UNIVERSIDAD
San Gregorio de Portoviejo

Facultad de Ciencias de la Educacion
Carrera de Administracion Secretarial

Tesis de Grado

Previc a la obtencidon del titulo de

LICENCIADA

En Ciencias de la Educacién

Especialidad Adminisiracion Secrefarial

TEMA:

El proceso de evaloacién vy su incidencia en el aprendizaje de
la Asignatura de Mecanografia en las estndiantes del Décimo
Afio de Educacién Bisica del Colegio Técnico Uruguay

AUTORAS:

Dolly Yadira Rosales Macias
Ana Elizabeth Moreira Palma

DIRECTOR DE TESIS:

Lic. Jhimmy Andrés Gutiérrez Santama Mg. Sc.

Portoviejo - Manabi - Ecuador

2010



AUTORIA

La responsabilidad de esta investigacion asi como sus argumentos, analisis,
procedimientos, ideas, resultados, conclusiones y recomendaciones
pertenecen exclusivamente a sus autoras, quienes en un trabajo en conjunto

con la directora de tesis logramos culminarlo con exito

Delly Yadira Rosales Macias
Ana Elizabeth Moreira Palma




CERTIFICACION

Que las egresadas Dolly Yadira Rosales Macias y Ana Elizabeth Moreira
Palma han realizado el trabajo de tesis titulado: El proceso de evaluacion y
su incidencia en el aprendizaje de la Asignatura de Mecanografia en las
estudiantes del décimo Afo de Educacion Basica del Colegio Técnico
Uruguay.

La cual fue realizada bajo mi supervision y guia en la cual ellas demostraron

eficiencia, capacidad y responsabilidad, durante todo el desarrollo de la
misma, particular gue comunico para los fines pertinentes.

Lic. Jhimmy




Tesis de Grado: El proceso de evaluacion y su incidencia en el aprendizaje
de la Asignatura de Mecanografia en las estudiantes del décimo Afic de
Educacion Basica del Colegio Técnico Uruguay., de las egresadas: Dolly
Yadira Rosales Macias y Ana Elizabeth Moreira Palma

Sometida al Tribunal de Sustentacion para su respectiva aprobacion, previa
al titulo de Licenciada en Ciencia de la Educacion, especialidad
Administracion Secretanal.

Lic. Sara Ulloa Alvear Lic. JHimmy Gutierrez 5. Sc

COORDINADORA DE LA CARERA
DE CIENCIAS DE LA EDUCACION DIRECTOR DE

MIEMERO DOCENTE MIEMERQ

DOCENTE MIEMEROQ



DEDICATORIA

Mi tesis |a dedico con todo mi amor y carno

Primero y anfes que nada, dar gracias a Dios, por estar conmigo en cada paso que
doy, por darme la oportunidad de wvivir, por fortalecer mi corazén e illuminar mi
mente y por haber puesto en mi caming & aquéllas personas que han sido m
soporte ¥y compania durante todo el periodo de estudio.

A mi madre, que con sus sabios consejos, ensefianza y amor me Supd guiar y
formar en una muper con principios y valores que me han servide para salir adelante
en todas mis metas propuestas; es por ello, que aungue ne esté en este momento
tan importante de mi vida, yo 58 gque siempre me iluminara desde donde se
encuentre, y compartird conmigo esta alegria, este suefo gue juntos tuvimos.
iNUNCA TE OLVIDARE MADRE HERMOSA!

A mi esposo Pablo, a quien Amo mucho y juntos compartimos cosas malas y se
han converhde en buenas, la tristeza se fransforma en alegria y la soledad no
existe,

A mis hermanos gque gracias al apoyo de ellos pude concluir mi camera,
espacialments a mi hermana Marganta quien me apoya incondicionalmente en todo
lo que esta a su alcance y ha tomado el segundo lugar en ausencia de mi madre, y
le agradezco de todo corazén que este conmigo a pesar de |a distancia.

A mi padre quien me hizo tomar la decision de estudiar esta carrera, le agradezco
infinitamente por ayudarme a cumplir mi olyebive,

En general quisiera dedicar a todas y a cada una de las persenas gue han vivido
conmige la realizacidon de esta tesis, no necesito nombrarlos porque sabemos gque
desde lo mas profundo de mi corazon les agradezco el haberme brnndade todo el
apoyo, colaboracion, anime y sobre todo carifio y amistad.

Dolly Yadira Rosales Macias



DEDICATORIA

La mas grande inspiracion nace del alma... del corazon y de lo mas

profunde de mi ser!

Mi humilde y sencillo ofrecimiento dedicatorio del presente trabajo a mi
fusnte inspiradora:

Dios... elemento primordial e indispensable para |a
realizacion de la presente tesis.

A la memeria de un ser muy especial como lo es mi Madre, Sra.. Ana Palma
Rosada {+), por su recuerdo y magnificas ensefianzas gue hoy se reilejan en
mis logros cbtenidos. ...

A la esencia de los mas puros sentimientos conjugados con los cimientos
mas firmes de una madre; A mis hijos

Jhon Danila {(+) Jhon Padil

Ana Zamira (+) Jhon Andrés

A mi esposo Sr. Jhonny Macias Vera, apoyo incondicional e impulso
permanante para lograra todas mis metas alcanzadas.

Ana Elizabeth Moreira Palma



AGRADECIMIENTD

A la Universidad San Gregorio de Portoviejo, a través de sus autondades en
especial a la coordinadora de la camera de Ciencias de ia Educacion y a sus
docentes gue de una u otra forma aportaron @ nuestros conocimientos
durante nuestra etapa como estudiantes y durante €l proceso de desarrollo
de la presente tesis, como requisito previo a la obtencion del titulo
profesional.

A nuestro Director de Tesis, Lic. Jhimmy Gutiérrez 5. Mg. Sc., que nos guio
y ayudo durante el proceso y desarrollo de nuestro trabajo, prientandonos en

mejorar nuestra investigacion.

A todas las perscnas que de una u ofra manera aportaron al proceso de
realizacion y culminacion de la tesis, las cuales fusron de gran syuda para
un meior trabajo investigativo

A la Dra. Lubis Carmita Zambrano Montes, revisadora de tesis que aportd
con sugerencias y conocimientos que fueron de gran ayuda para la

culminacion del trabajo.

Dolly Yadira Rosales Macias
Ana Elizabeth Moreira Palma




iNDICE

INTRODUCCION
INTRODUCTION

CAPITULO |

MARCO REFERENCIAL

TEMA:

1.1 FORMULACION DEL PROBLEMA

1.2 PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA
121 PREGUNTAS DE LA INVESTIGACION
1.3 DELIMITACION DE LA INVESTIGACION
1.4 JUSTIFICACION

1.5 OBJETIVOS

CAPITULD I

MARCO TEORICO CONCEPTUAL

2.1. LA EDUCACION: CONCEPTO ¥ ORJETIVOS
Z.1.1 PARADIGMAS EDUCATIVOGS

2.1.2 DESARROLLO DE LA EDUCACION EN EL ECUADOR
7.1.3 LA REFORMA CURRICLULAR DE LA EDUCACION BASICA

2131 OBIETIVOS DE LA EDUCACION BASICA

2.1.5 LA PLANIFICACION ¥ METODOLOGIA EDUCATIVA
216 LA EVALUAZION

2.1,6.1 TIPOS DE EVALUACION

2162 TECHMICAS E INSTRUMENTOS DE L& EVALUACHON
217 TECHICAS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION DE LA

MECANOGRAFIA

218 EL APRENDIZAJE;

2 1.8.1 TEORIAS DEL APRENDIZAJE

219 LA MECANOGRAF[A: CONCEPTO E IMPORTANCIA
7181 LA MACUINA DE ESCRIBIR

2 1.9 LA MECANOGRAFIA COMO EDUCACION TECNICA
2410 EL COLEGIO TECNICO URUGUAY

2.2 HIPOTESIS

2.2 1 HIPOTESIS GENERAL

222 HIPOTESIS ESPECIFICAS

2 3 UNIDADES DE OBSERVACION ¥ ANALISIS
ZAVARIABLES

7 5 DPERACIONALIZACION DE LAS VARIABLES

CAPITULO W i

MARCO METODOLOGICO

3.1 MODALIDAD DE INVESTIGACION

3.2 TIPO DE INVESTIGACION

33 METODOS

3.4 TECNICAS

3.5 INSTRUMENTOS

3.6 POBLACION ¥ MUESTRA

3.7, RECOLECCION DE LA INFORMACION

31 8. PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION

CAPITULD IV : "
DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION DE LOS
RESULTADOS

DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION DE LAS

o b

10
"
12
14
18
21
|

25
27

35
a8
41

44
45

49
51

52

a7



ENCUESTAS DIRIGIDAS A LAS DOCENTES Y ESTUDIANTES DE LA
ASIGNATURA DE MECANOGRAFIA DEL COLEGIO NACIONAL
TECNICO "URUGUAY™

AMALISIS E INTERPRETACION DE LAS ENCUESTA DIRIGIDA A LAS
DOCENTES DE LA ASIGNATURA DE MECANCGRAFIA DEL
COLEGIO NACIONAL TECNICO "URUGUAY"

AMALISIS E INTERPRETACION DE LAS ENCUESTA DIRIGIDA A LAS
ESTUDIANTES DE LA ASIGNATURA DE MECANOGRAFIA DEL
COLEGIO NACIONAL TECNICO "URUGUAY"

ANALISIS DE LA ENTREVISTA DIRIGIDA A DIRECTORA DE AREA Y
VICERRECTORA DEL COLEGID NACIONAL TECNICO "URUGUAY"
COMPROBACION DE HIPOTESIS

CAPITULD V

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
5.1 CONCLUSIONES

5.2 RECOMENDACIONES

CAPITULO VI

PROPUESTA

£.1 DATOS INFORMATIVOS

6.1.1 TITULD DE LA PROPUESTA
6.1.2 PERIQODO DE EJECUCION

&.1.3 DESCRIPCION DE LOS BENEFICIARIOS
§.1.4 UBICACION SECTORIAL Y FISICA
6.2 INTRODUCCION

&3 JUSTIFICACION

64 OBJETIVOS

6.5 FUNDAMENTAGION TEORICA

8.5 ACTIVIDADES DE LA PROPUESTA
£.7 RECURZ0S

.71 HUMANDS

6.7.2 TECNICOS

8.7.3 MATERIALES

B.7.4 EINANCIERCS

B.B EVALUAGION

PRESUPUESTO DE LA PROPUESTA
BIBELIOGRAFIA

ANEXOS

B7

% 8 SR &

e ]
o

BERESR

101



INTRODUCCION

La evaluacion vista como un proceso, no debe escaparse del rigor cientifico
que conleva la busqueda de informacion que arroja resuiiados validos y
confiables sobre el aprendizaje v progreso de los estudiantes. Es un
proceso integral porgue atiende todas las manifestaciones de la conducta del
estudiante, todos los rasgos de su personalidad y los faciores gue

condicionan unos y otros.

Los dos propositos basicos del proceso de evaluacion del aprendizaje son:

« Determinar los logros en el desamollo de las competencias y los
conocimientos de los estudiantes, de acuerdo con los estandares
curriculares definidos para el nivel en particular.

= Mejorar la calidad de los procesos de ensefianza y aprendizaje,
haciendo a los estudiantes y a los docentes conscientes de la

naturalera compleja del aprendizaje que se genera.

La relacion existente enire la evaluacion y el aprendizaje es que la primera
lleva consigo la identificacion de aspectos positives asi como tambien
aquellos aspectos gue requieren mejoramiente y/o fortalecimiento dentro de
un proceso, un proyecto, un programa o un sistema; lo importante en esta
etapa, es que la evaluacion se considere como un ejercicio capaz de generar
lecciones aprendidas y como tal permita a través de estos aprendizajes
avanzar en el disefio y validacion de nuevas metodologias de trabajo y de
abordar nuevas realidades cada vez mas complejas; en esta medida se
considera que la evaluacion y el aprendizaje se encuentran en una relacion
directa, es decir la evaluacion consciente hace posible la existencia del
aprendizaje.

La presente tesis titulada: El proceso de evaluacion y su incidencia en el
aprendizaje de la asignatura de mecanografia en las estudiantes del
décimo afio de educacién basica del colegio técnico “Uruguay”, esta



compuesta de seis capitulos los cuales son una secuencia que pretende

llegar a la mejora de la problematica actual.

El primer capitulo comprende el marco referencial que permite expresar la
problematica planteada, la justificacion de porgué realizar dicha investigacion

y los objetivos propuestos para ser alcanzados.

El segundo capitulo expresa el marco tedrico, en donde se detalla las
diversas teorias que sustentan dicha realidad, obtenidas a traves de distintas
fuentes bibliograficas asi como la hipotesis expuesta, las vanables

determinadas vy la operacionalizacion de las mismas.

En el capitulo tercero se sustenta el marco metodologice en donde se
detalla toda la metodologia gue se utilizéd para obtener los resultados de la
investigacion, asi como la modalidad de ésta, los metodos, técnicas y la
poblacion requerida para el sustento de la investigacion.

En referencia al cuarto capitulo que es la interpretacion y analisis de los
resultados obtenidos a través de las distintas técnicas e instrumentos, se
visualizar los distintos cuadros y graficos expuestos una vez tabulados los

resultados obtenidos.

El quinto capitulo presenta las conclusiones y recomendaciones
obtenidas y propuestas de acuerdo a los resultados establecidos,

permitiendo saber qué debe proponer como mejora de dicha realidad.

¥ por Gltimo el sexto capitulo donde se muestra la creacion y aplicacion de
una propuesta titulada: Fortalecimiento del mddulo didactico de la
asignatura de mecanografia del décimo ano de educacion basica del
colegio técnico Uruguay, la misma que pretende fortalecer el modulo
actual gue utilizan los docentes para la ensefianza de la asignatura,
cumpliendo asi los objetivos planteados.



INTRODUCTION

The evaluation dresses as a process, it must not escape of the scientific
rigor that carries the search of information that throws valid and reliable
results on the learning and progress of the students. It is an integral process
because he attends to all the manifestations of the conduct of the student, all
the features of his personality and the factors that determine some and
others.

Both basic intentions of the process of evaluation of the learning are:

« To determine the achievements in the development of the
competitions and the knowledge of the students, of agreement with
the standards curriculares defined for the level especially.

« To improve the quality of the processes of education and learning,
doing the students and the conscious teachers of the complex nature
of the leaming that is generated.

The existing relation between the evaluation and the leaming is that the first
ride | obtain the identification of positive aspects as well as also those
aspects that need improvement and / or strengthening inside a process, a
project, a program or a system; the important thing in this stage, is that the
evaluation considers to be an exercise capable of generating leamed lessons
and as such allowing across these leamings to advance in the design and
validation of new methodologies of work and of approaching new realities
increasingly complex; in this measure it thinks that the evaluation and the
learing are in a direct relation, that is to say the conscious evaluation the
existence of the learning makes possible.

The existing relation between the evaluation and the leaming is that the first
ride | obtain the identification of positive aspects as well as also those
aspects that need improvement and / or strengthening inside a process, a
project, a program or a system; the important thing in this stage, is that the

3



evaluation considers to be an exercise capable of generating learned lessons

and as such allowing across these leamnings to advance in the design and
validation of new methodologies of work and of approaching new realities
increasingly complex; in this measure it thinks that the evaluation and the
learning are in a direct relation, that is to say the conscious evaluation the

existence of the leaming makes possible.

In reference to the fourth chapter that is the interpretation and analysis of the
results obtained across the different technologies and instruments, the
different piciures and exposed graphs visualize once tabulated the obtained

results.

The fifth chapter presents the conclusions and cbtained recommendations
and offers of agreement to the established results, allowing to know what

must propose as improvemnent of the above mentioned reality,

And finally the sixth chapter where there appears the creation and
application of a qualified offer: Strengthening of the didaclic module of the
subject of typing of the tenth year of basic education of the technical college
Uruguay, the same one that tries to strengthen the current module that the
teachers use for the education of the subject, expiring
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1. TEMA:

EL PROCESO DE EVALUACION Y SU INCIDENCIA EN EL APRENDIZAJE
DE LA ASIGNATURA DE MECANOGRAFIA EN LAS ESTUDIANTES DEL
DECIMO ARO DE EDUCACION BASICA DEL COLEGIO TECNICO
"URUGUAY".

1.1 FORMULACION DEL PROBLEMA
clncide el proceso de evaluacion en el aprendizaje de la asignatura de
mecanografia de las estudiantes del Décimo afio de Educacion Basica del

Colegio Técnico Uruguay?

1.2 PLANTEAMIENTO DEL PROELEMA

El Colegio Técnico Uruguay, Institucién con 63 afios al servicio de la
colectividad formando Bachilleres Contadores en Ciencias de Comercio y
Administracion, Bachiller Técnico en Gestion Administrativa y Contable,
Especializacion: Organizacion y Gestion de la Secretaria, Bachiller Tecnico
en Comercio Especializacion Comercializacion y Ventas, se ha preocupado
permanentements de capacitar a su personal docente en diferentes
tematicas, sin embargo en lo que respecta a la evaluacion existen docentes
gue aplican inadecuadamente el proceso para evaluar creativamente el
aprendizaje de la Mecanografia.

La mecanografia continda siendo el curso esencial en las instituciones de
educacitn secundaria a o large v ancho del continente, muchos de los
estudiantes que no logran tomar esta materia como parte del curriculo
normal se inscriben posteriormente en cursos de mecanografia, en la cual
hay que considerar dos aspectos: el tedrico y el practico.  Para evaluar los
aprendizajes de la asignatura de mecanografia, deben aplicarse
instrumentos adecuados que permitan constatar la metodologia y las
técnicas empleadas por los docentes. La evaluacion lejos de entenderse



como una medicion de los productos y realizaciones escolares, propia de

otras épocas, constituye hoy uno de los pilares del mismo sistema.

En el colegio Uruguay, especificamente en el décimo afio, existe un
inadecuado usoc de meéfodos para detectar las capacidades de las
estudiantes a pesar de la amplia difusion de la concepcion actual del
proceso evaluative que involucra el uso de técnicas e instrumentos donde
los educandos demuestran sus conocimientos, habilidades y destrezas, esto
debido a que aplican un modelo Pedagdgico fradicional, ademas exisie poca
asesaria de los Directores de Area, poco interés para aplicar las
innovaciones y el excesivo noimero de estudiantes por paralelos, que
desencadena en los siguientes efectos:

« Aprendizaje mecanico y memonista de las estudiantes.

« Dificultad para la orentacion de Ensefianza Aprendizaje en el aula.

+ Confusion en el cumplimiento efectivo del proceso evaluativo.

« Bajo nivel de aprendizaje en la asignatura de Mecanografia.

Conocedoras del particular, se ha optado por realizar este trabajo de
investigacion para identificar los motives que inciden en el proceso de
evaluacion en el aprendizaje de la asignatura de mecanografia de las
estudiantes del mencionado curso, con la finalidad de presentar alternativas
de solucion en beneficio de las estudiantes y de la institucion misma.

El inadecuado proceso de evaluacién que muchas veces utilizan los
docentes hace que exista poco interés por parte de los estudiantes en querer
aprender, conocer e indagar sobre una asignatura especifica haciendo que
sy aprendizaje se vuelva mecanico y memorista. A la vez que busquen
solo aprobar esta asignatura sin necesariamente conocer su contenido,
funcionalidad e importancia; presentandose asi un bajo nivel de aprendizaje

a la vez con calificaciones poco favorecedoras para las estudiantes.



1.2.1 PREGUNTAS DE LA INVESTIGACION

« ;Cuales son los procesos de evaluacion que utilizan los docentes?

« ;Cual es el proceso de ensefianza — aprendizaje en la asignatura de
mecanografia?

+ ;Cual es el nivel de aprendizaje alcanzado por las estudiantes?

s /Incide el proceso de evaluacion en el aprendizaje de la
Mecanografia?

= ;Cusdles son los instrumentos mas apropiados para realizar una

evaluacion en la asignatura de mecanografia?

1.3 DELIMITACION DE LA INVESTIGACION

= CAMPO: Educativo.

« AREA: Administracion Secretarial,

« ASPECTOS: Proceso de Evaluacion y aprendizaje de la
Mecanografia.

» TERMINO DE RELACION:; Incidencia.

= DELIMITACION ESPACIAL: La investigacion se realizara en el
Colegic Macional Técnico “Uruguay”, parroquia Portoviejo, Canton
Portoviejo, involucrando a estudiantes, docentes de mecanografia vy
directivos.

« DELIMITACION TEMPORAL: La investigacion se realizd durante el
ano lectivo 2009-2010.

1.4 JUSTIFICACION

Los eolegios de ensefianza técnica deben estar capacitados para brindar
herramientas necesarias, donde los estudiantes encuentran las condiciones
optimas para la formacién en el area de especialidad, es asi que el
aprendizaje de Mecanografia es importante porque permite desarrollar
destrezas para abrirse campo en un mundo tan competitivo en donde la
tecnologia avanza a pasos agigantados.




Aunque en el campo educativo, el Colegio MNacional Técnico “Uruguay” es

reconocido por &l alto nivel de preparacion de sus estudiantes, en especial
en el area secretaral, no se puede dejar de considerar que la presente
investigacion es novedosa puesto que no se han realizado estudios de este

tipo anteriormente en este colegio.

La Evaluacion es importante como parte integrante de la accion educativa,
actuando desde el interior en el proceso mismo para mejorar la calidad de la
educacion, siendo el estudiante el gran beneficiario, ya que esta favorece e

incentiva su aprendizaje significativo al conocer sus acienos y diferencias.

Es de gran relevancia contar con evaluaciones confiables como principal
fuente de informacion para conocer los avances y limitaciones del sistema
educativo en su totalidad y poder contar con una educacion de calidad,
aungue cabe aclarar que la metodologia tradicionalista debe cambiar por el
bienestar del educando y del educador, puesto que el ser humano debe
estar dotado de herramientas intelectuales y manuales que le permitan
desenvolverse con alto grado de eficiencia.

En tal virtud se pretende conocer el problema a fondo desde la perspectiva
de las estudiantes, docentes y autoridades, lo que desembocara en una
propuesta innovadora tendiente a enfrentar la problematica, puesto que las
exigencias de la educacién actual demandan procesos metodologicos
evaluaciones que potencien el desarrollo de capacidades en los estudiantes
para el desempefio en el campo de trabajo y los estudios universitarios que
a la postre los convertiran en profesionales competentes.

Las beneficiarias de esta investigacion son las estudiantes que se educan en
el Colegio Nacional Técnico “Uruguay”, pues conoceran sus falencias para
enfrentarlas y sus capacidades para potencializarlas. Esta propuesta

permitira aplicar modelos practicos que ayuden en el aprendizaje duradere,



ademas los docentes tendran la oportunidad de reflexionar sobre las formas

de evaluacion para rectificar procedimientos y mejorar el P.EA en el aula.

Ademas fue un tema factible de investigacion ya que se conto con las
herramientas lécnicas necesarias, con el apoyo y colaboracion de las
Autoridades del Plantel, profesores y alumnas, quienes se comprometieron a
brindar todas las facilidades para culminar con éxito esta investigacion.

1.5 OBJETIVOS

1.5.1 OBJETIVO GENERAL

Determinar el proceso de evaluacion y su incidencia en el aprendizaje de la
asignatura de mecanografia en las estudiantes del décimo afo del colegio
nacional tecnico "Uruguay”.

1.5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS
» Detectar los procesos evaluativos que se aplican en la asignatura de

Mecanografia.

+ Ewvaluar los aprendizajes que poseen las estudiantes en la asignatura
de Mecanografia.

« Disefiar una propuesta para mejorar el proceso de Evaluacion del

aprendizaje en la asignatura de Mecanografia en el colegio nacional
técnico “Uruguay”

10
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2.1. LA EDUCACION: CONCEPTO Y OBJETIVOS
La educacion puede definirse como:

« El proceso multidireccional mediante el cual se fransmiten
conocimientos, valores, costumbres y formas de actuar, la educacion
no solo se produce a traveés de la palabra: esta presente en lodas
nuestras acciones, sentimientos y actitudes.

= El proceso de vinculacidn y concienciacion cultural, moral vy
conductual, asi, a través de la educacién, las nuevas generaciones
asimilan y aprenden los conecimientos, normas de conducta, modos
de ser y formas de ver el mundo de generaciones anteriores, creando
ademas otros nuevos.

» Proceso de socializacion formal de los individuos de una sociedad, la
educacion se comparte entre las personas por medio de nuestras
ideas, cultura, conocimientos, etc. respetando siempre a los demas,

ésta no siempre se da en el aula.

Existen tres tipos de educacion: la formal, la no formal y la informal; la
educacion formal hace referencia a los ambitos de las escuelas, institutos,
universidades, modulos; mientras que la no formal se refiere a los cursos,
academias, etc. y la educacion informal es aquella que abarca la formal y
no formal, pues es la educacion que se adquiere a lo largo de la vida.

CONCEPTO: La educacion es un proceso de socializacion y endoculturacién
de las personas a través del cual se desarrollan capacidades fisicas e
intelectuales, habilidades, destrezas, técnicas de estudio y formas de
comportamiento  ordenadas con un fin social (valores, moderacion del
didlogo -debate, jerarguia, trabajo en equipo, regulacion fisiclogica, cuidado
de la imagen, etc.).’

El término educacion se refiere sobre todo a la influencia ordenada ejercida

sobre una persona para formarla y desarrollada a varios niveles

' Wikipedia- http-/les wikipedia.org/wiki/Educacion
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complementarios; en la mayoria de las culturas es la accion ejercida por |a

generacion adulta sobre la joven para transmitir y conservar su existencia
colectiva. Es un ingrediente fundamental en la vida del ser humano y |a
sociedad y se remonta a los origenes mismos del ser humang, la educacion

es la que transmite la cultura, permitiendo su evelucion.”

Los objetivos no constituyen un elemento independiente dentro del proceso
educativo, sino que forman parte muy importante durante todo el proceso, ya
que son el punto de partida para seleccionar, organizar y conducir los
contenidos, introduciendo modificaciones durante el desarrollo del proceso
de ensefianza - aprendizaje, ademas de que son la guia para determinar que
ensefianza y como ensefiario, nos permiten determinar cual ha sido el
progreso del alumno y facilitar al docente la labor de determinar cudles
aspectos deben ser reforzados con su grupo de estudiantes.

Entre los objetivos de la educacion estan:

s incentivar el proceso de estructuracion del pensamiento, de [a
imaginacion creadora, las formas de expresién personal y de
comunicacion verbal y grafica.

« Favorecer el proceso de maduracion de los nifios en lo sensono-
motor, la manifestacion lidica y estélica, la imiciacion deportiva y
artistica, el crecimiento socio afectivo, y los valores eticos.

« Estimular habitos de integracion social, de convivencia grupal, de
solidaridad y cooperacion y de conservacion del medio ambiente.

s Desarroliar la creatividad del individuo.

« Fortalecer la vinculacion entre la institucion educativa y la familia.

» Prevenir y atender las desigualdades fisicas, psiquicas y sociales
originadas en diferencias de orden bicldgico, nuincional, familiar y
ambiental mediante programas especiales y acciones articuladas con

ofras institucionas comunitanas.

% Ibidem
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2.1.1 PARADIGMAS EDUCATIVOS
La mayoria de profesores de fodos los niveles educativos, trabajan sin tener

en cuenta ningin modelo educativo, emplean una gran vanedad de
estrategias, técnicas, actividades, recursos, cuya justificacion habria que
buscarla en la ensefanza recibida en su profesian, la que ha estado carente
de formacién psicopedagogica, sin embargo todos sienten la necesidad de

identificarse y convertir sus conocimientos en acciones.

Se debe establecer con un enfoque cientifico — dialéctico como se desarmrolia
los PARADIGMAS sus principios, leyes, categorias y tesis metodologicas; un
Paradigma es una vision del mundo, de la vida, una perspectiva general, una
forma de desmenuzar la complejidad del mundo real. En la humanidad cada
comunidad comparte un mismo Paradigma pero cuando entra en crisis
NACEN NUEVOS,

En el sistema educativo se tiene cuatro paradigmas que influyen en el
proceso ensenanza - aprendizaje.

« PARADIGMA CONDUCTISTA.- Surge a principios del siglo XX, su
metafora basica es la magquina, es decir al alumno y al maestro se los
considera como un reloj, computadora o una palanca. En cuanio a
las circunstancias medibles, observables y cuantificantes; es decir,
una concepcion mecanicista de la realidad.

El conductismo surge como una teoria psicologica y posteriormente
se adapta su uso en la educacion. Esta es la primera teoria que viene
a influenciar fuertemente la forma como se entiende el aprendizaje
humano. Antes del surgimiento del conductismo el aprendizaje era
concebido como un proceso interno y era investigado a traves de un
método llamado "introspeccidn” en el que se le pedia a las personas

que describieran qué era lo gue estaban pensando.

14



El Alumno es un receptor de conceptos y contenidos, cuya unica

pretension es aprender lo que se ensefia; la evaluacion es
considerada como un proceso sumativo de valoracion y se centra en
el producto que debe ser medible y cuantificable. La wvida en el aula
se reduce a una suma de objetos, conductas, actividades centradas
sobre todo en los contenidos que se aprenderan; el Curriculo es
cerrado y obligado para todos, la disciplina se convierte en un
requisito importante en el aula y cuando esta falla en casos
especiales y dificiles se recomienda recurrir a técnicas de cashgo, por
la falta de motivacion, el interés del alumno es otro y se trata de
precautelar el orden en el aula; el alumno es considerado un objeto
que debe reproducir el conocimiento de manera exacta a lo que se

ensena.

Las siguientes son algunas ideas claves del conductismo:

+ El estudio del aprendizaje debe enfocarse en fenomenos
observables y medibles. Sus fundamentos nos hablan de un
aprendizaje producto de una relacion "estimulo - respuesta”.

= Los procesos internos tales como el pensamiento y la
motivacion, no pueden ser observados ni medidos
directamente por lo que no son relevantes a la investigacion
cientifica del aprendizaje.

« El aprendizaje unicamente ocume cuando se observa un
cambio en el comportamiento. Si no hay cambio cbservable no

hay aprendizaje.

PARADIGMA COGNITIVO.- Surge a raiz de producirse una cnsis del
paradigma conductual en el aula, las teorias como la del aprendizaje
significativo, por descubrimiento, el constructivismo son algunas de
las que han aportado a enriquecer este paradigma, la metafora basica
es el organismo entendido como totalidad, es la mente la gue dirige la
persona y no los estimulos externos.
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El alumno es considerado un sujeto de la educacion ya que posee un

potencial de aprendizaje que puede desarrollar por medio de la
interaccion profesor-alumno; el Profesor es una persona critica-
reflexiva, el andlisis de los pensamientos del profesor es una manera
de reflexion-accion-reflexion.  El Curriculo es definido como abierto y
flexible, se aplican redes. esquemas, mapas mentaies. La evaluacion
estara orientada a valorar los procesos y productos, sera parmanente,
formativa y crterial, la inteligencia, la creatividad, el pensamiento

critico y reflexivo son temas constantes en este paradigma.

El paradigma cognitivo, ahinca mas en la capacidad intelectual del
alumno abocandose a las categorias del conocimiento o cognitivas
como son la atencién, la percepcion, la memoria, el lenguaje, el
pensamiento, etc. Considerando sus antecedentes desde ftres
disciplinas primordiales: la lingiistica, la teoria de la informacion y la
ciencia de los ordenadores. Este paradigma cobra importancia a las
representaciones mentales como: simbolos, esquemas, Imagenes,
ideas, inteligencia etc., no dejando de lado la afimacion de la
importancia que tiene que el educando sea sobre todo activo y
organizador de representaciones dentro de un sistema cognitivo que
coadyuven para futuras interpretaciones de la realidad.

PARADIGMA HISTORICO — SOCIAL.- El paradigma histérico-social,
también llamado paradigma sociocultural o historico- cultural, fue
desamollado por Vigotsky a partir de la década de 1920. Una
premisa central de este paradigma es que el proceso de desarrolio
cognitivo individual no es independiente o autonomo de los procesos
socioculturales ni de los procesos educacionales, no es posible
estudiar ningdn proceso de desarollo psicolbgico sin tomar en cuenta

el contexto histérico-cultural en el que se encuentra Inmerso.
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Para los seguidores del paradigma historico-social: "el individuo

aunque importante no es la dnica variable en el aprendizaje, su
historia personal, su clase social y consecuentemente  SUS
oportunidades sociales, su época histonica, las herramientas que
tenga a su disposicion, son variables que no solo apoyan el
aprendizaje sino que son parte integral de el".

El alumno debe ser entendido como un ser social, producto y
protagonista de las maltiples interacciones sociales en que se
involucra a lo largo de su vida escolar y extraescolar.  El profesor
debe ser entendido como un agente cultural que ensefia en un
contexto de practicas y medios socioculturalmente determinados, y
como un mediador esencial enfre el saber sociocultural y los procesos
de apropiacién de los alumnos, el profesor debera intentar en su
ensefianza, la creacion y construccion conjunta de zona de desarrollo

proximo con los alumnos.

PARADIGMA CONSTRUCTIVISTA.- El constructivismo es una
posicion compartida por diferentes tendencias de la investigacion
psicolégica y educativa. Entre ellas se encuentran las teorias de
Piaget (1952), Vygotsky (1978), Ausubel (1963). Bruner (1960). y aun
cuando ninguno de ellos se denominé como constructivista sus ideas
y propuestas claramente ilustran las ideas de esta corriente.  El
constructiviemo es en primer lugar una epistemologia, es decir, una
teoria que intenta explicar cudl es la naturaleza del conocimiento
humano: esta asume gue nada viene de nada, es decir que

conocimiento previo da nacimiento a conocimiento nuevo.

El constructivismo sostiene que el aprendizaje es esencialmente
activo, una persona que aprende algo nuevo, lo incorpora a sus
experiencias previas y a sus propias estructuras mentales. Cada
nueva informacién es asimilada y depositada en una red de
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conocimientos y experiencias que existen previamente en el sujeto,

como resultado podemos decir que el aprendizaje no es ni pasive N
objetivo, por el contrario es un proceso subjetivo que cada persona va
modificando constanternente a la luz de sus experiencias.

El aprendizaje no es un sencillo asunto de transmisién y acumulacion
de conocimientos, sino "un proceso active” por parte del alumno que
ensambla, extiende, restaura e interpreta, y por lo tanto "construye”
conocimientos partiendo de su experiencia e integrandola con la
informacion que recibe, El constructivismo busca ayudar a los
estudiantes a internalizar, reacomodar, o transformar la informacion
nueva. Esta transformacion ocurre a través de la creacion de nuevos
aprendizajes y esto resulta del surgimiento de nuevas estructuras
cognitivas (Grennon y Brooks, 1999), que permmiten enfrentarse a
situaciones iguales o parecidas en la realidad, asi "el constructivismo”
percibe el aprendizaje como actividad personal enmarcada en
contextos funcionales, significativos y auténticos.

En este proceso de aprendizaje constructive, el profesor cede su
protagonismo al alumno quien asume el papel fundamental en su
propic proceso de formacion.,  Es el alumno quien se convierte en el
responsable de su propio aprendizaje, mediante su participacion y la
colaboracion con SUs cCompaneros.

2 1.2 DESARROLLO DE LA EDUCACION EN EL ECUADOR

La educacién en Ecuador esta reglamentada por el Ministerio de Educacion

sea educacion fiscal, fiscomisional, municipal, y particular laica o religiosa,

hispana o bilinglie intercultural. La educacion publica es laica en todos sus
niveles, obligatoria hasta el nivel basico, y gratuita hasta el bachillerato o su
equivalentz. Por oftra parte la ensefianza, tiene dos regimenes, costa y

sierra; al régimen costa, pertenecen el litoral y las islas Galapagos, las
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clases comienzan a principios de abril de cada afo y terminan en enerc o

febrero del siguiente afio; al régimen sierra la region interandina y Amazonia,
inicia en septiembre de cada afio v finalizan en junio o julio del proximo afo.

En los dltimos 30 afos el Ministerio de Educacion del Ecuador ha intentado
alrededor de 18 reformas de diferentes tipos que no han llevado al sector
educativo a tener los resultados deseados.  La ineficiencia del sistema es
evidente y se refleja en las tasas de repeticion y desercion, la desercion por
razones economicas, sobre todo en el area rural, ocurre a la edad en gue los

nifios comienzan a trabajar (10 y 12 afos).

Segun el Ministerio de Educacion y Cultura del Ecuador 2007, la estructura
del Sistema Educativo Ecuatoriano conforme la ley de educacion, esta
compuesta por dos subsistemas: escolarizado y no escolarizado. El
subsistema escolarizado, a su vez esta conformado por la educacion regular,
educacién compensatoria y educacion especial, la educacion regular, que es
a la que nos referiremos estd constituido por tres niveles: pre-primano,
primario, basico (educacion basica) y bachillerato (educacién media).

En la organizacion de la labor educativa es necesario proporcionar a los
alumnos modelos vivos luminosos de personalidades cuyo ejemplo es digno
de seguirse, la actividad individual debe estar en funcion del trabajo
colectivo, los recursos didacticos utilizados en las acciones educativas
deben ser considerados como fundamentos. La pedagogia y la didactica
son ciencias dialécticas que deben ser aplicadas en relacion con la edad,
con sus caracteristicas individuales de los alumnos, las condiciones
generales de |a especializacion y de la vida de la colectividad. *

El enfoque de la labor educativa debe ser comun a los docentes integrantes
de la colectividad pedagogica que trabaja en determinada institucion escolar,

* ENCICLOPEDIA Practica de Pedagogia. La Escuela Tomo ||, Primera Edicitn, Editorial
Plznata, 1552
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puesto gue deben cumplirse las condiciones basicas para que este enfoque

metodologico se realice, entre otros aspectos son:

¥ Unidad de los educadores en las concepciones pedagogicas tedncas
v En la practica educativa
¥ Las relaciones entre educadores

En Ecuador se tiene cinco objetivos.

1.

El primero es la educacidn inicial, como lograr que la mayoria de ios
nifiog participen en experiencias educativas y comunitarias.

El segundo es una educacion basica de calidad (desarollio
profesional de los profesores, evaluacion docente, las mejores
condiciones de trabajo en las escuelas)

El tercero se refiere a la educacién fécnico profesional, vamos a
colaborar en el nuevo disefio de los bachilleratos, y en una oferta que
conecte la educacion de los bachilleratos con el mundo del empleo.

El cuarto apunta a impulsar las nuevas tecnologias en las escuelas;
aumentar la presencia de Internet v de los computadores pars gus
sean instrumentos de prooreso v aue reduzean la brecha digital la
distancia entre guienes tienen los recursos y quienes no tienen,

¥ el dilimo se refiere al proiesorado, fa formacion mniciai, ia

canaciacion consiamns, el

En este afio el pais comenzara a trabajar en tres programas en lo que refiere

a la educacion;

g K

La educacion inicial, todo lo que tiene que ver con los nifios pequefios
menores de cinco afos; nosotros vamos a proporcionar el apoyo para
un curso de un afio de duracion para aquellas personas que no
tengan la preparacion suficiente y que trabaja con nifios pequenos.

El segundo, la reduccion del abandono escolar y del fracaso escolar;
ahi se pone en marcha un programa en varios centros, instituios y
coleqios para detectar por gué los alumnos no terminan la educacion
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basica: cooperaremos con los maestros y las familias, a través de

materiales, de cursos de formacion.

3. El tercer proyecto son programas de alfabetizacion. Queremos reducir
el nimero de personas analfabetas, conseguir que todas las personas
tengan la educacion bésica, a través de la cooperacion con el

ministerio.

2.1.3 LA REFORMA CURRICULAR DE LA EDUCACION BASICA

La Constitucion wvigente consagra la obligatoriedad de 10 afos de
escolandad como educacién basica, desde los 5 hasta los 15 afos, esta
vision integradora de lo que tradicionalmente se ha llamado preescolar,
primaria y ciclo basico, tiene como proposito asegurar un perfil basico de
educacion que se ha logrado con una vision de continuidad y que elimine las
rupturas existentes en el paso de la pre-primaria a la primaria y de ésta al
ciclo basico, este Ultimo tradicionalmente considerado como inicio de la
educacion secundaria. La Reforma Consensuada de Educacion Basica
vigente pretende ser una propuesta estructural que busca una educacion de
calidad y trastoca la wision de educacidon secundaria que se lenia
tradicionalmente. El nivel medio del Sistema de Educacion Regular se
entiende tradicionalmente como la educacién secundana, en atencion a un
nivel de 6 afos de estudios, con la educacion basica de 10 afios, es
necesario hablar directamente del bachillerato o educacion media que tiene

una duracion de 2 afies.”

En el pais existen algunas experiencias de innovacion del Bachillerato
inspiradas tanto en el nivel macro como a nivel de las instituciones
educativas: Universidades, dependencias ministeniales,  gremios,
asociaciones, organismos del sistema educativo y diversos tipos de
organizaciones que agrupan instituciones educativas, han demostrado su

preocupacion por contribuir con la blsqueda de innovaciones curriculares y

4 VERA, Edmundo. Bases preliminares para la restructuracion del Sistema Ecuafonano de
Educacstn, Tamo |, pag. 456, Cluito 1980
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proyectos que generen nuevas visiones y expectativas. La Reforma

Gurricular Consensuada de la Educacion Basica es el documento oficial del
macro curriculo para todas las instituciones educativas del pais. A pesar de
gue no tiene un Marco Tedrico explicito, repetidas veces se ha manifestado
que esta basada en el Constructivismo.

Es visible la diferencia que existe en el disefo curmcular entre el primer ano
de Educacion Basica y el resto de afos, como también al analizar cada una
de las areas. FEsta diferencia en el disefio ha provocado la necesidad de
establecer un proceso de arliculacion entre el pnmer afio y el segundo de
Basica. En la sintesis que le presentamos esperamos haber logrado ubicar
los aspectos mas importantes de la actual Reforma Curricular, vigente la
misma gue lamentablemente al ser somehda a la Evaluacion a traves de las
pruebas Aprendo y del laboratorio de Evaluacion de la OREALC. UNESCO
no amoja resultados satisfactorios para el pais y esta formulandose un nuevo
modelo educative, gue de lo que se conoce estard basado en el desarmollo
de competencias, aunque al parecer las competencias son en buena medida
una aplicacion de los Sistemas Cognitivo, Procedimental y Actitudinal,
conforme a la estructura del aparato psiguico y el sentido de integralidad que
debe tener la Educacion.

2.1.3.1 OBJETIVOS DE LA EDUCACION BASICA,

La Educacion Basica Ecuatoriana se compromete a ofrecer las condiciones
mas apropiadas para que los jovenes, al finalizar este nivel de educacion,
logren el siguente perfil:

1. Conciencia clara y profunda del ser ecuatoriano, en el marco del
reconocimiento de la diversidad cultural, &tnica, geografica y de
género del pais.

2. Conscientes de sus derechos y deberes en relacion a si mismos, a la

familia, a la comunidad y a la nacion.
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3. Alio desarrollo de su inteligencia, a nivel del pensamiento creativo,

practico v t=drico.

4. Capaces de comunicarse con mensajes corporales, estéticos, orales,
escritos v otros. Con habilidades para procesar los diferentes tipos de
mensajes de su entomo.

5. Con capacidad de aprender con personalidad autdnoma y solidaria
con su entorno social y natural, con ideas positivas de si mismos.

6. Con actitudes positivas frente al trabajo y al uso del tiempo libre.®

2.1.5 LA PLANIFICACION Y METODOLOGIA EDUCATIVA

Planificar en el ambito educativo, es observar la planificacion en la esfera
social; bajo dos opticas, la planificacion responde al desarrcllo de las fuerzas
productivas en beneficio colectivo, o a los intereses particulares de los
grupos de poder. En los actuales momentos el sistema educativo necesita
preparar maestros que conozcan desde la macro planificacion societal hasta
la micro planificacion didactica. Solo a condicion de conjugar estos dos
modelos es posible preparar adecuadamente a los nifios y jovenes en
funcion de las demandas de los diversos sectores formales e informales de
la economia.’®

El maestro debe ser un ente eminentemente organizador de los alumnos,
maestros, padres de familia y la comunidad en general, de esta manera es
posible prepararlos para que puedan conducirse y dirigir en forma critica.
Este ya no es el simple representante de clases, sino el ente que mediante
la planificacion articulada de la educacion incide en procura del cambio
social. La Planificacion Educativa es un proceso mediante el cual se
determinan las metas y se establecen los requisitos para lograrlas de la
manera mas eficiente v eficaz, en ese proceso se trata de racionalizar la

® REFORMA CURRICULAR PARA LA EDUCACION BASICA. Ministerio de Educacion y
Cultura del Ecuador. Quito 2004,

5 NERICI, G. Imedeo. Hacia una didactica general. Editorial Kapeluz, 1973, Buenas Aires,
Argentina.

23



accion en una pauta temporal, en funcién del logro de fines bien definidos

gque se consideran valiosos.

La planificacion educativa se caracteriza por ser estructural y dinamica;
estructural, porque es un todo organizado en el que cada una de sus partes
cumple una funcién especifica e interactia y se complementa con las otras y
dindmica, porgue debe tener suficiente flexibilidad para admitir las
modificaciones que fueren necesarias. En consecuencia, si aspiramos una
buena planificacion debemos determinar con precision los objetivos y las
diversas opciones para conseguirios y los posibles contratiempos, asi como
su resolucion; este proceso es continuo y no se refiere solo al umbo que se
debe tomar, sino también a la mejor manera de como llegar o lograr los
objetivos propuestos. De alli la importancia de ser wisionanos cuando
hacemos planificacion educativa pues, ello nos facilita definir las estrategias
a seguir y por ende estar seguros en lo que hacemos y no iImprovisar.

La planificacion de los aprendizajes permite al docente analizar, disefnar e
implementar acciones y actividades para lograr un resultado pedagogico
deseado, ya que a fravés de este proceso, el maestro accede a organizar y
prever el como, cuando donde, con qué y para qué aprender; por lo que se
considera una herramienta que beneficia el proceso educativo y la labor

docente.

En el proceso de ensefanza los alumnos deben asimilar programas de
conocimientos practicos y aptitudes, la ensefianza de cada asignatura es
independiente en cuanto su caracter y resultados, los programas tienen una
base ideclogica y metodologica y sus contenidos deben ser coordinados,
evitando que determinadas asignaturas estén planteadas magistralments
mientras otras lo sean débilmente. La labor educativa no puede disolverse
en la labor docente, sin embargo la metodologia de la labor educativa tiene
una légica de ensefianza,”

" LEMUS Luis, Pedagogia, Temas fundamentales. Editorial Kapeluz, Buenos Aires, 1983
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2.1.6 LA EVALUACION

La evaluacion puede conceptualizarse como un proceso dinamico, continuo
y sistematico, enfocado hacia los cambios de las conductas y rendimientos,
mediante el cual verificamos los logros adquiridos en funcion de los objetivos
propuestos, @5 un conjunto de actividades programadas para recoger

informacion sobre la que profesores y alumnos reflexionan y toman
decisiones para mejorar sus estrategias de ensefianza y aprendizaje, e
introducir en el proceso en curso las comecciones necesarias.”

La evaluacion es un proceso sistematico de recogida de datos, incorporado
al sistema general de actuacion educativa, que permite obtener informacion
valida y fiable para formar juicios de valor acerca de una situacion. Estos
juicios, a su vez, se utilizan en la toma de decisiones que permita mejorar la
actividad educativa valorada.”

El reconocer la evolucion del concepto de la evaluacion es fundamental para
los docentes por cuanto ello es determinante para asumir enfogues y
concepciones sobre los diferentes procesos que estan implicitos en la toma
de decisiones sobre &l acto de evaluar, Desde ésta perspectiva, se plantea
que la evaluacion es un tema controversial porque involucra sentimientos,
ideologias vy percepciones del docente para interpretar la realidad del acto
educativo en el gue estan inmersos diferentes actores como son los
estudiantes, facilitadores, comunidad, directivos y todos aquelios entes que
en una u otra manera forman parte del sistema o subsistema en el cual se

desarrolle la evaluacion.

La evaluacibn educativa supone una forma especifica de conocer y
relacionarse con la realidad, para tratar de favorecer cambios y mejoras en
la praxis docente, lo cual incide en la trasformacion y practica que supone el

! BELTRAMN LLERA, Jests. BUEND ALVAREZ, José. “La evaluaciin y sus estrategias”.
Psicologla de la Educacion pag. 331. 1985

9 ROJAS VELASQUET, Freddy. “Enfoques sobre el aprendizae humano” pdg. 64 Penl
2004
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establecimiento de interrelaciones culturales, sociales y politicas en el
contexto en que se actia. Entre las caracteristicas de la evaluacion

educativa estan:
« Integral
= Continua.
= Reguladora del proceso educativo.
» Orientadora.
« Compartida — democratica.

Los alumnofas deben ver la evaluacion como su informador, para poder
corregir sus dificultades, por lo tanfo elios la han de considerar en principio,
en el sustento diario para avanzar hacia metas superiores y lograr alcanzar
los objetivos. En tanto que el profesor/a, emite un juicio de valor cualitativo o
cuantitativo, tratando siempre de estimular al alumnofa. No se trata de hacer
el proceso docente- educativa, un accionar de contenidos, objetivos,
métodos y evaluaciones, para gue los alumnof/as solo se concentren en lo
que tienen que vencer, pues la cuestion es desarrollar valores, habilidades y
capacidades sin que apenas estos sientan que estan presionados en el logro

de un fin."

Seguin Blazquez D (1997: 17-18) la evaluacion es:

« Diagnosticar donde y en qué fiene dificultades de aprendizaje un
alumno, para poder asi construir proyectos pedagogicos que le
permitan progresar,

s Indicar los resultados obtenidos al final del aprendizaje; estos
permitirdn la adopcion de decisiones respecto a estralegias
pedagogica es decir cambiarias o adecuarlas.

+ Determinar si el alumno posee los niveles minimos necesarios para

abordar la siguiente tarea, e iniciar un nuevo ciclo de formacion.

" DAVIS Robert H. Disefio del Sistema de Aprendizaje.
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2.1.6.1 TIPOS DE EVALUACION
La gran mayoria de los autores agrupan los diferentes objetivos y funciones
de la evaluacion, el objetivo de la evaluacion del proceso de aprendizaje del

alumnado es conocer si ha alcanzado, para cada modulo profesional, las
capacidades terminales y las capacidades mas elementales de las que estan
compuestas, con la finalidad de valorar si dispone de la competencia
profesicnal que acredita el titulo. "’

Entre los tipos de evaluacion tenemos:

4 )
\
Por su finalidad o = Formativa
funcion = Sumativa
.
L9 o
s ™ 5
: = Global
Por su extension . Parcial
" K, 2
L EREa,
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Evalu[;‘::l:gr:s gue =4 ]
g E = Externa
infervienen
N =
,.-" "\
Por el momento de S
licacion = fopesual
g - Flna_l
Y J

POR SU FINALIDAD O FUNCION:

« Ewvaluacion Formativa: Se habla de evaluacion formativa, cuando se
desea averiguar si los objetivos de la ensefianza estan siendo
alcanzados o no, y lo que es preciso hacer para mejorar el
desempefio de los educandos.

11 ORIOL Amat en “Aprender a ensefiar" de Ed. Gestion 2000, y dedicado
fundamentaimente a los aprendizajes en formacion profesional ocupacional y continua.
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Evaluacion Sumativa: Se da al final del proceso de ensefanza y
aprendizaje, y permite a los alumnos demostrar lo que han aprendido,
la evaluacion sumativa proporciona a los maestros una idea clara de

los niveles de comprension de sus alumnos.

POR SU EXTENSION:

Evaluacion Global: Se caractenza por abarcar la totalidad de las
capacidades expresadas en los objetivos generales y unidad, tambien
los criterios de evaluacion de los diferentes subsectores o areas.

Evaluacion Parcial: Como lo dice su nombre, focaliza parte de los

aprendizajes que se espera que logren os alumnos .-

POR LOS AGENTES EVALUADORES QUE INTERVIENEN:

Evaluacién Interma: Que son realizadas por las personas que
participan directamente de la experiencia educativa.
Evaluacién Externa: Quienes las preparan y desamollan son
personas que no pertenecen al centro educacional.

POR EL MOMENTO DE APLICACION:

Evaluacién Inicial: Es la que se efectia al inicio y posibilita el
conocimiento de la situacion de partida, ésta es importante para
decidir sobre el punto de partida y también para establecer, mas
adelante, los verdaderos logros y progresos de los alumnos.
Evaluacion Procesual: Se realiza una evaluacion de este tipo si el
enjuiciamiento o valoracidén se realiza sobre la base de un proceso
continuo del funcionamiento de lo que se va a juzgar, en esta ocasion,
los aprendizajes de los alumnos en un periodo determinado.
Evaluacién Final: Es posible que todo profesor lleve a cabo un
proceso de evaluacion final, para determinar los aprendizajes al
t&rmino del periodo que se tenia previsto para desarrollar un curso o
unidad, con el cual los alumnos deberian lograr determinados
objetivos.
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2.1.6.2 TECNICAS E INSTRUMENTOS DE LA EVALUACION
Los instrumentos y técnicas de evaluacion son las herramientas que usa el
profesor necesarias para obtener evidencias de los desempefios de los

alumnos en un proceso de ensefianza y aprendizaje. Los instrumentos no
son fines en si mismos, pero constituyen una ayuda para obtener datos e
informaciones respecto del estudiante, por ello el profesor debe poner
mucha atencién en la calidad de éstos ya que un instrumento inadecuado
provoca una distorsion de la realidad. En la educacion media tecnico -
profesional, la evaluacion permite conocer las competencias adquindas por
el alumnos que le serviran en el mundo del trabajo, por ello no puede
realizarse solo por medio de tés escritos sino que a traves de tareas
contextualizadas.

Existen diversas técnicas de evaluacion entre ellas tenemos:

.Observacién de las actividades realizadas por los |

alumnas.
‘ | *Exploracion por medio de preguntas formuladas
, pur el profesor durante a clase
- Los h‘abams W Ejerl:u:ms que los alumnc:s realizan
Semiformales ‘

i en clase.

=Las tareas y los trabajos que los profesores le
piden a sus alumnos para realizarlos fuera de clase I

+Los portafolios.

= Pruebas o examenes
 *Mapas conceptuales
*Evaluacion del desempeno
| sListas de control o verificacién y escalas

Formales

INFORMAL.:
« La Observacion: Es una técnica que se utiliza para damos cuenta

cuando los alumnos aprenden, de lo que dicen o hacen, puede ser en

2 BARCIA ARETIO, Lorenzo Dr. Titular de la CUED - Editor del BENED,



forma incidental o intencional asistematica o sistematica, abierta o
focalizada, en contextos naturales o creados especiaimente.  Segun
Postic y de Ketele (1982) la observacion, se realiza mediante un
examen atento que el evaluador (docente) realiza sobre otro u otros
sujetos o sobre determinados objetos y hechos, para llegar al
conocimiento profundo de los mismos mediante [a obtencion de una
serie de datos, que son imposibles alcanzar por otros medios.

La exploracion a través de preguntas formuladas por el profesor
durante la clase: Se elaboran con el fin de estimar el nivel de
comprension de los alumnos sobre el tema que se esta trabajando,
dar tiempo para que los alumnos puedan reflexionar y elaboren una
respuesta.  Como instrumento se ufiliza cuestionarios, inventario de
escala de actitudes.

SEMIFORMAL:

Los trabajos y ejercicios que se realizan en clase: Son una sene
de activdades que se realizan en clase con el fin de valorar el nivel de
comprension o ejecucion por parte de los alumnos en el proceso de
ensefanza-aprendizaje. Es importante que tengan coherencia con
los objetivos de aprendizaje.

Las tareas o trabajos que se solicitan a los alumnos para realizar
fuera de clase: Pueden variar entre ejercicios, solucion de
problemas, visitas a lugares, investigacién en la biblioteca, museos,
entre otros. Se pueden realizar de manera individual o en grupos
cooperativos.

Los portafolios: Consiste en hacer una coleccion de producciones o
trabajos, tales como ensayos, analisis de textos, composiciones
escrtas, problemas matematicos resueltos, dibujos, proyectos,
reflexiones, grabaciones, etc., esta técnica de evaluacion se puede
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utilizar en todas las disciplinas y se pueden evaluar diferentes
contenidos  cumiculares (conceptos, habilidades, destrezas,
estrategias, actitudes, valores, etc.) El objetivo final es contar con una
muestra de frabajos que hagan constar los aprendizajes y progresos
de los alumnos durante un periodo escolar.

FORMALES:

Pruebas o examenes: A pesar de las criticas aln son muy utilizados
en la evaluacion escolar. “Se refieren a situaciones controladas donde
se intenta verificar el grado de rendimiento o aprendizaje logrado por
los estudiantes.” Dos modalidades: los estandarizados (especialistas
en evaluacion) y los formulados por los profesores de acuerdo al

proceso pedagogico.

Mapas Conceptuales: Son recursos graficos que permiten
representar jerarquicamente conceptos y proposiciones sobre un
tema determinado; se pueden realizar segun tres vanantes, tales
comao:;

1. A partir de un tema o concepto central.

2. A partir de un grupo de conceptos que propone el profesor.

3. A partir de una estructura de mapa conceptual ya elaborado.

Evaluacion del desempeiio: Consisten en el disefo de situaciones
donde los alumnos demuestran sus habilidades aprendidas ante
tareas genuinas tales como aplicar una técnica de primeros auxilios,
escribir un texto persuasivo, ejecutar una pieza musical, hacer un

experimento, solucionar problemas matematicos, entre otros. ™

Listas de control o verificacion y escalas: Se utiliza para realizar
distintas observaciones en el aula. Son instrumentos disefiados para

13 LOPEZ FRIAS, Blanca Silvia "Evaluacion del aprendizaje. Altemativas y nuevos
desarollos”. México: Editorial Triflees, 2000
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estimar la presencia o ausencia de una sene de caracteristicas o

atributos relevantes en la ejecucion, consiste en un cuadro de doble
entrada en el cual se recogen, en la columna izquierda las destrezas

que deben de alcanzarse en un periode medic — largo,

Destrezas Ubica los Hace uso de los | Combina la
dedos de forma signos de mayiscula y
correcta en el | puntuacion en mindscula de
Alumnos teclado la escritura forma correcta
Alcivar Laura Si No Si
Moreira Andrea Mo Si No
Santos Dolores Si No No

21,7 TECNICAS E

MECANOGRAFIA

INSTRUMENTOS DE EVALUACION DE LA

MAPA MENTAL

Agilidad

Rapidez

Crea

En las manos




DIAGRAMA DE SECUENCIA

Aprendizaje del teclado
Uso del abecedario @——+  Uso de los nameros
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RUEDA DE ATRIBUTOS

Rapidez

SOL DIDACTICO

arretes de
la cinta

Palanca para
rodar el rodillo

Fijador de
mayuscula

retroceso
Tahulador




LA FOTO QUE HABLA

El teciado es un aparato

m?"ﬁm*"@ﬁ'“ Iraprire leras, nomerns y offos
Iz maguina de escribir y esta :

ado = signos cuando sus teclas son
PRt poF verias fla s ca pulsadas u oprimidas.

El teciado de la maquina de escrbir esta compuesta por cuaino
filas. mas Ia barma espaciadora.

2.1.8 EL APRENDIZAJE:

El aprendizaje es una de las funciones mentales mas importantes en
humanos, animales y sistemas arificiales, se trata de un concepto
fundamental en la didactica que consiste, groso modo, en [a adquisicion de
conocimiento a partir de determinada informacion percibida.  Existen
diversas teorias del aprendizaje, cada una de ellas analiza desde una
perspectiva particular el proceso. L

La definicion de aprendizaje dice entonces que este comprende las
actividades que realizan los seres humanos para conseguir el logro de los
objetives que se pretenden; es una actividad individual que se desamolla en
un contexto social y cultural y se lleva a cabo mediante un proceso de
interiorizacién en donde cada estudiante concilia nuevos conocimientos.

14 Wikimaniz 2005 se desarmllard en Buenos Aires del 26 al 28 de aqosto.
¥ gUSING T, (1994) Calidad de vida en los centros educativos y Satisfaccion de los
docentes. UNED. Espafa Madrid
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Para que el aprendizaje sea eficiente se necesitan de tres factores basicos:

inteligencia y conocimientos previos, experiencia y metivacion; aungue todas
son importantes debemos sefialar que sin motivacién cualquiera sea Ia
accién que realicemos, no serd el 100% satisfactoria. La definicion de
aprendizaje asegura que la motivacion es el ‘querer aprender’, es
fundamental que el estudiante dirija energia a las neuronas,; la misma se
puede conseguir mediante la practica de metodologias especiales que se
vera limitadas a la personalidad y fuerza de voluntad de cada persona.

La base del aprendizaje es la motivacion, por eso es tan importante
conocerse a uno mismo para derivar el esfuerzo hacia conocimientos que
nos resulten de interés, de manera que su asimilacién sea no solo rapida
sino también placentera; los educadores tienen una gran responsabilidad en
ello."®

2.1.8.1 TEORIAS DEL APRENDIZAJE

El aprendizaje y las teorias que tratan los procesos de adguisicion de
conocimiento han tenido durante este ultimo siglo un enorme desarrollo
debido fundamentalmente a los avances de la psicologia y de las teorias
instruccionales, que han tratado de sistematizar los mecanismos asociados a
los procesos mentales que hacen posible el aprendizaje.  Existen diversas
teorias de! aprendizaje, cada una de ellas analiza desde una perspectiva

particular el proceso.”

Las mas difundidas son:

s Conductismo. El conductismo establece que el aprendizajge es un
cambio en la forma de comportamiento en funcion a los cambios del
entorno. Sequn esta teoria, el aprendizaje es el resultade de la
asociacion de estimulos y respuestas.

% @Al LEGOS José Luis, RODRIGUEZ Antonio. LIBRO DE EDUCACION: Didactica y

Peda%?‘gia. Pag: B9. 1ra Edicién, Afio 2005.
"TANTON, JL (1590) Baleamana: Fundamentss y Etapas del Aprendizaje. Gymnos. Madrid
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Teoria del procesamiento de la informacion. La teoria del

procesamiento de la informacion, influida por los estudios ciberneticos
de los afos cincuenta y sesenta, presenta una explicacion sobre los
procesos intemos que se producen durante el aprendizaje.
Aprendizaje por descubrimiento. La perspectiva del aprendizaje por
descubrimiento, desarrollada por J. Bruner, afribuye una gran
importancia a la actividad directa de los estudiantes sobre la realidad.
Aprendizaje significativo Postula que el aprendizaje debe ser
significativo, no memoristico, y para elio los nuevos conocimientos
deben relacionarse con los saberes previos que posea el aprendiz.
Cognitiviemo. La psicologia cognitivista basada en las teorias del
procesamiento de la informacion y recogiendo también algunas ideas
conductistas y del aprendizaje significativo, aparece en la década de
los 60" y pretende dar una explicacion mas detallada de los procesos
de aprendizaje.

Constructivismo. Jean Piaget propone que para el aprendizaje es
necesario un desfase optimo entre los esquemas que el alumno ya
posee y el nuevo conocimiento que se propone. "Cuando el objeto de
conocimiento esta alejado de los esquemas que dispone el sujeto,
este no podrd atribuifle significacion alguna y el proceso de
ensefianza/aprendizaje serd incapaz de desembocar”
Socio-constructivismo. Basado en muchas de las ideas de Vigotski,
considera también los aprendizajes como un proceso personal de
construccion de nuevos conocimientos a partir de los saberes previos
pero inseparable de la situacion en la que se produce.

Conectivismo. Perenece a la era digital, ha sido desamollada por
George Siemens que s& ha basado en el andlisis de las limitacicnes
del conductismo, el cognitivismo y el constructivismo, para explicar el
efecto que la tecnologia ha tenido sobre la manera en que
actualmente vivimos, nos comunicamos y aprendemaos.

Aprendizaje cooperative. Es un método docente que utiliza el
trabajo en conjunto de los miembros de pequefios grupos de alumnos
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para maximizar el aprendizaje. Consiste en que los alumnos trabajen

juntos para completar una tarea donde se preocupan tanto de su
aprendizaje como del de sus comparneros.

= Aprendizaje por induccién pragmatica. Segin HOLLAND y cols el
sistemna debe realizar tres tareas inductivas basicas: (a) evaluar y
perfeccionar las reglas disponibles, (b) generar nuevas reglas y (c)
formar asociaciones y racimos de reglas con el fin de crear
estructuras de conocimiento mas amplias; y estas tareas se logran
mediante dos mecanismos inductivos: el refinamiento de las reglas
existentes y la generacion de nuevas reglas.

« Aprendizaje basado en problemas. Consiste en que los alumnos,
en grupo, de forma auténoma y guiados por el profesor deben
enconirar la respuesta a una pregunta o solucidn a un problema de
forma que logre resolverio correctamente suponga tener que buscar,
entender e integrar los conceplos basicos de la asignatura.

« Enfoque sociocultural. Considera al individuo como el resultado del
proceso historico y social donde el lenguaje desempefia un papel
esencial, destaca actividades de aprendizaje con significado social.

2.1.9 LA MECANOGRAFIA: CONCEPTO E IMPORTANCIA

El t&minc mecanografia viene de las palabras mecano (mecanico -
magquina) y grafia (Graphos) (escritura/dibujo), y es el proceso de introducir
texto en un dispositive por medio de un teclado como los que poseen las
maquinas de escribir, los ordenador o las calculadoras.  El término se acufio
cuando se empezaron a utilizar las primeras maquinas de escribir
mecanicas. Con el avance de la tecnologia se han desarrollado otros
métodos para realizar dicha tarea al mismo tiempo gue se facilita su labor,
algunos de estos mecanismos son los punteros, ratones o reconocimiento de

'H"UZ.‘a

18 BLAFQUEZ DiaZ, Julio. Mecanografia Pesfeccionamiento Y Velocidad. Ediciones
Galpaz, Espafa. Z005.
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En la actualidad se utiliza el términoc mecanografo para denominar a la

persona con conocimientos de mecanografia, es decir, que €5 capaz de
infroducir texto con soltura (a alta velocidad sin necesidad de mirar el
teclado), en los inicios del siglo XX, la escritura al tacto era considerada
como un recurso fundamental, Escnbir mecanicamente implicaba emplear
el método cientifico del tacto para que los dedos de las manos encuentren
por si solos las teclas correspondientes, y se pueda trabajar sin cansancio,
durante varias horas seguidas. Con el tiempo, el estudio de la mecanografia
fue instituido como una practica comercial de avanzada, hasta ser
incorporado como maleria especifica en los programas oficiales de las

escuelas de comercio, ¥

La importancia de la mecanografia en el mundo modemo permite elaborar la
comespondencia v documentos comerciales con mayor exactitud, pulcritud y
en un tiempo menor. La mecancgrafia también permite obtener copias
utilizando el papel carbén y permite perforar con tipos y sin tinta los papeles
"stencils” para realizar la impresion por medio de multigrafos.

La presencia del computador y del procesador de palabras en las oficinas y
en el hogar ha destacade alin mas la importancia de las habilidades
mecanograficas, en razon de la similitud de su teclado con el de la maquina
de escribir y al paralelo de miliples destrezas de sus operarios. Cada dia
£s menos aceptable que quienes operan el teclado del computador lo hagan
con dos dedos o mirando el teclado, en consecuencia, los esludiantes y
maestros de mecanografia han encontrado otra extraordinana fuente de

motivacion para la practica de esta disciplina.

Escribir 2 maquina se ha convertido hoy en una destreza tan fundamental
como lo es escribir a mano, por su parte, los estudios de psicologos y los
pedagogos, gue han Incursionado en el campo de la metodologia para la
ensefianza de la mecanografia, han permitido descifrar y esclarecer

19 CABALLERO MARTINEZ, ANTOMNIO. Pricticaz de mecanografia. El perfecto
mecandgrafo. Edicidn: 1* Afio. 2005 Madrd.
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aspectos didacticos que responden a interrogantes basicos entre los

profesores del area, tales como: 4qué alcances deben presentarse después
del teclado guia y en qué orden?, ;qué tipo de ejercicios ofrecen mayor
garantia de aprendizaje y de transferencia?, ;como Influye en el desarrolic
de la destreza el grado de dificultad de un material de practica?, jque
destrezas o técnicas deben enfatizarse en cada etapa del proceso
ensefianza - aprendizaje?. ;Cémo deben mangjarse los erores en el
desarrolio de |a destreza?, efc.

La mecanografia ha sido una de las destrezas mas exigidas en el mercado
laboral de la oficina, con la introduccion del computador en las actividades
de oficina, las destrezas mecanograficas se han visto fortalecidas, por
cuanto el teclado del computador es muy similar al de la maquina de escribir.
La mecanografia continiia siendo el curso esencial en las instituciones de
educacién secundaria a lo largo y ancho del pais, muchos de los estudiantes
que no logran tomar esta materia como parte del curricule normal se
inscriben posteriormenta en cursos de mecanografia. Millones de empleados
utilizan la maguina diariamente en el mundo de los negocios y, por lo menos
hasta el momento, no existe ningln sustituto para ella como método para
suministrar datos de entrada a la computadora.

Las evidencias sugieren que el usc de la maguina de escribir seguira
creciendo en los sectores comerciales, oficiales e industnales, en
proporciones geométricas, con el fin de enfrentar este reto los alumnos
necesitan saber y aplicar principios fundamentales sobre |a asignatura, tener
un método practico para el adiestramiento.  Partiendo del control y dominio
del teclado al tacto por el sistema de alcance, el alumno se iniciara en
trabajos de produccion mecanografica que implican la puesta en practica de
las técnicas aprendidas mediante claras y sencillas explicaciones.

El estudio de la mecanografia, para ser completo, debe comprender,
ademéas de la escritura propiamente dicha, el conocimiento perfecio de la
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maquina de escribir y el manejo de sus partes. Se da una idea general de

la maguina de escribir explicando cada una de sus partes y el comecto
manejo. Se ensefia a manipular el teclado por el sistema dactilografico que
permite escribir correctamente al tacto sin ver el teclado.

2.1.8.1 LA MAQUINA DE ESCRIBIR

En el siglo XIX ya se habia expandido el trabajo en oficinas y el uso de
dependientes v tenedores de libros en escritorios. Todos los documentos
eran realizados en forma manuscrita, por lo gue cierta correspondencia en
cadena, para muchos destinatarios era tarea lenta y tediosa, e insumia
muchisimo tiempo al escnbiente. Pero hacia falta mucho mas para seguir

creciendo en el mundo de los negocios.

Hubo una media centena de inventores que trataban de lograr en distintos
lugares del mundo, durante los siglos XVill y XIX, una forma de escritura
mecanica, pero todos los ensayos fracasaron. Si bien se suponia gue
existia una patente inglesa de 1714 de una maguina de transcribir e imprimir
cartas, realmente el pimer proyecto conocido de maquina de escribir fue el
"cimbalo escribiente” de Giuseppe Ravizza, de 1837 y patentado en 1856.

En 1885 aparecio el hemisferio escribiente del noruego Malling Hansen; y en
1866 la maquina del tirolés Peter Mitterhofer, en el afio 1874 se introduce en
el trabajo de oficinas, la magquina de escribir Remington con el llamado
teclado QWERTY , gue fue disefiado por el tipégrafo estadounidense Lathan
Scholes en 1873 (guien previamente habia inventade una maguina para
imprimir los numeros y a partir de alli desarmrolla su modelo, logro realizar
unos treinta diferentes ejemplares, pero fallaba la parte mecanica ademas de
ser enommes, aspectos que soluciond la fabrica Remington al adquirir los
derechos), y gue tenia distanciadas entre si las letras mas usadas en el
idioma inglés para dar mayor rapidez al dactilografo. El retorno del carro
hacia subir el papel hasta la siguiente linea.
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Fue en 1876 en que el industrial Philo Remington comenzo a vender las

madquinas de escribir con su nombre, después de haber comprado la patente
de las maquinas de Scholes, Glidden y Soule, y haberlas adaptado, logrando
un menor tamano y mas sencillo manejo. Posteriormente, avanzado el siglo
X% fueron evolucionando, hasta la maguina de escribir eléctrica con
memoria artificial. La aparicién de la fotocopiadora, el grabador, el fax, la
computadora, fueron simplificando y acelerando cada vez mas estas tareas.

La maquina de escribir, a partir de 1874 se produjo industriaimente, y su facil
manejo pemitid la entrada de la mujer al trabajo de oficina. En el mundo
moderno logrd ser un factor liberador de la mujer de clase proletana y media,
haciendo que obtuviera cierta independencia familiar y econdmica. Ofrecio
una fuente de recursos y a la vez contribuyd mas a la independencia
personal gue las campanas de igualdad de derechos sociales. Aungue llevé
a la vez un tiempo, casi en los albores del siglo XX, para que se vieran
oficinas pobladas de empleadas oficinistas mujeres. Constituyd uno de los
instrumentos mas Gtiles e indispensables en la oficina modema del siglo XX,
hasta la (ltima decada en que fue totalmente desplazada por la

computadora.

Las ventajas con respecto a la escritura manual eran:
= Lafacilidad de la lectura de los escritos.
= Rapidez y economia.
+ Fue aceptada rapidamente por pericdistas, escritores y hombres de
NEgQOoCIDS.
= Evitaba el cansancio de los escribientes.
= Acelerd el despacho de la cormespondencia.
= Se podia utilizar en viajes.
= Se deterioraba menos la vision.
« Permitid la realizacién de copias (Hasta quintuplicados).
» Se podia guardar en archivo el duplicado.

+ Producia menos torceduras de la columna vertebral.
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Entre las partes de la maquina de escrbir estan:
Fijador automatico del margen izquierdo

-

Guia del papel

Escala de la guia del papel
Sujetadores de sobres y tarjetas
Escala de la barra sujetadora del papel
Plancha sostenedora del papel
Rodillos del prensa papel

Linea meétrica para alinear

Cilindro o rodille renovable

Fijador automatico del margen derecho
Libertador del papel

Deslizador derecho del carmro
Sostenedor automatico del papel
Perilla derecha del rodilio

Collar del cilindro o rodillo

Libertador para cambiar el rodillo
Escala del rodillo

Escala del renglén de escritura

Escala del punto de impresion
Vibrador o sostenedor de la cinta
Carrete de la cinta

Caja sostenedora del camrete

Botén para controlar la pulsacion
Control para el cambio de control de la cinta
Tecla del tabulador

Libertador del margen

Tecla derecha de maytisculas

Letra guia

Barra espaciadora

Tecla izquierda de maytsculas

42



» Sujeta maylsculas

» Tecla de retroceso

= Tecla libertadora de topes

= Pieza reversible de la cinta

= Libertador del movimiento de la cinta

= Lamina protectora de desechos del borrador
= Palanca espaciadora

s |Indicador de las lineas disponibles

+ Perilla izquierda del rodillo

« Selector de espacios de linea de escritura
= Selector de espacios

« Deslizador izquierdo del carro

« Hallador de linea

2.1.9 LA MECANOGRAFIA COMO EDUCACION TECNICA

La mecanografia como educacion técnica persigue la formacion en los
jovenes adolescentes, de competencias profesionales respecto de los
desemperfios futuros en el espacio social de actuacion del estudiante, de
instrumentaciones de gran utilidad y del desarmollo personal y social.  La
educacion técnica constituye una opcidn valida de desarrollo humano para la
juventud ecuatoriana, siempre y cuando sus propuestas educativas sean
concretadas como una combinacién armonica entre el desamollo de
aprendizajes de utilidad general y permanente, aprendizajes de indole
profesional, desarrollo personal integral y aprendizajes relacionados con el
mundo del trabajo. **

Todo joven debe tener la oportunidad de recibir educacion, y desarrollar una
carrera mediante la continuidad de sus estudios al nivel mas alto;
la educacion técnica y la formacion profesional deben ser reconocidas como
una parte de los sistemas educativos con igual importancia y con la misma

M UNIDAD ANDINA SIMON BOLIVAR, Folletos Informatives anuales, 2007, Ecuador,




condicion que los programas generales y tecnologicos, al interior de la

ensefianza secundaria y/o terciaria. La educacidn técnica y la formacion
profesional tienen un papel clave en la lucha por la igualdad de
oportunidades, en el remedio del fracaso escolar y en la participacion en el
desarrollo cultural, econémico y social. Tambien brindan posibiidades de
desarrollo individual a los mas alios niveles de capacitacion. Debe
subrayarse el papel que tienen los cursos de educacion técnica y formacion
profesional inicial en las politicas educativas como agentes que diversifican
el sistema educativo, que democratizan el acceso a la capacitacion, e
impulsan la lucha por la igualdad de oportunidades.”

2.1.10 EL COLEGIO TECNICO URUGUAY

El Colegio Nacional Técnico Uruguay se cred en la presidencia del Dr. José
Maria Velasco Ibarra, mediante decreto N° 569 de junio 19 de 1945, funds fa
ESCUELA DE MANUALIDADES FEMENINAS EN LAS ESPECIALIDADES
DE CORTE Y CONFECCION, BORDADO Y LABORES, correspondiéndole
al Director Provincial de Educacidon de Manabi, Sr. Daniel Villacreses,
organizar el funcionamiento y designare la respectiva razon social,
denominandolo “Uruguay™ en atencién a las magnificas relaciones
diplomaticas gue nuestro pais mantenia con la hermana Republica Oriental
de Uruguay.

La inauguracion se la llevé a cabo el 10 de agosto del mismo afo con el
nombre de "ESCUELA DE MANUALIDADES FEMENINAS URUGUAY™, sus
labores educativas se realizaron en el edificio de la Confederacion Obrera
Provincial de Manabi. Transcurrido dos afios de fecundo trabajo, mediante
decreto N* 796, expedido el 17 de diciembre de 1947, con la especialidad de
Comercio y Administracion en las aéreas de Secretariado y Contabilidad, e
plantel es elevado a la categoria de Nivel Medio, con el nombre de Colegio
Técnico Uruguay, denominacion gue en la actualidad dignamente lo ostenta.

* IBiDEM. Pag. 43
45



En un comienzo las labores se desarrollaban normaimente pero debido a la
importante gestion cumplida en la capacitacion profesional, afio a afio los
cursos recibian incremento de estudiantes que la aulas dejaron de ser
funcionales y una parte del plantel empezd a laborar en las instalaciones de
la escuela Tiburcio Macias, consecuentemente las auloridades
emprendieron arduas gestiones para conseguir que el Gobierno Nacional
otorgue a nuestro establecimiento un local propio.  Es asi que el Ministerio
de Educacion adquirio el edificio y terreno que actualmente posee el mismo
que ocupa desde el afio 1975, ubicado en las calles 26 de sepliembre y P.
Schumacker. Con 65 afios de vida institucional, el colegio ha tenido las
siguientes especialidades: se inicid con la especialidad de Manualidades
Femeninas otorgando titulo de Profesoras de Corte y Bordado, Profesora de
Labores, Bordado a Maquinas y Maestra Jefes de Taller.

En 1947, se cred la especialidad de comercio y Administracion con las
especialidades de Contabilidad y Secretariado en Espaniol, otorgando en tres
afios de estudios diplomas de Auxiliar de Secretaria, con cuatro afos, el
titulo de Auxiliar de Contabilidad y con cinco afios de estudios el de
Contadoras Publicas y Secretarias Taquimecandgrafas. En 1858 egresan
las primeras graduadas de Bachiller en Ciencias Contables, titulo que a
través del tiempo se ha ido modificando, en el afio 1974, se incorpora la

tltima promocién de Contador Bachiller en Comercio y Administracion.

En 1978 el Colegio entrega a la sociedad alumnas graduadas en nuevas
especialidades como:
+ Bachiller en Comercio y Administracion, especialidad Secretanado
Bilingie.
v Bachiller en Comercio y Administracion, especialidad Secrelariado
Espaniol
v Bachiller en Comercio y Administracion, especialidad Contabihdad.
¥ Bachiller en Comercio y Administracion, especialidad Administracion,
+ Bachiller en Comercio y Administracion, especialidad Archivologia.



En el 2004 se entrega a la sociedad manabita, ademas de las

especialidades ya existentes la primera promocion de la nueva especialidad,

Bachiller en Comercio y Administracion Especialidad Informatica.™

Esta institucion educativa ha sido dirigida por las siguientes autondades:

RECTORAS:

L N S S Y

VICERRECTORES:

1952 — 1954:
1954 — 1959:

R TR e

<,

1845 — 1947;
1947 — 1872
1972 — 1981;
1982 — 19886:
1986 — 1997;
1997 — 19949
1999 — 2004:
2005 — 2006:
2006 — continda

1959 -1964:

1964 — 1968:
1968 - 1971:
18971 - 1974:;
1974 — 1981:
1981 — 1986:
1986 — 2000:

2000 — 2002:

2002 — 2004

2005:

2006:

Sra, Olivia Garcia de Ordofiez

Sra. Olga Vallejo de Briones

Lcda. Manana Petroni Andrade

Leda. Olga Alava Morales

Magdalena Pisco de Bermidez

Ec. Juana Carvajal Romero (&)

Ec. Elida Merchan de Intnago

Ec. Juana Carvajal Romero (e)

Lecda. Sandra Alarcdn Bameiro de Giler

Dr. Cesar Ortega Alban

Dr. Ignacio Hidalgo V.

Leda. Mariana Pefroni Andrade
Lecda. Mariana Petroni Andrade
Leda. Mariana Pefroni Andrade
Lcda. Zaida Marin de [zaguirre

Leda. Qlga Alava de Morales

Ec. Juana Carvajal Romero

Ec. Juana Carvajal Romero

Ab. Virginia Arteaga de Vera

Ec. Juana Carvajal Romero

Ing. Roberto Pico Cuenca (e)

Ec. Juana Carvajal Romera

Ec. Zoila Rosa Traverso de Sabando
Lecdo. Hernando Mendoza (&)

Ab. Virginia Arteaga de Vera (&)
Continua Dec. Sara Reyes de Dorigo (g)
ing. Metri Kon Loor (g)®

Z COLEGIO NACIONAL TECNICO URUGUAY. Base Interna de Datos. 2010,
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2.2 HIPOTESIS
2.2.1 HIPOTESIS GENERAL
La unificacion de criterios en el proceso de evaluacion a las estudiantes del

décimo afio de educacion basica del Colegio Técnico “Uruguay” incide en el

aprendizaje de la asignatura de mecanografia.

2.2.2 HIPOTESIS ESPECIFICAS
s Los procesos de evaluacion por parte de los docentes cumplen con
los parametros establecidos.
+ El aprendizaje de la asignatura de mecanografia por parte de las
estudiantes del décimo afo de educacién basica del Colegio Nacional
Técnico “Uruguay” permite obtener la valoracion esperada.

2.3 UNIDADES DE OBSERVACION Y ANALISIS
» Autoridades del Colegio Nacional Técnico “Uruguay”
« Docentes del Colegio Nacional Técnico “Uruguay” de la asignatura de
mecanografia
+ Estudiantes del décimo afio de educacion basica del Colegio Nacional
Técnico “Uruguay”

2.4 VARIABLES
= VARIABLE INDEPENDIENTE: Proceso de evaluacion

»« VARIABLE DEPENDIENTE: Aprendizaje de la asignatura de
mecanografia.
« TERMINO DE RELACION: Incidencia.

M ~OLEGIO NACIONAL TECNICO URUGUAY. Base Interna de Datos. 2010



2.5 OPERACIONALIZACION DE LAS VARIABLES
VARIABLE INDEPENDIENTE: Proceso de evaluacion
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VARIABLE DEPENDIENTE: Aprendizaje de la asignatura de mecanografia.

; ) 7 ekl TECNICAS E
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3.1 MODALIDAD DE INVESTIGACION
DE CAMPO: Esta modalidad tuvo como objetivo recabar toda la
informacion que resulte pertinente para el estudio, directamente en el

lugar donde ocurre la investigacion, analizando e identificando los
problemas para determinar posibles soluciones.

BIBLIOGRAFICA: El presente enfoque recopild informacion tedrica a
través del Internet, libros, revistas, manuales y folletos que guarden
relacion directa con el tema objeto de estudio.

3.2 TIPO DE INVESTIGACION

EXPLICATIVA: La investigacion estuvo orientada a la realizacion de
observacion a los docentes a través de una evaluacion a las
estudiantes del décimo afo basico del colegio “Uruguay”
DESCRIPTIVA: En la investigacion se analizaron aspectos sobre los
problemas en el desarrollo del proceso de evaluacion de las
estudiantes, describiendo su desenvolvimiento en la optativa de
mecanografia.

ANALITICO: Se analizaron los factores gue envuelven esta realidad a
fin de determinar los pro y los contra que el tema planteado presenta
y la forma como estos inciden en las estudiantes.

PROSPECTIVA: El presente trabajo de investigacion, uvo como
intencién la elaboracion de una propuesta, la cual estara enfocada y
orientada en mostrar la incidencia del proceso de evaluacion en el

aprendizaje de la optativa de mecanografia

3.3 METODOS

INDUCTIVO: Partic de referencias existentes en los diversos medios
existentes y relacionados al tema en estudio para luego llegar a la
realidad que se da en el proceso de evaluacion de la asignatura de

mecanografia.



DEDUCTIVO: Partid de una indagacion muy precisa en las

estudiantes del décimo afio de educacion basica del Colegio Nacional
Téenico "Uruguay” para identificar la forma como se ven influenciadas
por el proceso de evaluacion en la asignatura de mecanografia por
parte de los docentes.

NO EXPERIMENTAL: Ya que el tema planteado no fue un
experimento por conocer sino una realidad existente y actual, que se
desamolla en las estudiantes del décimao ano de educacion basica.
ANALITICO: Analizd de forma ordenada las dos variables, para
conocer la realidad de como se desamolla el proceso de evaluacion y
su incidencia en el aprendizaje de la asignatura de mecanografia de
las estudiantes del décimo afio de basica.

3.4 TECNICAS

Encuesta a las estudiantes
Encuesta a los docentes

Entrevista a la Coordinadora de area

3.5 INSTRUMENTOS

Formulano de encuesta
Guia de entrevista

3.6 POBLACION Y MUESTRA

POBLACION: Estuvo constituida por 6 Docentes de la optativa de
mecanografia y 395 estudiantes.

MUESTRA: Por la necesidad de la investigacion y por el numero
absoluto de las unidades de la poblacion en estudio, las unidades
muestrables en el caso de los docentes y coordinadora fueron del
100%.
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MATRIZ DE POBLACION Y MUESTRA

CATEGORIAS POBLACION | MUESTRA
Docentes de la optativa de mecanografia 6 B
| Directora de area y vicemectora 1 1
Vicerrectora 1 1
Estudianies 395 199
Total 402 206

Para obtener el nimero de unidades muestrables de la poblacion de los
estudiantes, se tomara la poblacién de los estudiantes que es de 395, con el
error admisible considerado para este caso de 0.05%, aplicando la formula
tendremos:;

m

62 (MFE+FT

n=

Simbologia:
n= x (tamafo de muestra)
m= 395
e=0.05

395

n= 5t
0.052 (395-1) + 1 n= 199 Tamaio de la muestra

FRACGION MUESTRAL DE LAS ESTUDIANTES
Para la seleccion de la muestra de estudiantes por parakelos. Se empileara el
muestreo estratificado proporcional, para lo cual se aplicard la siguiente

formula muestral.

M 199
fm= m - = 0.503?
395




| S s N° DE FRACCION PFEDE_:ESG N-
ESTUDIANTES MUESTRAL ESTADRDISTICO ESTUMANTES
1 | Decimo A 43 0,5037 | 43 X0,5037 22
2 | DecimoB 45 05037 | 45X05037 | 23 |
3 | DécimoC 45 0,5037 | 45X0,5037 23
4 | DecimoD 38 0,5037 | 38 X 0,5037 19 :
5 | DecmoE 34 05037 | 24 X 0,5037 17
6 | DecimoF 40 05037 | 40 X 0,5037 20
7 | Decimo G 36 05037 | 36 X0,5037 18
"8 | DecimoH 38 05037 | 38 X05037 19
9 | Decimol 47 0,5037 | 47 X 0,5037 23
10 | Decimo J 29 0,5037 | 29 X 0,5037 15
TOTAL 395 159

3.7. RECOLECCION DE LA INFORMACION
La recoleccion de la informacion se hizo directamente en la institucién

educativa: siendo el punto de partida la entrevista que se le realizara a la

directora de area, se encuestara al total de los docentes (6) que imparten la

materia de mecanografia y a 199 estudiantes que corresponden al 50% de la
poblacion total,

encuesta previamente elaboradas.

3.8. PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION

para este proceso se utilizara una guia de entrevista y

Una vez recolectada la informacién esta fue procesada a traves de tablas y
datos estadisticos que luego seran descritos, analizados e interpretados con
el sustento del marco tedrico.
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DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION DE LAS ENCUESTAS
DIRIGIDAS A LAS DOCENTES Y ESTUDIANTES DE LA ASIGNATURA
DE MECANOGRAFIA DEL COLEGIO NACIONAL TECNICO “URUGUAY™

CUADRO Y GRAFICO # 1
;CONSIDERA DE UTILIDAD EL APRENDIZAJE DE LA ASIGNATURA DE
MECANOGRAFIA?
PR DOCENTES ESTUDIANTES
F % F A
£ 6 100% 195 98%
- NO 1] 0% 4 2%
TOTAL (1 100%: 199 100%

FUENTE: Encuestas a Ios docentes y estudiantes de Mecanografia del Colegio

Nacional Técnico “Uruguay”

ELABORACION: Dolly Rosales Macias y Ana Moresra Palma

ZCONSIDERA DE UTILIDAD EL APRENDIZAJE DE LA ASIGNATURA DE
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DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION
DEL CUADRO Y GRAFICO #1

Al ser consultadas las docentes y estudiantes de la asignatura de
mecancgrafia, respecto a la pregunta jConsidera de wtilidad el
aprendizaje de la asignatura de mecanografia?, los resultados se
describen en el cuadro y grafico # 1.

Las docentes opinan en un 100% y las estudiantes en un 98% que si,
mientras que un 0% de las docentes vy un 2% de las estudiantes
respondieron que no.

Estos resultados permiten concluir que un elevado porcentaje consideran de
utilidad el aprendizaje de la asignatura de mecanografia, situacion que
permite que los estudiantes mantengan interés ante la materia.

El aprendizaje es el proceso a traves del cual se adquieren nuevas
habilidades, destrezas, conocimientos, conductas o valores como resultado
del estudio, la experiencia, la instruccion y la observacion. Este proceso
puede ser analizado desde distintas perspectivas, por lo que existen distintas
teorias del aprendizaje sobre todo lo que tiene que ver a la parte técnica —
practica.




CUADRO Y GRAFICO # 2

2UN ADECUADO PROCESQ DE EVALUACION APLICADO EN LA
ASIGNATURA DE MECANOGRAFIA, DETERMINA LA CALIDAD DEL
APRENDIZAJE DE LAS ALUMNAS?

 DOCENTES ESTUDIANTES
OPCIOMES
F % F '3
Sl [ 100% 191 S6%
NO 0 0% 8 4%
TOTAL 6 100% 199 100%

T FUENTE: Encuestas a los docentes y estudiantes de Mecanografia del Colegio
Nacional Técnico "Urugueay”
ELABORACION; Dolly Rosales Macias y Ana Moreira Palma

JUN ADECUADD PROCESD DE EVALUACION APLICADOD EN LA
ASIGNATURA DE MECANCGRAFIA, DETERMINA LA CALIDAD DEL
APRENDIZAJE DE LAS ALUMMNAS?
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DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION
DEL CUADRO Y GRAFICO # 2

Las respuestas dadas por las docentes y estudiantes de la asignatura de
mecanografia respecto a la pregunta ;Un adecuado proceso de
evaluacion aplicado en la asignatura de mecanografia, determina la
calidad del aprendizaje de las alumnas?, se sistematizan en el cuadro y
arafico # 2, las docentes en un 100% v las estudiantes en un 96% opinan
que si, 0% de las docentes y 4% de las estudiantes manifestaron que no.

Estos resultados permiten inferir gue para las docentes y estudiantes la
forma como se evalla determina la aptitud de las alumnas ante la maternia vy

la calidad del aprendizaje.

La evaluacion es un proceso permanente de datos y reflexion, que consiste
en seleccionar informacion referida a personas, asuntos, fenomenos y
cosas, asi como a sus interacciones, con el proposito de emitir juicios de
valor orientades a la toma de decisiones. Un adecuado proceso de
evaluacion permite conocer a ciencia cierta el aprendizaje adquirido.



CUADRO Y GRAFICO #3

QUE FINALIDAD PERSIGUEN LOS METODOS APLICADOS EN EL
APRENDIZAJE DE LA MECANOGRAFIA?

| DOCENTES ESTUDIANTES |
OPCIONES

F % F %
“Desarroliar habilidades motrices 5 83% 29 15%
Rapidez y precision 1 17% 145 T4%
" Escribir creativamente o 0% 25 12%

TOTAL 6 100% 199 100%
= JENTE Encusstas = Ios docentes y estudiantes de Mecanografia del Colegio
Nacional Técnico “Uruguay”

EL ABORACION. Dolly Rosales Macias y Ana Moreira Palma

;OUFINALIDAD PERSIGUEN LOS MECDOS APLIEDOS EN EL APRENDIZAIE
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DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION
DEL CUADRO Y GRAFICO # 3

Al recabar informacion respecto a la pregunta ;Que finalidad persiguen los
meétodos aplicados en el aprendizaje de la mecanografia?, en el cuadro
y grafico # 3 se observa los siguientes resultados: 83% de las docentes y
15% de las estudiantes dijeron gque desarrollar habilidades motrices, 17% de
las docentes y 74% de las estudiantes rapidez y precision, 0% de los
docentes y 12% de las estudiantes manifestaron gue escribir creativamente.

Concluye con estos resultados que para las docentes la finalidad de los
metodos aplicados en el aprendizaje de la macanografia es la de desarrollar
habilidades motrices, mientras que para las estudiantes la finalidad es de
tener y crear rapidez y precision.

Los metodos que se aplican en el aprendizaje de mecanografia tienen como
fin facilitar la practica, destrezas y habilidades tactiles — visuales que esta

matena requiere para su aprendizaje.
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:QUE TECNICAS E INSTRUMENTOS SE UTILIZA PARA EVALUAR LA CLASE

CUADRO Y GRAFICO #4

DE MECANOGRAFIAT

DOCENTES ESTUDIANTES
OPCIOMES - = 3 %
Cuestionanios 0 0% 19 10%
" Pruebas objetivas 0 0%
Organizadoras graficos 1] 0% 0%
Preguntas de libro abierto 0 0% T 3%
Prueba oral i] 0% 15 8% |
1 Pruebas practicas (5] 100%0 158 T9%
 Otras 0 0% 0 0%
TOTAL 5 100% 199 100%

FUENTE: Encuestas a los docentes y estudiantes de Mecanografia del Colegio
Macional Técnico “Uruguay”
ELABORACION: Dolly Rosales Macias y Ana Moreira Palma
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DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION
DEL CUADRO Y GRAFICO #4

En el cuadro y grafico # 4 se muestra los resultados de la pregunta: ;(Que
técnicas e instrumentos utiliza para evaluar?, el 100% de las docentes y
el 79% de las estudiantes dijeron que pruebas practicas, el 0% de las
docentes y el 10% de las estudiantes se inclinaron por la opcién de
cuestionarios, el 0% de los docentes y el 8% de las estudiantes manifestaron

utilizar pruebas orales.

Estos resultados permiten concluir que un alto porcentaje de docentes y
estudiantes utilizan comao instrumento de evaluacidn dentro de las clases las
pruebas practicas

La asignatura de mecanografia es netamente practica, siendo importante
gue las pruebas o evaluaciones se den de la misma manera, es decir con
tacnicas e instrumentos practicos, que permitan evaluar las actitudes y
destreras adquindas durante la ensefianza de la misma.
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CUADRO Y GRAFICO #5

;LOS RESULTADOS DEL PROCESQ DE EVALUACION DE LA ASIGNATURA
DE MECANOGRAFIA, HA TENIDO EFECTOS EN EL APRENDIZAJE
SIGNIFICATIVO DE LAS ESTUDIANTES?

DOCENTES ESTUDIANTES
OPCIONES
= % = %
51 3 50% 7 o5
NO 0 0% 5 7%
EN PARTE 3 50% 177 89%
" TOTAL 6 100% 199 100%

MNacional Técnico “Ureguay”
ELABORACION: Dolly Rosales Macias y Ana Moreira Paima

160
140
120
100

o3 888

FUENTE: Encuestas a los docentes y estudantes de Mecanogralia del Colegio

iLOS RESULTADOS DEL PROESO DE EVALUAIDN DE LA ASIGNATURA DE

EM PARTE

B DOENTES:

N ESTUDLANTES
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DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION
DEL CUADRO Y GRAFICO # 5

El cuadro y grafico # 5 ilustra sobre la pregunta ;Los resultados que usted
ha logrado en el proceso de evaluacion de la asignatura de
mecanografia, ha tenido efectos en el aprendizaje significative de las
estudiantes?, las respuestas fueron 50% de las docentes y 8% de las
estudiantes opinaron que si, 0% de docentes y 2% de estudiantes dijeron
que no, 50% de docentes y 89% de estudiantes dijo en parte.

De agui se desprende como analisis que para los docentes encuestados los
efectos logrados en el aprendizaje de la materia de mecanografia estan
divididos en sus respuestas si y en parte. Mientras que para los estudiantes
la asignatura de mecanografia sblo en parte ha tenido efectos en el
aprendizaje.

El aprendizaje es la reconstruccion personal del conocimiento existente y el
desarrolio de capacidades de un sujeto, La evaluacion del proceso
educativo consiste en la formulacion de juicios y propuestas para mejorar
dicho proceso, por lo cual, la ensefianza se refiere a la comunicacion entre
profesores y alumnos en torno a un contenido y el apoyo de los docentes
para que el alumno adquiera la capacidad de analisis, mitica, reflexion y

practica.
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ANALISIS E INTERPRETACION DE LAS ENCUESTA DIRIGIDA A LAS
DOCENTES DE LA ASIGNATURA DE MECANOGRAFIA DEL COLEGIO
NACIONAL TECNICO “URUGUAY"

CUADRO Y GRAFICO #6

;ES NECESARIO LA UNIFICACION DE CRITERIOS EN EL PROCESO DE
EVALUACION DE LA ASIGNATURA DE MECANOGRAFIA?

OPCIONES %
sl

100%
I ND [ 0%
[ TOTAL 6 100%
FUENTE: Encuestas a los docentes de Mecanografia del Colegio

Maciocnal Técnico “Uraguay”
ELABORACION: Aularas de esis

(== ) B

¢ E5 NEESARID LA UNIFIGIDN DE BITERIOS EN EL PROESD DE
EVALUAIN DE LA ASIGNATURA DE MEANOGRAFIA?

B NO




DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION
DEL CUADRO Y GRAFICO #86

Al obtener la indagacion respecto a la pregunta ;Es necesario la unificacion
de criterios en el proceso de evaluacion de la asignatura de mecanografia?,
en el cuadro y grafico # 7 se observa los siguientes resultados: el 100% dijo que si,
es decir gue el 0% considerd que no.

D aqui se desprende como analisis que para todes los docentes encuestados si es
necesanc que se unifique los criterios en &l proceso de evaluacion de la asignatura
de mecanografia.

La evaluacion es el proceso de obtener informacion y usarla para formar
juicios que a su vez se utilizardn en la toma de decisiones, por o cual es

importante gue los docentes unifiguen criterics respecto a la forma como la
realizan.



CUADRO Y GRAFICO#7

;SEGUN USTED PARA QUE ES LA FUNCION DE LA EVALUACION?

OPCIONES

‘Medir conocimientos

YWenficar datos

Confirmacion de aprendizajes

Saber donde se ha fallado para mejorar

ﬁ -
0%

=l ol ool m

TOTAL

6 100%

FUENTE: Encuestas a los docentes de Mecanografia del Colegio Nacional

Técnico 'Llru%:larf
ELABDORACION: Autoras de tesis

SEGH USTED PARA QUEES LA FUNIKIN DE LA EVALUATIN?

B Misdir conocimeenios

| Werrhcar datos

= Bnficmacién de aprenditajes

m Sabear donde s ba faflado
para freposar




DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION
DEL CUADRO ¥ GRAFICO #7

De la encuesta realizada a las docentes de la asignatura de mecanografia
referente a la pregunta ;Segun usted para qué es la funcidn de la
evaluaciéon? El 83% dijo para la confirmacion de aprendizajes, seguido de!
17% que opind para saber donde se ha fallado para mejorar, el 0% permits
medir conocimientos y 0% verificar datos.

Ante estos resultados el mayor porcentaje de docentes opinaron que la
funcién de la evaluacion es de confirmar el aprendizaje que las estudiantes
han ido adquinendo.

La evaluacion no tiene como Gnica funcidn la calificacion del alumno, sino
que es una tarea de la que se pueden obiener abundantes beneficios en
proceso de ensefanza - aprendizaje. Mediante la evaluacion estudiantes y
docentes monitorizan el estado del proceso y orientan el mismo para obtensr
mejores resultados, ademas, la evaluacién sirve de motivacion al alumno,

gue se debe esforzar por superar las pruebas.



CUADRO Y GRAFICO # 38

+EN QUE MOMENTO EVALUA UD. A SUS ESTUDIANTES EN EL AULA?

OPCIONES F %
Inicio de clases [ 0%

Medio periodo de la clase 0 0%
Final de fa clase 1 B7%

En todo el proceso de la clase 2 33%
TOTAL 6 100%

FUENTE: Encuestas a los docentes de Mecanografia del Colegio Nacional
Técnico “Uruguay”
ELABORACION: Autoras de tesis

JEMN OQUEVNOMENTC EVALE UDUA SUS ESTUDIANTES EN EL AULAZ

= nicio de dases
= hiedio periodo de b dase
= Firml de b dase

5 En todo & process de b dase
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DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION
DEL CUADRO Y GRAFICO #8

El cuadro y grafico # 9 ilustra sobre la pregunta ;En qué momento evalda
Ud. a sus estudiantes en el aula? mostrandose como resultado que 87% lo
hacen al final de |la clase, 33% en todo el proceso de la clase, 0% inicio de
clases y 0% medio perodo de la clase.

Analizando eslos resultados se determina que mas de la mitad de los
docentes evalian al final de clase, a fin de conocer la forma y cantidad de
captacidn de las estudiantes respecto a lo impartido, mientras que una
tercera parte del total de docentes encuestada la realizan en fodo el procesc
de la clase.

La evaluacion es una herramienta que ha de ser utilizada por el profesor
para determinar si su trabajo con el alumnado ha sido satisfactorio o si por el
contrario no estd aplicando unos métodos correctos, siendo necesario
realizarlo permanentemente. Cuando el alumno aprende, adquiere dos tipos
de conocimiento: uno reproductive y otro productivo; con el reproductivo, es
capaz de repetir la informacion gue se le ha ofrecido en el aula. Con el
productive, el alumno demuestra que ha asimilado los conceptos y que es

capaz de aplicar los mismos en diversos contextos.
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ANALISIS E INTERPRETACION DE LAS ENCUESTA DIRIGIDA A LAS
ESTUDIANTES DE LA ASIGNATURA DE MECANOGRAFIA DEL
COLEGIO NACIONAL TECNICO “URUGUAY™

CUADRO Y GRAFICO # 9

;LA UNIFICACION DE CRITERIOS EN EL PROCESO DE EVALUACION EN LOS
DOCENTES DE LA ASIGNATURA DE MECANOGRAFIA MEJORA EL
APRENDIZAJE DE LAS ESTUDIANTES?

OPCIONES F %

i =] 181 96%
NO 8 4%

TOTAL 199 100%

FUENTE, Encuestas a las estudiantes del Colegio Nacional Técnico “Uruguay”
ELABORACION: Autoras de tesis

auuuMumummmupmmmMmm
DOENTES DE LA ASIGNATURA DE MESNOGRAFIA MEIORA EL
APRENDIZAJE DE LAS ESTUDIANTES?

NO
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DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION
DEL CUADRO Y GRAFICO #9

El cuadro y grafico # 10 cuestiona a las estudiantes respecto a la pregunta
iLa unificaciéon de criterios en el proceso de evaluacidn en los
docentes de la asignatura de mecanografia mejora el aprendizaje de las
estudiantes?, en la cual las estudiantes opinaron: 96% por la opcion sl y 4%
manifestd que no.

Se destaca en esta pregunta que el mayor porcentaje fue para la opcion si,
es decir que las estudiantes consideran que la unificacidn de criterios en el
proceso de evaluacion en los docentes de la asignatura de mecanografia si
mejora el aprendizaje de las estudiantes.

Una adecuada unificacién de criterios durante el procese de evaluacion de
ios docentes hace que las estudiantes mejoren el aprendizaje de una
materia, esto debido a que conocen la forma como seran evaluados y que
les permite mostrar lo aprendido y sus actitudes para dicha asignatura.
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CUADRO Y GRAFICO # 10

LA EVALUACION QUE SE APLICA EN LA ASIGNATURA DE MECANOGRAFIA
LA ADECUADA?

OPCIONES F %
= 166 83%

NO 33 17%
TOTAL 193 100%

FUENTE: Encuestas a las estudiantes del Colegio Nacional Técnica “Uruguay”
ELABORACION: Autoras de tesis

JLA EVALUAMN QUE SE APLIE EN LA ASIGNATURA DE MEBNOGRAFIA
ES LA ADEDADA?

al

o MO
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DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION |
DEL CUADRO Y GRAFICO # 10 |

En referencia al cuadro y grafico # 11 que presenta la pregunta ;La
evaluacion gue se aplica en la asignatura de mecanografia es la
adecuada? Realizada a las estudiantes los resultados obtenidos fueron 83%

para la opcion si y 17% para la alternativa no.

Resultados que permiten determinar que para un gran porcentaje de las
estudiantes la evaluacion que aplican los docentes respecto a la asignatura
de mecanografia si es la adecuada para ellas.

Prevenir posibles conflictos pedagégicos que pudieran producirse y, por
tanto, hipotetizar sobre el gqué sucede y por qué sucede para encontrar
posibles soluciones, hace necesario que se desamolle una evaluacion
adecuada respecto al fipo y forma de la materia.
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ANALISIS DE LA ENTREVISTA DIRIGIDA A DIRECTORA DE AREA Y
VICERRECTORA DEL COLEGIO NACIONAL TECNICO “URUGUAY™"

DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION DE LA PREGUNTA # 1

AiES IMPORTAMNTE LA ASIGNATURA DE MECANOGRAFIA QUE RECIBEN

LAS ESTUDIANTES?Y
A esta prequnta ka respuesta de las personas entrevistadas fueron que si, peesto que ia
asignatura de mecanografia le permite a las estudiantes mejorar su aprendizaje técnico
= practico, asi como desamollar un sin nimere de habilidades vy desirezas en las
manos. lo cual le servird para el uso de equipos tecnoldgicos de parecido proceso que
las maquinas de escribir.  La respuesia a esta interrogants indica que la importancia de
la asignatura de mecanografia y el uso adecuado de la maguina de escrhbir no ha
disminuide por el mgress de nuevos sguipos tecnoldgicas en o mercads, por o
contrano es pamordial su copocimientd y uso como base para fortalecer futuros
adaelantos Eonicos.

DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION DE LA PREGUNTA # 2

:DE QUE MANERA INCIDE EL APRENDIZAJE DE LA ASIGNATURA DE
MECANOGRAFIA EN EL USO DE HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS
AVANZADA?

Las personas entrevistadas opinarcn en su totalidad que es de mucha incidencia €l
aprendizaje de la asignatura de mecanografia para el uso de herramientas tecnoldgicas
avanzadas, ya que les permite a las estudiantes desarrollar sus habilidades técnicas y
tecnologicas en cuanto al uso ¥ manejo de la maquinag de escribir,  Estas opciones
corroboran que con un adecuadc aprendizaje de la mecanegrafia las estudantes
estaran preparadas v actas para poder utilizar vy adaptarse & nuevas y modemas

herramentas tecnolbgicas creadas v que se vayan creando con ef Bempo.
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DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION DE LA PREGUNTA £ 3

(CONSIDERA USTED QUE LAS DOCENTES DE MECANOGRAFIA SE
EMCLUENTRAN PREPARADAS PROFESIONALMENTE PARA DAR LA MATERIA?
Las entrevistadas manifestaron que consideran gue las docentes de mecancgrafia s se
encuentran preparadas profesionalmeants, ya que muchas de ellas han sido capacitadas
para la misma y tienen amplios conocimiento de coma mmpartir ¥ dar 1a asignatura. Las
respuestas enfatizan que los conocimientos de las docentes estan ampliaments ligados

a la parte practca, en la cualelas deben de conocer sus destrezas

DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION DE LA PREGUNTA #4

¢(RECIBEN CAPACITACION O ASESORAMIENTO LOS DOCENTES DE LA
ASIGNATURA DE MECANOGRAFIA?
Sobre esta pregunts las respusstas fueron gua no reciben capacilacon o asesaramento
sinn mas bien |3 entrega de un matenal didactico  lEcnico — prachico gque se les dan al
inicip de sus actividades educativas yio laborales. Las respuestas denctan claramente
gue los docentes de esia matena no reciben capactacion o asesoria verbal sino gus
més en son ellos por cuenta propia quienes deben asesorarse con el uso y estudio del
manual, asi como de forma general en cuanto al procesa nicial del afo lecivo.

DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION DE LA PREGUNTA #5

ZLA INSTITUCION CUENTA CON LOS RECURSOS BASICOS PARA SATISFACER
LAS NECESIDADES ¥ REQUERIMIENTOS DE LAS ESTUDIANTES?

Sobre esta pregunta, la direclora del drea vy vicerectora del colegio técnico Uruguay
consideran que @ instlecidn s cuenta con los recursos necesanos para sabisfacer las
necesdades y reguerimientos de las eswdiantes en cuanto & la matera.  Esto debido a
que Benen oS salones Necesanaos para la impartcion de la asignatura, los cuales estan
adecuados con los materiales basicos que se requieren como: magquinas de escribar
mademnas v en buen estado, sillas adecuadas, escritonios ¥ un ambiente acogedor.




DESCRIPCION, ANALISIS E INTERPRETACION DE LA PREGUNTA #6

;QUE TIPO DE RECURSO DIDACTICO MANTIENE LA INSTITUCION PARA

LA IMPARTICION DE LA MATERIA?
&nte dicha interrogante las entrevistadas manifestaron como cileno que enme los
recursos didacticos con los gue cuenta | institucion estn: ibros, folletns, afiches,
[Aminas, instrumentos practicos, manual didactico, todos relacionados a la matena de
mecanografia. Dicha respuesta revels que @ nstitucion si presenta recursos didachoos
visugles, que le permita a las estudantes mejorar el conocimiento y aprendizaje de la
asignatura de mecanografia.

DESCRIPGION, ANALISIS E INTERPRETACION DE LA PREGUNTA # 7

£LEn qué medida se encuentran preparadas las estudiantes para afrontar
retos en el campo laboral?

Las entrevistadas consderan que |as estudiantes del colegio técnico Unsguay se
encuentran preparadas de forma amplia para afrontar retos una vez gque teminen su
instruccion  secundana, esto debido a3 gue benen 05 conocimientos basicos
fundamentales para poder iniciarse en el campa laboral.  Todo esto se da, ya que el
colegio fécnico Uruguay instruye e imparte técnicamente habilidades y desirezas
basicas y necesarias para que sus estudiantes puedan funcionar o mostrarse en el
campo técnico — prachoo.
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COMPROBACION DE HIPOTESIS

||

| proceso de

en el
aprendizaje
de la
asignatura de
mecanografia
en las
estudiantes
del décimo
afio del
colegio
Macional
Técnico
“Uruguay",

Determinar =1

evaluacion y

su incidencia

OBJETIVO | HIPOTESIS |
GENERAL

GENERAL

RESULTADOS

La unificacion
de criterios en
el proceso de
evaluacion a

las
estudiantes
del décimo
ano de

educacion

basica del

mecanografia.

Colegio
Teécnico

“Uruguay”
incide en el
aprendizaje
de la

asignatura de

técnico — practico que se les dan al inicio

Estos resultados permiten comprobar la

En el cuadro y grafico # 2 ;Un adecuado
proceso de evaluacion aplicado en la
asignatura de mecanografia, determina la
calidad del aprendizaje de las alumnas?
100% de docentes y 96% de estudiantes
dicen que si, 0% de los docentes y 4% de

los estudiantes que no.

En el cuadro y grafico # 7 ;Es necesanio la
unificacion de criterios en el proceso de
evaluacion de la asignatura de
mecanografia?, en donde el 100% de
docentes dijo que si.

En la descripcion y analisis de la pregunta
# 4 de la entrevista que dicen ;Reciben
capacitacion o asesoria los docentes de [a
asignatura de mecancgrafia?,
manifestandose que no reciben
capacitacion o asesoramiento sino mas

bien la entrega de un material didactico

de sus actividades educativas y/o
laborales.

hipotesis general.




OBJETIVO
ESPECIFICO
: #1

Detectar los
procesos
evaluativos
gue se
aplican en la
asignatura de
Mecanografia.

HIPOTESIS
ESPECIFICA
#1

Los procesos
de evaluacion
por parte de
los docentes
cumplen con
los
parametros
establecidos.

RESULTADOS

En el cuadro y grafico # 4 ; Queé técnicas e
instrumentos se utiliza para evaluar la
clase de mecanografia?, el 100% de

- docentes y el 79% de estudiantes pruebas

| practicas, el 10% de estudiantes

cuestionarios, el 8% de estudiantes
pruebas orales y el 3% preguntas de libro
abierto.

En el cuadro y grafico # 5§ ¢ Los resultados
del proceso de evaluacion de la
asignatura de mecanografia, tienen efecto
en su aprendizaje significativo?, 50% de
docentes y 9% de estudiantes declararon
que si, el 0% de docentes y 2% de
estudiantes que no, mientras que el 50%
de docentes y 89% de estudiantes
consideran que en parte.

En el cuadro y grafico # 9 jEn qué
momento evalia usted a las estudiantes?,
para lo cual los docentes en 67% dicen al

final de Ia clase y 33% durante todo el

! proceso de la clase.

Estos resuitados permiten comprobar
en parte la hipotesis especifica N° 1
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OBJETIVO HIPOTESIS
ESPECIFICO | ESPECIFICA #
#2 2
El aprendizaje
dela
asignatura de
mecanografia
Evaluar los
S por parte de las
aprendizajes )
estudiantes del
queposeen |
décimo afio de
las
educacion
estudiantes )
basica del
en la ,
Colegic
asignatura de "
MNacional
Mecanografia. o
Técnicn
“Uruguay”
permite obtener
la valoracicn
esperada.

1

| Estos resultados permiten

RESULTADOS

En el cuadro y grafico # 1 ; Considera
de utilidad el aprendizaje de |a
asignatura de mecanografia? 100% de
docentes y 98% de estudiantes dijeron
que si, 0% de docentes y 2% de
estudiantes que no.

En el cuadro y grafico # 3 ; Qué
finalidad persiguen los metodos
aplicados en el aprendizaje de la
mecanografia? el 83% de las docentes
v &l 15% de estudiantes dicen
desarrollar habilidades motrices, el 17%
de los docentes y el 74% de las
estudiantes rapidez y precision y el 0%
de las docentes y el 12% de las
estudiantes fa finalidad es du o L0

rreatvamanta

En el cuadro y grafico # 8 ;Segun
usted para que es la funcion de la
evaluacién?, en donde los docentes en ||
un 83% opinan gue para confirmar
aprendizajes y el 17% para saber
donde se ha fallado para mejorar.

comprobar la hipotesis N° 2
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5.1 CONCLUSIONES

Al ser el colegio nacional técnico Uruguay una entidad educativa que
forma estudiantes en la parte practica, el aprendizaje y ensefanza de
la asignatura de mecanografia es de gran utilidad, porque trata de
adaptar a los educandos a la necesidad y requerimientos actuales del

mercado y mundo competitivo.

Los docantes consideran que la forma de evaluacion de la asignatura
de mecanografia es la adecuada, por cuanto contempla la parte
practica y el desarrollo de habilidades que van adquinendo las
estudiantes, sin embargo manifiesta que es importante una unificacion
de criterios en cuanto a la forma de evaluar.

Mo todos los docentes del area de mecanografia realizan evaluacion
de procesos que contemple no solo la parte practica final, sino que
califiqgue otros parametros como las destrezas, habilidades. precision,
entre otros aspectos.

La asignatura de mecanografia cuenta con un moédulo didédctico
orientado a los estudiantes del Décimo Afo de Educacion Basica, sin
embargo requiere ser fortalecido como forma de aplicar y presentar
nuevas técnicas y métodos que pueden mejorar el aprendizaje de la
asignatura.

Las estudiantes en la asignatura de mecanografia si logran un
aprendizaje, sin embargo, el mismo no es del todo significativo,
debido a que las técnicas aplicadas no satisfacen sus expectativas
respecto a la materia.



5.2 RECOMENDACIONES

Es importante que ios docentes creen el debido interés en las
estudiantes respecto al aprendizaje de la asignatura de mecanografia
ya que muchas veces se puede pensar que por la insercion de
equipos mas sofisticados al mercado no es necesario una base para
la utilizacion y aprendizaje de los mismos.

Que los docentes de la asignatura de mecanografia unifiquen criterios
respecto a la forma de evaluar a sus estudiantes, considerando de
gran importancia todo el proceso de la matena, puesto que al ser una
materia netamente practica es necesario validar las destrezas y
habilidades que las estudiantes van adquinendo y adaptando a su

aprendizaje.

Las autoridades de cada institucion deben velar por el cumplimiento
del plan de trabajo anual entregado a los docentes, pero asi mismo es
necesario que capaciten a su personal ante la forma como deben
desarrollarse en el aula y evaluar los procesos de aprendizajes, sobre
todo en las materias practicas en donde se debe considerar las

destrezas que cada persona liene para aprender y adaptarse a algo.

El modulo didactico con el cuentan las docentes de la asignatura de
mecanografica para impartir dicha materia debe de ser fortalecido,
puesto que su contenido no refleja los procesos secuenciales para un
correcto y preciso aprendizaje, asi como la utilizacion correcta del
equipo requirente.

Aplicar instrumentos de evaluacion gue respondan a las expectativas
de las estudiantes del Colegio Nacional Técnico Uruguay y a la
naturaleza de la asignatura de mecanografia.
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6.1 DATOS INFORMATIVO3S

» Institucion: Celegio Nacional Técnico "Uruguay”

» Tipo: Fiscal

» Grupo Meta: Estudiantes del décimo Afo de Educacion Basica
» Area: Educacion

«  Materia: Mecanografia

» Aspecto:  Proceso de evaluacion y proceso de aprendizaje

6.1.1 TITULO DE LA PROPUESTA

FORTALECIMIENTO DEL MODULO DIDACTICO DE LA ASIGNATURA DE
MECANOGRAFIA DEL DECIMC ANC DE EDUCACION BASICA DEL
COLEGIO TECNICO URUGUAY.

6.1.2 PERIODO DE EJECUCION

« FECHA DE INICIO: La presente propuesta se la aplicara a las
estudiantes del décimo afio de educacion basica, en el afio lectivo:
2010 = 2011, durante el desamolio de las horas clases.

« FECHA DE FINALIZACION: No fiene fecha de finalizacion, puesto
que se la pretende usar de forma continua durante el proceso de
evaluacion y aprendizaje de la asignatura, mejorandoia
continuamente de acuerdo a los requenmientos actuales.

6.1.3 DESCRIPCION DE LOS BENEFICIARIOS
+« BENEFICIARIOS DIRECTOS
o Estudiantes del décimo Afio de Educacion Basica del Colegio
Nacional Técnico “Uruguay”.
« BENEFICIARIOS INDIRECTOS
o Docentes del Colegio MNacional Teécnico “Uruguay” que
imparten la materia de mecanografia
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o Autoridades del Colegio Nacional Técnico "Uruguay”
« Padres y madres de familia de las estudiantes

6.1.4 UBICACION SECTORIAL Y FiSICA

« UBICACION SECTORIAL: El sector en donde se pretende desarrollar
la presente propuesta es en Ecuador, en la ciudad de Portoviejo,
canton de la provincia de Manabi, precisamente en una institucion
educativa que queda ubicada en las calles 26 de septiembre y Av.
Uruguay.

« UBICACION FiSICA: La ubicacion fisica de la presente propuesta se
desarrollara en las instalaciones del Colegic Nacional Técnico
Uruguay, precisamente en las estudiantes del décimo afo de
Educacion Basica gue reciben la matena.

6.2 INTRODUCCION

El Colegio Nacional Técnico Uruguay se ha especializado en ofrecer a las
estudiantes carreras en especialidades técnicas, las cuales se han ido
innovando con el pasar de los afios, habiendo brindado optativas como:
archivologia, administracion, comercio, secretariado general, secretariado
bilinglie; en la actualidad este plantel se caracteriza por tres ramas: las
cuales son secretariado, contabilidad y comercializacion, las mismas que la
escogen en el Segundo Afo de Bachillerato, dado que el Primer Afo es

renombrado como Afo Comdn.

La presente propuesta se inclina directamente a las estudiantes del decimo
afic de educacion basica, que reciben directamente la matera de
mecanografia, la cual a pesar de los cambios tecnolégicos que ha tenido el
campo educativo todavia requiere de su aprendizaje y conocimiento para
posteriormente pasar a la utiizacion de equipos mas modernos Y
sofisticados que ya estan en el medio, el cual no podria darse si no se
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conoce, aprende y practica todas las técnicas basicas y necesarias gque

imparte o da a conocer |a asignatura de mecanografia,

Dicha materia es impartida por los docentes a través de un modulo didactico
entregado por las autoridades al inicio de sus actividades educativas,
instructivo que orientarda al docente a ufilizar los medios y recursos
propuestos por la o las autoridades como complemento para la aplicacion
del gje transversal de educacion, lo cual viene a ser un aporte valioso para la
ensefianza -aprendizaje sin embargo este debe de ser fortalecido
consecutivamente a fin de adaptarlo a los procesos y requermientos
actuales. De igual manera los docentes de asignaturas practicas deben
considerar a la evaluacion como un proceso que no debe escaparse del ngor
cientifico que conlleva la blsqueda de informacion que armoja resultados
vdlidos y confiables sobre el aprendizaje y progreso de los estudiantes.
Atendiendo todas las manifestaciones de la conducta del estudiante, todos
los rasgos de su personalidad y los factores que condicionan unos y otros, a
fin de validar las destrezas y habilidades que cada estudiante tiene.

6.3 JUSTIFICACION

El colegio Nacional Técnico Uruguay se ha caracterizado por llevar una
evaluacién tradicional donde los docentes utilizan su criterio pero con la
acreditacion de las estudiantes, no existiendo una unificacion para el area
de mecanografia. Ante esta situacion es conveniente impulsar la propuesta
de creacién de un modulo didactico que contemple fécnicas y metodos de
ensefianza — aprendizaje de la asignatura de mecanografia, para fortalecer
los distintos procesos de evaluacion gue apliquen.

La propuesta planteada es importante de realizar ya que permitira a las
estudiantes del décimo afio de educacidn basica del Colegio Nacional
Téenico Uruguay prepararse de mejor manera y alcanzar nuevos
conocimientos a través de la incorporacion de nuevas técnicas y metodos.
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Es una propuesta factible de ser desamollada puesto que se cuenta con el

recurso humano como son: estudiantes — docentes — autoridades, recurso
fisico: Colegio Macional Tecnico Uruguay, recurso técnico: la asignatura de
mecanografia y el recurso economico: dinero para realizar dicha propuesta.

Ademas es tema que se justifica al verse satisfechas las necesidades de las
estudiantes y docentes en donde podran visualizar nuevas técnicas y
métodos de ensefianza — aprendizaje de la asignatura de mecanografia, asi
como los distintos procesos de evaluacion que puedan ser aplicados.

6.4 OBJETIVOS

6.4.1 OBJETIVO GENERAL:

Mejorar el proceso de ensefianza - aprendizaje de la asignatura de
mecanografia a travées del fortalecimiento del module didactico que
contemple técnicas y métodos a utilizar en los distintos procesos de

evaluacion a aplicar.

6.4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Fortalecer el modulo didactico de la asignatura de mecanografia a
través de la unificacién de criterios de evaluacion de la asignatura de
mecanografia.

» Mejorar el proceso de aprendizaje en la asignatura de mecanografia
en el décimo afic de educacion basica del Colegio Nacional Tecnico
“Uruguay”

« Capacitar a los docentes que imparten la asignatura de mecanografia
en el Colegio Nacional Técnico "Uruguay” en tecnicas de evaluacion
de la materia a fin de que amplien y/o mejoren sus procesos de

evaluacion.



6.5 FUNDAMENTACION TEORICA

LA MECANOGRAFIA
En la mecanografia hay que considerar dos aspectos: el teonco y el practico.
= El aspecto tedrico comprende el conocimiento de las diferentes partes
de la maguina, las reglas de la pulsacion y la posicion correcta del
cuerpo al escribir.
s FEl aspecto practico permite la ejecucion de dichas reglas segun un
modo determinado y que comprende el manejo de las partes de la
magquina de escribir,

La presencia del computador y del procesador de palabras en las oficinas y
en el hogar ha destacado ain mas la Importancia de las habilidades
mecanograficas, en razon de la similitud de su teclado con el de la magquina
de escribir y al paralelo de milfiples destrezas de sus operarios. Cada dia
es menos aceptable que quienes operan el teclado del computador lo hagan
con dos dedos o mirando el teclado.  En consecuencia, los estudianies y
maestros de mecanografia han encontrado otra extraordinaria fuente de

motivacion para la practica de esta disciphna.

La mecanografia ha sido una de las destrezas mas exigidas en el mercado
laboral de la oficina. Con la introduccion del computador en las acfividades
de oficina, las destrezas mecanograficas se han wvisto fortalecidas, por

cuanto el teclado del computador es muy similar al de la maquina de escribir.

POSICION DEL CUERPO ANTE EL TECLADO
Para conseguir escribir con correccion, soltura y velocidad es necesano que
desde el comienzo del aprendizaje se realicen los ejercicios observando los
siguientes principios basicos:

+ Adoptar una a postura comrecta

« Colocar los dedos correctamente sobre el teclado.
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+« Mo mirar al teclado.

» Repetir los ejercicios cuantas veces se indique.
» Pasar al ejercicio siguiente solo si se ha realizado el actual

cormectaments,

Para aprender mecanografia al tacto es necesario pasar muchas horas
delante del teclado, por ello es muy importants la postura que se adopta,
tanto para evitar la fatiga como para escribir correctamente. Hay que tener
en cuenta las siguientes recomendaciones:

» L& espalda debe permanecer recta.

» Los brazos deben estar casi pegados al cuerpo y los codos formaran
un anqgulo recto con &l No es aconsejable tener el teclado sobre una
mesa muy alta ni muy baja; en ambos casos, la escritura no sera
relajada y eso repercutira en la salud y en el trabajo.

« Las manos, especialmente los dedos, deben estar relajados; se
recomienda mantenerlos ligeramente doblados y dejarlos descansar
sobre el teclado. El mobiliaro de oficina denominado ergonomico
contribuye a observar correctamente estas recomendaciones

POSICION DE LAS MANOS SOBRE EL TECLADO
Una vez adoptada la postura correcta es necesario tener nociones basicas
sobre como comenzar a escribir. Para ello se tendra en cuenta lo siguiente:

« Las pulsaciones deben ser suaves y precisas. pues el teclado de los
PC es muy sensible.

« La utilizacién de la bara espaciadora esta reservada a los dedos
pulgares. Lo correcto es utilizar el dedo pulgar de la mano izquierda
cuando la Glima palabra se ha terminade de escribir con la mano
derecha y viceversa, es decir, emplear el dedo pulgar de la mano
derecha cuando la Gltima palabra se escribié con la mano izquierda.
Ademads, si se utilizan los dos dedos pulgares se ganara en velocidad.

= Es muy importante utilizar correctamente cada uno de los dedos.
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EJERCICIOS DE MECANOGRAFIA
Existen 7 diferentes ejercicios que se pueden aplicar r en la mecanografia:

Iniciacion: Se empieza desde cero, con la linea central del teclado,
se continda con la superior y la inferior. Se realizan
diferentes ejercicios combinando las tres lineas basicas de letras,
hasta acabar realizando frases completas sin mirar al teclado.
Acentos: Una vez dominadas las fres lineas basicas, aprenderas a
acentuar las palabras.

Mayisculas: Aprenderas a utilizar correctamente, tanto la tecla
mayusculas como el bloqueo maylsculas, ademas de la diéresis
combinando acentos y maydsculas.

Practicas: Con las practicas iras adquinendo desireza asi como
velocidad, el programa te exigira ademas un maximo de emores, un
minimo de pulsaciones por minuto, que se ira incrementando poco a
poco segun vayas adquiriendo mas velocidad. Los ejercicios poco a
poco se iran haciendo mas largos adecuandose a la velocidad que
vas consiguiendo.

Ndmeros: Una vez que ya dominas a la perfeccion las letras (coma,
punto y guidn incluidos), se empieza con los numeros gque se
encuentran en la parte supernor del teciado.

Signos: Paréntesis, comillas, baras, dolar, Euro, corchetes,
interrogantes, admiracién, arroba, enfre otros, aprenderas a escribir
correctamente los signos utilizando las teclas mayusculas o Alt Gr,
comectamente.

Velocidad: Ejercicios puros de velocidad, en los que se utilizan todas
las teclas, acentos, mayldsculas, nimeros, signos, etc. Una vez que
ya dominas todo el teclado, sélo hay que realizar estos ejercicios para
ir adquiriendo cada vez mas velocidad.  En un ordenador se pueden
alcanzar en momentos puniuales hasta las 500 pulsaciones por

minuto, llegando a realizar una media de mas de 400 P.P.M.
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PROCESO DE EVALUACION

La evaluacion es un proceso permanente de informacion y reflexion, que
consiste en seleccionar informacion refenda a personas, procesos,
fenomenos y cosas, asi como a sus interacciones, con el propasito de emitir

juicios de valor orientados a la toma de decisiones.

La evaluacion de los aprendizajes es un proceso permanente de informacion
y reflexion sobre el proceso de produccion de los aprendizajes y requiere,
para su ejecucion, de la realizacion de los siguientes procesos:

* Recoleccion y seleccion de la informacion sobre los aprendizajes de
los alumnos, a través de la interaccion con ellos, la aplicacién de
instrumentos, las situaciones de evaluacion, etcétera.

¢ |nterpretacion y valoracion de los aprendizajes en términos del grado
de desarrollo de los criterios de evaluacion establecidos en cada area

y, por ende, el grado de desarrollo de la competencia. La valoracion
debe darse en términos cualitativos.

« Toma de decision, que involucra el establecimiento de un plan de
accion que permita al alumno conocer, reforzar y estimular ios
aprendizajes que debe desarrollar con la ayuda del docente, quien
debera planificar nuevas estrategias de ensefianza-aprendizaje,
segon las conclusiones a las que se llegue en la evaluacion.

El sistema de evaluacion de los aprendizajes tiene por finalidad contribuir a
la mejora de la calidad de los procesos de ensefianza y aprendizaje, por
tanto debe darse antes, durante y después de estos procesos permitiendo la
regulacion de las interrelaciones, detectar las dificultades gque se van
presentando, averiguar las causas y actuar oportunamente sin esperar gue
el proceso concluya; por tanto es de naturaleza formativa.

De la misma manera, la evaluacion de los aprendizajes asume que su objefo
lo constituyen los criterios e indicadores de cada area cumcular, que

funcionan como parametros de referencia para determinar los progresos y
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dificultades de los educandos, dichos criterios se constituyen en la unidad de

recopilacion, registro, andlisis y comunicacion del proceso evaluativo,

dandole asi su naturaleza de criterial.

La evaluacion se establece de manera personalizada sobre el estudiante en
la medida que establece las valoraciones del progreso de los aprendizajes
en funcidbn a sus propios desempefos actuales yfo anteriores, y no en
relacion con los que evidencian o han evidenciado sus pares.

Por otro lado, permite a los alumnos participar en su propia evaluacion en la
medida gue progresivamente asumen la responsabilidad sobre su
aprendizaje y los procesos de ensefianza por lo que se han de desplegar
procedimientos de la autoevaluacion, la coevaluacion y la heteroevaluacion.

Todo sistermna de evaluacion de los aprendizajes debe ser contextualizado en
la medida que deberd adecuarse a las diversas caracleristicas vy
necesidades de los agentes pedagogicos y del medio donde se desarrolla.

El propio proceso de evaluacion debe ser evaluado, si es que se guiere
garantizar la eficiencia y confiabilidad del proceso y sus resultados. La
evaluacion puede encemar numerosos riesgos y deficiencias, por ello es
imprescindible establecer ciertos criterios que permitan evaluar sus
propositos y estrategias. Este es el proceso de meta-evaluacion gue
permitira tomar decisiones eficaces para mejorar el modelo, el planeamiento

y la dinamica de la propia evaluacion.

6.6 ACTIVIDADES DE LA PROPUESTA
La propuesta a desarrollar es un manual didactico que contemple tecnicas y
métodos de ensefianza — aprendizaje de la asignatura de mecanografia, el
cual contemplara los siguientes puntos, que es lo que se pretende fortalecer:
« Ensefanza - aprendizaje de la mecanografia
o Iniciacion
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o Acentos

o Maydsculas
o Practicas

o MNOmeros

o Signos

o Velocidad

Tipos de practicas
= Practica de utilizacion de manos
o Practica de utilizacion de teclado
o Practica de agilidad y rapidez

Procesos de evaluacion
o Utilizacion del teclado (ndmeros, letras y signos)
o Rapidez (velocidad)
o Exactitud en la escritura
o Innovacion en clases

Entre las actividades a desarrollar

Solicitar apoyo de docentes de la asignatura de mecanografia para generar
el fortalecimiento del modulo didactico de la materia.

Reunir a docentes y autoridades para determinar el fortalecimiento del
modulo

Agrupar a las estudiantes de la asignatura de mecanografia para exponer el
detalle del modulo didéctico de la asignatura de mecanografia

Efectuar seminario - taller (clases) sobre técrmicas ¥ métodos a utilizar en la
imparticidn de la asignatura de mecanografia

Exponer la forma de ensefianza - aprendwzaje de la asignatura de
mecanografia a las estudiantes

Entregar conocimientos tedricos de la asignatura

Realizar pruebas y clases practicas de la asignatura

Desarmollar los procesos de evaluacion de la asignatura




CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE LA PROPUESTA

TIEMPO

ACTIVIDADES

,{J UN. 10

JUL. 10

AGO. [ 10

SEP. /10

‘Selicitar apoyo de docentes de la
asignatura de mecanografia para generar

- el fortalecimiento del modulo didactico de

la matena.

Reunir a docentes y autoridades para
determinar el fortalecimiento del modulo

OCT, /10

MOV, /10

DIC. 10

Agrupar a las estudiantes de la
asignatura de mecanografia para
exponer el detalle del modulo didactico
de la asignatura de mecanografia

Efectuar seminario - taller (clases) sobre

 técnicas y metodos a utilizar en la

imparticién de la asignatura de
mecanografia

Exponer la forma de ensefianza —
aprendizaje de la asignatura de
mecanografia a las estudiantes

Entregar conocimientos tedncos de la

- asignatura

Realizar pruebas y clases practicas de la
asignatura

De=sarrollar los procesos de evaluacion

de la asignatura
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6.7 RECURSOS
6.7.1 HUMANOS
+ Autoridades del Colegio Nacional Técnico Uruguay

+ Docentes del Colegic Nacional Técnico Uruguay

« Docentes de la asignatura de mecanografia del Colegio Nacional
Técnico Uruguay

« FEstudiantes del décimo afio de educacién basica del Colegio Nacional
Técnico Uruguay

6.7.2 TECNICOS
= Manual didactico

6.7.3 MATERIALES
+ Aulas de mecanografia

= Maquinas de escnbir

6.7.4 FINANCIEROS
El costo total aproximado de la presente propuesta es de: $1.780,%

6.8EVALUACION
La aplicacion de esta propuesta sera evaluada de manera constante a traves
del tratamiento de cada una de las estrategias planteadas gque permitira
valorar su cumplimiento, tomando en cuenta lo siguiente:
« Participacion de las estudiantes del decimo afio de educacion basica
s Orientacion de las docentes de la asignatura de mecanografia
« Integracion y adaptacion de las estudiantes a la aplicacion y
utilizacion del médulo didactico en la asignatura
« Aplicacion de evaluaciones en la asignatura de mecanografia
« Mejoramiento de la ensefianza — aprendizaje de la asignatura de
mecanografia



6.9PRESUPUESTO DE LA PROPUESTA

RUBROS DE GASTOS VALOR |
Adquisicion de informacion {ﬁbms. internet, otros) 180, | |
Gastos de materiales y ttiles de oficina para la n
elaboracion del manual e

| Elaboracion y disefio del manual didactico 300,

Impresion del manual didactico (400 ejemplares) 1.000, %

(Gastos de capacitacion y preparacion de |

200>

docentes
Imprevisios 50,%
1.780,*

99



BIBLIOGRAFIA

ANTON, JL. (1990) Balonmano: Fundamentos y Etapas del
Aprendizaje. Gymnos. Madrid,

Beltran Llera, Jesus; Bueno Alvarez José A. (1995). La evaluacion y sus
estrategias. Psicologia de la Educacion pag. 331.

CABALLERO MARTINEZ, ANTONIO. Practicas de mecanografia: el
perfecto mecanografo. Edicion; 1* Afo de edicion: 2005 Plaza edicion:
MADRID

ENCICLOPEDIA Practica de Pedagogia. La Escuela Tomo I, Pnmera
Edicion, Editorial Planeta, 1999

Flores Ochoa, Rafael Hacia Una Pedagogia Del Conocimiento,
McGraw Hill, 1994, Santa Fe De Bogota. Pag. 154,160, 161.

Freddy Rojas Veldasguez “Enfoques sobre el aprendizaje humano”
pag. 14. «Definicion de aprendizajex»

GALLEGOS José Luis, RODRIGUEZ Antonio. LIBRO DE EDUCACION:
Didactica y Pedagogia.Pag. 89. ira Edicion, Afo 2005.

Hamayan, 1995, p. 213

J Julio Blazquez Diaz. Mecanografia Perfeccionamiento y Velocidad.
Ediciones Galpaz, Espafia. 2005.

LEMUS Luis Arturo, Pedagogia, Temas fundamentales. Editorial
Kapeluz, Buenos Aires, 1883

MERICI, G. Imedeo. Hacia una didactica general. Editorial Kapelfuz,
1973. Buenos Aires, Argentina,

Oriol Amat en "Aprender a ensefiar” de Ed. Gestion 2000, y dedicado
fundamentalmente a los aprendizajes en formacion profesional
ocupacional y continua.

Susino T. (1994) Calidad de vida en los centros educativos y
Satisfaccion de los docentes. UNED. Espafia Madnd

Tenbrink, T.D. (1998) Evaluacion mecanografica: Guia practica para
profesores, Narcea: Madrid. 2001

VERA, Fdmundo. Bases preliminares para la restructuracion del

100



HINEXOS




ARBOL DEL PROBLEMA

Desinterés de las Desmotivacitn Mo =2 sbomdan odos
estudiantes en el del personal los contemdos ¥
EFECTOS aprendizaje de [a docente y de las desarrcilan sus
materia alumnas destrezas
4
| | |
slncide el proceso de evaluacion en el aprendizaje de la
PROBLEMA | oignatura de mecanografia de las estudiantes del Décimo
afo de Educacion Basica del Colegio Técnico Uruguay?
] [
' !
v v v
Inadecuadz Sistema Minima carga
institucicnales vertical asignatura de
mecanografia
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FINES

SOLUCION

MEDIOS

ARBOL DE SOLUCIONES

Inferés de las
estudiantes en el
aprendizaje de la

mafena

Motivacion del
personal docente
y de [as alumnas

Se abordan todos
Ios contenidos y
desarmoflan sus

|

Adecuado proceso de evaluacion en el aprendizaje de fa
asignatura de mecanografia de las estudiantes del Décimo
afio de Educacion Basica del Colegio Técnico Uruguay

|

|

|

|
v

¥
Adecuada Sistema educativo Maxima carga
poiiticas horzontal horana para fa
institucionales asignatura de
mecanografia
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UNIVERSIDAD PARTICULAR "SAN GREGORIO DE PORTOVIEJO™
CARRERA DE EDUCACION- ESPECIALIDAD ADMINISTRACION SECRETARIAL
ENCUESTA DIRIGIDA A LAS DOCENTES DEL COLEGIO NACIONAL TECNICO
“URUGUAY™

OBJETIVO: Determinar & proceso de evaluaciin y su incidencia en el aprendizaje de la asignatura de
mesanografia de las estediantes ded décimo afio de educacion bisica del colegio nacional tecnico
“Linsguay”.

INSTRUCGCIONES: Sefiora docente sinmse contestar con X a uno de los ierales de cada pregunta,
seq0n sy critero, al responder hagalo con sinceridsd, su apore ¢4 musy valioso para el trabajo que nos
proponemos realizar

1. iConsidera de utiidad e aprendizaje de |a asignatura de mecanografia?
— 5
— Mo

2. iUn adecuado proceso de evaluacion aplicado en la asignatura de mecanografia, defermina
la calidad del aprendeae de las slumnas?
- Mg

3. ¢ OQue finalidad persiguen los métodos aplicados en el aprendizaje de la mecanogralia?
— Desamailar habdlidades maolnces
— Rapidez y precision
— Egcribir cresdlivamenie

4 O teenicas e instrumentos wliliza para evaluar?
-— Cuestionarios
— Prucbas objetivs
— Organizadoses graficos
— Preguntas de libro abiero
— Frueba oral
— Pruebas practcas
— (Hras

5. Los resuftados del proceso de evaluacion  de la asignatera de mecanografia, ha tenido
efectos en o aprendizaje significativo de s estudiantes
— S
e [Pl
— En parie

B 4ﬁnEﬂE55ﬁulauiﬁm:iﬂndecﬂ:Elimandpmﬂd&&vﬂr&:i&ndehaﬁgﬂﬂumd&
mecanogratia¥
- 5i
— Mo

7. iSeginusted para qué es ka funcidn de la evalucion?
— Medir conoormesnos
— Verificar datos
— Confimacion de aprendezags
— Saber donde & ha fallado para mejorar

B.  ¢En qué momento evalia Lk, a sus estudiantes en of auta?
— Inicio de clases
-— Medio pesiode de la ciaze
- Final de la claze
-— Entodo el proceso de la chse
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UNIVERSIDAD PARTICULAR "SAN GREGORIO DE PORTOVIEJD™
CARRERA DE EDUCACION- ESPECIALIDAD ADMINISTRACION SECRETARIAL
ENCUESTA DIRIGIDA A LAS ESTUDIANTES DEL COLEGIO NACIONAL TECNICO
“URUGUAY™

OBJETIVO: Determinar el proceso de evaluacion y su incidencia en el aprendizaje de la asignatura de
mecanografia de las estudianies del décimo afo de educacion basica del codegio nacional 1ecnco
“Uruguay”,

INSTRUCCIONES: Sefiorita, Sinmss contestar con X a uno de los literales de cada pregunta, seqan
sy erilerio, al responder hagalo con sinceridad, su aporte es muy valioso para el rabajo gue nos
PAOpGIEHIGE Fealizar

1. JConsidera de ulilidad ¢ aprendzaje de la asignatura de mecanografia?
— 8i
— No

2 .Un adecuado proceso de evaluacidn aplicads en & asignatura de mecanografia, determina
1z calidad det apeendizaje de las alumnas?
— Gl
L

3. ;Cué finalidad persiguen kos métodos aplicados en el aprendizaje de la mecanografia?
— Desarrodlar habilidades motrices
— Rapidez y pracision
— Eccribir crestivamenie

4. g0 kenicas e instrumentos uhiiza para evaluar?
=== Cuestionarios
- Prusbas objefivas
— Cirganizadores graficos
— Presguntas de bro abiedo
— Prueba oral
— Pruebas prachces
— Ciras

5. Loz resultados del proceso de evaluaciin de 3 asignatura de mecanografia, ha lenido
efectos en o aprendese significafivo de as estudiantes
—- Si
-~ En parte

&. iuunﬁmummMmawdeMHmdumﬂsﬁehmﬂde
mecanografia meiora ¢ aprendizaje de las estudianies?
— Si
— Mo

7. iLa evaluacion que se aplica en la asignalura de mecanograhia es ka adecuada?

— S
— Mo
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UNIVERSIDAD PARTICULAR "SAN GREGORIO DE PORTOVIEJO
CARRERA DE EDUCACION- ESPECIALIDAD ADMINISTRACION SECRETARIAL
ENTREVISTA DIRIGIDA A DIRECTORA DE AREA Y VICERRECTORA DEL COLEGIO
NACIONAL TECNICO "URUGUAY", PARROQUIA PORTOVIEJO, CANTON
PORTOVIEJO

ARJETIVO: Determinar el proceso de evaluacdn y su incidencia en el aprendizaje de la
asignatura de mecanografis de las estudisntes del décimo afio de educacion basica del
Colegio Técnico "Uruguay”.

NOMBRE:
FUNCION QUE DESEMPENA:

1. Es impoetante la asignalura de mecanografia que reciben las estudiantes?

2. ,De gué manera incide & aprendizoje de la mecanografia en el uso de hemarmentas
lecnotbgicas avanzada™

3. ;Considers usted gque los docentes se encuentran preparadas profesionadments para dar
mecanografia?

4 plos docentes que imparten k= asignatura de mecanografia reciben asesoria y de gue fipe?

] gmm&mﬂmmnmnmlmdmﬂmsﬁla optativa o
mecanogeafia?

£ La institucion cuenta con los recursos para satisfacer las necesidades y requerimicntos de
las estudiantes.

7. 4Gaon que tipo e recurso cuenta?

8. oEn qué medida se encuentian preparadas las pstudianies para afontar meles &n e campo
laboral?
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PRESUPUESTO DE TESIS

RUBROS DE GASTOS VALOR
Personal de apayo 500, |
Adguisicion de equipos 550,
Material de escritorio 100,%
Material bibliografico 1007

Transporte 200>
Trascripcion de informe 150,
Imprevistos 100,
TOTAL $1700
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE TESIS

ACTIVIDADES s -

L | Ju

Oct.
Elaboracion del
1 WAHH
proyecto

Revision y
Z | sustentacidn del Frees
proyecio

Elaboracion, revision y
aplicacion de

3 | instrumentos XK
{encuasias —
entrevistas)

Investigacion
4 | bibliografica (marco xx

tedrico)

Recoleccion de la
informacién tednca

Procesamiento y
analisis de la

& | informacion A0
{encuestas —
entrevistas)

Conclusiones y
recomendaciones

Elaboracion de la
propuesta

Redaccion del informe

final

Presentacion y
defenza del informe
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FOTOGRAFIAS

Estudiantes del décimo afio de educacion basica del
Colegio Técnico “Uruguay”

Evaluacion a las estudiantes del decmo afo de
educacion basica del Colegio Técnico “Uruguay”
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Evaluacion a las estudiantes del décimo afio de
educacion basica del Colegio Técnico “Uruguay”

i-;i;.h-ﬁﬁ:i;i.il% :
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Estudiantes del décimo afc de educacion basica del
Colegio Técnico “Uruguay”
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