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RESUMEN

Para conocer la influencia en la razonabilidad de los saldos reflejados en los Estados
Financieros del Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cant6n Playas, es
necesario ejecutar un examen especial al proceso contable del grupo de cuentas
propiedad, planta y equipo. Con el propoésito de sustentar un buen examen al grupo de
cuentas propiedad, planta y equipo, se analizo la conceptualizacién especializada de la
fundamentacion tedrica y metodoldgica sobre la auditoria contable aplicada, y de esta
manera se determind el estado actual del proceso contable y el control hacia los bienes,
que la institucién mantiene. Luego de las respectivas entrevistas, evaluacion al control
interno y aplicacion del proceso de auditoria, se determinaron inconsistencias en los
registros contables, tratamiento de los procesos de baja de activos, traslado de activos y
adquisicion de polizas para estos mismos. Como resultado del proceso de este examen
especial se elabord el informe de resultados el cual se dio a conocer al Registrador de la
Propiedad, donde se incluyeron las respectivas conclusiones y recomendaciones
procedentes de las hojas de hallazgo. Como resultado de este examen especial, se anhela
que la institucion cuente con un analisis al tratamiento del grupo de cuentas objeto de
este proyecto, implemente la metodologia propuesta, con el fin de que los bienes gocen
de una gestion administrativa y contable adecuada, orientada a obtener informacion
financiera razonable y oportuna, reflejando la situacion real de la cuenta propiedad,
planta y equipo que maneja el Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del

Canton Playas, y que permita una toma de decisiones adecuadas para la misma.

Palabras claves: Examen especial, estados financieros, papeles de trabajo, propiedad,
planta y equipo, hojas de hallazgos.



ABSTRACT

To know the influence on the reasonableness of the balances reflected in the Financial
Statements of the Municipal Registry of Property and Mercantile of the Canton Playas,
it is necessary to carry out a special examination of the accounting process of the group
of property, plant and equipment accounts. . In order to support a good examination of
the set of property, plant and equipment accounts, the specialized conceptualization of
the theoretical and methodological foundation of the applied accounting audit was
analyzed, and in this way the current state of the accounting process and control was
determined. towards the assets that the institution maintains. After the respective
interviews, evaluation of internal control and application of the audit process,
inconsistencies were determined in the accounting records, treatment of the processes
of derecognition, transfer of assets and acquisition of policies for them. As a result of
the process of this special examination, the report of results was prepared and made
known to the Property Registrar, which included the respective conclusions and
recommendations of the finding sheets. As a result of this special examination, the
institution is expected to have an analysis of the treatment of the set of accounts that is
the object of this project, implement the proposed methodology, so that the assets enjoy
adequate administrative and accounting management, aimed at Obtaining financial
information reasonable and timely, that reflects the real situation of the property, plant
and equipment account managed by the Municipal Registry of Property and Mercantile

of the Canton Playas, and that allows adequate decision-making in this regard.

Keywords: Special examination, financial statements, working papers, property, plant

and equipment, finding sheets.
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Capitulo |

1. Problematizacién

1.1 Tema

Examen especial al grupo de cuentas Propiedad, Planta y Equipo del Registro

Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas.

1.2 Antecedentes generales

La Administracion Publica del Ecuador, esta regida por leyes y normativas
dirigidas también para el servicio publico, por este motivo es relevante investigar
sobre los procedimientos administrativos y financieros vigentes y de aplicacion

obligatoria para la administracion de los bienes del sector pablico.

Actualmente es indispensable que toda empresa, ya sea publica o privada,
Ileve la contabilidad de sus gastos e ingresos, de manera que los estados financieros
reflejen informacion sélida de sus activos y pasivos; pero son los activos fijos los

gue van a permitir a la empresa saber que su patrimonio es fuerte.

El Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas, es una
dependencia publica desconcentrada, adscrita al Gobierno Autonomo
Descentralizado Municipal del Cantén Playas, provista de autonomia financiera,
administrativa y registral, de acuerdo al articulo 265 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador y al articulo 142 del Cédigo Organico de Ordenamiento
Territorial, Autonomia y Descentralizacion; esta institucion fue creada mediante
Ordenanza Municipal Nro. 004-2011 y su reforma en Ordenanza Municipal Nro.

002-2014.



Su mision es registrar documental y electrénicamente los titulos de
propiedades de los predios del Canton Playas, garantizando la seguridad juridica
inmobiliaria; mediante los sistemas institucionales que se encargan de realizar y
generar la informacion de acuerdo a los parametros establecidos, para emitir los
certificados y/o inscripciones que requiera la ciudadania, en conformidad a las

disposiciones legales.

La institucion tiene el propdésito de otorgar un servicio de registro de los
bienes inmuebles con excelencia en el servicio, oportuno e integrado al registro
catastral de la Municipalidad del Cantén Playas, procurando el bienestar material y
social de los usuarios, garantizando la seguridad juridica de cada uno de los tramites

ingresados a su dependencia.

En el periodo 2019 experimentd una reestructuracion organizacional, que
radicé en la separacion de las unidades administrativa y financiera, presentando un
riesgo en el tratamiento de los activos de la institucion; siendo uno de sus objetivos
primordiales, el mantener una administracion financiera que permita un crecimiento
real del servicio publico, es importante examinar la razonabilidad de los saldos de
sus estados financieros, ante el cambio de la administracion de bienes dentro de la
institucion.

1.3 Formulacién del problema

¢Como incide el analisis del grupo de cuentas de Propiedad, Planta y Equipo

en la razonabilidad de sus saldos reflejados en los Estados Financieros del Registro

Municipal de la Propiedad y Mercantil del canton Playas, Provincia del Guayas, en

el periodo fiscal 2019?



1.4 Planteamiento del problema

La institucién denominada Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil
del Cantdn Playas, es una institucion que tiene por objeto la inscripcion de los
instrumentos publicos, titulos y demas documentos que la ley exige o permite que se
inscriban; siendo una dependencia publica desconcentrada, adscrita al Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Playas, provista de autonomia
financiera, administrativa y registral, no posee un adecuado control del grupo de
cuentas de Propiedad, Planta y Equipo actualizado, que les ayude con la correcta
administracion de las cuentas contables; ademas, la institucién fue auditada por

ultima vez en el mes de marzo del 2015.

Al ser una entidad del sector publico se rige a cumplir la norma emitida por
ente rector de las finanzas publicas, a través de directrices detalladas para el manejo
de contabilidad gubernamental. En el articulo 158 del C6digo Organico de
Planificacion de Finanzas Publicas, en el capitulo V del Componente de
Contabilidad Gubernamental, indica: “El ente rector de las finanzas publicas tiene la
facultad privativa para expedir, actualizar y difundir los principios, normas técnicas,
manuales, procedimientos, instructivos y mas disposiciones contables, que seran de
cumplimiento obligatorio por parte de las entidades y organismos del Sector Publico

no Financiero.

Asi mismo el articulo 165 del Reglamento del Codigo Organico de

Planificacion y Finanzas Publicas, expresa literalmente que:

“La administracion de bienes de larga duracion y existencias del sector publico
contempla el conjunto de principios, normas, procedimientos y catalogos que
intervienen en los procesos de administrar los bienes fisicos del Estado, sean bienes

muebles o inmuebles, de dominio publico o privado. (...)”



Es relevante que esta institucion cuente con un analisis al tratamiento del
grupo de cuentas objeto de este proyecto, para efectos de implementar una
metodologia que permita que los bienes gocen de una gestion administrativa y
contable adecuada, que se oriente a tener informacion financiera razonable y
oportuna, que en todo momento refleje la situacién real de la cuenta Propiedad,
Planta y Equipo que maneja el Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del

Cantdn Playas, y que a su vez conlleve a una toma de decisiones adecuadas.

1.5 Preguntas de la investigacion

e (Existe documentacion que respalden las transacciones del grupo Propiedad Planta
y Equipos empleados en el Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del

Canton Playas?

Las adquisiciones de Propiedad, Planta y Equipos del RMPMCP se
encuentran debidamente respaldadas, a través de los habilitantes, autorizaiones, actas
de entrega — recepcion y pagos, sin embargo existen otras transacciones como la baja
de bienes que no se encuentran correctamente realizadas, a pesar de contar con la

documentacién de respaldo.

e ;Seaplicaalgun tipo de procedimientos de control interno a los activos que existen
y figuran en la informacion registrada en el grupo de Propiedad, Planta y Equipo

del Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas?

La institucion tiene un aparante apego a las Normas de Control Interno de la
Contraloria Generl del Estado, sin embargo, si bien se han aplican procedimientos de
control interno de activos, no mantiene un adecuado seguimiento de control para

cumplir con los mismos.



5
e ;Qué métodos, procedimiento y técnicas que permita medir la razonabilidad de los
saldos del grupo Propiedad, Planta y Equipo del Registro Municipal de la

Propiedad y Mercantil del Canton Playas, se utilizan en el afio 2019?

Los métodos utilizados por la institucion, son estados financieros tales como,
Estado de Situacion financiera, Estado de resultados, Balance de Comprobacion y la
mayoriczacion de depreciaciones y Bienes muebes y administrativos, con estos
estados financieros se realizara la respectiva medicion de la razonabilidad de los

saldos.

e ;COmo determinar cual serd la incidencia que tendra en el patrimonio de la
empresa, en el momento que se establezcan los mecanismos para medir la
razonabilidad de los saldos del grupo Propiedad, Planta y Equipo del Registro

Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas?

La incidencia que pudiera tener en el patrimonio de la empresa se establecera
a través de la correspondiente evaluacién de control interno, a fin de examinar la
estabilidad de la empresa, y detectar las falencias o errores para su respectiva

correccion.

e ;Existen métodos para identificar y registrar las bajas de los activos tangibles?

Se reflejan informes de gestidn anuales e informes de constatacion fisica cada
vez que se requiere dar de baja un activo, sin embargo se denota una brecha entre los
informes y la ejecucion de la baja, por lo tanto, se examinara con mayor cuidado y

escepticismo el proceso de baja de activos.

1.6 Delimitacion del problema

Campo: Auditoria y Contabilidad



Area: Subprocesos de Contabilidad y Presupuestos
Aspecto: Analisis al grupo de cuentas Propiedad, Planta y Equipo

Tema: Examen especial al grupo de cuentas Propiedad, Planta y Equipo del
Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantdn Playas, correspondiente al

ejercicio fiscal 2019.
Problema: Razonabilidad de sus saldos en los Estados Financieros

Delimitacion espacial: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del

canton Playas

Delimitacion temporal: Periodo desde 01 de enero al 31 de diciembre del

2019

Linea de la carrera: Procesos de control en las organizaciones

1.7 Justificacion

El presente examen se justifica en la aplicacion de conceptos fundamentales
sobre Auditoria, especificamente sobre exdmenes especiales realizados al grupo de
cuentas de Propiedad, Planta y Equipo.; identificando los posibles problemas que
podrian afectar a la institucion a través de métodos de investigacion inductivos y
deductivos, a fin de establecer soporte a las operaciones realizadas dentro de la
dependencia, que a su vez permitiran que se cuente con informacién contable y real

para cumplir con los objetivos trazados.

Por medio de este trabajo se pretende poner en practica los conocimientos
adquiridos en nuestra formacion académica y al mismo tiempo poder obtener nuevas

experiencias y ganar nuevos conocimientos como resultado de este examen especial.



El examen especial al grupo de cuentas de Propiedad, Planta y Equipo del
Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas se justifica en el
momento que se conoce que la institucion no ha sido objeto de auditoria desde el afio
2015 y por ende necesita de una veeduria que cumpla con cada una de las fases de
una auditoria, desde la planeacion hasta el informe final, que incluya sus hallazgos,
conclusiones y recomendaciones, con el propésito de que sea considerado una
herramienta de gestion que permita a la institucion catalogar, depreciar, dar de baja a

sus activos o cualquier otro tipo de toma de decisiones y gestion general.

1.8 Objetivos general

Ejecutar una auditoria al proceso contable del grupo de cuentas Propiedad,
Planta y Equipo para conocer la influencia en la razonabilidad de sus saldos

reflejados en los Estados Financieros.

1.9 Objetivos especificos

e Analizar la conceptualizacién especializada de la fundamentacion teérica y
metodoldgica sobre la auditoria contable aplicada al grupo de cuentas
Propiedad, Planta y Equipo con énfasis en la examinacion de sus saldos.

e Determinar el estado actual del proceso contable y el control en el grupo de
cuentas Propiedad, Planta y Equipo del Registro Municipal de la Propiedad y
Mercantil del cantén Playas.

e Emitir los informes de resultados del examen al grupo de cuentas de propiedad,
planta y equipo a la Maxima Autoridad de la Institucion.

e Presentar una propuesta de solucién que permita disminuir los riesgos y

coadyuve al cumplimiento de los objetivos institucionales.



1.10 Conclusion

En el presente capitulo, con la descripcion de los antecedentes,
planteamiento, formulacion, delimitacion y justificacion acerca de la problematica
que se presentaba en el Registro de la Propiedad y Mercantil del canton Playas, se
identificd ineficiencia en el proceso de control interno de la propiedad, planta 'y
equipo. En este sentido se determind la variable independiente cuyo estudio se basa
en la cuenta de propiedad, planta y equipo, también se identifica su variable

dependiente fundamentado en las cualidades de la informacion financiera.

Asimismo, se sefial6 el objetivo general, en la que se expone la importancia
de llevar a cabo el examen de auditoria al grupo de cuentas propiedad, planta y
equipo, que permita determinar la incidencia en los estados financieros. Uno de los
objetivos especificos de este trabajo investigativo y presentados en este capitulo es
proponer un plan de mejoras para el Registro de la Propiedad y Mercantil del canton

Playas obtenga razonabilidad en los saldos contables en dependencia a esta cuenta.



Capitulo 11

2. Contextualizacion

2.1 Marco teorico

2.1.1 Resefa Historica de la auditoria

A lo largo de los afios existieron muchas teorias sobre como surgieron las

primeras revelaciones de la auditoria, en este sentido (Mufioz C. , 2002), expreso:

Los primeros antecedentes formales se encuentran en 1284 al subir al trono Sancho VI
“El Bravo” quien ordeno a algunos de sus hombres de confianza que controlaran al
destino de los caudales publicos, como resultado de esta medida y como producto de

su reinado, se origino el tribunal de cuentas en Espafia.

Conforme se expandia el comercio, después de pasar por el trueque primero en
pueblos, ciudades, estados y finalmente en continentes, motivados por su constante
crecimiento, tanto como el volumen como en el monto de operaciones comerciales,
los incipientes comerciantes tuvieron la necesidad de establecer mecanismos
rudimentarios de registros que permitieran dominar las actividades mercantiles que

realizaban. (p. 3).

Por otro lado (Santillana, 2013) en su publicacion expuso:

Los primeros indicios sobre la utilizacion del término auditor se encuentran

en escritos atribuidos a Aristofanes, César y Ciceron en Greciay Roma.
Documentos con una antigiiedad aproximada de 2500 afios revelan que durante el
reinado de Ptolomeo Filadelfo 11 se practicaban auditorias para administrar el

estado de Grecia. Estas nacientes auditorias se ocupaban de examinar la exactitud
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de los registros contables y evaluaban que fueran apropiadas las actividades

reflejadas en las cuentas.

Con el pasar del tiempo el desarrollo y evolucion de la auditoria se ubica en la
expansion de la actividad industrial y comercial, cuando un productor y
comerciante crea mecanismos para supervisar, vigilar y controlar a sus empleados
y operaciones son las primeras manifestaciones de auditoria ejercidas por el propio

duefio del negocio. (p. 4).

Por lo expuesto, se puede decir que la auditoria surge desde los inicios de la
poblacién empezando con el trueque, el intercambio que se realizaba con el fin de
obtener algo a cambio de algo, la actividad comercial fue evolucionando con el pasar
de los afios donde nace la necesidad de controlar, clasificar y registrar sus procesos

contables para conocer sus ganancias.

Definiendo a la auditoria tenemos los conceptos de los siguientes autores:

En su libro (Madariaga, 2004) expresé que “La auditoria en general es un
examen sistematico de los estados financieros, registros y operaciones con la
finalidad de determinar los principios de la contabilidad generalmente aceptados por
las politicas establecidas u otro tipo de exigencias legales o voluntariamente

adoptada” (p. 13).

Por otro lado (Arens & Baesley, 2007) sugieren que “La auditoria es la
recopilacion y evaluacién de datos sobre la informacion de una entidad econémica
para determinar e informar sobre el grado de correspondencia entre la informacién y
los criterios establecidos. La auditoria debe ser realizada por una persona competente

e independiente” (p. 886).
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En concordacia con los conceptos antes citados de las definiciones de
auditoria general, (Santillana J. , 2013) expresa que el significado de “Auditoria es
revisar que los hechos y las operaciones se realicen de la manera en que fueron
planeados, que las politicas y lineamientos se hayan respetado, cumpliendo con las

obligaciones fiscales, juridicas y reglamentarias en general” (p. 180).

Los autores antes citados se refieren a la auditoria como una evaluacién que
se realiza en las organizaciones con el fin de analizar su actividad, verificando si la
informacion obtenida esta correctamente ejecutada, si la actividad se realiz6 de
acuerdo con las disposiciones establecidas y si se logro el resultado planeado,

respetando las politicas y requerimientos legales.

2.1.2 Importancia de la Auditoria

Para enfocarse en este concepto (Madariaga, 2004) expres6 que “La
auditoria tiene como importancia examinar la exactitud, integridad y legitimidad de
los estados financieros, expedientes y demas documentos administrativos-contables

presentados por la organizacion” (p. 13).

Por otro lado (Manco, 2014) “La auditoria tiene como objeto realizar un
examen de los estados financieros o de cualquier otra informacién de una entidad,
tenga o no animo de lucro y al margen de su tamafio o forma juridica, cuando tal

examen se orienta a expresar una opinion al respecto” (p. 35).

En otro aspecto (Tapia, Rueda de Leon, & Silva, 2016) manifestaron que “La
importancia de la auditoria es revisar que los hechos, fenOmenos y operaciones se
den en la forma en que fueron planeados, que las politicas y procedimientos

establecidos se han observado y respetado” (p. 1).
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En conclusién, la importancia de la auditoria radica en que permite identificar
y verificar minuciosamente sobre el area donde se realiza la auditoria, examinando la
informacidn y recolectando evidencias para proceder a informar de manera que se

describa detalladamente lo que se obtuvo de dicha revision.

2.1.3 Objetivos de la auditoria

La auditoria puede cumplir una serie de objetivos fundamentales, para
(Vazquez, 2000) en su libro Control fiscal y auditoria (p. 89) estos objetivos

consisten en revelar si una organizacion y funcionarios estan:

e Actuando con integridad financiera

e Elaborando estados financieros que revelen adecuadamente las
condiciones financieras y los resultados de las operaciones realizados durante
determinado periodo

e Salvaguardando los activos

e Operando en forma eficiente y econémica

e Suministrando informacion operativa exacta y orientada

e hacia las responsabilidades

e Ajustandose a las leyes y los reglamentos internos y externos, a las
disposiciones de los acuerdos de subvencion, a las expectativas
reglamentarias y al objeto de los contratos

e Ejecutando en forma correcta, oportuna y eficiente al presupuesto de
ingresos y gastos que le ha sido asignado para un determinado periodo de
tiempo

e Operando eficazmente y cumpliendo con sus objetivos y metas

institucionales en beneficio de la sociedad
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Segun (Mira, 2006) los objetivos de la auditoria son:

e Que los fondos propios de la sociedad existen efectivamente y son
propiedad de la misma.

e Que esten valorados y presentados correctamente en las cuentas anuales,
conforme a lo establecido en el plan general de Contabilidad.

¢ Que las transacciones esten debidamente registradas y aprobadas por la
Junta General de Accionistas y efectuadas de acuerdo a la legislacién
mercantil vigente.

¢ No se hayan omitido partidas ni saldos.

e Analizar las restricciones legales respecto a la disponibilidad de las
cuentas de reserva por parte de los accionistas de la empresa.

e Verificar que los principios y normas contables se han aplicado
uniformemente con respecto al criterio anterior.

e Lamemoria incorpora la informacién minima exigida por la normativa

contable sobre los fondos propios de la empresa.

Vasquez y Mira, concuerdan en que la auditoria tiene como objetivo principal
diagnosticar sobre la informacion empresarial, que permita la toma de decisiones
sobre el mismo, la toma de decisiones depende del area que haya sido examinada. La
auditoria se debe realizar en forma analitica, sistematica con sentido critico por parte
de la persona quien realice la auditoria, por tanto, la auditoria es basicamente una
evaluacion la cual debe poseer un patron con la que se pueda efectuar una

comparacion y poder dar a conocer un reporte o informe sobre lo examinado.
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2.1.4 Tipos de auditoria

En el libro Fundamentos de Auditoria (Tapia, Rueda de Ledn, & Silva, 2016)
los autores definen a la auditoria como una herramienta de control y supervision que
contribuye a la creacién de una cultura de la disciplina de la organizacion, que
permite descubrir fallas en las estructuras o vulnerabilidades existentes en la

organizacion; presentan ademas cuadro con algunos tipos de auditoria:

% % % %
|

\%

Administrativa | % Gubernamental g Calidad —
|
7
Lega“dad % % Marketing %

Figura 1. Tipos de Auditoria

Fuente: (Tapia, Rueda de Ledn, & Silva, 2016)
La revision y verificacion de las cuentas de una empresa pueden ser
clasificadas de diversas maneras, sin embargo, indagando en los diferentes textos
educativos podemos ver una clasificacién mas amplia y ordenada de los tipos de

auditoria por su ambito, tipo y contexto, como lo reflejamos en el siguiente cuadro:
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Por su ambito Por su tipo Por su contexto

Auditoria
Financiers
Auditoria

Auditoria Intern - : Auditoria Integral
VeIt e Administrativa DT s

Auditoria de
Gestion

Auditoria
Informatica
Auditoria
bernamental
Auditoria

Ecoldaica

Auditoria Externa Auditoria Parcial

Figura 2. Clasificacion de la auditoria
Fuente: (Tapia, Rueda de Leon, & Silva, 2016)

2.1.5 Por su ambito

¢ Auditoria interna: Segun lo expres6 (Santillana J. , 2013) “Es una funcion
que coadyuva con la organizacion en el logro de sus objetivos; (...) se
apoya en una metodologia sistematica para analizar los procesos de
negocio y las actividades y procedimientos (...), que deriva en la

recomendacion de soluciones”(p. 89).

Por otro lado los autores (Tapia, Rueda de Leon, & Silva, 2016)
manifestaron que “La auditoria interna es para todo tipo de organizacion, ya
sea privada o publica, y cuya esencia es coadyuvar a que la direccion de las

organizaciones logre los objetivos planteados por la misma” (p. 324).

La auditoria interna no solamente permite analizar los controles de una
organizacion sino también permite mejorarlos, haciendo uso de la normativa y
procedimientos establecidos, con el fin de mejorar la eficacia de los procesos de una

organizacion, a través de profesionales que pertenecen a la misma y que si bien no
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ejercen autoridad sobre el staff de la empresa a la que pertenece, tienen

independencia en los procesos que realizan conforme a sus responsabilidades.

2.1.6 Por su tipo

Auditoria operacional, también conocida como auditoria de gestion, consiste
en examinar la metodologia, el procedimiento y sistemas de control interno de una

organizacion, ya sea publica o privada.

Auditoria administrativa, es el examen a la estructura organizativa de la
empresa publica o privada y su metodologia de control, operacién y empleo de sus

recursos.

Auditoria informatica, es el control a los sistemas y procedimientos
informaticos de los equipos de computo de una empresa, el proceso de la

informacidn que se mantiene con el fin de lograr su uso de manera seguray eficiente.

Auditoria de calidad, es el examen al control interno de una empresa con el

fin de obtener una certificacién 1SO 9001.

Auditoria de marketing, es el examen realizado al contexto del marketing, es

decir, sus objetivos, estrategias y actividades comerciales dentro de una empresa.

Auditoria ambiental, es un proceso de investigacion dirigido a revisar
operaciones y procesos de compafiias, a manera de determinar si estas cumplen o no
las normativas ambientales. Especialmente creada para mitigar el desgaste y excesos

sobre el medio ambiente.

Auditoria gubernamental, es el proceso que permite vigilar el uso de los
recursos publicos, a manera de revisar los principios de la planeacion, clasificacion y

ejecucion de la Administracion publica.
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Auditoria financiera, es el examen donde se revisa la informacion financiera
de una empresa, misma que puede ser de un rubro como del estado financiero en su
conjunto, informacion que debe encontrarse dentro del marco de informaciéon
financiera aplicable. Con el fin de concluir si se ha obtenido una seguridad razonable

en sentido que los Estados Financieros se encuentren libres de error material.

2.1.7 Por su contexto

Auditoria Integral, como su nombre lo indica es un examen a todo lo que
comprende una organizacion, es decir a sus recursos humanos, materiales y
financieros, al igual que cualquier auditoria, pretende verificar que los recursos

hayan sido utilizados bajo los principios de economia, eficacia y eficiencia.

Auditoria Parcial, es el proceso de examinacion a algunas partes de la

empresa, ya sea unidades, proyectos o actividades.

2.1.8 Auditoria Financiera

Es el examen aplicado a la informacion financiera de una empresa, con el fin
de determinar si la misma cumple con los principios de confiabilidad, oportunidad y
utilidad, esta comprendida por examenes a las transacciones, operaciones y registros

financieros.

2.1.9 Auditoria Externa

Para entender un poco mas acerca del concepto de auditoria externa
(Madariaga, 2004) en su libro Manual préctico de auditoria conceptualizo que son
“Métodos empleados por una firma externa de profesionales para averiguar la

exactitud del contenido de los estados financieros presentados por una empresa. Se
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trata de tener caracter publico, mediante la revision, a unos estados financieros que

en principio eran privados” (p. 18).

Por otro lado (David, 2003) “Una auditoria externa revela las oportunidades y
las amenazas clave que confrontan a una empresa, de tal manera que los gerentes
sean capaces de formular estrategias para aprovechar las oportunidades y evitar o

reducir el impacto de las amenazas.” (p. 80)

El autor expresa ademas que el propdsito de la auditoria externa es ofrecer
una lista de las oportunidades que pueden beneficiar a una empresa y las amenazas a

evitar, factores que pueden influenciar.

Entonces se puede definir que la auditoria Externa es un analisis critico, que
cumple con un sistema de revision a la informacidén econémica de una empresa,
ejercida por un profesional independiente de la organizacién auditada y por lo tanto
emite una opinién independiente sobre el cumplimiento de la normativa en sus

operaciones y control interno, ademas concede sugerencias de mejora.

2.1.10 Examen Especial

En el libro de Auditoria gubernamental de (Fonseca, 2007) conceptualizé el
examen especial como “una auditoria que puede comprender la revision y analisis de
una parte de las operaciones efectuadas por la entidad, con el efecto de verificar el

manejo adecuado de los recursos, asi como el cumplimiento de la normativa legal”

(p. 277).

Por otro lado (Manuel & Gabriel, 2014) expresan:

El examen especial consiste en la verificacion, el estudio y la evaluacion de aspectos

limitados o de una parte de las actividades relativas a la gestion financiera,



19

administrativas, operativa, etc. Con posterioridad a su ejecucion que concluye con la
formulacion del correspondiente informe, el cual debera tener comentarios,

conclusiones y recomendaciones.

Analizando los conceptos anteriormente mencionados, el examen especial
tiene como objetivo evaluar el grado de cumplimiento, eficiencia y ejecucién de las
actividades u operaciones realizadas por la entidad, lo cual se recolecta informacién

para luego realizar un informe adecuado presentando las observaciones obtenidas en

dicho examen.

2.1.11 Fases de la auditoria

En el texto Planificacion de la auditoria (Manso, 2018), relata la importancia
de planificar la ejecucion de una auditoria para poder realizar una auditoria eficiente,
identificando puntualmente los problemas y efectivizando el trabajo del equipo
auditor. En un proceso de auditoria se pueden identificar cinco etapas: Fase

preliminar, fase de planificacién, fase de ejecucion, fase de terminacion y fase

posterior.

2.1.12 Fase preliminar

Es el contacto con el cliente, es decir el auditor y el cliente deben conocer los
datos relevantes de la auditoria a realizarse; es la etapa donde se estableceran los
términos y el alcance de la misma, determinando metodologia de trabajo del auditor
e informacion que va a requerir y a qué informacion va a tener acceso. Es importante
que el auditor analice en primera instancia las recomendaciones de una auditoria

anterior, interna o externa, toda informacion reciente y normas contables trabajadas,
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con el fin de definir la relevancia y naturaleza de las pruebas a realizarse. Una vez en

acuerdo de las partes se puede continuar la siguiente fase.

2.1.13 Fase de planificacion

Es la etapa donde se realiza la programacion de la auditoria, es decir, donde

se establecen los objetivos, se plantea como se obtendra la informacion, evaluacion

el riesgo, se organiza el proceso de la auditoria, determinacion de la documentacion

a utilizar. Esta fase es un proceso que permite ir introduciendo modificaciones

conforme a las necesidades, sin embargo, es de vital importancia realizar una

planificacion eficaz para poder asignar correctamente las tareas al equipo de trabajo.

Para cumplir con este propdsito se puede considerar las siguientes subfases:

Estrategia de la auditoria: En este punto se debera definir los objetivos de
la auditoria, como se pretende cumplir con esos objetivos, cual sera el
costo, cudndo se realizard y quién o quiénes seran parte del equipo de
trabajo.

Plan global de auditoria: El plan de auditoria debe estar documentado y
no necesariamente debe ser un documento extenso y detallado, pero si
debe contener los pardmetros basicos, normativa a aplicar, equipo
previsto, requerimiento de recurso humano y cronograma de actividades.
Programa general de auditoria: En esta sub fase se sefialan las pruebas a
ejecutarse y cuales seran sus extensiones para cumplimiento de los
objetivos de la auditoria. Cada una de las areas de auditoria debera contar
con el plan, estudiando los riesgos, calendario y presupuesto.

Programas detallados de auditoria: Por cada elemento contable y

financiero de la empresa a auditar, se debera contar con un plan sefialado,
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el cual tiene las mismas caracteristicas del programa general, pero con la
finalidad de que cada persona integrante del equipo auditor se dedique a

su estudio.

2.1.14 Fase de ejecucion

En la fase de ejecucion se llevara a cabo lo planificado, conforme a los
procedimientos y técnicas establecidas; cumpliendo con el calendario estipulado. Se

debe revisar y evaluar el control interno, asi como realizar las pruebas sustantivas.

2.1.15 Fase de terminacion

Se unifican todas las evidencias obtenidas, para luego de evaluarlas, emitir el
informe correspondiente. Se debe emitir contemplaciones para la siguiente

planificacion.

2.1.16 Fase posterior

Consiste en el archivo de los papeles de trabajo, control interno y revisién de

la calidad de la auditoria realizada.

2.1.17 Técnicas de la auditoria

La auditoria tiene muchos aspectos importantes entre ellos estan las técnicas
de la auditoria para lo cual citamos a (Galan, 1996) nos habla sobre la clasificacion

de las técnicas de auditoria:

e Inspeccion: La inspeccion de registros y documentos proporciona

evidencia de diversos grados de confiabilidad dependiendo de su
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naturaleza y fuente, asi como de la eficacia de los controles internos a lo
largo del procedimiento.

Observacion: Consiste en examinar el proceso que otros realizan.
Investigacion: Busca informacidn recurriendo a personas conocedoras
ya sea dentro o fuera de la entidad.

Confirmacion: Es la respuesta que se da a una investigacion que
pretende ratificar los datos contenidos en los registros contables.
Calculo: verificacion de la precision aritmética de los documentos
fuente y de los registros contables o en la realizacion de célculos
independientes.

Revision analitica: Estudia razones y tendencias financieras
significativas, asi como investigar fluctuaciones y partidas poco usuales.

(pp. 95-96).

A decir de (Mufioz C. , 2002) que dice que las técnicas se clasifican en:

Examen
Inspeccion
Confirmacién
Comparacién

Revision documental (pp. 47-48).

Las técnicas de auditoria son métodos de investigacion y pruebas con lo cual

el auditor utiliza para lograr la informacion y comprobacion necesaria para poder

emitir una opinién profesional, es decir que son herramientas con las que trabaja el

auditor para obtener informacion veraz.
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2.1.18 Estados Financieros

A lo largo de la evolucion han existido varios conceptos sobre lo que es la
contabilidad entre esos conceptos tenemos que los estados financieros son una parte
importante para representar la actividad econémica de una empresa, a decir de (Valle
& Padilla, 2011) “estados financieros como medio de los que se vale la contabilidad
para transmitir a la entidad la informacion necesaria para lo toma de decisiones o el

resultado del proceso contable” (p. 38).

Para (Pacheco, 2014) “los estados financieros son un resumen clasificado de
hechos econémicos de una empresa en marcha, la informacion debe ser clara y util,
los estados financieros deben mostrar los aspectos del desempefio de la actividad

economica de la empresa” (p. 19).

En su libro Estados financieros basicos bajo NIC y NIIF (Estupifian, 2017)
“estados financieros es la presentacion razonable de la situacion financiera, el
desempefio financiero y los flujos de efectivo, de una empresa, que representan de

manera fiable los hechos econdmicos de la empresa” (p. 1).

A decir de dichos autores los estados financieros son documentos o informes
en lo cual presentan la actividad econdémica de la empresa, presentando de manera
claray util los ejercicios contables de la entidad. Los estados financieros son
documentos de mayor importancia ya que recopilan informacion sobre la economia

de la empresa cuyo objetivo es dar un enfoque detallado de la misma.

2.1.19 Propiedad, Planta y Equipo

En la revista de Apuntes Contables (Palacios & Barreto, 2013) expusieron

que “Propiedad, Planta y Equipo son aquellos bienes que pertenecen a la empresa
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cuya funcién no es participar en cuyas actividades de comercio de la compafiia, mas
bien es un apoyo permanente en los procesos productivos dependiendo de las

actividades que realiza la empresa” (pp. 39-40).

A decir de (Horngren, Harrison, & Smith, 2003) “son Propiedad, Planta 'y
Equipo los activos perdurables por ejemplo los terrenos, edificios y equipo usados en
las operaciones del negocio y no sujetos a su venta, su forma fisica es lo que

constituye a su utilidad” (p. 386).

De los conceptos citados por los autores, entendemos que el grupo de cuentas
de Propiedad, Planta y Equipo son los activos tangibles adquiridos, construidos o en
proceso de construccidn para arrendarlos o para uso de la empresa que no estan

destinados para la venta.

Un aspecto significativo sobre Propiedad, Planta y Equipo es que viene en

conjunto con la depreciacién en la cual la definimos con los siguientes autores:

En un concepto relacionado a la depreciacion, la definicion de (Horngren,
Harrison, & Smith, 2003) dice que “la distribucion del costo de activos fijos entre la
vida (til de los bienes se llama depreciacion. La contabilizacion de la depreciacion
enfrenta el gasto de los activos contra las ganancias que dicho activo genera, tal

como indica el principio del periodo contable” (p. 392).

Por otro lado (Meza, 2007) expuso que “la depreciacion de activos fijos, a
exepcion de los terrenos, tienen una vida util limitada. El costo de la depreciacion se
compone del costo de adquisicion mas los gastos necesarios para tener este activo en

la empresa y funcionando debidamente” (p. 279).
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Otro concepto relacionado lo define (Figueroa, 2017) “la depreciacion
comprende la estimacion de la disminucion del valor de las propiedades de

inversion, cuando son llevadas al costo, y de las propiedades, planta y equipo”

Propiedad, Planta y Equipo o activos fijos como los conocemos son bienes
tangibles que una empresa adquiere ya sea para su uso o para alquiler, estos activos
fijos tienen un periodo de vida util, como tenemos en las definiciones de los autores
citados, la depreciacion es la disminucion periodica, es decir que se desgastan a
través del tiempo del activo fijo adquirido. La dpreciacion se puede dar por tres

aspectos; el desgaste debido al uso, el paso del tiempo o el deterioro del mismo.

2.1.20 Papeles de trabajo

A decir de (Tamayo, 2001) expuso que los papeles de trabajo “ comprenden
el conjunto de cédulas preparadas por el auditor y/o colaborador con motivo del
desarrollo del programa de auditoria para obtener evidencia comprobatoria suficiente
y competente, que sirva como base objetiva para emitir una opinién idependiente

sobre el objeto auditado” (p. 49).

En la seccién del libro Auditoria de Estados Financieros explica como llevar
aquella documentacion (Quevedo, 2005, pp. 17-18) A los papeles de trabajo
regularmente se les conoce como cédulas, las cuales deben contener ciertos
elementos basicos que ayudaran a su identificacion y manejo a lograr uniformidad

siendo estos los siguientes;

e Encabezado
e Indices

e Objetivos
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e Alcance

e Procedimiento

e Conclusion

e Marcas de auditoria

e Firmasy fechas

En las Normas de Auditoria Gubernamental hace referencia a la naturaleza de
los papeles de trabajo. “Los papeles de trabajo o documentacion de auditoria
conformados por cédulas de trabajo memoranda, confirmaciones, correspondencia,
programas de auditorias, cartas de representacion; pueden estar representadas en
papel, archivos electronicos y otros medios” (Fonseca, 2007) (p. 368). Esta
documentacién es elaborada por los auditores en las etapas de planeamiento, y

ejecucion de un examen especial.

En las conceptualizaciones citadas, en la apreciacion de dichos autores se
entiende que los papeles de trabajo son de suma importancia para la realizacién de
un examen especial, ya que esta conformada por cédulas que ayudan con la
indagacion y recoleccién de informacion veraz y competente para el auditor, para

poder emitir su opinion idependiente para la empresa u objeto auditado.

Los papeles de trabajo de los auditores son el registro principal de los
procedimientos aplicados y de la evidencia recolectada durante la auditoria. Si los
auditores, después de terminar un contrato, son acusados de negligencia, los papeles
de trabajo de su auditoria seran un elemento fundamental para rechazar o sustentar la
acusacion. Si estos papeles no estan preparados apropiadamente, tienen igual

probabilidad de perjudicar a los auditores como de protegerlos.
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2.1.21 Informe de Auditoria

“El informe de auditoria se basa en la obligatoriedad que tiene la
administracion de responder las observaciones del organismo de control y el plazo

que ésta tiene para la contestacion” (Miranda, 2000, p. 110).

De la informacién revisada en el libro dc Auditorias de Prevencion menciona
que; “El informe de auditoria es aquel que recogera las no conformidades detectadas,
haciendo mencion tanto a la legislacion de referencia, como a las evidencias
encontradas” (Mufioz J. , 2001, p. 177) De esta forma, se enlista una serie de no

conformidades apoyadas en sus correspondientes evidencias o pruebas recogidas.

Existen diversos tipos de opiniones en funcién de si los estados financieros
reflejan la imagen fiel de la empresa o no, para (Donoso, 2020) El objetivo del

informe de auditoria es expresar una opinién sobre los estados financieros.

Opinion limpia o sin salvedades: Las cuentas anuales auditadas reflejan la

imagen fiel de la empresa de acuerdo al marco normativo de referencia.

e Opiniodn con salvedades. El auditor ha encontrado ciertas desviaciones en las
cuentas anuales con respecto al marco normativo de referencia y estas, salvo por

esa salvedad, reflejan la imagen fiel de la empresa.

e Opinion adversa o negativa. Se constata que existen desviaciones relevantes
en la elaboracién de los estados financieros en relacién con el marco normativo

de referencia.

e Abstencién u opinién denegada. Esta opinion se da cuando existe una
limitacion al alcance del trabajo del auditor y esto no le ha permitido obtener

evidencia suficiente para emitir un juicio sobre si las cuentas anuales reflejan la
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imagen fiel de la empresa. Esta es la peor solucion para la empresa, ya que el

auditor no puede emitir una opinion sobre las cuentas anuales.

2.1.22 Manual de procedimientos

Un manual de procedimientos es un documento del sistema de control.
(Alvarez M. , 2006, pp. 24-25) “En el caso de las empresas un manual para toda la
organizacion puede ser suficiente. Sin embargo, la mayoria de organizaciones tienen
definidas las diferente areas de la empresa, es conveniente por aspectos de control y
facilidad del manejo de informacién que cada area tenga su propio manual”. Es
fundamental para las organizaciones tener un manual de procedimientos, porque

permiten un mejor manejo y control sobre la informacion de la empresa.

El manual de procedimientos se refiere a una herramienta administrativa la

cual es un apoyo para las obligaciones que realizan diariamente una empresa.
(Riquelme, 2017) expresd como se conforma un manual de procedimientos:

o Identificacién: En esta parte debe ir el nombre oficial y el logotipo que usa la

empresa

« indice o contenido: Es donde se encuentran las paginas correspondientes al

contenido dentro del manual, lo que les facilita a los empleados a ubicar su area

e Prologo o introduccion: Una breve exposicion sobre el documento, que se

encuentra dentro de su contenido y la importancia de revisarlo a fondo.

o Objetivos del procedimiento: Se debe explicar cual es el proposito de dicho
documento, dejando claro que su finalidad es uniformar y controlar que se
cumplan las rutinas de las diferentes &reas en la empresa, evitando asi los errores

o fallas.
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« Areas de aplicacion: Es donde se clasifican los procedimientos y se atienden los
alcances gue tiene cada individuo, tanto en su propia area como la influencia

que tiene en otras.

e Politicas y normas de operacién: En esta seccién deberan incluirse los
lineamientos generales de las acciones que determinan cual es la responsabilidad

de las diversas instancias participantes en el procedimiento.

e Glosario de términos: Se trata de una pequefia lista que sirve de apoyo o
consulta, es de caracter técnico y esta relacionado con el contenido del

manuscrito.

2.1.23 Macroproceso

“Macroproceso esta orientado a la organizacion y preparacion de drea para su
correcto funcionamiento ya que es la base para que las otras actividades se
desarrollen de manera armonica y eficaz, en busca del mejoramiento continuo de la
organizacion” (Garcia, Murillo, & Gonzaléz, 2010). El macroproceso busca el
mantenimiento de la informacidn y de las personas a nivel profesional dentro de una

organizacion.

A decir de (Cabra, 2008) “Los macroprocesos son la representacién global de
todas las actividades que realiza la organizacion, explicando detalladamente como
estas se agrupan en procesos, interactuando entre si, le da a la organizacién tener

una vision clara de las actividades que realiza” (p. 28).

2.1.24 Flujograma

“Los flujogramas muestran el flujo o direccidon de una actividad o proceso. Se

suelen iniciar con un hecho o una accion, como sembrar una planta o establecer un
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grupo o un problema y luego se indagan las consecuencias” (Roche, 2004, p. 181).
Los flujogramas son utilizados en la administracion de una organizacion, porque

permiten representar las secuencias de actividades o procesos de la empresa.

(Enriquez, 2020) para asegurar la interpretacion univoca del diagrama de flujo
o flujograma resulta necesario el disefio y escogencia de determinados simbolos, A
continuacidn, se muestra el significado de los 23 simbolos de diagrama de flujo de

procesos:
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Simbolo

Significado

;Para que se utiliza?

Simbolo de Inicio /
Final

El simbolo de terminacién marca el punto
inicial/final del sistema. Por lo general se plasma
con la palabra «lInicio» o «Fin».

Simbolo de Accién o
Proceso

Un rectangulo solo puede representar un solo
paso dentro de un processo, o un subproceso
completo dentro de un proceso mas grande.

Simbolo del
Documento Impreso

Un documento o informe impreso.

Simbolo de
Multidocumento

Representa multidocumento en el proceso.

Simbolo de Decisién o
Ramificacion

Un punto de decisidon o ramificacion. Las lineas
que representan diferentes decisiones surgen de
diferentes puntos del diamante.

Simbolo de Entrada /
Salida

Representa el material o la informacién que entra
o sale del sistema, como una orden del cliente
(entrada) o un producto (salida).

Simbolo de Entrada
Manual

Representa un paso en el que se pide al usuario
que introduzca la informacién manualmente.

Simbolo de
Preparacion

Representa un ajuste a otro paso en el proceso.

Simbolo del Conector

Indica que el flujo continia donde se ha colocado
un simbolo identico (que contiene la misma letra).

O Simbolo

Indica que el flujo del proceso continila en mas de
dos ramas.

Simbolo de Unién de
Invocacion

Indica un punto en el diagrama de flujo en el que
multiples ramificaciones convergen de nuevo en
un solo proceso.

Simbolo de Fusion

Indica un paso en el que dos o mas sub-listas o
subprocesos se convierten en uno.

Simbolo de Intercalar

Indica un paso que ordena informacién en un
formato estandar.

Simbolo de Ordenar

Indica un paso que organiza una lista de
elementos en una secuencia o establece segun
algunos criterios predeterminados.

Simbolo de Proceso
Predefinido

Indica una secuencia de acciones que realizan una
tarea especifica incrustada dentro de un proceso
mas grande. Esta secuencia de acciones podria

describirse con mas detalle en un diagrama de
flujo separado.

Simbolo del Operaciéon
Manual

Indica una secuencia de comandos que
continuaran repitiéndose hasta que se detenga
manualmente.

Simbolo de Limite de
Bucle

Indica el punto en el que debe detenerse un bucle.

Simbolo de Retardo

Indica un retraso en el proceso.

Almacenamiento de
Datos o Simbolo de
Datos Almacenados

Indica un paso donde se almacenan los datos.

Simbolo de la Base de
Datos

Indica una lista de informacién con una estructura
estandar que permite buscar y ordenar.

Simbolo de
Almacenamiento
Interno

Indica que la informacion se almacend en la
memoria durante un programa, utilizado en
diagramas de flujo de disefio de software.

Simbolo de
Visualizaciéon

Indica un paso que muestra informacion.

a SRINTDCE > qome 0 IORTRD

Conector Fuera de
Pagina

Indica que el proceso continda fuera de la pagina.

Figura 3.Flujograma

Fuente: (Enriquez, 2020)
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2.2 Marco conceptual

Auditoria: Define el concepto de auditoria (Couto, 2008) “Es un examen
independiente, y sistematico realizado para determinar si las actividades y resultados

cumplan con lo establecido y si son adecuados para alcanzar los objetivos” (p. 8).

Examen especial: “Se denomina examen especial a la auditoria puede
comprender si los estados financieros reflejan razonablemente su situacion

financiera” (Alcaraz, 2007, p. 183).

Contabilidad: “La contabilidad es una técnica que produce sistematica y
estructuralmente informacidn en unidades monetarias, en la que registra, resume y

clarifica las actividades econdmicas de la empresa” (Moreno, 2014, p. 12).

Documentacion: “Son cualquier comprobante, extendido por escrito para
dejar constancia de las operaciones realizadas en una empresa, constituyen en

soporte fundamental para la contabilizacion de sus operaciones” (Méndez &

Palazon, 2015, p. 46).

Evidencia competente: “La evidencia competente se obtiene, a través de la
inspeccion, observacion, indagacion para obtener una base razonable y asi poder

expresar una opinion respecto a lo que se esta examinando” (Estupifian, 2010, p. 10).

2.3 Marco Legal

2.3.1 Normas internacionales de auditoria

Esta Norma Internacional de Auditoria (NIA) trata de las responsabilidades
globales que tiene el auditor independiente cuando realiza una auditoria de estados

financieros de conformidad con las NIA. En particular, establece los objetivos
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globales del auditor independiente y explica la naturaleza y el alcance de una

auditoria disefiada para permitir al auditor independiente alcanzar dichos objetivos.

El objetivo de una auditoria es aumentar el grado de confianza de los usuarios
en los estados financieros. Esto se logra mediante la expresion, por parte del auditor,
de una opinion sobre si los estados financieros han sido preparados, en todos los
aspectos materiales, de conformidad con un marco de informacion financiera

aplicable.

La NIA 300y 330 establecen requerimientos y proporcionan orientaciones
sobre la planificacion de la auditoria de los estados financieros y las respuestas del
auditor a los riesgos valorados. Sin embargo, el riesgo de deteccién solo puede
reducirse, no eliminarse, debido a las limitaciones inherentes a la auditoria. En

concecuencia, siempre existira algan nivel de riesgo de deteccion.

2.3.2 Cadigo Organico de Organizacion Territorial Autonomia

y Descentralizacion

El articulo 142, establece la competencia de registro de la propiedad,
indicando que la administracion de los registros de la propiedad de cada canton
corresponde a los gobiernos autonomos descentralizados municipales, donde su
administracion se ejercera de manera concurrente con los Gobiernos Auténomos
Descentralizados municipales de acuerdo con lo que disponga la ley que organice

este registro.

En la seccion primera, sobre la Administracion Financiera, dentro de sus
Normas Generales, dice que la administracion financiera de los Gobiernos

Auténomos Descentralizados debera ser acorde y cumplir con las disposiciones
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legales respecto de los principios, normas y procedimientos técnicos que se
establecen en materia contable y presupuestaria del sector publico no financiero. En
su articulo 339 manifiesta que en cada gobierno regional, provincial y municipal
habra una unidad financiera encargada de cumplir funciones en materia de recursos

econdémicos y presupuesto.

2.3.3 Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas

El Capitulo V del Componente de Contabilidad Gubernamental, en el articulo
148 en su segundo inciso, indica que la finalidad del componente de Contabilidad
Gubernamental es establecer, poner en funcionamiento y mantener en cada entidad
del Sector Pablico no Financiero un sistema Gnico de contabilidad, que integre las
operaciones, patrimoniales, presupuestarias y de costos, para asegurar una
informacion financiera completa, confiable y oportuna; ademas, manifiesta que las
empresas publicas podran tener sus propios sistemas de contabilidad de conformidad
ala ley y el reglamento del COPFP y que para fines de consolidacion de la
contabilidad y demas informacion fiscal del Sector Publico no financiero estaran
obligadas a realizar y enviar reportes contables en los plazos y formatos que emita el

ente rector de las finanzas publicas para el efecto.

2.3.4 Reglamento del Cddigo Organico de Planificacién y

Finanzas Publicas

En su articulo 162, manifiesta la obligacion que tienen todas las entidades del
Sector Publico de generar los siguientes estados financieros: Estado de Situacion
financiera, Estado de Rendimiento Financiero, Estado de Flujo de Efectivo, Estado

de Cambios en el Patrimonio y de Ejecucion Presupuestaria, con las notas que
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comprenden el resumen de las politicas de contabilidad importantes y otras notas
explicativas y el Balance de Comprobacion; asi como los analisis y reportes

adicionales que les sean solicitados por el ente rector de las finanzas publicas.

Lo indicado en el parrafo anterior, se complementa con el articulo 163 el cual
en su segundo inciso que indica que las maximas autoridades deberan implementar
politicas, procedimientos administrativos de gobierno corporativo, un sistema de
control interno, politicas, aplicacion de las normas técnicas de contabilidad,
presupuesto y tesoreria, que permitan la salvaguarda adecuada de los activos de las
entidades del sector publico, la agil administracion de los riesgos de la actividad a la
que se dedica la entidad, con la finalidad de obtener estados financieros mensuales

que reflejen la situacion financiera presupuestaria real en cada uno de los procesos.

En el articulo 164, dice sobre la normativa contable aplicable, que en la
formulacién de la normativa contable gubernamental el Ministerio de Economiay
Finanzas considerara las Normas Internacionales de Contabilidad para el sector
publico y serd de cumplimiento obligatorio para las entidades del Presupuesto

General del Estado y Gobiernos Auténomos Descentralizados.

Como parte relevante se deja constancia del articulo 165, sobre los bienes de
larga duracion y existencias, deja claramente que la administracion de estos
contempla el conjunto de principios, normas, procedimientos y catalogos que
intervienen en los procesos de administrar los bienes fisicos del Estado, sean bienes

muebles o inmuebles, de dominio publico o privado.
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2.3.5 Ley Organica de Contratacion Publica.

La Ley Orgénica de Contratacion Publica establece el Sistema Nacional de
Contratacion Publica, misma que determina los principios normas para regular los
procedimientos de contratacion para la adquisicion o arrendamiento de bienes,
ejecucion de obras y prestacion de servicios que realicen entre otras, las entidades
que integran el Régimen Seccional Auténomo, por lo tanto, es parte de este proyecto

de examen al grupo de cuentas de Propiedad, Planta y Equipo.

2.3.6 Normas de Control Interno

Las Normas de Control Interno emitidas por la Contraloria General del
Estado, fueron creadas en el afio 2002, con el fin de mejorar la administracion de los
recursos y bienes de las entidades del sector publico, las mismas incluyen normas
generales y otras especificas que van relacionadas con la administracion financiera
gubernamental, talento humano, tecnologia de la informacion y administracion de
proyectos; utilizando el marco integrado de control interno emitido por el Comité de

Organizaciones que patrocina la Comision Treadway (COSO).

Las Normas de Control Interno permiten al sector publico, entre otras cosas,
identificar la oportunidad en el registro de los hechos econémicos y presentacion de
informacion financiera, a traves de la NCI 405-05; asi como la debida administracion

de bienes mediante las NCI 406.

2.3.7 Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas (NAGAS)

Las NAGAS fueron promulgadas en 1948 por el Comité de Auditoria del

Instituto Americano de Contadores Publicos de los Estados Unidos de Norteamérica
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(AICPA), donde se componen los principios y requisitos observables por los
auditores durante un proceso de auditoria, a manera de garantizar el profesionalismo,
opinidn técnica y las conclusiones que permitan reducir el riesgo de auditoria. (Vara,

2017, p. 1)

Las mismas se clasifican bajo las normas generales, normas de ejecucion del

trabajo y las normas de preparacion del informe, de la siguiente manera:

*Aplicacién de los

«Entrenamiento principios de
y capacidad ol ont contabilidad
; +Planeamiento
profesional y generalmente

supervision

«Independencia aceptados

«Estudio y evaluacién

«Cuidado y «Consistencia

del control interno ) o
esmero ) ) . *Revelacién suficiente
profesional «Evidencia suficiente

y competente «Opinion del auditor

Figura 4. Clasificacion de las Normas de Auditoria

Fuente: (Vara, 2017, p. 2)

2.3.8 Acuerdo Ministerial 067 del Ministerio de Finanzas

Expide los Principios y Normas Técnicas de Contabilidad Gubernamental
actualizados, derogando el Acuerdo Ministerial 447 del 29 de diciembre de 2007 y
sus reformas, presentando en su Anexo 3 la Normativa de Contabilidad
Gubernamental la cual es de cumplimiento obligatorio para el Gobierno Central, los

Gobiernos Autonomos Descentralizados; v, otras entidades que determine el
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Ministerio de Finanzas, hasta que entre en plena vigencia las Normas Internacionales

de Contabilidad del Sector Publico NICSP.

En el numeral 3.1.5 se establecen los criterios para el reconocimiento de la
Propiedad, Planta y Equipo, revaluacion, compra, venta, fabricacion, remate,
erogaciones capitalizables, baja, enajenacion, traspasos internos, permuta, asi como,
para el mantenimiento, entrega-recepcion, constataciones fisica y control de los

mismos, excepto la pérdida de los mismos.

2.3.9 Acuerdo 067-CG-2018 de la Contraloria General del

Estado y reforma en Acuerdo 009-CG-2020

La Contraloria General del Estado, en el acuerdo 067-CG-2018 expide el
Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion, Manejo y
Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico, con el fin de regular la
administracion, utilizacion, manejo y control de los bienes e inventarios de

propiedad de las instituciones, entidades, organismos y empresas del sector publico.

2.3.10 Normas Internacionales de Contabilidad

NIC 16.- Propiedad, Planta y Equipo

El objetivo de esta norma es prescribir el tratamiento contable de
propiedades, planta y equipo, de forma que los usuarios de los estados financieros
puedan conocer la informacion acerca de la inversion que la entidad tiene en sus
propiedades, planta y equipo, asi como los cambios que se hayan producido en dicha
inversion. Los principales problemas que presenta el reconocimiento contable de

propiedades, planta y equipo son la contabilizacién de los activos, la determinacion
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de sus importes en libros y los cargos por depreciacion y pérdidas por deterioro que

deben reconocerse con relacion a los mismos.
NIC 36.- Deterioro del valor de los activos

Esta norma consiste en establecer los procedimientos que una entidad
aplicara para asegurarse de que estos activos estan contabilizados por un importe que
no sean superior a su importe recuperable. Un activo estara contabilizado por encima
de su importe cuando su importe en libros exceda del importe que se pueda recuperar
del mismo a través de su utilizacion o de su venta. Si este fuera el caso el activo se
presenta como deteriorado y la norma exige que la entidad reconozca una pérdida
por el deterioro del valor de ese activo. En la norma también se especifica cuando la
entidad revertira la pérdida por deterioro del valor, asi como la informacion a

revelar.



2.4 Operacionalizacion de las variables

2.4.1 Operacionalizacion de la variable independiente

Tabla 1

Operacionalizacion de la variable independiente

Concepto Categoria Indicador Item Técnicas
Cuenta Propiedad, *Procedimiento para el e« ¢Lo0s activos totalmente
Planta y Equipo: registro de deterioro, depreciados que estan en uso, se «Cuestionario
Son los activos tangibles depreciacion y encuentran identificados
adquiridos por una entidad, ) ) ) valoracion de activos fisicamente y en los anexos )
* Activos fijos depreciables *Entrevista

con el fin de emplearlos de
forma permanente para la
produccidn o suministros
de otros bienes y servicios
para arrendarlos o para
utilizar en la
administracion.

*Activos fijos no depreciables

fijos
» Constatacion fisica
* Detalle de bienes

contables?

* ;Las Propiedades, Planta 'y
Equipos de la entidad se
encuentran asegurados?

« (El detalle y anexos de
depreciaciones son revisados y
aprobados por un superior? ;Cada
qué tiempo?

* Observacion
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2.4.2 Operacionalizacion de la variable dependiente:

Tabla 2

Operacionalizacion de la variable dependiente

Concepto

Categoria

Indicador

item Técnicas

Estados financieros:
Los Estados Financieros
presentan la situacion
financiera y econémica de
una empresa, permitiendo
ademas analizar los
cambios experimentados en
un periodo determinado;
informacion relevante para
la toma de decisiones
conforme a su rendimiento
o desarrollo.

Clasificacion de los Estados
financieros:
Basicos
*Estado de situacion financiera
*Estado de resultado
*Estado de cambios en el
patrimonio
* Estado de flujo de efectivo
* Notas a los estados financieros
Consolidados
*Estados financieros de proposito
especial

*Tratamiento contable
* Valor razonable
*Tipo de depreciacioén
* Avaluo

*Valoracion de activos

« .Existen controles documentados
para proteger la Propiedad, Planta y
Equipo?

* ;Se realizan cotizaciones para las
adquisiciones de Propiedad, Planta *Entrevista
y Equipo? ;Cuantas?

*Cuestionario

* Observacion
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2.5 Conclusién

El presente capitulo se fundament6 con un marco teérico, en el que se
detallaron conceptos relacionados con el objeto de estudio como: auditoria,
propiedad, planta y equipo, estados financieros. Asimismo, se tomo6 como referencia
tesis realizadas con anterioridad, que sirvieron de guia y aportaron para la realizacion

de este trabajo investigativo.

El marco legal proporciond las bases en cuanto a las normas de contabilidad
y auditoria como: NIA, NIC, NIIF, NAGAS, NCI, Cddigo Organico de
Organizacidn Territorial Autonomia y Descentralizacion, Cédigo Organico de
Planificacion y Finanzas Publicas, Reglamento del Cédigo Organico de Planificacion
y Finanzas Publicas, Ley organica de contratacion publica, el Acuerdo 067-CG-2018
de la Contraloria General del Estado y reforma en Acuerdo 009-CG-2020 que
establecen como deben prepararse y presentarse los estados financieros. Por otro
lado, mediante la operacionalizacion de las variables se procedi6é a descomponer
deductivamente las variables que comprende la problemaética planteada, partiendo de
lo abstracto a lo concreto, en otras palabras, de lo general a lo delimitado con el fin

de que se puedan medir.



Capitulo 111

3. Marco metodoldgico

3.1 Plan de investigacion

Para cumplir con el desarrollo de este proyecto, sera utilizada las
modalidades cuantitativas y cualitativas, ya que deberemos recopilar y tabular la
informacidn recogida de las entrevistas y confrontarlas con la parte tedrica con el
propdsito de investigar los procesos a manera de que expliquen los procesos

realizados en el presente plan.

Métodos de investigacién: En la presente investigacion se aplican diferentes
métodos lo cual nos ayuda a tener una mejor deduccidn sobre los temas expuestos,
estos nos brindan informacion a través de procedimientos, para definir los métodos

de investigacion, hemos citado los siguientes autores:

e Meétodo deductivo: (Bernal, 2006) expresé que “Es un método de
razonamiento, consiste en tomar conclusiones generales para
explicaciones particulares. Este método inicia con el analisis de los
teoremas, leyes, etc.” (p. 56).

e Método de observacion: (Hurtado & Toro, 2007) afirmo que “Es la
primera forma de contacto o de relacion de objetos que van a ser
estudiados. El investigador observa utilizando los sentidos con o sin
ayuda de aparatos técnicos” (p. 66).

e Meétodo analitico: (Rodriguéz, 2005) explicd que “En este método se

distinguen los elementos de un fendmeno y se procede a descomponer
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e las partes de un problema para examinar cada uno de ellos por
separado” (p. 30).

e Método sintético: “Procede inversamente al método analitico pues
relaciona hechos aparentemente aislados y formula una teoria explicativa

que los unifica” (Rocha, 2015, p. 123).

3.2 Tipos de investigacion

De acuerdo a (Alvarez I. , 2005, pp. 49-52) existen cinco tipos de disefio de
investigacion, Bibliografico o documental, descriptivo, de campo, experimental y
cuasiexperimental; para efectos del desarrollo de este examen especial, se dara

enfoque principalmente a dos tipos de investigacion:

3.2.1 Investigacion bibliografica o documental

Se utilizara el apoyo de libros, textos, tesis y otro tipo de publicaciones que
permitan soportar una investigacién documentada y que a su vez ayude a

complementar otras investigaciones siempre con base al problema de investigacion.
Este tipo de investigacion nos proporciona algunas ventajas como:

e Permite ahorrar tiempo.

e Facilidad de recolectar informacion necesaria.

e Permite organizar ideas

e Permite elaborar base de datos de las fuentes de informacion.

e Permite verificar las conclusiones derivadas de la investigacion.

3.2.2 Investigacion de campo

Esta investigacion de campo no se limitara solamente en la observacion, sino

también en la recoleccion de datos directamente en el lugar donde se encuentra el
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propdsito de examen, obteniendo la informacion necesaria directamente de la

poblacién donde se realizara la auditoria, a través de entrevistas.

Estos tipos de investigacion son los elegidos para elaborar el presente
proyecto, debido a que los autores consideran que permitira cubrir este campo de
accion, el cual inicia con un analisis tedrico y luego se procede con la verificacion de

informacion dentro del lugar donde se encuentra el propdsito de examen especial.

3.2.3 Técnicas de investigacion

Entre las herramientas de apoyo para aportar con esta investigacion se hara
uso de cuestionario y entrevista, con el fin de extraer informacion relevante para el

desarrollo de la misma.

El cuestionario: El cuestionario es un documento en el cual recopilara
informacion obtenida mediante preguntas concretas con el propdsito de conseguir

opiniones.

La entrevista: En la entrevista se requiere de experiencia por parte del
entrevistador, que capte las opiniones del entrevistado sin omitir la informacion

proporcionada.

3.3 Fuentes de investigacion

(Azofeifa, 2006) indicd que “"Por simple que sea una investigacion, siempre
es necesario ir a distintas fuentes de informacion en busca de datos, pruebas,

aclaraciones, ampliaciones, correcciones, etc. sobre el tema” (pp. 23-24).

El autor clasifica a las fuentes de investigacion en generales, particulares y

especiales. Para este trabajo de investigacion se ha hecho uso de los tres tipos de
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fuentes de investigacion, ya que se ha acudido a diccionarios, enciclopedias,

ensayos, articulos y otros referentes a proposito de este examen especial.

Dentro de las fuentes especiales se puede decir que poseen informacion de
primera mano, ya que se hara uso de entrevistas, informes especiales y otros tipos de

investigaciones de la misma naturaleza que el presente proyecto.

3.4 Pablacion

(Hernandez Blazquez, 2001),

Conceptualizé a la poblacién como un conjunto de unidades o items que
comparten algunas notas o peculiaridades que se desean estudiar, indica, ademas, que en
una investigacion estadistica se define en funcion de sus propiedades particulares. Esta

informacién puede darse en medias o datos porcentuales. (p. 127)

3.4.1 Célculo de poblacion

En el presente trabajo investigativo, la poblacién estad conformada por el
Subproceso de Contabilidad y Presupuesto y el Jefe Administrativo, quien es
responsable de los activos que corresponden al grupo propiedad, planta y equipo.

Los cuales se detallan de la siguiente manera:
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Tabla 3
Paoblacion.
Item Cargo Poblacién
1 Jefe Administrativo 1
2 Contador General 1
3 Asistente de Contabilidad y
Presupuestos 1
4 Asistente Administrativo 1
Total 4

3.5 Tamano de la muestra

3.5.1 Muestra

(Hernandez Blazquez, 2001), manifestd que “La muestra es una parte, mas o

menos grande, pero representativa de un conjunto o poblacion, y que sus

caracteristicas deben reproducirse lo mas proximo posible” (p. 127)

Las autores del presente proyecto, consideran tomar la poblacién total,

debido a que es una poblacién finita. Entonces, la muestra estara conformada por las

cuatro personas con las que se realizara el examen especial al grupo de cuentas

propiedad, planta y equipo.

3.6 Analisis de Resultados

Haciendo uso de las técnicas detalladas con anterioridad, entrevistas y

observacion, se formularan preguntas a la poblacién, considerando que se encuentran

directamente relacionadas con los procesos a examinar, sean estas mismas personas

quienes nos ayuden a determinar ciertas falencias presentadas en los procesos de

control del grupo de cuentas propiedad, planta y equipo.
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El formato de la entrevista realizada se podra revisar en el Anexo A, mismo
que esta compuesto por informacion relativa a la institucion a examinar y una vez
concluida la fase de entrevistas se realizara el analisis e interpretacion de los
resultados, asi como las recomendaciones, propuesta para la solucion de problemas y

mejoramiento de los controles financieros.

3.7 Conclusién

El presente capitulo se indagd acerca de la metodologia de investigacion,
dando una muestra o plan con los principales elementos para el desarrollo del
proceso de estudio; mediante el disefio de investigacion se elabora y se define los

métodos y procedimientos que se siguieron durante el trabajo investigativo.

Se describi0 las técnicas utilizadas en este proyecto de investigacion que en
primer lugar esta la observacion que revelaba errores en los procesos de control de la

propiedad, planta y equipo.



Capitulo 1V

4. Andlisis e interpretacion de los resultados

4.1 Aplicacién de instrumentos

4.1.1 Entrevista

Entrevista a la unidad financiera, para evaluar el control interno en el grupo
de cuentas de Propiedad, Planta y Equipos del Registro Municipal de la Propiedad y

Mercantil del Cantén Playas.

Area: Financiero

Entrevistado: Betty Palma Diaz Cargo: | Asistente de
Contabilidad y
Presupuesto

1) ¢Existe documentacién soporte que responden a las
adquisiciones de la Propiedad, Planta y Equipo? Explique

Si, se realiza el procedimiento de la compra, iniciando con el debido informe
técnico de requerimiento y necesidad, y demas documentos habilitantes.

2) ¢Se codifican los bienes en el momento de su adquisicion?
No al momento, no estan codificando los activos adquiridos en este periodo.

Por cuanto se ha realizado mudanza a edificio propio de la entidad y el
personal ha estado realizado las respectivas adecuaciones.

3) ¢Es restringido el acceso a equipos computarizados?

Si. Solo se tiene acceso a los equipos que cada funcionario utiliza y en
sistemas y mddulos correspondientes.
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4) ¢Existe una segregacion de funciones adecuada para la
adquisicion, recibo, control y mantenimiento del grupo de las
propiedades, plantas y equipos?

Si. Responsables:

e Administrativo — Autoriza la compra

e Jefe Financiero — ingresa los activos a sistema contable con respectivos
cddigos

e Contador - ejecuta las depreciaciones

Asistente administrativo — realiza la impresion de las etiquetas

5) ¢Mantienen un anexo de activos no corrientes que se pueda
conciliar con los mayores contables?

No, al momento no hay. Se realiza la conciliacion de manera directa

6) ¢Cual es el procedimiento para dar de baja un activo no
corriente? (activos que tienen una vida util superior al afio-
Inversiones, Inmuebles, muebles, equipos, maquinarias, terrenos
e intangibles)

e Informe técnico de valoracion del activo
e Constatacion fisica por el responsable o custodio

e Maxima autoridad realiza la resolucion para dar de baja al activo,
e Serealiza el acta de la baja del bien

7) ¢Poseen un manual de politicas y procedimientos para el
tratamiento de propiedades, plantas y equipos?

Si, en el manual de actividades de la Unidad Financiera.

8) ¢Lasadquisiciones de Propiedad, Plantay Equipo son aprobadas
previamente por un superior?

Si, por la maxima autoridad y el jefe administrativo.

9) ¢Se realizan cotizaciones para las adquisiciones de Propiedad,
Planta y Equipo? ¢ Cuantas?

Si, se solicitan 3 cotizaciones.

10) ¢ El detalle y anexos de depreciaciones son revisadas y aprobadas
por un superior? ;Cada qué tiempo?

Si, son revisadas y aprobadas por el jefe Financiero. Y se realiza de manera
mensual.
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11) ¢Para dar de baja activos no corrientes se realizan con algin
documento que sustente la transaccion?

No hemos realizado transacciones de activos no corrientes.

12) ¢ Las propiedades, planta y equipos de la entidad se encuentran
asegurados?

Se encuentra asegurado el servidor pablico responsable de los equipos de
cémputo.

13) ¢Los activos totalmente depreciados que estan en uso, se
encuentran identificados fisicamente y en los anexos contables?

No, se ha realizado informe de los activos depreciados. A menos que se
realice la adquisicion por el reemplazo del activo.

Area: Financiero

Entrevistado: Javier Quinde Garcia Cargo: Contador

1) ¢Existe documentacion soporte que responden a las
adquisiciones de la Propiedad, Planta y Equipo? Explique

Si, todos los procesos de adquisicidn tienen su respectiva factura, su garantia
técnica, asi como también los respectivos documentos de soporte como son los
requerimientos, certificaciones, disponibilidades, ruc, rup, entre otros
documentos habilitantes.

2) ¢Se codifican los bienes en el momento de su adquisicion?

Si se realiza el respectivo ingreso en el sistema de contabilidad — moédulo de
activos fijos para su respectiva codificacion y/o asignacién a los respectivos
custodios

3) ¢Es restringido el acceso a equipos computarizados?

Son muy restringidos de acuerdo a las actividades que realiza cada
funcionario

4) ¢Existe una segregacion de funciones adecuada para la
adquisicién, recibo, control y mantenimiento del grupo de las
propiedades, plantas y equipos?

No existe una adecuada segregacion de funciones ademas de falta de
comunicacion entre las diferentes areas que conforman la institucion
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5) ¢Mantienen un anexo de activos no corrientes que se pueda
conciliar con los mayores contables?

Si, existen documentos de respaldo de los activos de la institucion

6) ¢Cuél es el procedimiento para dar de baja un activo no
corriente? (activos que tienen una vida util superior al afio-
Inversiones, Inmuebles, muebles, equipos, maquinarias, terrenos
e intangibles)

e Informe técnico de la respectiva area donde se encuentre ubicado el
activo

e Aprobacién de la maxima autoridad para proceder con la baja

e Informe del jefe financiero

e Resolucion administrativa para dar de baja

e Registro de la baja en el sistema contable

e Archivar

7) ¢Poseen un manual de politicas y procedimientos para el
tratamiento de propiedades, planta y equipos?

Si los que son emitidos por el ministerio de finanzas y el manual interno de
la institucion.

8) ¢Lasadquisiciones de Propiedad, Plantay Equipo son aprobadas
previamente por un superior?

Si

9) ¢Se realizan cotizaciones para las adquisiciones de Propiedad,
Planta y Equipo? ¢(Cuantas?

La ley estable como minimo tres, pero en la practica es muy raro que exista
una cotizacion

10) ¢El detalle y anexos de depreciaciones son revisadas y aprobadas
por un superior? ¢Cada qué tiempo?

Si por el jefe financiero y se las realiza de manera mensual

11) ¢Para dar de baja activos no corrientes se realizan con algun
documento que sustente la transaccion?

Registro de los asientos contables que respaldan el movimiento de la baja
con sus respectivas firmas, ademas los mismos documentos que se requieren
para el procedimiento de baja del activo que serviran de soporte para el asiento
contable
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12) ¢ Las propiedades, planta y equipos de la entidad se encuentran
asegurados?

No, aunque como norma deberian de estar asegurados los activos de la
institucion

13)¢Los activos totalmente depreciados que estdn en uso, se
encuentran identificados fisicamente y en los anexos contables?

Si, ya que estos estan asignados a su respectivo custodio (funcionario
publico)

Area: Administrativo Financiero
Entrevistado: Junior  Andree Cargo: Asistente
Mendoza Pincay Administrativo/Financi
ero

1) ¢Existe documentacién soporte que responden a las adquisiciones de
la Propiedad, Planta y Equipo? Explique

Es de suma importancia contar con la documentacion necesaria de respaldo
en base a una compra, siendo esta como un proceso o ciclo a seguir desde un
requerimiento, proformas, orden de compa, documentos habilitantes,
documentos contables autorizados, actas de recepcion y el correspondiente
pago, donde se deje plasmado v justificado el motivo de referida adquisicion.
Esto sin duda alguna ayudara con el correcto control y verificacion a futuro ya
sea en una auditoria donde la documentacion tiene un gran valor representativo.

2) ¢Se codifican los bienes en el momento de su adquisicion?

Una vez adquirido los bienes se procede al registro en un sistema contable
donde se ingresa la informacion pertinente del bien en forma descriptiva que a
su vez de manera automatica genera una codificacion con la secuencia al grupo
que pertenece referido bien, asi mismo es importante el registro oportuno y en
el menor tiempo posible porque ayudara y facilitara con la depreciacion del
bien.

3) ¢Es restringido el acceso a equipos computarizados?

Si como en toda Entidad, donde el acceso a equipos que son utilizados de
manera individual contiene informacion confidencial de cada funcionario. Hay
gue mantener en un buen recaudo a nivel tecnoldgico la informacion
manipulandola con mucha cautela ya que como se sabe ésta puede ser
maniobrada y no de manera positiva por otras personas.
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4) ¢Existe una segregacion de funciones adecuada para la adquisicion,
recibo, control y mantenimiento del grupo de las propiedades,
plantas y equipos?

Si para llevar un mejor control sobre la adquisicion se distribuye las
funciones entre los que conformamos el area, desde buscar una mejor oferta con
las especificaciones técnicas solicitadas, asi como la documentacion en regla de
los proveedores, luego la constatacion fisica del bien que se encuentre en
Optimas condiciones hasta el debido archivo de todo el proceso que contiene la
compra. Sin duda es un proceso sistematizado manejado con la eficiencia y
eficacia que amerite nuestro trabajo.

5) ¢Mantienen un anexo de activos no corrientes que se pueda conciliar
con los mayores contables?

Si se tiene referido anexo, como indicaba anteriormente en las preguntas
anteriores es de suma importancia contar con la informacion contable
actualizada, por lo que esto ayuda al momento de la conciliacién con los
mayores que nos permiten conocer al final en el balance general y manera
consolidada la situacion a nivel financiera de nuestra entidad segun los bienes
que hemos adquirido.

6) ¢Cudl es el procedimiento para dar de baja un activo no corriente?
(activos que tienen una vida util superior al afio- Inversiones,
Inmuebles, muebles, equipos, maquinarias, terrenos e intangibles)

Para dar de baja a este grupo de activos se necesita de un informe técnico
donde conste el motivo por el cual se va realizar referido procedimiento, sea el
caso que se encuentre depreciado, dafio, averias o perdida que puede haber el
caso, una vez realizado todo este proceso debidamente sustentado se procede
con una resolucién administrativa motivada con la normativa de bienes para la
baja correspondiente.

7) ¢Poseen un manual de politicas y procedimientos para el tratamiento
de propiedades, plantas y equipos?

Si al momento que se da en custodia los activos a los diferentes funcionarios,
se les envia el manual donde se establece los mecanismos de control,
seguimiento, actualizacion y manejo de los activos fijos que la unidad
administrativa cumple. De esta manera precautelando y controlando el buen uso
de referidos bienes.

8) ¢Las adquisiciones de Propiedad, Planta y Equipo son aprobadas
previamente por un superior?

Si. Una vez realizada el proceso de requerimiento, las cotizaciones y orden
de compra el superior es quien realiza la orden de pago, autorizando de esta
manera el siguiente paso como es la transferencia a los proveedores. Es preciso
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indicar que en el caso de la entidad donde laboro la maxima autoridad es quien
autoriza los pago en el Banco Central medio para realizar las transferencias.

9) ¢Se realizan cotizaciones para las adquisiciones de Propiedad,
Planta y Equipo? ¢ Cuantas?

Si. Se realiza un total de 3 cotizaciones escogiendo por este método la mejor
oferta econdmica.

10) ¢El detalle y anexos de depreciaciones son revisadas y aprobadas por
un superior? ¢Cada qué tiempo?

Si. Mediante firma de aprobacion al momento de realizar las transferencias
que en forma detallada aparece del sistema contable. Se lo realiza de manera
mensual.

11) ¢Para dar de baja activos no corrientes se realizan con algun
documento que sustente la transaccion?

Si. Entre los mas importantes el Informe Técnico y la Resolucién
Administrativa.

12) ¢Las propiedades, planta y equipos de la entidad se encuentran
asegurados?

Si. Mediante los funcionarios que se encuentran como custodios.

Por ejemplo: en mi Entidad el Analista de Tecnologias de Informacién
cauciona por lo que se encuentra a su cargo.

13) ¢ Los activos totalmente depreciados que estan en uso, se encuentran
identificados fisicamente y en los anexos contables?

Si. Se encuentran identificados al momento de la verificacion y control de
los activos ya que mediante el reporte de activos del sistema contable que se
utiliza, nos da el valor actual del bien y por ende al momento de realizar el
mayor.
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Area: Administrativo
Entrevistado: Lcdo. Geovanny Mite Cargo: | Jefe
Jacome Administrativo
encargado

1) ¢Existe documentacién soporte que responden a las
adquisiciones de la Propiedad, Planta y Equipo? Explique

Si, todas las compras mantienen su expediente con los documentos que
corresponden.

2) ¢Se codifican los bienes en el momento de su adquisicion?

Si se codifican, pero no se ha actualizado desde la mudanza al nuevo edificio
de la entidad y el personal ha estado ocupado realizado las respectivas
adecuaciones.

3) ¢Es restringido el acceso a equipos computarizados?

Si.

4) ¢Existe una segregacion de funciones adecuada para la
adquisicion, recibo, control y mantenimiento del grupo de las
propiedades, plantas y equipos?

e Administrativo — Autoriza la compra y es el encargado de realizar las
constataciones fisica.

e Jefe Financiero — ingresa los activos a sistema contable con respectivos
codigos

e Contador - ejecuta las depreciaciones

Asistente administrativo — realiza la impresion de las etiquetas

5) ¢Mantienen un anexo de activos no corrientes que se pueda
conciliar con los mayores contables?

Creo que se concilia de manera directa.

6) ¢Cudl es el procedimiento para dar de baja un activo no
corriente? (activos que tienen una vida util superior al afio-
Inversiones, Inmuebles, muebles, equipos, maquinarias, terrenos
e intangibles)

Se solicita Informe técnico de valoracion del activo, se realiza la constatacion
fisica por el responsable o custodio y la Maxima autoridad realiza la resolucion
para dar de baja al activo para proceder a realizar el acta de baja.

7) ¢Poseen un manual de politicas y procedimientos para el
tratamiento de propiedades, plantas y equipos?

Si, en el manual de actividades de la Unidad Financiera.
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8) ¢Lasadquisiciones de Propiedad, Planta'y Equipo son aprobadas
previamente por un superior?

Por la méxima autoridad y el jefe administrativo.

9) ¢Se realizan cotizaciones para las adquisiciones de Propiedad,
Planta y Equipo? ¢(Cuantas?

Por lo general se solicitan tres cotizaciones.

10) ¢ El detalle y anexos de depreciaciones son revisadas y aprobadas
por un superior? ¢ Cada qué tiempo?

No lo sé

11) ¢Para dar de baja activos no corrientes se realizan con algin
documento que sustente la transaccion?

No conozco el procedimiento.

12) ¢ Las propiedades, planta y equipos de la entidad se encuentran
asegurados?

Mantenemos polizas de fidelidad para los servidores que tienen bajo su
responsabilidad bienes de la institucion.

13) ¢Los activos totalmente depreciados que estdn en uso, se
encuentran identificados fisicamente y en los anexos contables?

No se realizan informes de los activos depreciados.

4.2 Analisis e interpretacion

En la entrevista realizada a servidores del area contable y administrativa del
Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas, se cumplio la
respectiva, evaluacion de confianza y riesgo para la obtencion de informacion
relevante verificando que los controles establecidos por la empresa sean empleados
eficientemente y sean Optimos para la misma; de esta valoracion se puede constatar
que la institucion cumple con procedimientos y politicas establecidos por la entidad
avalando funciones y controles al grupo de cuentas de propiedad, planta y equipo,
sin embargo, la entidad puede considerar mejorar el desarrollo de implementacion de

un manual de politicas y procedimientos aplicables al grupo de cuentas de
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Propiedad, planta y equipo, definiendo politicas, controles, proceso y segregaciones
de funciones con el fin de mejorar las operaciones relacionadas en esta area, por

cuanto:

e Laempresa no efectlia controles en los traslados de la propiedad, planta
y equipo.

e No cuenta con un seguro que proteja sus activos.

¢ No refleja evidencia de que se haya evaluado durante el periodo 2019 al
responsable de los activos.

e No cuenta con anexos contables ni identificacion para los activos que se

encuentran totalmente depreciados y que se encuentran en uso.
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4.3 Plan de Auditoria

4.3.1 Fase 1 planificacion

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL
CANTON PLAYAS
EXAMEN ESPECIAL AL GRUPO DE CUENTAS PROPIEDAD,
PLANTAY EQUIPO
HOJA DE INDICES
PERIODO: 01 de enero al 31 de diciembre de 2019

EXAMEN ESPECIAL

HOJA DE INDICES

INDICES PAPELES DE TRABAJO

AD ADMINISTRACION DE AUDITORIA
AD/1 Orden de Trabajo
AD/2 Notificacion
AD/3 Solicitud de informacion
AD/4 Hoja de indices
AD/5 Hoja de marcas
AD/6 Hoja de distribucion de actividades
AD/7 Hoja de distribucion de tiempo

PP PLANIFICACION PRELIMINAR
PP/1 Programa de Planificacion Preliminar
PP/2 Reporte de la Planificacion Preliminar
PE PLANIFICACION ESPECIFICA
PE/1 Programa de Planificacion Especifica
Cl/1 Cuestionario de Control Interno
PE/4 Matriz de Evaluacion de Control Interno
PA/1 Programa de Auditoria.
EJ EJECUCION DEL TRABAJO
A Estructura organizacional, legal y normativa de la institucién
B Valoracién, mitigacion y control de riesgos
C Sistemas de evaluacién, seguimiento y monitoreo del grupo
de cuentas Propiedad, Planta y Equipo
I INFORME
1/1 Carta de Presentacion del informe
1/2 Informe de Auditoria

1/3 Cuerpo del Informe




REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL
CANTON PLAYAS
EXAMEN ESPECIAL AL GRUPO DE CUENTAS PROPIEDAD, PLANTAY
EQUIPO
HOJA DE MARCAS
PERIODO: 01 de enero al 31 de diciembre de 2019

MARCAS
SIMBOLO SIGNIFICADO
\/ Chequeado o Verificado
S Documentacion sustentatoria
A Transaccion rastreada
> Comprobado sumas
A Saldo auditado
© Conciliado
¢ No confirmado
C Confirmado
%) Inspeccidn fisica
X Comprobante con requisitos
incompletos
\V Comprobante con requisitos
completos
F Sin comprobante




REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL
CANTON PLAYAS EXAMEN ESPECIAL AL GRUPO DE CUENTAS
PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO HOJA DE DISTRIBUCION DE
TIEMPQOS
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HOJA DE DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES AD/6
1-1

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

ACTIVIDAD DIAS FECHA
Elaborar el Programa de Planificacion Preliminar o1 15 de junio de 2020
Visita Preliminar a la institucion 01 15 de junio de 2020
Solicitud de informacion mediante oficio 01 15 de junio de 2020
Resumen de Visita Preliminar (inspeccion) 01 16 de junio de 2020
Recepcion de informacion documental requerida 01 16 de junio de 2020
Reporte de Planificacion Preliminar 01 17 de junio de 2020
Elaborar el Programa de Planificacion Especifica 01 18 de junio de 2020
Elaboracién del Control Interno 01 19 de junio de 2020
Evaluacion de Control Interno y Riesgo 01 22 de junio de 2020
Elaboracion del Programa de Auditoria 01 23 de junio de 2020
Ejecucidn de examen especial — Hojas de Trabajo 15 24 de junio de 2020
Ejecucidn de examen especial — Hojas de Hallazgo 03 17 de julio de 2020
Presentacion de Carta de Presentacion del Informe 01 20 de julio de 2020
Presentacion de Informe de Auditoria 04 24 de julio de 2020
Elaborado por: Fecha de elaboracion:
Miembro del Equipo: Cinthia Crespin Tejada 15 de junio de 2020
Jefe del Equipo: Keyla Escalera Ruiz Fecha de aprobacion:
Supervisor:
Ing. Rommel Sacoto Ferrer, Mgs 15 de junio de 2020




PERIODO: 01 de enero al 31 de diciembre de 2019

JUNIO
FASES DIAS| % L M|M|J|V|ILIMM[J|V|IL|IM|IM|J|VILIM|M|J|V|L|M|M|J|V|L|{M|M|J ]|V
15(16(17(18|19(22(23|24|25({26|29(30({01|02{03|06({07|08|09|10(13|14|15(16|17|20|21(22|23|24
Planificacion 93 10%
preliminar* | dias
Planificacion | 03 | 440,
especifica** | dias
Ejecucion de
trabajoy | 19 | 6304
andlisis de | dias
resultados***
Comunicacién | 05 o
de dias | 177

resultados****

**

*k*k

*kkk

Del 15 de junio al 17 de junio de 2020.
Del 18 de junio al 22 de junio de 2020.
Del 23 de junio al 17 de julio de 2020.
Del 20 de julio al 24 de julio de 2020.
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PROGRAMA DE PLANIFICACION PRELIMINAR

Institucion: REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL

CANTON PLAYAS

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2019.

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Objetivo: Conocer la estructura, instalaciones, estatuto, procesos y demas aspectos de la
funcionalidad de la REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL

DEL CANTON PLAYAS del Cant6n Playas.

No. PROCEDIMIENTO REF. ELAB. FECHA OBSERVACIONES
Remitir Oficio de K_Escaleras
1 Notificacion de inicio de | AD/2 ) . 11/06/2020
L / C. Crespin
auditoria.
. . . Los resultados de la
Realizar visita previa a las K Escaleras visita revia s
2 instalaciones de la -- ) . 15/06/2020 P
Institucion / C. Crespin condensan en el papel
' de trabajo PP/1
Mantener  conversaciones K Escaleras
3 con la maxima autoridad de ) . 15/06/2020
L / C. Crespin
la Institucion.
Mantener  conversaciones K Escaleras
4 con la maxima autoridad de ) . 15/06/2020
Lo / C. Crespin
la Institucion.
5 Rer_nltlr Ofl(?I,O de solicitud AD/3 K. Escalergs 15/06/2020
de informacion. / C. Crespin
Elaborar la némina del K. Escaleras
6 personal que interviene en | NP/1 /'C Crespin 15/06/2020
la EXAMEN ESPECIAL. - resp
, Los resultados de la
Conocer las  dareas  y K. Escaleras visita revia  se
7 | departamentos  de la| -- ) . 16/06/2020 P
Institucion / C. Crespin condensan en el papel
' de trabajo PP/1
Verlf!car_ ,Ia base legal de Los resultados de la
constitucion de la K. Escaleras visita revia  se
8 Institucién, consultar la -- ) . 16/06/2020 P
. s - / C. Crespin condensan en el papel
misién, visién, objetivos y )
Lo de trabajo PP/1
valores institucionales.
09 Elaborar el informe de PP/L K. Escaleras 17/06/2020

Planificacién Preliminar

/ C. Crespin
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Orden de trabajo No. 001

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Guayaquil, 10 de junio del 2020

Tnlga. Keyla Escaleras.

JEFE DE EQUIPO AUDITOR
Ciudad.

De mi consideracion:

De conformidad con el proyecto aprobado, emito a usted Orden de Trabajo para
que realice el EXAMEN ESPECIAL al grupo de cuentas Propiedad, Planta y
Equipo del REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL
DEL CANTON PLAYAS del Canton Playas, correspondiente al periodo del 01
de enero al 31 de diciembre 20109.

Los objetivos de la auditoria estdn encaminados a:

e Diagnosticar el estado actual del proceso de control de inventario del
grupo de cuentas Propiedad, Planta y Equipo del Registro Municipal de
la Propiedad y Mercantil del Canton Playas.

e Realizar examen especial a los activos no corrientes (Propiedades, Planta
y Equipos), para verificar si estan reconocidos segun la normativa que
corresponde.

e Evaluar los metodos utilizados en la valorizacion de los saldos previos al
examen especial.

e Verificar si los saldos en los grupos de cuentas de Propiedad, Planta y
Equipo estan debidamente registrados y clasificados de acuerdo a la
norma.

e Revisar los resultados del examen especial y elaborar propuesta al

Registro de la Propiedad.
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El equipo de trabajo estara conformado de la siguiente manera:
SUPERVISOR: Ing. Rommel Sacoto Ferrer, Mgs

JEFE DE EQUIPO: TInga. Keyla Escaleras

MIEMBRO DEL EQUIPO: TlInga. Cinthia Crespin.

Por lo descrito, el tiempo estimado para la ejecucion del examen especial al grupo
de cuentas Propiedad, Planta y Equipo del Registro Municipal de la Propiedad y

Mercantil del Canton Playas es de 30 dias.

Proceda de inmediato a realizar la visita y la respectiva planificacion. Producto
del examen especial se entregara el Informe de Auditoria que contenga
comentarios, conclusiones y recomendaciones y los correspondientes papeles de

trabajo que lo respalden.
Atentamente,
Ing. Rommel Sacoto Ferrer, Mgs

SUPERVISOR DE AUDITORIA
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NOTIFICACION

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Oficio No. 001
Playas, 12 de junio de 2020
Sr. Abog.

Francis Tapia Mahuad
MAXIMA AUTORIDAD

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD
Y MERCANTIL DEL CANTON PLAYAS

Ciudad.

De mi consideracion:

Por medio del presente me permito comunicarle que a partir del dia 15
de junio del afio 2020 se procedera a realizar la auditoria operativa a las cuentas
de propiedad, planta y equipo del Registro Municipal de la Propiedad y
Mercantil del Cantén Playas, segun aprobacion de la Universidad San Gregorio
de Portoviejo, en la entidad que usted preside, de conformidad a la orden de
trabajo N° 001 de fecha 10 de junio del 2020.

En virtud de lo expuesto, solicito comedidamente su colaboracion a fin
de que disponga al personal de la empresa la entrega oportuna de la informacion
para la realizacién del trabajo, con el fin de cumplir con los objetivos propuestos

para la presente auditoria operativa.
Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente,
Tnlga. Keyla Escaleras.

Jefe de Equipo
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SOLICITUD DE INFORMACION

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Oficio No. 002
Playas, 15 de junio de 2020

Sr. Abog.

Francis Tapia Mahuad

MAXIMA AUTORIDAD

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD
Y MERCANTIL DEL CANTON PLAYAS
Ciudad.

De mi consideracion;

De conformidad a la programacion para la ejecucion del EXAMEN ESPECIAL al
grupo de cuentas Propiedad, Planta y Equipo del REGISTRO MUNICIPAL DE LA
PROPIEDAD Y MERCANTIL del Cant6n Playas, correspondiente al periodo del 01 de
enero al 31 de diciembre 2019, y notificacion de inicio de accién de control en Oficio
No. 001 de 12 de junio de 2020, tengo a bien dirigirme a usted para solicitarle se facilite

la siguiente informacion:
e NOmina de los representantes de la REGISTRO MUNICIPAL DE LA
PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL CANTON PLAYAS.
e Ordenanzas de creacion de la institucion.
e Mision, Vision, Valores, Principales Politicas de la Institucion.
e Manuales, Reglamentos, Estatuto y documentacion normativa interna.
e Reporte de estado de cumplimiento tributario.
o Detalle de las principales medidas de control que se hayan implementado

en el control de Propiedad, Planta y Equipo de la institucion.
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e La informacion solicitada formara parte de la evaluacion preliminar del
examen especial que se esta desarrollando, por lo cual agradeceré su pronta

atencion.

Sin otro particular me suscribo de usted.

Atentamente,

Tnlga. Keyla Escaleras. Tnlga. Cinthia Crespin

Jefe de Equipo Miembro del Equipo
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NOMINA DEL PERSONAL QUE INTERVIENE EN LA
EXAMEN ESPECIAL AL GRUPO DE CUENTAS
PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO CEDULA
Pedro Geovany Mite Jacome Jefe Administrativo(e) 0919818716
Angel Javier Quinde Garcia Contador General 0914872890
Betty Jessenia Palma Diaz Asistente de Contabilidad y 0929647592

Presupuestos
Junior Andrés Mendoza Pincay | Asistente Administrativo 0941921553

Financiero
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ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

EJ1

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantdn Playas

Periodo:

Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

GAD MUNICIPAL
DE PLAYAS

RM.PCP

Unidad de
Asesoria Juridica

Unidad
Administrativa

Unidad
Financiera

l

l

Unidad de
Inscripciones

Unidad de
Certificaciones

Gestion de
Archivos
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INFORME DE PLANIFICACION PRELIMINAR

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantdn Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

ANTECEDENTES:

Mediante Orden de Trabajo No. 001, suscrita por el Ing. Rommel Sacoto Mgs.,
se aprobo el inicio para la ejecucion del EXAMEN ESPECIAL al grupo de cuentas
Propiedad, Planta y Equipo del REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD
Y MERCANTIL del Canton Playas, correspondiente al periodo del 01 de enero al
31 de diciembre 2019, mismo que a pedido de parte interesada fue aprobado
mediante Oficio s/n, suscrito por el Abg. Francis Emir Tapia Mahuad, en calidad
de Méaxima Autoridad del REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y
MERCANTIL DEL CANTON PLAYAS.

DETALLE DE ACCIONES EJECUTADAS:

Conforme la programacion del equipo auditor, las visitas a la institucion se
iniciaron con fecha 15 de junio de 2020, en la cual el equipo auditor procedio a
realizar una inspeccion en las oficinas de la Institucién, se mantuvo reuniones con
todos sus directivos a fin de conocer en mayor proporcion los procedimientos y

areas del plantel; realizando estas actividades en un tiempo de tres dias laborables.

Las visitas se efectuaron en oficinas del REGISTRO MUNICIPAL DE LA
PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL CANTON PLAYAS ubicada en la Av. 15 de

agosto Km 1 Via al Morro, del Canton Playas.

La primera accion fue el levantamiento de informacion de las areas, observando
que la Institucion se dedica a brindar servicios referentes a las actividades que
corresponden a los Registros de la Propiedad, con areas diferenciadas para cada

actividad.

En las oficinas del Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton

Playas se realizd entrevista a la maxima autoridad, a los miembros de la unidad
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Financiera y Administrativa, en el cual el equipo auditor adquiri6 mas

conocimientos sobre la constitucion de esta institucion.

El 21 de abril del 2011 fue creada la institucién denominada Registro Municipal
de la Propiedad y Mercantil del Cantdn Playas, por medio de Ordenanza Municipal
Nro. 004-2011, posteriormente mediante concurso de méritos y oposicion, en el
mes de noviembre del 2011, fue nombrado Registrador de la Propiedad, el Abog.
Francis Edwar Tapia Mahuad, quien fue reelegido en concurso de meéritos y
oposicion en el mes de abril del 2016. Actualmente se encuentra en funciones

prorrogadas.

El Registro Municipal cuenta con reglamento interno, manual de puestos,
manual de funciones y de procedimientos, donde detalle cada una de las
actividades y responsabilidades de su talento humano, sin embargo, existen
servidores que se encuentran realizando mas actividades que no constan en dichos

documentos.

La institucion cuenta con 27 servidores, distribuidos en las unidades que se

describen:

e Unidad de Registraduria

Unidad de Inscripciones
e Unidad de Certificaciones
e Gestion de Archivo y Empaste
e Unidad de Asesoria Juridica
e Unidad Administrativa
« Subproceso de Tecnologias
» Subproceso de Talento Humano
e Unidad Financiera

» Subproceso de Contabilidad y Presupuestos.
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RESULTADOS:

Producto de la Planificacion Preliminar el equipo auditor pudo realizar un
analisis integral de la organizacion del Registro Municipal de la Propiedad y
Mercantil del Cantén Playas, alcanzando informes sobre mision, vision,
objetivos y principales actividades con los métodos que se utilizan en los
diferentes procesos, identificando una debilidad en la administracion de los
procedimientos del area Administrativa — Financiera, que la Propiedad, Planta 'y
Equipo, no se estd manejando de la manera més adecuada, de acuerdo a lo
establecido en la normativa legal vigente.

En cuanto a la interiorizacion al componente de control interno a priori se pudo
identificar la existencia de algunas deficiencias en cuanto a la administracion de
los sistemas de control del tratamiento de la Propiedad, Planta y Equipo, de
acuerdo a la informacion obtenida en las conversaciones sostenidas con el personal

de la institucién.

Fecha: 17/06/2020

Elaborado por:

Tnlga. Keyla R. Escaleras Ramirez Tnlga. Cinthia L. Crespin Tejada
Jefe de Equipo Miembro del Equipo
Revisado por: Fecha: 17/06/2020

Ing. Rommel Sacoto Ferrer, Mgs

Supervisor de Auditoria
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PROGRAMA DE PLANIFICACION ESPECIFICA

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Obijetivo: Conocer la situacion actual del control interno aplicado al examen
especial del grupo de cuentas Propiedad, Planta y Equipo del REGISTRO
MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL CANTON PLAYAS.

Alcance: Evaluar los niveles de riesgos a través de la ejecucion del Cuestionario de
Control Interno en los componentes de estructura organizacional, legal y
normativa, area administrativa y financiera de la institucion, para comprobar su

estado actual y el Control Interno de la empresa.

No REF OBSERVACIONE
PROCEDIMIENTO ELAB. FECHA S

1 |(Elaborar el Cuestionario de Control | CI/1 | K. Escaleras 17/08/202
Interno. / C. Crespin
Ejecutar el cuestionario de Control K. Escaleras | 17/06/202

2 llinterno en el componente de la Clit / C. Crespin 0
estructura organizacional, legal y
normativa de la Institucion.

3 ] ] ) CI/L K. Escaleras | 18/06/202
Ejecutar el cuestionario de Control / C. Crespin 0
Interno en el componente de Control
Administrativo de la Institucidn.

4 | Ejecutar el cuestionario de Control | /; | K. Escaleras | 18/06/202
Interno en el componente de / C. Crespin 0
Control Financiero de la Institucion.

5 || Determinar los niveles de riesgos en | PE/2 K, Escalerfis 19/06/202

/ C. Crespin 0
base al Control Interno.

6 || Resultado de la evaluacion del pes3 | K Escalergs 22/06/202

. L / C. Crespin |0
control interno de la institucion

7 PE/4 FéEé(;z;Ler;s 23/08/202
Evaluacion de éreas criticas ) P

8 Andlisis de Riesgos en base a los PE/5 K. Escaleras | 23/06/202
resultados del control interno / C. Crespin 0
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PROGRAMA DE PLANIFICACION ESPECIFICA o

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantdn Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

9 | Elaborar el Informe de Planificacion
Especifica.

PE/6

K. Escaleras | 23/06/202
/ C. Crespin |0

Elaborado por:

Tnlga. Keyla R. Escaleras Ramirez

Jefe de Equipo

Fecha: 17/06/2020

Tnlga. Cinthia L. Crespin Tejada
Miembro del Equipo

Revisado por:

Ing. Rommel Sacoto Ferrer, Mgs

Supervisor de Auditoria

Fecha: 17/06/2020
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CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado por: Keyla Escaleras.
Revisado por: Cinthia Crespin

Aprobado por: Ing. Rommel Sacoto Mgs.
Fecha: 19-06-2020

PT || Si/No || CT N'V?I de Nivel de riesgo
Ne° Preguntas confianza
23 |[[Si/No | 12 | 52.17% | Bajo | 47.83% || Alto
Estructura organizacional,
legal y normativa de la 8 - 4 OBSERVACIONES
Institucion.
¢Existe compromiso tanto de
la alta direccion como
1 [colaboradores hacia el| 1 Sl 1
control interno de la
propiedad, planta y equipo?
¢Se socializan las normas y Se cuenta con el Reglamento de
reglamentos sobre los bienes Bienes del Sector Publico, sin
del sector plblico en el embargo, no se socializan, esto es
2 - . 1 | NO | O Jloqueocasiona la falta de
Registro Municipal de la q _
Propiedad y Mercantil del con'groles a la propiedad, planta y
Cantoén Playas? equipo
¢La maxima autoridad ha Aunque los manuales de
establecido politicas claras procedimientos y politica se
3 |para la gestion de las 1 NO 0 encuentran establecidos, no se ha
actividades de Propiedad, entregado de manera personal a los
Panta y Equipo en la unidad servidores, para que se rijan a ellas
financiera? y las cumplan.
iLas funciones,
responsabilidades y politicas
4 |SOn - definidos de 1 S| 1
conformidad a lo normado en
los Estatuto y Reglamento
Interno de la empresa?
¢Se aplican las NIIF para No se aplican las normas
5 |[registro y contabilizacion de| 1 NO 0 |internacionales de informacion
Propiedad, Planta y Equipo? financiera.
La institucion realiza anualmente
¢Se realizan evaluaciones evaluaciones de desempefio a
5 anuales del desempefio de los 1 NO 0 todos los servidores, sin embargo,

colaboradores del

departamento financiero?

para el periodo 2019 no se refleja
informacion de evaluaciones
individuales.
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CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado por: Keyla Escaleras.
Revisado por: Cinthia Crespin

Aprobado por: Ing. Rommel Sacoto Mgs.
Fecha: 19-06-2020

NO

Preguntas

PT

Si/No

CT

Nivel de

. Nivel de riesgo
confianza

23

Si/No

12

52.17% || Bajo || 47.83% || Alto

SEl personal tiene
conocimiento de que existen
politicas generales sobre la
autorizacion para: adquirir,
vender, depreciar y dar de
baja a la propiedad, planta y
equipo, ¢asi como la
documentacion que sustente
estos procesos?

Sl

¢Los registros contables son
realizados en base a las
normas de Contabilidad
Gubernamental?

Sl

Componente de Control
Administrativo de la
Institucion.

(El area de la propiedad,
planta y equipo cuenta con el
suficiente  personal para
Ilevar un adecuado control de
los mismos?

NO

OBSERVACIONES

La empresa no cuenta con el
suficiente personal para el
adecuado control de los mismos.

10

¢Estan definidas las
funciones del responsable
del registro de Propiedad,
Planta y Equipo?

Sl

11

;Se realiza revision
periddica de los
procedimientos  para el
registro de Propiedad, Planta
y Equipo?

Sl

12

;Se realizan controles en
relacion a traslado vy
movimientos de la
propiedad, planta y equipo
dentro y fuera de la empresa?

NO

No se efectlan controles y
tampoco se notifica cuando la
propiedad, planta y equipo es
trasladado de un lugar a otro.

13

¢La institucion cuenta con
mecanismos de Propiedad,
Panta y Equipo claramente
definidos?

Sl
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CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado por: Keyla Escaleras.
Revisado por: Cinthia Crespin

Aprobado por: Ing. Rommel Sacoto Mgs.
Fecha: 19-06-2020

N° Preguntas

PT

Si/No

CT

Nivel de

. Nivel de riesgo
confianza

23

Si/No

12

52.17% || Bajo || 47.83% || Alto

¢La institucion cuenta con
informes mensuales de la
gestion de Propiedad, Panta
y Equipo?

14

NO

Se reflejan informes de gestion
anuales e informes de constatacién
cada vez que se requiere dar de
baja un activo.

Componente de Control
Financiero de la
Institucion.

OBSERVACIONES

¢Cumple de manera
oportuna con las
obligaciones tributarias vy
legales a las que se esta
sujeto con los entes de
control?

15

Sl

(El responsable de la
propiedad, planta y equipo
16 |reporta de forma periddica
las obsolescencias, pérdidas,
deterioro de estos mismos?

NO

No se realizan reportes de forma
periédica de la propiedad, planta y
equipo.

;Se hacen revisiones de la
documentacion donde se
registran la propiedad, planta

y equipo?

17

Sl

;Se realizan verificaciones
de que los ajustes de
18 | depreciacion sean calculados
y registrados
adecuadamente?

Sl

¢Se efectlan inspecciones
19 |sobre las bajas de la
propiedad, planta y equipo?

NO

No se efectlian con frecuencia
inspecciones de bajas de la
propiedad, planta y equipo.

¢La Direccion Estratégica
establece procedimientos de
20 |autoridad para la operacion
tanto financiera como no
financiera?

Sl

iSe efectlan
comprobaciones que toda la
propiedad, planta y equipo
gue posee la empresa, estén

21

Sl

Se realiza comprobaciones, sin
embargo, la institucién podria
incrementar la frecuencia de las
revisiones.
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CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado por: Keyla Escaleras.
Revisado por: Cinthia Crespin

Aprobado por: Ing. Rommel Sacoto Mgs.
Fecha: 19-06-2020

PT || Si/No || CT N'V?I de Nivel de riesgo
23 |[[Si/No | 12 | 52.17% | Bajo | 47.83% || Alto
reflejados en los estados
financieros?
No se realizan contrataciones de
¢Se contratan seguros para aseguramiento a toda la propiedad,
99 protecciobn de toda la 1 NO 0 planta y equipo, que le permita
propiedad, planta y equipo cubrir riesgos como robo,
de la empresa? incendio, accidente, destruccion,
etc.
¢Se realizan evaluaciones En el 2019, no fueron realizan
23 sobre el desempefio de las 1 NO 0 evaluaciones sobre el desempefio
personas encargadas de la al responsable de la propiedad,
propiedad, planta y equipo? planta y equipo
Resumen del Control Interno
Calificacion total (CT): 12
Ponderacion total (PT): 23
Nivel de Confianza (norma
200):
NC= CT/PT*100 52,17%
Nivel de riesgo inherente
(norma 200):
R1=100%- NC% 47,83%
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CALIFICACION DE LOS RIESGOS DE AUDITORIA

PE/2

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantdn Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

4.4 Calificacion de los riesgos de auditoria

Férmula
CTx100
P=——
PT

Ponderacion Total (PT)
Calificacion Total (CT)
Calificacion Porcentual (CP)

Nivel de Riesgo (NR)
Determinacion de los niveles de
riesgo:

Confianza Baja

Riesgo Alto

Moderada Alta
15%-50% 51%-75% 76%-100%
85%-50% 49%-25% 24%-5%

Moderado Bajo

CP = (CT X 100)/PT = (12 X 100)/23 =
1000/23 = 52,17 %
NR =100% — CP = 100.00 — 52,17 =

47.83 %

Elaborado por:

Fecha: 19/06/2020

Tnlga. Keyla R. Escaleras Ramirez Tnlga. Cinthia Licette Crespin Tejada

Jefe de Equipo

Miembro del Equipo

Revisado por:

Fecha: 19/06/2020

Ing. Rommel Sacoto Ferrer, Mgs

Supervisor de Auditoria
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RESULTADOS DE LA EVALUACION DEL CONTROL
INTERNO DEL REGISTRO MUNICIPAL DE LA FEE
PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL CANTON PLAYAS

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado por: Keyla Escaleras. Aprobado por: Ing. Rommel Sacoto Mgs.

Revisado por: Cinthia Crespin Fecha: 19 de junio de 2020

Una vez que se aplico el cuestionario de control interno del Registro Municipal
de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas, el equipo auditor pudo determinar
los siguientes puntos débiles:

Resumen de los resultados de la evaluacion del control interno.

e Se cuenta con el Reglamento de Bienes del Sector Publico, sin
embargo, no se socializan, esto es lo que ocasiona la falta de controles a
la propiedad, planta y equipo.

e Lamayoria de las politicas y objetivos son verbales y las que estan por
escrito no se ha entregado al personal para que se rijan a ellas y las

cumplan.
¢ No se aplican las normas internacionales de informacion financiera.

e Enlaempresa no esté realizando las evaluaciones de desempefio laboral
de manera eficiente y por tanto tampoco se esta evaluando al servidor
publico responsable de administrar la propiedad, planta y equipo de la

institucion.

e Laempresa no cuenta con el suficiente personal para el adecuado

control de estos mismos.

e No se realizan las suficientes capacitaciones al personal para el
tratamiento adecuado de la propiedad, planta y equipo de la institucion,

de manera que permitan realizar de manera eficiente su trabajo.
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RESULTADOS DE LA EVALUACION DEL CONTROL
INTERNO DEL REGISTRO MUNICIPAL DE LA FEE
PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL CANTON PLAYAS

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

¢ No se efectdan controles y tampoco se notifica cuando la propiedad,

planta y equipo es trasladado de un lugar a otro.

e A pesar de realizar reportes de forma anual de la propiedad, planta y

equipo se recomienda incrementar la frecuencia de las revisiones.

¢ No se realizan contrataciones de aseguramiento a toda la propiedad,
planta y equipo, que le permita cubrir riesgos como robo, incendio,

accidente, destruccion, etc.




Fase |

Evaluacién de areas criticas

Examen Especial al grupo de cuentas Propiedad, Planta y Equipo del REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL
DEL CANTON PLAYAS, correspondiente al periodo del 01 de enero al 31 de diciembre 2019

Elaborado por: Keyla Escaleras
Revisado por: Cinthia Crespin

Fecha: 22 de junio de 2020

Componentes y
afirmaciones

Riesgo y su fundamento

Controles claves

Enfoque de auditoria

Pruebas de Cumplimiento

Pruebas Sustantivas

Estructura
organizacional, legal y
normativa de la
Empresa

Se cuenta con el Reglamento de
Bienes del Sector Publico, sin
embargo, no se socializan, esto es
lo que ocasiona la falta de controles
a la propiedad, planta y equipo.

La mayoria de las politicas y
objetivos son verbales y las que
estan por escrito no se ha entregado
al personal para que se rijan a ellas

y las cumplan.

No se aplican las normas
internacionales de informacion
financiera.

En la empresa no se realizan
evaluaciones al personal

Manual de control interno
del grupo de cuentas
Propiedad, Planta 'y
Equipo del Sector
Publico.

Documentos que
sustenten aplicacion de
las NIC 16

Reglamento General
Sustitutivo para la
Administracion,
Utilizacion, Manejo y
Control de los bienes e
inventarios del Sector
Publica.

Verificar si cumplen con el
Reglamento Interno sobre
los bienes del Sector
Publico.

Normas Internacionales de
Contabilidad NIC 16.

Confirmar la existencia de
documentacién de la
adquisicion de Propiedad,
Planta y Equipo.
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Fase |

Evaluacién de areas criticas

Examen Especial al grupo de cuentas Propiedad, Planta y Equipo del REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL
DEL CANTON PLAYAS, correspondiente al periodo del 01 de enero al 31 de diciembre 2019

Elaborado por: Keyla Escaleras
Revisado por: Cinthia Crespin

Fecha: 22 de junio de 2020

Componentes y
afirmaciones

Riesgo y su fundamento

Controles claves

Enfoque de auditoria

Pruebas de Cumplimiento

Pruebas Sustantivas

Componente de Control
Administrativo de la
Empresa.

La empresa no cuenta con el
suficiente personal para el
adecuado control de estos mismos.
No se realizan las suficientes
capacitaciones al personal, que le
permitan realizar de manera
eficiente su trabajo.

No se efectlan controles y
tampoco se notifica cuando la
propiedad, planta y equipo es
trasladado de un lugar a otro.

NCI de la CGE

Reglamento General
Sustitutivo para la
Administracion,
Utilizacion, Manejo y
Control de los bienes e
inventarios del Sector
Publico.

Control sobre
capacitaciones a personal
que se encuentra a cargo
de los activos fijos.

Manual de
Procedimientos

« Verificar si cumplen con
el Reglamento Estipulado
por la contraloria General
del Estado.

« Verificacion de
constataciones fisicas

« Investigar la condicion
de la propiedad que no
esta actualmente en
uso.

« Solicitar informacién
sobre las razones del
por qué el personal que
hizo los registros
contables no tenia los
conocimientos
suficientes.

 Realizar una
Constatacion Fisica
para determinar la
existencia de estos
mismos.
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Fase |

Evaluacién de areas criticas

PE/4 -3/3

Examen Especial al grupo de cuentas Propiedad, Planta y Equipo del REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL
CANTON PLAYAS, correspondiente al periodo del 01 de enero al 31 de diciembre 2019

Elaborado por: Keyla Escaleras
Revisado por: Cinthia Crespin

Fecha: 22 de junio de 2020

Componentes y
afirmaciones

Riesgo y su fundamento

Controles claves

Enfoque de auditoria

Pruebas de Cumplimiento

Pruebas Sustantivas

Componente de
Control Financiero
de la Empresa.

No se realizan reportes de forma periddica
las obsolescencias, pérdidas y deterioros de
la propiedad, planta y equipo.

No se efectlan con frecuencia inspecciones
de bajas de la propiedad, planta y equipo.
Se realizan comprobaciones de la PPE a fin
de que sus saldos se encuentren reflejados en
los estados financieros, pero se podria
incrementar la frecuencia de las revisiones.
No se realizan contrataciones de
aseguramiento a toda la propiedad, planta y
equipo, que le permita cubrir riesgos como
robo, incendio, accidente, destruccion, etc.
No se realizan evaluaciones sobre el
desempefio al responsable de la propiedad,
planta y equipo.

NCI - Oportunidad en
el registro de los
hechos econdmicos y
presentacion de
informacién financiera
Registros sobre los
reportes realizados de
la Propiedad, Planta y
Equipo.

Normativa de
Contabilidad
Gubernamental —
Reconocimiento,
contabilizacion,
revalorizacion,
disminucion y bajas,

donacion, depreciacion.

Registros Contables

Verificacion de reportes e
informes con solicitudes de
actualizacion del estado de
los bienes, consolidado con
los registros contables.
Confirmacion del registro de
las bajas de activos,
(eliminando el valor contable
del bien y la depreciacion
acumulada)

Revision de documentacién
de pdlizas de seguros de la
propiedad, planta y equipo de
la institucion.

Analizar los resultados de
evaluacion individual del
responsable de la propiedad,
planta y equipo

Comprobar mediante
mayorizacion de las
cuentas de Bienes
muebles.

Analizar los asientos
contables de los registros
de baja de activos.
Checklist de polizas y
verificar registro contable
de las mismas.
Confrontacion de
formularios de
evaluaciones individuales
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ANALISIS DE RIESGOS EN BASE A LOS RESULTADOS
DEL CONTROL INTERNO

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

La aplicacién general del Control Interno denota un riesgo de control del
50,00% lo cual se constituye en un riesgo alto para la empresa, siendo los
principales factores:

e No se socializan el Reglamento de Bienes del Sector publico,
ocasionando la falta de controles a la propiedad, planta y equipo.

e Enelareade la propiedad, plantay equipo no cuenta con el suficiente
personal, solamente existe un guardalmacén quien por tener algunas
responsabilidades no realiza el adecuado control en los bienes del sector
publico.

e Incidencias en los sistemas de evaluacion y cumplimiento, por lo cual
no se ha establecido indicadores de control, no se ha realizado analisis
comparativos que expresen si el Registros Municipal de la Propiedad y
Mercantil del Canton Playas esta encaminada de manera adecuada al
crecimiento operacional.

e Deficiencias en los sistemas de control, que no se ha efectuado
indicadores que permitan medir la eficiencia y eficacia en el grupo de

cuentas de Propiedad, Planta y Equipo.

Elaborado por: Fecha: 23/06/2020
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ANALISIS DE RIESGOS EN BASE A LOS RESULTADOS
DEL CONTROL INTERNO

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Tnlga Keyla Romina Escaleras Ramirez Tnlga. Cinthia Licette Crespin
Tejada

Jefe de Equipo Miembro del Equipo

Revisado por: Fecha: 23/06/2020

Ing. Rommel Sacoto Ferrer, Mgs

Supervisor de Auditoria
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INFORME DE PLANIFICACION ESPECIFICA

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

ANTECEDENTES:

Mediante Orden de Trabajo No. 001, suscrita por el Ing Rommel Sacoto Mgs.,
se aprobd el inicio para la ejecucién del grupo de cuentas Propiedad, Planta y
Equipo del REGISTRO MUNICIPAL DE LAPROPIEDAD Y MERCANTIL DEL
CANTON PLAYAS, correspondiente al periodo del 01 de enero al 31 de diciembre
2019, mismo que a pedido de parte interesada fue aprobado mediante Oficio s/n,
suscrito por el Abog. Francis Tapia, en calidad de méxima autoridad de la

institucién auditada.

DETALLE DE ACCIONES EJECUTADAS:

Acorde a la programacién del equipo auditor, posterior a la ejecucion de la visita
previa a la institucion, se prepar0 y ejecuto la Evaluacion de Control Interno, mismo
que fue realizado de manera completa a la Institucion, que estd conformada por
areas y unidades claramente establecidos, para efecto de lo cual se consideraron tres
componentes: Estructura Organizacional, Control Administrativo y Control
Financiero; analizando los puntos débiles en base a la determinacion del nivel de

riesgo, mismo que también fue analizado.
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INFORME DE PLANIFICACION ESPECIFICA

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

autorizacion y revision para la valoracion procesos administrativos efectuados por

el Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas.

RESULTADOS:

Producto de la Planificacién Especifica el equipo auditor pudo obtener los

siguientes resultados:

e EI Control Interno de la institucion fue evaluado con todos sus componentes,
permitiendo conocer con mayor exactitud la informacién del tratamiento del
grupo de cuentas de propiedad, planta y equipo, asi como el cumplimiento de
normas y procesos administrativos, financieros y sistemas de evaluacion y

control implementados en el area.

e El riesgo de auditoria fue evaluado y calificado estableciendo el enfoque de

auditoria.

Se analizaron las vias para aplicacion de indicadores de control utilizados en la

Requerimiento de auditoria:

» Borrador del Informe.
* Informe aprobado.

« Conclusiones y recomendaciones.
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INFORME DE PLANIFICACION ESPECIFICA

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Equipo multidisciplinario:

» Supervisor de Auditoria
« Jefe de equipo auditor

« Miembro del equipo

Recursos materiales y financieros:

Material de trabajo: USD. 40.00
e Papeleria USD. 25.00
e Impresiones y copias USD. 15.00
Viéticos y movilizacion: USD. 55.00
e Jefe de Equipo Auditor USD. 40.00
e Miembro del Equipo USD. 15.00

TOTAL USD. 95.00
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INFORME DE PLANIFICACION ESPECIFICA

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado por: Fecha: 23/06/2020
Tnlga. Keyla R. Escaleras Ramirez Tnlga. Cinthia L. Crespin Tejada
Jefe de Equipo Miembro del Equipo
Revisado por: Fecha: 23/06/2020

Ing. Rommel Sacoto Ferrer, Mgs

Supervisor de Auditoria
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Fase II:
Ejecucid
n

PROGRAMA DE TRABAJO

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Periodo:

Objetivo: Analizar la cuenta Propiedad, Planta y Equipo del Registro Municipal de

la Propiedad y Mercantil del Canton Playas, con el fin establecer los mecanismos

precisos para su respectivo registro y control.

Llevar a cabo procedimientos de auditoria que determinen la eficacia de las
actividades de la cuenta Propiedad, Planta y Equipo, para obtener evidencia

suficiente para expresar una opinion de auditoria.

N o Tiempo Ref
Descripcion/Procedimiento - — Elaborado
Nro. P s Estimad | Utilizad por: :
0 0 ) P/IT
Cédula Sumaria para
comprobar la conciliacion del K
1 listado de Ia_prop|edac_i, 1 dia 2 dia Escaleras/ |Al
planta y equipo al periodo C. Crespin
fiscal 2019 vs registros ' P
contables.
Realizar Matriz de Kevla
2 verificacion de los listados de | 3 dias 3 dias y A2
. .. Escaleras/
activos fijos en buen estado.
Checklist para verificar las K.
3 polizas de proteccion de 1 dia 1 dia Escaleras/ | A3
activos fijos. C. Crespin
Mediante cédula analitica
efectuar confirmaciones K.
4 fisicas de la propiedad planta |3 dias 3 dias Escaleras/ |B1
Y equipo que se encuentra en C. Crespin
la empresa.
Mediante checklist verificar K
5 la propledad, p_Ia}r]ta YEquIRo |1 gia 2 dia Escaleras/ |B2
a través de revision de .
g C. Crespin
documentacidon soporte.
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Fase II:

Ejecucio PROGRAMA DE TRABAJO

n

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Realizar cédula analitica para

verificar los movimientos de K.

6 los activos fijos por el 3 dias 3 dias Escaleras/ |B3
periodo comprendido al 31 C. Crespin
de diciembre del 2019.
Con cédula sumaria verificar K

7 la depreu/auon acumula(_ja 2 dias 2 dias Escaleras/ |C1
por el periodo comprendido C. Crespin
2019. - -resp
Verificar el cumplimiento de K.

8 la normativa en base a la baja | 1 dias 1 dias Escaleras/ |C2
de activos fijos C. Crespin

Elaborado: Keyla Escaleras

Revisado: Cinthia Crespin

Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.
Fecha: 24 de junio del 2020
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4.5 Papeles de trabajo PT

CEDULA SUMARIA DE PROPIEDAD, PLANTA Y
EQUIPO

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Ajustes
Saldo segun libros | (Confirmaciones .
Cuenta contables fisicas — PT/B1 — Saldo informe
PT/C1)
Mobiliarios $ 2564058(+ | $ 367221(+ |$ 2931279 S
Maquinarias y i
Equipos $ 66,297.85 \ $ -1,819.98 \ $ 64,477.87 S
Equipos, Sistemas y
Paquetes $ 205,741.37 $ -3,607.29 $202,134.08
informaticos v v S
Libros y Colecciones | $ 181.98 |/ | $ 080 | |$ 181.18 (S
Terrenos $ - |4 | $25872.00 |\ |$ 25872.00 S
Edificio, Locales y
Residencias 3 BRY N $ R
(-) Depreciacion ) _
Acumulada $ -191,390.23 \/ $1,060.97 \/ $-190,329.26 S
TOTAL $ 106,471.55 Z $25,177.11 Z $131,648.66 Z

Conclusién: Concluidos los procedimientos de auditoria para el saldo de propiedad,
planta y equipo del Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas,
se puede concluir que el saldo de cuenta presenta diferencias entre el saldo en libros y
el saldo del listado de bienes de la institucion, esto indica que no existe un debido
tratamiento a los activos y no se realizan actualizaciones de la informacién conforme
a las constataciones fisicas realizadas, lo que provoca el riesgo de incumplir con los
mantenimientos que se requieran para la operacion de estos mismos o en su defecto
realizar el proceso de baja de los activos obsoletos o inservibles.

Marcas de Auditoria

Elaborado: Keyla Escaleras Significado Simbolo
Revisado: Cinthia Crespin Verificado \/
Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Documentacion

Mgs. sustentadora S
Fecha: 25 de junio de 2020 Sumatoria Z
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Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy

Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Segun Contabilidad

Saldo Inventario

G ru po / i F ISICO
Cadigo Nombre Cantidad
Estado Marca | Estado | Marca
Mobiliarios
01.001 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v J
01.002 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v J
01.003 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v J
01.004 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v J
01.005 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v 7
01.006 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v 7
01.007 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v J
01.008 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v 7
01.009 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v 7
01.010 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v J
01.013 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v J
01.014 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v 7
01.015 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v 7
01.016 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v J
01.017 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v 7
01.018 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v 7
01.019 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v J
01.020 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v J
01.021 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v 7
01.022 ESCRITORIO EJECUTIVO Bueno Bueno
1 v J
02.001 ARCHIVADOR TIPO Bueno Bueno
BIBLIOTECA 1 \/ 1)
02.002 ARCHIVADOR AEREO Bueno Bueno
1 \ J
02.003 ARCHIVADOR AEREO 1 Bueno \/ Bueno @
02.004 ARCHIVADOR AEREO 1 Bueno \/ Bueno @
02.005 ARCHIVADOR AEREO 1 Bueno \/ Bueno @
02.006 ARCHIVADOR AEREO 1 Bueno \/ Bueno @
02.007 ARCHIVADOR AEREO 1 Bueno \/ Bueno @
02.008 ARCHIVADOR AEREO 1 Bueno \/ Bueno @
02.009 ARCHIVADOR AEREO 1 Bueno \/ Bueno @
02.010 ARCHIVADOR METALICO 4 1 Bueno \/ Bueno @
02.011 ARCHIVADOR METALICO 4 1 Bueno \/ Bueno @
02.012 ARCHIVADOR METALICO 4 1 Bueno \/ Bueno @
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Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy

Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo:

Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Segun Contabilidad

Saldo Inventario

G ru po / i Fi SICO
Cadigo Nombre Cantidad
Estado Marca | Estado | Marca

02.013 ARCHIVADOR METALICO 4 Bueno Bueno
1 \ @

02.015 ARCHIVADOR AEREO Bueno \/ Bueno
GERENCIAL 1 7]

02.017 ARTURITO Bueno Bueno
1 \ @

02.018 ARCHIVADOR TIPO Bueno Bueno
BIBLIOTECA 1 \/ ]

02.019 ARCHIVADOR AEREO Bueno Bueno
1 \ @

02.020 ARCHIVADOR AEREO Bueno Bueno
1 \ @

04.001 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO-093 1 7]

04.002 SILLA EJECTUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]

04.003 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]

04.004 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]

04.005 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]

04.006 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]

04.007 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]

04.008 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]

04.009 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO - 572 1 7]

04.010 SILLA DE PLASTICO-PIKA Bueno Bueno
CON 1 \/ ]

04.011 SILLA DE PLASTICO-PIKA Bueno Bueno
CON 1 \/ 7]

04.012 SILLA DE PLASTICO-PIKA Bueno Bueno
CON 1 \/ 7]

04.013 SILLA DE PLASTICO-PIKA Bueno Bueno
CON 1 \/ ]

04.014 SILLA DE PLASTICO-PIKA Bueno Bueno
CON 1 \/ 7]

04.015 SILLA DE PLASTICO-PIKA Bueno Bueno
CON 1 \/ 7]

04.016 SILLA DE PLASTICO-PIKA Bueno Bueno
CON 1 \/ ]

04.017 SILLAS DE CUERO/MADERA Bueno Bueno
1 \ @

04.018 SILLAS DE CUERO/MADERA Bueno Bueno
1 \ @

04.019 SILLAS DE CUERO/MADERA Bueno Bueno
1 \ @

04.020 SILLAS DE CUERO/MADERA Bueno Bueno
1 \ @

04.021 SILLAS DE CUERO/MADERA Bueno Bueno
1 \ @

04.022 SILLAS DE CUERO/MADERA Bueno Bueno
SIN 1 \/ 7]

04.023 SILLAS DE CUERO/MADERA Bueno Bueno
SIN 1 \/ 7]

04.024 SILLAS DE CUERO/MADERA Bueno Bueno
SIN 1 \/ 7]

04.025 SILLAS DE CUERO/MADERA Bueno Bueno
1 \ @
04.026 SILLAS DE CUERO/MADERA 1 Bueno \/ Bueno o

04.027 SILLAS DE CUERO/MADERA Bueno Bueno
1 \ @
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Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy

Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo:

Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Segun Contabilidad

Saldo Inventario

G ru po / i Fi SICO
Cadigo Nombre Cantidad
Estado Marca | Estado | Marca
04.028 SILLA DE PLASTICO-PIKA Bueno Bueno
1 \ @
04.029 SILLA DE PLASTICO-PIKA SIN Bueno Bueno
1 \ @
04.030 SILLA DE PLASTICO-PIKA SIN Bueno Bueno
1 \ @
04.031 SILLA DE PLASTICO-PIKA SIN Bueno Bueno
1 \ @
04.032 SILLA DE PLASTICO-PIKA SIN Bueno Bueno
1 \ @
04.033 SILLA DE PLASTICO-PIKA SIN Bueno Bueno
1 \ @
04.034 SILLA DE PLASTICO-PIKA SIN Bueno Bueno
1 \ @
04.035 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]
04.036 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]
04.037 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]
04.038 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]
04.039 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]
04.040 SILLA DE ESPERA TRIPLEX - Bueno Bueno
0317 1 \/ 7]
04.041 SILLA DE ESPERA TRIPLEX - Bueno Bueno
0318 1 \/ ]
04.042 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]
04.043 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]
04.044 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]
04.045 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]
04.046 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]
04.047 SILLA EJECUTIVA SIN Bueno Bueno
1 \ @
04.048 SILLA EJECUTIVA SIN Bueno Bueno
1 \ @
04.049 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]
04.050 SILLAS EJECUTIVA CON Bueno \/ Bueno
MANUBIO 1 7]
05.001 MESA PARA IMPRESORA Bueno Bueno
1 \ @
05.002 MESA PARA IMPRESORA Bueno Bueno
1 \ @
05.003 MESA PARA COMPUTADORA- 1 Bueno \/ Bueno ?
NE
05.004 MESA PARA IMPRESORA Bueno Bueno
1 \ @
05.005 MESA PARA IMPRESORA Bueno Bueno
1 \ @
05.006 MESA DE TRABAJO Bueno Bueno
1 \ @
05.007 MESA PARA CAJA FUERTE Bueno \/ Bueno
BLINDADA 1 7]
06.001 ESTANTERIA DE SEIS Bueno Bueno
SERVICOS 1 \/ 7]
06.002 PERCHAS Bueno Bueno
1 \ @
06.003 PERCHAS Bueno Bueno
1 \ @
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Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy

Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Grupo/ _ Segun Contabilidad SaldoFII,r; ;i:eontarlo

Codigo Nombre Cantidad

Estado Marca | Estado | Marca

06.004 PRECHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.005 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.006 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.007 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.008 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.009 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.010 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.011 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.012 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.013 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.014 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.015 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.016 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.017 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.018 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.019 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.020 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.021 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.022 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.023 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.024 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.025 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.026 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
06.027 PERCHAS 1 Bueno \/ Bueno @
07.001 PUERTA METALICA 2.5X0.90 1 Bueno \/ Bueno @
07.002 PUERTA METALICA 2.5X0.90 1 Bueno \/ Bueno @
08.001 CAJA FUERTE BLINDADA 1 Bueno \/ Bueno @
Magquinarias y Equipos
o ACONDICIONADO 1 V %)
oo ACONDICIONADO 1 V %)
oo ACONDICIONADO 1 ouere \ o %)
ot ACONDICIONADO 1 o V o %)
o ACONDICIONADO 1 puere v puene 4]
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Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy

Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo:

Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Segun Contabilidad

Saldo Inventario

Gru po / i Fisico
Cadigo Nombre Cantidad
Estado Marca | Estado | Marca
01.006 EQUIPO DE AIRE Bueno \/ Bueno
ACONDICIONADO 1 %]
01.007 EQUIPO DE AIRE Bueno \/ Bueno
ACONDICIONADO 1 @
01.008 AIRE ACONDICIONADO Bueno Bueno
1 V )
02.001 TELEFONO INHALAMBRICO Bueno Bueno
1 \ 1)
02.002 TELEFONO PROGRAMADOR 1 Bueno \/ Bueno @
DE
02.003 TELEFONO SENCILLO DE Bueno Bueno
1 V )
02.004 TELEFONO SENCILLO DE Bueno Bueno
1 V 4]
02.005 TELEFONO SENCILLO DE Bueno Bueno
1 \ 1)
02.006 TELEFONO INHALAMBRICO Bueno Bueno
1 V )
03.001 SUMADORA ELECTRICA Bueno Bueno
1 V )
03.002 SUMADORA ELECTRICA Bueno Bueno
1 \ 1)
03.003 SUMADORA ELECTRICA Bueno Bueno
1 V @
03.004 SUMADORA ELECTRICA Bueno Bueno
1 V @
03.005 SUMADORA ELECTRICA Bueno Bueno
1 \ 4]
04.001 SACAPUNTA ELECTRICO Bueno Bueno
1 \ 4]
04.002 SACAPUNTA ELECTRICO Bueno Malo
1 N, @
05.001 TALADRO 1/21 SKIL Bueno Regular
1 N %)
05.002 TALADRO BLACK DECKER Bueno Bueno
1 \ 4]
06.001 EQUIPO GRABADOR DVDR Bueno \/ Malo @
PARA 1
06.002 EQUIPO GRABADOR DVDR 1 Bueno \/ Malo @
PARA
06.003 EQUIPPO GRABADORDVDR Bueno Bueno
1 \ 4]
07.001 SWITCH KVR-CAMARAS DE Bueno Bueno
1 \ 4]
08.001 CAMARAS TIPO DOMO CON Bueno Regular
1 N %)
08.002 CAMARAS TIPO DOMO CON Bueno Regular
1 N %)
08.003 CAMARAS TIPO DOMO CON Bueno Regular
1 N %)
08.004 CAMARAS TIPO DOMO CON Bueno Regular
1 N %)
08.005 CAMARAS TIPO DOMO CON Bueno Malo
1 N %)
08.006 CAMARAS TIPO DOMO CON 1 Bueno \/ Reposicion @
08.007 CAMARAS TIPO DOMO Bueno \/ Regular @
COLOR 1/3 1
08.008 CAMARAS TIPO DOMO Bueno \/ Malo @
COLOR 1/3 1
08.009 CAMARAS TIPO DOMO Bueno \/ Bueno
COLOR 1/3 " 1 @
08.010 CAMARAS TIPO DOMO Bueno \/ Regular @
COLOR 1/3" 1
08.011 CAMARAS TIPO DOMO Bueno \/ Regular @
COLOR 1/3 " 1
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Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy
Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

. - Saldo Inventario
Segun Contabilidad .
G rupo / Fi SICO
P Nomb Cantidad
CédIgO ombpre antida
Estado Marca | Estado | Marca
08.012 CAMARAS TIPO DOMO Bueno \/ Regular @
COLOR /3" 1
08.013 CAMARAS TIPO DOMO Bueno \/ Bueno
COLOR 1 7]
08.014 CAMARAS TIPO DOMO Bueno Bueno
COLOR 1 \/ 7]
08.015 CAMARAS TIPO DOMO Bueno Bueno
COLOR 1 \/ ]
08.016 CAMARAS TIPO DOMO Bueno Malo
COLOR 1 \/ %)
08.017 CAMARAS TIPO DOMO Bueno \/ Bueno
COLOR 1 7]
08.018 CAMARA TIPO DOMO COLOR 1 Bueno \/ Bueno o
08.019 CAMARA TIPO DOMO COLOR Bueno Bueno
1 \/ @
08.020 CAMARA TIPO DOMO COLOR Bueno Bueno
1 \ @
08.021 CAMARA TIPO DOMO COLOR Bueno Bueno
1 \ @
08.022 CAMARA COLOR-MODULO Bueno Bueno
1 \/ @
09.001 TV 42" LG LCD ACL CON Bueno \/ Bueno
BASE PARA 1 7]
09.002 TV 42" LG LCD ACL CON Bueno \/ Bueno
BASE PARA 1 7]
10.001 TURNERO CON KIT DE Bueno Bueno
TIKETS + 1 \/ 7]
11.001 SERVIDOR DL 160GS E5620 Bueno Bueno
1 \ @
11.002 SERVIDOR DL 120G7 E3-1120 Bueno Bueno
1 \ @
12.001 RACK PARA SERVIDOR Y Bueno Bueno
1 \ @
12.002 RACK PARA SERVIDOR Bueno Bueno
1 \ @
13.001 SWTCH ADMINISTRABLE DE Bueno Bueno
1 \ %)
13.002 SWTCH ADMINISTRABLE DE Bueno Bueno
1 \ @
14.001 COPIADORA DIGITAL MAS Bueno \/ Bueno
ALIMENTADOR 1 7]
14.002 COPIADORA DIGITAL MAS Bueno \/ Bueno
ALIMENTADOR 1 7]
14.003 COPIADORA DIGITAL MAS Bueno \/ Bueno
ALIMENTADOR 1 7]
14.004 COPIADORA DIGITAL MAS Bueno \/ Bueno
ALIMENTADOR 1 7]
14.005 COPIADORA DIGITAL MAS Bueno \/ Bueno
ALIMENTADOR 1 7]
14.006 COPIADORA DIGITAL MAS Bueno \/ Bueno
ALIMENTADOR 1 7]
14.007 COPIDORA DIGITAL MAS Bueno Bueno
1 \ @
15.001 MICROONDAS Bueno Bueno
1 \ @
16.001 DESTRUCTORA DE PAPEL Bueno Bueno
1 \ @
17.001 RELOJ CONTROL DE Bueno \/ Bueno
ASISTENCIA 1 7]
18.001 CENTRAL TELEFONICA CON 1 Bueno \/ Bueno @
20.001 CORTINA DE AIRE DE 1.20 Bueno \/ Bueno
METROS 1 7]
22.001 ASPIRADORA Bueno Bueno
1 \ @
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Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy

Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo:

Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Grupo/ _ Segun Contabilidad SaldoFII,r; ;éeontarlo
Codigo Nombre Cantidad
Estado Marca | Estado | Marca

Equipos, Sistemas y Paquetes informaticos

01.001 CPU 1 Bueno \/ Regular @
01.002 CPU 1 Bueno \/ Regular @
01.003 CPU 1 Bueno \/ Regular @
01.004 CPU 1 Bueno \/ Regular @
01.005 CPU 1 Bueno \/ Regular @
01.006 CPU 1 Bueno \/ Regular @
01.007 CPU 1 Bueno \/ Regular @
01.008 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.009 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.010 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.011 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.012 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.013 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.014 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.015 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.016 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.017 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.018 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.019 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.020 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.021 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.022 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.023 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.024 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.025 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.026 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.027 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.028 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.029 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.030 CPU 1 Bueno \/ Bueno @
01.031 CPU-MODULO VIRTUAL 1 Bueno \/ Bueno @
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Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy
Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

. - Saldo Inventario
Segun Contabilidad .
G rupo / F|S|C0
b Nomb Cantidad
cé dlgO ombpre antida
Estado Marca | Estado | Marca

02.001 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Bueno

COMPUTADORA 1 %)
02.002 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Bueno

COMPUTADORA 1
02.003 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 (0]
02.004 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 )
02.005 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Bueno

COMPUTADORA 1 7]
02.006 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Bueno

COMPUTADORA 1 7]
02.007 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 %]
02.008 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Bueno

COMPUTADORA 1 %)
02.009 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Bueno

COMPUTADORA 1 %)
02.010 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Bueno

COMPUTADORA 1 %)
02.011 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Bueno

COMPUTADORA 1 %)
02.012 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Bueno

COMPUTADORA 1 %)
02.013 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Bueno

COMPUTADORA 1 %)
02.014 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Malo

COMPUTADORA 1 %]
02.015 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 (0]
02.016 UPS DE 1000 WATTS PARA Bueno \/ Bueno

SERVER 1 @
02.017 UPS DE 1600 WATTS PARA Bueno \/ Bueno

SERVER 1 @
02.018 UPS DE 800V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 %]
02.019 UPS DE 800V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 %]
02.020 UPS DE 800V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 %]
02.021 UPS DE 800V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 %]
02.022 UPS DE 800V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 0]
02.023 UPS DE 800V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 0]
02.024 UPS DE 800V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 ]
02.025 UPS DE 2 KVA PARA SERVER Bueno Malo

1 N 0%}

02.026 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 0]
02.027 UPS DE 750V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 %]
02.028 UPS DE 500V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 0]
02.029 UPS DE 500V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 [02)
02.030 UPS DE 500V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 [02)
02.031 UPS DE 500V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 [02)
02.032 UPS DE 500V PARA Bueno \/ Baja

COMPUTADORA 1 0]




103

Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy

Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo:

Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Segun Contabilidad

Saldo Inventario

Gru po / i Fisico
1 Nombre Cantidad
Cadigo
Estado Marca | Estado | Marca
02.033 UPS DE 500V PARA Bueno \/ Baja
COMPUTADORA 1 %]
02.034 UPS DE 500V PARA Bueno \/ Baja
COMPUTADORA 1 2]
02.035 UPS DE 500V PARA Bueno \/ Baja
COMPUTADORA 1 1)
02.036 UPS DE 500V PARA Bueno \/ Baja
COMPUTADORA 1 1)
02.037 UPS Bueno Bueno
1 V )
02.038 UPS Bueno Bueno
1 \ @
02.039 UPS-MODULO VIRTUAL Bueno Malo
1 N %]
02.040 UPS- (REPOSICION POR CNEL) 1 Bueno \/ Bueno @
02.041 UPS- (REPOSICION POR CNEL) 1 Bueno \/ Bueno @
03.001 IMPRESORA MATRICIAL Bueno Bueno
1 \ @
03.002 IMPRESORA MATRICIAL Bueno Bueno
1 \ @
03.003 IMPRESORA ZEBRA Bueno Bueno
1 \ @
03.004 IMPRESORA ZEBRA GC420T Bueno Bueno
1 \ @
03.005 IMPRESORA ZEBRA-MODULO Bueno Bueno
1 \ @
04.001 MONITOR Bueno Bueno
1 \ @
04.002 MONITOR Bueno Regular
1 N ? @
04.003 MONITOR Bueno Bueno
1 \ @
04.004 MONITOR Bueno Regular
1 N ’ %)
04.005 MONITOR Bueno Bueno
1 \ @
04.006 MONITOR Bueno Bueno
1 \ @
04.007 MONITOR Bueno Regular
1 N ’ %]
04.008 MONITOR Bueno Regular
1 N ’ %)
04.009 MONITOR Bueno Bueno
1 V @
04.010 MONITOR Bueno Regular
1 N ’ %]
04.011 MONITOR Bueno Bueno
1 \ @
04.012 MONITOR Bueno Bueno
1 V @
04.013 MONITOR Bueno Bueno
1 V @
04.014 MONITOR Bueno Bueno
1 \ @
04.015 MONITOR Bueno Regular
1 N ’ %)
04.016 MONITOR Bueno Regular
1 N ’ @
04.017 MONITOR Bueno Bueno
1 \ @
04.018 MONITOR Bueno Bueno
1 \ @
04.019 MONITOR Bueno Bueno
1 v 4]




104

Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy

Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo:

Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Segun Contabilidad

Saldo Inventario

Gru po / i F |,S ico
o Nombre Cantidad
Cadigo
Estado Marca | Estado | Marca
04.020 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.021 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.022 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.023 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.024 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.025 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.026 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.027 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.028 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.029 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.030 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.031 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.032 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.033 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.034 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.035 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.036 MONITOR 1 Bueno \/ Bueno @
04.037 MONITOR-MODULO VIRTUAL 1 Bueno \/ Bueno @
05.001 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.002 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.003 TECLADO SERVIDOR 1 Bueno \/ Bueno @
05.004 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.005 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.006 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.007 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.008 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.009 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.010 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.011 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.012 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.013 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.014 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.015 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
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Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy

Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo:

Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Segun Contabilidad

Saldo Inventario

Gru po / i F |,S ico
o Nombre Cantidad
Cadigo
Estado Marca | Estado | Marca
05.016 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.017 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.018 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.019 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.020 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.021 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.022 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.023 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.024 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.025 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.026 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.027 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.028 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.029 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.030 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.031 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.032 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.033 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.034 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.035 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.036 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.037 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.038 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.039 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.040 TECLADO 1 Bueno \/ Bueno @
05.041 TECLADO-MODULO VIRTUAL 1 Bueno \/ Bueno @
06.001 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.002 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.003 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.004 MOUSE INHALAMBRICO 1 Bueno \/ Bueno @
06.005 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.006 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.007 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
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Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy

Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo:

Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Segun Contabilidad

Saldo Inventario

Gru po / i F|,S|C0
o Nombre Cantidad
Cadigo
Estado Marca | Estado | Marca
06.008 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.009 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.010 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.011 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.012 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.013 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.014 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.015 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.016 MOUSE 1 Baja \/ Bueno @
06.017 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.018 MOUSE INHALAMBRICO 1 Bueno \/ Bueno @
06.019 MOUSE INHALAMBRICO 1 Bueno \/ Bueno @
06.020 MOUSE INHALAMBRICO 1 Bueno \/ Bueno @
06.021 MOUSE INHALAMBRICO 1 Bueno \/ Bueno @
06.022 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.023 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.024 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.025 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.026 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.027 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.028 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.029 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.030 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.031 MOUSE INHALAMBRICO 1 Bueno \/ Bueno @
06.032 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.033 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.034 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.035 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.036 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.037 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.038 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.039 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
06.040 MOUSE 1 Bueno \/ Bueno @
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Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy

Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo:

Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Segun Contabilidad

Saldo Inventario

Gru po / i Fisico
Cadigo Nombre Cantidad
Estado Marca | Estado | Marca
06.041 MOUSE Bueno Bueno
1 \ @
06.042 MOUSE Bueno Bueno
1 \ @
06.043 MOUSE Bueno Bueno
1 \ @
06.044 MOUSE Bueno Bueno
1 \ @
06.045 MOUSE Bueno Bueno
1 \ @
06.046 MOUSE Bueno Bueno
1 \ @
06.047 MOUSE Bueno Bueno
1 \ @
06.048 MOUSE Bueno Bueno
1 \ @
06.049 MOUSE Bueno Bueno
1 \ @
06.050 MOUSE Bueno Bueno
1 V )
06.051 MOUSE-MODULO VIRTUAL Bueno Bueno
1 \ @
06.052 MOUSE-GARANTIA-04TN Bueno Bueno
1 \ @
07.001 PARLANTE Bueno Bueno
1 \ @
07.002 PARLANTE Bueno Bueno
1 \ @
07.003 PARLANTE Bueno Bueno
1 \ @
07.004 PARLANTE Bueno Bueno
1 \ @
08.001 REGULADOR Bueno Bueno
1 V @
08.002 REGULADOR Bueno Bueno
1 \ @
09.001 ROUTER DLINK DIR-655 Bueno Bueno
WIRELESS 1 \/ 7]
09.002 ROUTER SWITCH CISCO Bueno \/ Bueno
SYSTEM 1 7]
09.003 ROUTER SWITCH CISCO Bueno \/ Bueno
SYSTEM 1 @
10.001 DISCO DURO EXTERNO DE 2 Bueno Bueno
i 1 \/ 7]
11.001 ESCANER ROTATIVO CANON Bueno Regular
1 N ]
11.002 ESCANER ROTATIVO CANON Bueno Regular
1 N [}
11.003 ESCANER ROTATIVO CANON 1 Bueno \/ Bueno @
11.004 ESCANER BANDEJA CANON 1 Bueno \/ Bueno @
LIDE
12.001 SOFTWARE DE GESTION Bueno Bueno
1 \ @
12.002 SOFTWARE SISTEMA Bueno \/ Bueno
CONTABLE 1 @
12.003 SOFTWARE ADMINISTRADOR 1 Bueno \/ Bueno @
12.004 SOFTWARE DE Bueno \/ Bueno
INTERCONEXION 1 @
13.001 LAPTO 8570W Bueno Bueno
1 V @
13.002 LAPTO LENOVO G40-80 Bueno Bueno
1 V @
14.001 CARGADOR PARA LAPTO Bueno Bueno
1 \ @
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Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy

Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo:

Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Segun Contabilidad

Saldo Inventario

G ru po / i Fi SICO
Cadigo Nombre Cantidad
Estado Marca | Estado | Marca
15.001 BATERIA RECARGABLE Bueno Bueno
PARA 1 \/ 7]
16.001 CANDADO SEGURIDAD PARA Bueno Bueno
1 \ @
17.001 MOCHILA PARA LAPTO Bueno Bueno
1 \ @
18.001 LECTOR DE BARRA Bueno Bueno
1 \/ @
18.002 LECTOR INHALAMBRICO Bueno Bueno
1 \/ @
18.003 LECTOR INHALAMBRICO Bueno Bueno
1 \ @
18.004 LECTOR DE BARRA Bueno Bueno
1 \/ @
19.001 DESTRUCTORA DE PAPEL Bueno \/ Bueno
ROYAL 180 1 7]
19.002 DESTRUCTORA DE PAPEL Bueno \/ Bueno
ROYAL 180 1 7]
20.001 PROYECTOR OPTOMA Bueno Bueno
1 \ @
21.001 PANTALLA PARA Bueno Bueno
PROYECTOR 1 \/ 7]
22.001 CAMARA SONY Bueno Bueno
1 \/ @
23.001 DISCO DURO EXTERNO 2 TB Bueno Bueno
1 \ @
24.001 SWICHT X 16 PUERTO 10/100 Bueno Bueno
1 \ @
25.001 MODULO VIRTUAL Bueno Bueno
1 \ @
26.001 INTERCOMUNICADOR Bueno Bueno
1 \ @
26.002 INTERCOMUNICADOR Malo Regular
1 N ’ %)
Libros y Colecciones
01.001 COLECCION DE 8 TOMOS Bueno Bueno
‘ 1 \ @
01.002 COLECCION DE 8 TOMOS Bueno Bueno
‘ 1 \ @
01.003 COLECCION DE 8 TOMOS Bueno Bueno
' 1 \ @
01.004 COLECCION DE 8 TOMOS Bueno Bueno
| 1 v @
01.005 COLECCION DE 8 TOMOS Bueno Bueno
‘ 1 \ @
01.006 COLECCION DE 8 TOMOS Bueno Bueno
| L v @
01.007 COLECCION DE 8 TOMOS Bueno Bueno
| 1 v @
01.008 COLECCION DE 8 TOMOS Bueno Bueno
‘ 1 \ @
01.009 MANUAL DE DERECHO Bueno Bueno
1 \ @
01.010 CONSTITUCION DE LA Bueno \/ Bueno
REPUBLICA DEL 1 7]
01.011 CONSTITUCION DE LA Bueno \/ Bueno
REPUBLICA DEL 1 7]
01.012 CODIGO CIVIL-EDICION Bueno Bueno
1 \ @
01.013 CODIGO CIVIL-EDICION Bueno Bueno
1 \ @
01.014 CODIGO DE PROCESAMIENTO Bueno Bueno
1 \ @
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Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy

Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo:

Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Segun Contabilidad

Saldo Inventario

G ru po / i Fi SICO
Cadigo Nombre Cantidad
Estado Marca | Estado | Marca

01.015 CODIGO DE PROCESAMIENTO Bueno Bueno
1 \ @

01.016 LEY ORGANICA DEL Bueno \/ Bueno
SISTEMA NACIONAL 1 7]

01.017 LEY ORGANICA DEL Bueno \/ Bueno
SISTEMA NACIONAL 1 7]

01.018 LEY NOTARIAL-EDICION Bueno Bueno
1 \ @

01.019 LEY NOTARIAL-EDICION Bueno Bueno
1 \/ @

01.020 LEY DE REGISTRO CIVIL- Bueno \/ Bueno
EDICION 1 7]

01.021 CODIGO DE TRABAJO- Bueno Bueno
EDICION 1 \/ 7]

01.022 CODIGO DE TRABAJO- Bueno Bueno
EDICION 1 \/ ]

01.023 LEGISLACION DE VIVIENDA- Bueno \/ Bueno
EDICION 1 7]

01.024 LEGISLACION DE VIVIENDA- Bueno \/ Bueno
EDICION 1 7]

01.025 CODIGO DE COMERCIO- Bueno Bueno
10/2012 1 \/ 7]

01.026 CODIGO DE COMERCIO- Bueno Bueno
10/2012 1 \/ 7]

01.027 LEY DE COMPARIAS-02/01/2 Bueno Bueno
1 \ @

01.028 LEY DE COMPARNIAS-02/01/2 Bueno Bueno
1 \ @

01.029 LEY ORGANICA DE Bueno Bueno
ECONOMIA 1 \/ 7]

01.030 LEY ORGANICA DE Bueno Bueno
ECONOMIA 1 \/ 7]

01.031 CODIGO ORGANICO DE LA Bueno \/ Bueno
FUNCION 1 7]

01.032 CODIGO ORGANICO DE LA Bueno \/ Bueno
FUNCION 1 7]

01.033 CODIGO TRIBUTARIO-10/2012 Bueno Bueno
1 \ @

01.034 CODIGO TRIBUTARIO-10/2012 Bueno Bueno
1 \ @

01.035 LEY ORGANICA DE REGIMEN Bueno Bueno
1 \ @

01.036 LEY ORGANICA DE REGIMEN Bueno Bueno
1 \ @

01.037 LEY DEL ANCIANO-11/2012 Bueno Bueno
1 \ @

01.038 LEY DEL ANCIANO-11/2012 Bueno Bueno
1 \ @

01.039 LEY DE CHEQUES-11/2012 Bueno Bueno
1 \ @

01.040 LEY DE CHEQUES-11/2012 Bueno Bueno
1 \ @

01.041 CODIGO ORGANICO DE Bueno \/ Bueno
PLANIFICACION 1 7]

01.042 CODIGO ORGANICO DE Bueno \/ Bueno
PLANIFICACION 1 7]

01.043 CODIGO ORGANICO DE Bueno \/ Bueno
PLANIFICACION 1 7]

01.044 CODIGO ORGANICO DE Bueno \/ Bueno
PLANIFICACION 1 7]

01.045 LEY DE MODERNIZACION-E Bueno Bueno
1 \ @

01.046 LEY DE MODERNIZACION-E Bueno Bueno
1 \ @

01.047 CODIGO ORGANICO DE Bueno \/ Bueno
ORGANIZACION 1 7]
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Matriz de Verificacion de Inventario de Propiedad, Planta vy
Equipo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

. - Saldo Inventario
Segun Contabilidad Fisi
Gru po / ) ISICO
L 4 Nombre Cantidad
Cadigo
Estado Marca | Estado | Marca

01.048 CODIGO ORGANICO DE Bueno Bueno

ORGANIZACION 1 \/ 7]
01.049 CODIGO PENAL-EDICION 1 Bueno \/ Bueno @
01.050 CODIGO PENAL-EDICION 1 Bueno \/ Bueno @
01.051 CODIGO DE PROCEDIMIENTO 1 Bueno \/ Bueno @
01.052 CODIGO DE PROCEDIMIENTO 1 Bueno \/ Bueno @
01.053 LEY ORGANICA DEL Bueno Bueno

SERVICIO 1 \/ 7]
01.054 LEY ORGANICA DEL Bueno Bueno

SERVICIO 1 \/ 7]
01.055 LEY DE INQUILINATO-02/01/2 1 Bueno \/ Bueno @
01.056 LIBRO MANUAL PRACTICA 1 Bueno \/ Bueno @
01.057 LIBRO MANUAL PRACTICA 1 Bueno \/ Bueno @
01.058 MANUAL PRACTICO LEGAL 1 Bueno \/ Bueno @
01.059 MANUAL PRACTICO LEGAL 1 Bueno \/ Bueno @

Conclusién: Realizado el inventario de la propiedad, planta y equipo se constato que se
encuentran activos dados de baja mediante resolucién, sin embargo permanecen en los
libros contables, cuando en realidad ya no se encuentran en uso porgue se encuentra en mal
estado, también existen otros activos que se encuentran en estado regular, pero que siguen
registrados como buen estado y no se ha iniciado el proceso de baja y tampoco se ha

modificado el estado para tener un control mas efectivo de los activos.

Elaborado: Keyla Escaleras Significado
Revisado: Cinthia Crespin Significado Simbolo
Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer

Mgs. Chequeado/Verificado \

Fecha: 30 de junio de 2020 Inspeccion Fisica )
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Checklist de Verificacion de Polizas de PPE

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantdn Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Cumplimiento

Observaciones

Generalidades
Sl NO
¢Existe una politica de para el aseguramiento de los X
activos fijos?
¢Se contratan pdlizas de seguros para los activos fijos X
de la institucion?
¢Existe control para la ejecucion del aseguramiento de X
los activos fijos?
¢Se valida documentacion recibida por parte del Ningln activo de
funcionario de la empresa para el aseguramiento de los X la institucion se
activos? encuentra
asegurado.
¢Se realiza seguimiento de las polizas de seguros? X
¢ Se verifica que cada activo fijo este con sus X
respectivas pélizas de aseguramiento?
¢ Se comprueba que los activos por asegurar se X
encuentren en perfecto estado?

Elaborado: Keyla Escaleras

Revisado: Cinthia Crespin

Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.
Fecha: 1 de julio de 2020
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Cédula Analitica de Confirmaciones Fisicas de Propiedad, Planta
y Equipos
Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo
Segun Saldo Inventario . .
- .. Diferencias
. Contabilidad Fisico
Grupo Cantidad Ma
Costos Marca| Costos | Marca| Costos rca

Mobiliarios
Archivadores
261605 11 $2,320.00 c $2,320.00 c $ - ¢
Archivadores tipo
biblioteca 6 $ 1,540.00 c $ 1,540.00 c - c
Avrturitos $ 465.00 |c $ 465.00 ¢ - c
Caja Fuerte $ 875.00 |¢ $ 875.00|¢ C
Escritorios
ejecutivos 20 $ 7,290.00 c $ 7,290.00 c $ - ¢
Mesa de trabajo 1 $ 170.00 |¢ $ 170.00 (¢ $ - ¢
Mesa para
computadora 1 $ 26.79 c $ 26.79 c $ - e
Mesa para
impresora 4 $1,180.00 c $1,180.00 c $ - c
Perchas 27 $9,330.00 |c $9,330.00 | ¢ $ - ¢
Puerta metélica 2 $ 780.00 |¢ $ 780.00 (¢ $ - e
Sillas de cuero
/madera 11 $ il $ 11.00 ¢ $ -11.00 ¢
Sillas de espera 2 $ 580.00 |c $ 580.00 ¢ $ - ¢
Sillas ejecutivas 23 $4,695.00 |c $4,695.00 | ¢ $ - e
Sillas de plastico 14 $ 5000 |¢ $ 50.00(¢ $ - e
Valores no
identificados en $-3,661.21 $ - $-3,661.21
inventario ¢ ¢ ¢
Suman ... $25,640.58 5 $29,312.79| $-3,672.21 5
Maquinarias y Equipos
Aspiradora 1 48.00 c 48.00 c S
Cémara tipo )
Domo 22 2,064.60 | . 2,064.60 |c c
Central telefénica 1 500.00 c 500.00 c - c
Copiadora digital i
mas alimentador ! 8,441.25 C 8,441.25 C C
Cortina de aire 1 215.00 c 215.00 c - c
Destructora de
papel 1 300.00 C 300.00 C ) C
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Cédula Analitica de Confirmaciones Fisicas de Propiedad, Planta
v Equipos
Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo
Segun Saldo Inventario . .
. .. Diferencias
. Contabilidad Fisico
Grupo Cantidad Ma
Costos Marca| Costos | Marca Costos rca

Equipo de aire
acondicionado 13 24,248.00 ¢ 23,668.00 |¢ 580.00 ¢
Equipo de _
grabador DVR 3 1,835.00 o 1,835.00 |c C
Microondas 1 - ¢ 1.00 ¢ -1.00 ¢
Rack para servidor 2 1,590.00 c 159000 |c e
Reloj control de )
asistencia 1 1,595.00 C 1,595.00 C C
Sacapunta )
eléctrico 2 42.10 C 42.10 C C
Servidor DL
160GS E5620 1 3,460.00 | 3,460.00 |c " e
Servidor DL
120G7 E3-1120 1 2,332.24 | 233224 |c T e
Sumadora
eléctrica 5 220.00 C 220.00 C ) C
SWITCH KVR-
CAMARAS 1 58.00 |, 58.00 c T e
SWITCH
Administrable 2 1,425.00 |, 142500 |c e
Taladro 2 209.11 c 20911 c - c
Teléfono
Inalambrico 2 76.57 | ¢ 76.57 c e
Teléfono
programador 1 128.00 | 128.00 c - e
Teléfono sencillo 3 60.00 c 60.00 c - c
Turnero/kit de
tickets 1 550.00 C 550.00 C ) C
TV 42" LG LCD
ACL 2 1,120.00 |, 112000 |c R
Unidad
condensador 2 3,920.00 -
multisplit C 3,920.00 C c
Unidad
condensadora BTU 2 2,164.00 c 2,164.00 |c T le
Unidad
condensadora 1 1,960.00 -
inverter c 1,960.00 c C
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Cédula Analitica de Confirmaciones Fisicas de Propiedad, Planta
y Equipos
Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo
Segun Saldo Inventario . .
- ;- Diferencias
. Contabilidad Fisico
Grupo Cantidad Ma
Costos |Marca| Costos |Marca| Costos rca

Unidad
evaporadora BTU 8 5,670.00 | 5,670.00 |c " e
Unidad
evaporadora tipo 1 825.00 -
casette C 825.00 C C
Valores no
identificados en 1,240.98 1,240.98
inventario ¢ ¢ ¢
Suman ... 66,297.85 5 64,477.87 |y 1,819.98 5
Equipos, Sistemas y Paquetes informaticos
Bateria recargable 1 75.00 c 75.00 c - c
Céamara SONY

! 228.00 | 22800 |c e
Candado
seguridad 1 T ¢ 1.00 ¢ 100 ¢
Cargador para
laptop 1 28.00 | 28.00 c T lc
CPU

a1 87,029.54 C 37,029.54 |c ) C
Destructora de
papel Royal 2 1,144.00 |, 1,144.00 |c T e
Disco duro
externo 2 458.00 | 458.00 c - e
Escaner

4 8,09550 | 809550 |c r
Impresora

5 2,758.70 ¢ 2.759.70 ¢ -1.00 ¢
Intercomunicador

2 281.94 | 281.94  |c e
Laptop 870 w

1 1,747.22 c 1,747.22 |c " le
Laptop Lenovo

! 995.00 | . 99500 |c e
Lector de barra

2 133.94 ¢ 134.94 ¢ -1.00 ¢
Lector
inalambrico 2 745.00 C 745.00 I T e
Mochila para
laptop 1 34.00 c 34.00 C i C
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Cédula Analitica de Confirmaciones Fisicas de Propiedad, Planta
v Equipos
Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo
Segun Saldo Inventario . .
. .. Diferencias
. Contabilidad Fisico
Grupo Cantidad Ma
Costos Marca| Costos | Marca Costos rca
Médulo virtual
1 10,680.00 | . 10,680.00 |c © e
Monitor
37 14,010.85 C 14,010.85 |c ) c
Mouse
34 398.48 ¢ 390,68 ¢ 7.80 ¢
Mouse
Inaldmbrico 6 132.69 C 132.69 C ) C
Mouse Garantia
1 1000 |, 10.00 c T lc
Mouse-modulo
virtual 1 10.00 |, 10.00 c " e
Pantalla para
proyector 1 T ¢ 1.00 ¢ 100 ¢
Parlante
4 25.40 ¢ 38.80 ¢ -13.40 ¢
Proyector optima
1 480.00 | . 480,00 c T lc
Regulador
2 - ¢ 993 ¢ -9.93 ¢
Router-Dlink
1 11815 1, 118.15 c T lc
Router CISCO
2 5,780.00 . 5,780.00 . _ .
Software de
gestion 1 12,500.00 | . 12,500.00 |c T lc
Software sistema
contable 1 15,000.00 | . 15,000.00 |c - e
Software
administracién 1 28,600.00 c 28,600.00 |c i c
Software
interconexion 1 47,462.20 c 47,462.20 |c j C
Switch x 16
puerto 1 48.00 | 48.00 c T c
Teclado
4l 426.90 | . 42690 |c " e
UPS
4l 10,344.34 | . 10,344.34 |c T c
UPS NO BREAK
30 2,333.70 | . 233370 |c “ e
Valores no
identificados en 3,626.82 3,626.82
inventario ¢ ¢ ¢
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Cédula Analitica de Confirmaciones Fisicas de Propiedad, Planta
v Equipos

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Segun Saldo Inventario
Contabilidad Fisico

Diferencias

Grupo Cantidad
Costos Marca| Costos | Marca

Costos

Ma
rca

Suman ... 205,741.37

Y 202,134.08 | ¥

3,607.29

Libros y Colecciones

CODIGO CIVIL-
EDICION 2 5.20 C 5.20]|c

CODIGO DE
COMERCIO- 2 4.00

10/2012 c 4.00

CODIGO DE
PROCEDIMIENT 2 5.00
o . 5.00 |

CODIGO DE
PROCESAMIENT 2 4.00

o . 4.00

CODIGO DE
TRABAJO- 2 6.00

EDICION c 6.00

CODIGO
ORGANICO DE 2 4.00

LA FUNCION c 4.00

CODIGO
ORGANICO DE 2 3.60

ORGANIZACION C 3.60

CODIGO
ORGANICO DE 4 18.00

PLANIFICACION c 18.00

cODIGO
PENAL-EDICION 2 4.40 C 440|c

CODIGO
TRIBUTARIO- 2 2.20

10/2012 c 2.20

COLECCION DE
8 TOMOS, 8 68.00 | 68.00 |

CONSTITUCION
DE LA 2 4.00

REPUBLICA c 4.00

LEGISLACION
DE VIVIENDA- 2 7.00

EDICION c 7.00

LEY DE
CHEQUES- 2 1.20
11/2012 c 1201,
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Cédula Analitica de Confirmaciones Fisicas de Propiedad, Planta

v Equipos
Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Segun Saldo Inventario . .
. .. Diferencias
. Contabilidad Fisico
Grupo Cantidad Ma
Costos Marca| Costos | Marca Costos rca

LEY DE
COMPANIAS- 2 2.80 2 80 -
02/01/2 c ' C C
LEY DE
INQUILINATO 1 0.50 -
02/01/2 c 0.50] c
LEY DE
MODERNIZACIO 2 4.00 -
N-E C 4.00 C (o
LEY DE
REGISTRO 2 2.00 510 0.10
CIVIL-EDICION ¢ ¢ ¢
LEY DEL
ANCIANO- 2 1.60 -
11/2012 c 160| c
LEY
NOTARIAL- 2 1.40 -
EDICION c 1401 c
LEY ORGANICA
DE ECONOMIA 2 2.60 |, 2.60|c T lc
LEY ORGANICA
DE REGIMEN 2 500 |, 5.00|c T e
LEY ORGANICA
DEL SERVICIO 2 5.00 |, 5.00 | ¢ T lc
LEY ORGANICA
DEL SISTEMA 2 6.00 6.00 -
NACIONAL C “Ylc C
LIBRO
MANUAL 2 2.78 578 -
PRACTICA C 01 ¢ C
MANUAL DE
DERECHO 1 2.00 |, 2.00|c T le
MANUAL
PRACTICO 2 8.80 -
LEGAL c 8.80 | c
Valores no
identificados en 0.80 -
inventario ¢ ¢ ¢
Suman ... 181.98 5 181.18| ¥ - 5
Edificio, Locales y Residencias

$ - le $ -lc $ -lc
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Cédula Analitica de Confirmaciones Fisicas de Propiedad, Planta
v Equipos

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Segun Saldo Inventario . .
- - Diferencias
. Contabilidad Fisico
Grupo Cantidad Ma
Costos |Marca| Costos |Marca| Costos rca

Terrenos
Terreno 1 - ¢ 25,872.00 | ¢ 25872.00 |¢
TOTALES 20049155 |y 323,608.49 | 3" 2411694 |Y

Conclusion: Realizado el inventario de la propiedad, planta y equipo se verific que en los libros
contables los saldos de la cuenta propiedad, planta y equipo se encuentran subvalorados por un valor de
$24.116,97 en relacion a la constatacion fisica realizada, esto clasificado de la siguiente manera:
Mobiliarios subvalorados en $ 3.672,21

Maquinarias y Equipos sobrevalorados en $.819,98

Equipos, Sistemas y Paquetes informaticos sobrevalorados en $ 3.607,29

Libros y Colecciones sobrevalorado en $ 0,80

Terrenos subvalorados en $ 25.872,00

Marcas de Auditoria

Elaborado: Keyla Escaleras S|ggg‘|c Simbolo
Revisado: Cinthia Crespin SU”.’ator >

ia
Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs. CO:J:;m C

No
Fecha: 6 de julio de 2020 conform ¢

idad




CHECKLIST DE REVISION DE LA DOCUMENTACION SOPORTE DE PPE

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Cotizacion Autorizacion Facturas Forma de Pago
Descripcion CONTRA
SI NO Sl NO Sl NO ANTICIPADO ENTREGA

Terrenos
Edificios
Maguinaria y Equipos X X X X
Vehiculos
Muebles y enseres
Equipos de computacién X X X X
Donaciones de activos X X X N/A N/A

Conclusion: Una vez concluida la revision de la documentacion, se evidencia de que las adquisiciones de los activos contienen los soportes respectivos,

sin embargo, en cuanto a las donaciones no se evidencia ningun tipo de documentacion.

Elaborado: Keyla Escaleras
Revisado: Cinthia Crespin
Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs..

Fecha: 8 de julio de 2020
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CEDULA ANALITICA DE MOVIMIENTOS DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo:

Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo
Cddigo Nombre de la cuenta dicsizﬁ(t))fel 32 (2j(§18 Compras y Adiciones Bajas Sgédgigzugl;ce)r(;:ezgllgl
141.01 Bienes Muebles $ 26147958 | |$ 3305240 | |$ 2,652.80 $ 291,879.18 | )
141.01.03 | Mobiliarios $ 2563560|¢ |$ - $ - $ 25,635.60 | ¢
141.01.04 | Maquinarias y Equipos $ 3252657 |¢ |$ 30,719.00 |C $ 580.00 $ 62,665.57 | ¢
Equipos, Sistemas y Paquetes
1410107 | Informaticos $ 203,135.43 ¢ $ 2,333.40 | $ 2,072.80 $ 203,396.03 ¢
141.01.09 | Libros y Colecciones $ 18198 (¢ | $ - [C |$ - $ 181.98 | C
141.03 Bienes Muebles $ - 1> |8 - $ - $ -
141.03.01 | Terrenos $ - $ - $ - $ - ¢
141.03.02 | Edificios, Locales y Residencias $ - $ - $ - $ - |C

Conclusion: Luego de realizar el analisis a los movimientos de Propiedad, Planta y Equipo se evidencid que no existe razonabilidad de los saldos, al encontrar
diferencias de acuerdo con los saldos presentados por la institucion, esto se debe a errores u omisiones en el registro contable de las adquisiciones y al no
registro oportuno de los movimientos.

Elaborado: Keyla Escaleras

Revisado:
Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.

Cinthia Crespin

Fecha: 13 de julio de 2020

Marcas de Auditoria
Significado Simbolo Significado Simbolo
No Confirmado ¢ Saldo auditado A
Confirmado C Sumatoria Z
Verificado \/
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CEDULA ANALITICA DE DEPRECIACION ACUMULADA DE PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO |

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo
_— Saldo del Ajustes Saldo S/
Cadigo Nombre de la cuenta Ejercicio DB ‘ CR Auditoria

141.99 Depreciaciones acumuladas $ 191,390.23 |y | $ 1,647.68 |y | $586.71 |y | $190,329.26 |y
Depreciacion acumulada de Edificios, locales y

141.99.02 | posidencias $ Rk V| ®E -y |8 " A

141.99.03 Depreciacion Acumulada de Mobiliarios $ 16,743.75|¢ | $ 58.28|c | $ - c $ 16,685.47 A

141.99.04 Depreciacion Acumulada de Magquinarias y Equipos $ 19,600.32 | ¢ c | $466.46 |c | $20,066.78 | A

141.99.07 | Depreciacion Acumulada de Equipos, Sistemas y $ 15341649 | | $ 1,580.40| | $119.35 $151,946.44
Paqguetes Informaticos ¢ c C A

141.99.09 Depreciacion Acumulada de Libros y Colecciones $ 1,629.67 | ¢ c|$ 09 |c |$ 163057 |A

Conclusién: Luego de realizar el andlisis a los saldos de Propiedad, Planta y Equipo se evidencié que no se realizan los célculos adecuados de
depreciacién debido a que no se tiene un control adecuado de los activos, existen activos del cual no se estaba registrando la depreciacion
debido a error en la fecha de inicio de depreciacidn, existen activos que no se encuentran registrados en la lista de bienes de la institucion,
ademas no se ha realizado el proceso de eliminacion del valor contable y de la depreciacion acumulada para los activos dados de baja. Una vez
efectuado nuestros procedimientos de auditoria, concluimos que los saldos de la propiedad planta y equipo luego de depreciacion son los

estipulados en el cuadro PT/C1

Elaborado: Keyla Escaleras

Revisado:

Cinthia Crespin

Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.
Fecha: 15 de julio de 2020

Marcas de Auditoria

Significado Simbolo Significado | Simbolo

No Confirmado | ¢ Saldo auditado A
Confirmado C Sumatoria Z
Verificado \/
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Checklist de Verificacion del Procedimiento de Baja

de PPE

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantdn Playas

Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019

Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Generalidades

Cumplimiento

Observaciones

Sl NO
No posee una politica
¢El Registro Municipal cuenta con una institucional, se rige en forma
politica especifica para dar de bajaa la X general al Reglamento
propiedad, planta y equipo? Sustitutivo de Administracién
de Bienes del Sector Publico
¢Realiza controles adecuados que
permitan determinar qué la propiedad, X No se cumple con NCI 406-05
planta y equipo hay que dar de baja? Sistema de registro, que
Se dan de baia a | edad. plant determina establecer un sistema
¢-€ dan de ajz;a a pr?,pr:e ?r’ pnzéln ay % adecuado para el control
eqwfo que ya no se_((ajs a,t.:J7' 12ando contable tanto de las existencias
que terminaron Su vida utit: y bienes de larga duracién que
¢Se realizan verificaciones que, en el permitan controlar las bajas de
inventario de propiedad, plantay X bienes para mantener la
equipo, no consten aquellos bienes que informacion actualizada.
han sido dado de bajas?
Se encontraron activos que
¢Se efectla el seguimiento de baja de tenian Regolumon de BaJ_a con
; fecha noviembre 2019, sin
los activos que se encuentran X .
embargo, se encontraban adin
obsoletos? .
dentro de los bienes de la
institucion
¢Se comunica a tiempo al Las solicitudes de baja van
departamento contable cuando a la ) .
: ; . X directamente del servidor
propiedad, planta y equipo se le tiene . .
; custodio del bien
que dar de baja?
¢ Se realizan revisiones en los libros de El contador es quien realiza el
que la propiedad, planta y equipo que X movimiento y no se encuentra

han sido dado de bajas reflejen saldo
contable cero?

constancia de que el proceso
tenga seguimiento

Elaborado: Keyla Escaleras
Revisado: Cinthia Crespin

Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.

Fecha: 16 de julio de 2020




4.6 Hallazgos
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Hoja de Hallazgo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado: Keyla Escaleras || Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.
Revisado: Cinthia Crespin | Fecha: 20 de julio de 2020

Descripcion del

Control deficiente al proceso de baja de la Propiedad, Planta y

hallazgo Equipo.
Condicién No e_xiste control en el proceso de baja de la Propiedad, Planta y
Equipo
NORMAS INTERNACIONALES DE INFORMACION
FINANCIERA - Normas aplicables a los activos fijos
tangibles e intangibles - NIC 16 Propiedad, Planta y Equipo
Baja de un Activo: El importe en libros de un elemento de
propiedades, planta y equipo se dara de baja en cuentas:
* Por su o disposicién a; o
+ Cuando no se espere obtener beneficios econdmicos futuros por
su utilizacién, venta o disposicion por otra via.
Normativa de Contabilidad Gubernamental.
3.1.5.7 Disminucion y Baja (parrafo 4)
La baja de bienes por obsolencia o por ser inservibles, deberan
Criterio registrarse eliminando el valor contable del bien y la depreciacion
acumulada; la diferencia con el valor en libros disminuira
directamente a la cuenta Actualizacion del Patrimonio.
Reglamento General Sustitutivo para la Administracion,
Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del
Sector Publico.
Capitulo VIl CHATARRIZACION
Art. 135 El proceso para chatarrizacion contara con las siguientes
formalidades:
(...)
El acta legalizada constituye parte de la documentacién que
justifica el egreso de los bienes del patrimonio institucional.
(...)
C No se cumple con el reglamento establecido para la baja de la
ausa ) .
Propiedad, Planta y equipo.
Los saldos en los estados financieros no se reflejan correctamente,
Efecto

en base a la normativa legal aplicada en el Ecuador.
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Hoja de Hallazgo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado: Keyla Escaleras || Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.
Revisado: Cinthia Crespin | Fecha: 20 de julio de 2020

No se encuentra certeza razonable de los saldos contables de la

Conclusiones Propiedad, Planta y Equipo.

Al Registrador de la Propiedad. -
e Optimizar los manuales de procedimientos conforme
a la normativa legal, para la baja de la Propiedad,
planta y equipo de la institucion.
e Elaborar las evaluaciones individuales, especialmente
tomando en consideracion a los administrativos o
Recomendaciones custodios de los bienes de larga duracion, para que las
novedades sean consideradas en la deteccion de
necesidades de capacitacion.
Al Contador General. -
e Cumplir con lo establecido en las politicas, Normas
Internacionales de Informacion Financiera y las
Normas de Contabilidad Gubernamental.
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Hoja de Hallazgo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantdn Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado: Keyla Escaleras Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.
Revisado: Cinthia Crespin Fecha: 20 de julio de 2020.

Descripcion del
hallazgo

Deficiencia de los valores por terreno inscrito en el 2018 en el
Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
en la que no consta con un registro en los estados financieros.

Condicién

No existen registros en los estados financieros por el terreno
inscrito en al afio 2018.

Criterio

Normas de Control Interno

405-05 Oportunidad en el registro de los hechos econémicos y
presentacion de informacion financiera

Las operaciones deben registrarse en el momento en que ocurren,
a fin de que la informacion continde siendo relevante y Gtil para la
entidad que tiene a su cargo el control de las operaciones y la toma
de decisiones. El registro oportuno de la informacion en los libros
de entrada original, en los mayores generales y auxiliares, es un
factor esencial para asegurar la oportunidad y confiabilidad de la
informacion.

(..)

Normativa de Contabilidad Gubernamental.
3.15 Propiedad, Planta y Equipo
3.1.5.3 Contabilizacion: Las adquisiciones de Propiedad, Planta y
Equipo se registrardn en la contabilidad, debitando la cuenta
seleccionada entre las opciones disponibles en los subgrupos
bienes de administracion o de producciéon y acreditando, en
cualquiera de los casos, la Cuenta por Pagar que corresponda al
devengado del gasto presupuestario.

(parrafo 3) Los bienes que no se integren al proyecto o programa
en forma total, se los reclasificara debitando las cuentas del
subgrupo Bienes de Administracion, acreditando las de los
subgrupos Inversiones en Obras en Proceso y en Programas en
Ejecucion. EI monto de la depreciacion del periodo se trasladara a
las cuentas de los subgrupos de los Bienes de Administracion
correspondientes.

Causa

Incumplimiento con el procedimiento del registro de valores en
los estados financieros para la empresa.

Efecto

Falencias en la conciliacion de los estados financieros, por
omision de valores y registros contables erroneos.

Conclusiones

No se cuenta con un control sobre el registro de valores de los
estados financieros de la empresa.
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Hoja de Hallazgo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantdn Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado: Keyla Escaleras Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.
Revisado: Cinthia Crespin Fecha: 20 de julio de 2020.

Al Registrador de la Propiedad. -

e Mejorar los procedimientos de control sobre activos fijos
que ingresen a la empresa.

e Cumplir con las normas legales correspondientes al
tratamiento de propiedad, planta y equipo.

Recomendaciones Al Contador General. -

e Registrar los activos fijos utilizando las politicas del
Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil; Normas
Internacionales de Informacion Financiera; Normativa de
Contabilidad Gubernamental y Normas de Control Interno.

e No omitir informacién sobre el registro de los activos fijos.
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Hoja de Hallazgo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado: Keyla Escaleras
Revisado: Cinthia Crespin Fecha: 20 de julio de 2020

Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer
Mgs.

Descripcion del
hallazgo

Incumplimiento de Normas Internacionales de Informacion
Financiera por incidencia de activos no asegurados en el
Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton
Playas.

Condicion

Activos del Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil no
asegurados.

Criterio

Normas de Control Interno:

406-06 ldentificacion y proteccion

Se establecera una codificacion adecuada que permita una facil
identificacion, organizacion y proteccion de las existencias de
suministros y bienes de larga duracion.

Todos los bienes de larga duracion llevaran impreso el codigo
correspondiente en una parte visible, permitiendo su facil
identificacion.

(...)

La proteccion de los bienes incluye la contratacion de
pélizas de seguro necesarias para protegerlos contra
diferentes riesgos que pudieran ocurrir, se verificaran
periddicamente, a fin de que las coberturas mantengan su
vigencia.

Normativa de Contabilidad Gubernamental.
3.1.16 Pérdida de recursos publicos:
3.1.16.7 Indemnizacion por Pérdida de Recursos Protegidos:
En aquellos casos que los recursos sustraidos de la entidad
publica, hubieren estado protegidos mediante un contrato de
seguros, el valor deducible que se entregard a la compafiia
aseguradora y lo que se necesita para cubrir el costo de
reposicion respectivo, se cargara al presupuesto vigente de la
entidad. El bien entregado por la aseguradora se lo registrara
como activo institucional segin corresponda.

Causa

Incumplimiento de las Normas Internacionales de Informacion
Financiera

Efecto

Falencias en la conciliacion de los estados financieros, sancion
por los activos no asegurados y por incumplir la Normativa.

Conclusiones

No cuentan con un control apropiado para los activos
asegurados y monitoreo de estos mismos.
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Hoja de Hallazgo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer
Mgs.
Revisado: Cinthia Crespin Fecha: 20 de julio de 2020

Elaborado: Keyla Escaleras

Al Registrador de la Propiedad. -

e Cumplir con las Normas Internacionales de
Informacion Financiera

e Cumplir con las Normas del Registro y Mercantil de la
Propiedad.

Recomendaciones - .
Al Jefe Administrativo. -

o Verificar que los bienes estén debidamente asegurados,
que cumplan las normas de seguridad establecidas por
los organismos competentes, que retnan todas las
normas internas de control como manejo, registro,
custodia, baja, entre otros.
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Hoja de Hallazgo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado: Keyla Escaleras Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.
Revisado: Cinthia Crespin Fecha: 20 de julio de 2020

Descripcion del
hallazgo

Incumplimiento de Normas de Control Interno y del
Reglamento sustitutivo para la administracion, utilizacion,
manejo y control de los bienes e inventarios del Sector Publico
al encontrarse activos no registrados en el listado de bienes,
ademas existen activos sin codificacion y no existe
actualizacién del estado o condicion de estos mismos.

Condicion

Deficiencia en las politicas y procedimientos del manejo de la
propiedad, planta y equipo.

Criterio

Normas de Control Interno:

406-06 Identificacion y proteccion

Se establecerd una codificacion adecuada que permita una facil
identificacion, organizacion y proteccion de las existencias de
suministros y bienes de larga duracion.

Todos los bienes de larga duracion llevaran impreso el cédigo
correspondiente en una parte visible, permitiendo su féacil
identificacion.

Reglamento  Sustitutivo para la administracion,
utilizacién, manejo y control de los bienes e inventarios del
Sector Publico

Art. 35.- Registros administrativos y contables. - Los ingresos
y egresos de bienes o inventarios dispondran de registros
administrativos y contables, conforme lo establecen las
disposiciones emitidas por el drgano rector de las finanzas
publicas, las Normas de Control Interno y el presente
Reglamento expedidos por la Contraloria General del Estado.

Causa

Falta de control y seguimiento a la propiedad, planta y equipo
de la institucidon, incumpliendo las Normas de Control Interno
y el Reglamento Sustitutivo para la administracion, utilizacion,
manejo y control de los bienes e inventarios del Sector Publico.

Efecto

Inadecuado plan de mantenimiento, afectando no solo el
rendimiento de los activos y junto a ello, el rendimiento
financiero.

Bienes en uso que no se encuentra codificado.

Conclusiones

No cuentan con un inventario de la propiedad, planta y equipo
debidamente codificado, lo que no permite una féacil
identificacion y afectando su proteccion debido a que no se
puede registrar un adecuado plan de mantenimiento.
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Hoja de Hallazgo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado: Keyla Escaleras Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.
Revisado: Cinthia Crespin Fecha: 20 de julio de 2020

Al Registrador de la Propiedad. -

e Cumplir con las disposiciones del Reglamento de
Administracion de Bienes del Sector Publico.

e Cumplir con las Normas del Registro y Mercantil de la
Propiedad.

e Optimizar la normativa interna y/o disposiciones
administrativas que permitan un adecuado control a la
propiedad, planta y equipo de la institucion

Al Contador General.

e Conciliar que los bienes estén debidamente registrados
tanto contablemente como administrativamente, en
cumplimiento de las disposiciones establecidas por los
entes de control.

Recomendaciones

Al Jefe Administrativo
e Gestionar y administrar un debido seguimiento al
registro y monitoreo de los activos de la institucion.
e Realizar, junto al Contador General, las comparaciones
entre los saldos contables y el inventario fisico.
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Hoja de Hallazgo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado: Keyla Escaleras Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.
Revisado: Cinthia Crespin Fecha: 20 de julio de 2020.

Descripcion del
hallazgo

Célculos de los gastos de depreciacion de la propiedad, planta y
equipo incorrectos, a causa de la falta de ingreso de activos al
listado de bienes.

Condicion

Deficiencia en la confrontacion de informacion para realizar el
calculo de gastos de depreciacion de la propiedad, planta y
equipo.

Criterio

NIC 16. Propiedad, Planta y Equipo. Importe Depreciable y
Periodo de Depreciacion.

La depreciacion de un activo comenzara cuando esté disponible
para su uso, esto es cuando se encuentre en la ubicacion y en las
condiciones necesarias para operar de la forma prevista por la
gerencia. La depreciacion de un activo cesara en la fecha méas
temprana entre aquella en el que el activo se clasifique como
mantenido para la venta (o incluido en un grupo de activos para
su disposicién que se haya clasificado como mantenido para la
venta) de acuerdo con la NIIF 5, y la fecha en que se produzca
la baja en cuentas de mismo.

Normativa de Contabilidad Gubernamental.

3.1.5.9 Depreciacion

(...)

La depreciacion de un activo inicia cuando esté disponible para
su uso, esto es, cuando se encuentre en la ubicacion y en las
condiciones necesarias para ser capaz de operar de la forma
prevista.

(..)

Causa

Incumplimiento de la Normativa de Contabilidad
Gubernamental y los errores cometidos al omitir el ingreso de
activos y registro de fechas en el momento en que se
encontraban en las condiciones para operar de forma adecuada.

Efecto

Cifras incorrectas en los célculos de depreciacion de la
propiedad, planta y equipo, afectando la informacién de los
saldos en los libros contables.

Conclusiones

No presenta razonabilidad en los saldos registrados para la
depreciacion de la propiedad, planta y equipo que se reflejan en
los estados financieros.
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Hoja de Hallazgo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado: Keyla Escaleras
Revisado: Cinthia Crespin

Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.
Fecha: 20 de julio de 2020.

Recomendaciones

Al Registrador de la Propiedad. -

Al Contador General.

Al Jefe Administrativo

Velar por el cumplimiento de los procedimientos
aplicados para calcular las depreciaciones de la
propiedad, plante y equipo.

Confrontar la informacién registrada, a fin de que el
saldo de las depreciaciones de la propiedad, planta y
equipo, sean correctos.

Gestionar y administrar un debido seguimiento al
registro y monitoreo de los activos de la institucion.
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Hoja de Hallazgo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado: Keyla Escaleras Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.
Revisado: Cinthia Crespin Fecha: 20 de julio de 2020.

Descripcion del
hallazgo

El Listado de bienes registra como activos todas las
adquisiciones realizadas, incluso las que deben ser registradas
como gasto corriente y/o inversiones no depreciables.

Condicion

En el Listado de bienes se encuentran ingresados activos que no
cumplen con los requisitos para ser registrados como Propiedad,
Planta y Equipo.

Criterio

NIC 16. Reconocimiento (parrafo 7 a-b y parrafo 8) El coste
de un elemento de propiedades, planta y equipo se reconocera
como activo si, y sélo si:

(@) sea probable que la entidad obtenga los beneficios
econdémicos

futuros derivados estos mismos; y

(b) el costo del elemento puede medirse con fiabilidad.

8: Partidas tales como las piezas de repuesto, equipo de reserva
y el equipo auxiliar se reconoceran de acuerdo con esta NIIF
cuando cumplen con la definicion de propiedades, planta y
equipo. En otro caso, estos elementos se clasificardn como
inventarios.

Normativa de Contabilidad Gubernamental.

3.1.5.2 Reconocimiento

(...)

Se registrara como Propiedad, Planta y Equipo, si se cumplen
los siguientes requisitos:

e Destinados para uso en la produccion o suministro de
bienes y servicios para arrendarlos a terceros o para
propositos administrativos.

e Puedan ser utilizados durante més de un ejercicio fiscal.

e Generen beneficios econdmicos o potencial de servicio
publico adicionales a los que se daran si no se los hubiera
adquirido.

e Costo de adquisicién igual o mayor a UDS 100,00.

(...)

Causa

Falta de capacitacion del personal del subproceso de
contabilidad y presupuestos.

Desconocimiento de la normativa de contabilidad
gubernamental.

Efecto

Saldos en libros contables no razonables al incluir dentro de la
propiedad, planta y equipo adquisiciones que corresponden a
gastos corrientes y/o de inversion no depreciables.

Conclusiones

No presenta razonabilidad en los saldos registrados de la
propiedad, planta y equipo que se reflejan en los estados
financieros.
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Hoja de Hallazgo

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado: Keyla Escaleras
Revisado: Cinthia Crespin

Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer Mgs.
Fecha: 20 de julio de 2020.

Recomendaciones

Al Registrador de la Propiedad. -

Al Contador General.

Al Jefe Administrativo

Autorizar la inclusion de capacitaciones sobre el
cumplimiento de normativa de contabilidad
gubernamental para el area contable.

Contratar un técnico evaluador, a fin de determinar el
valor econdémico real de la propiedad, plantay equipo de
la institucion.

Cumplir con la normativa de contabilidad
gubernamental en el proceso de reconocimiento de
activos.

Gestionar y administrar un plan de capacitacion para el
cumplimiento de la normativa.
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Carta de Presentacion del Informe

1/1

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantdn Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado: Keyla Escaleras
Revisado: Cinthia Crespin

Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer
Mgs.
Fecha: 20 de julio de 2020.

2020.

Sr. Abog.
Francis Tapia Mahuad
MAXIMA AUTORIDAD

Guayaquil, 24 de Julio de

Registro municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas

De nuestra consideracion:

De acuerdo a lo notificado el pasado 12 de junio de 2020, en Oficio N°

001, hemos efectuado el examen especial al grupo de cuentas Propiedad,

Planta y Equipo del Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del

Canton Playas correspondiente al periodo 2019.

La Auditoria fue ejecutada de acuerdo con las Normas Internacionales

de Auditoria. Dichas normas requieren que una auditoria sea disefiada y

realizada para obtener certeza razonable sobre si la relacion no contiene

exposiciones erroneas o inexactas de caracter significativo; que las

operaciones a las cuales corresponden se hayan ejecutado de conformidad

con las disposiciones legales y reglamentarias vigentes, politicas y demas

normas y procedimientos aplicables.
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Carta de Presentacion del Informe

1/1

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado: Keyla Escaleras
Revisado: Cinthia Crespin

Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer
Mgs.

Fecha: 20 de julio de 2020.

Fundamentadas en estas normas la auditoria permiti6 valorar la calidad
y eficiencia de los procesos y procedimientos en cuanto al control de

inventario de la propiedad, planta y equipo.

La auditoria realizada comprende la evaluacion basadas en las
evidencias y hallazgos obtenidos mediante la revision de la aplicacion del
control interno, circunstancia que nos faculta para poder emitir el dictamen

respectivo.

El grupo de cuentas propiedad, planta y equipo se determind en un
nivel de riesgo alto, y un nivel de confianza moderado, esto implica que los
controles existentes y aplicados son vulnerables por la poca aplicacion de
controles, ya sea por personas poco cualificadas, o por no haber

segregacion.

Nuestra opinion es desfavorable debido a una incorreccion material
en los estados financieros. A continuacién, el detalle de estos errores e

incumplimientos:

e Ausencia de control para dar la baja a la Propiedad, planta y

equipo.
e Falta de control en el registro de activos.

e Ausencia de implementacion de control interno a los inventarios

de la propiedad, planta y equipo.

e Deficiencia en la socializacion y aplicacion de politicas y

procedimientos de propiedad, planta y equipo.
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Carta de Presentacion del Informe 1/1

Entidad: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas
Periodo: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2019
Componente/Cuenta: Propiedad, Planta y Equipo

Elaborado: Keyla Escaleras Aprobado: Ing. Rommel Sacoto Ferrer

. RPN . Mgs.
Revisado: Cinthia Crespin Fecha: 20 de julio de 2020,

e Falta de control interno para la mitigacion de riesgos de la
propiedad, planta y equipo.

Particular que comunicamos para su conocimiento.

Atentamente,

Tnlga. Keyla Escaleras Ruiz Tnlga. Cinthia Crespin Tejada

Jefe de Equipo Miembro del Equipo
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4.8 Informe de Auditoria
1/2

Informacién Introductoria

Motivo del Examen

El examen especial al grupo de cuentas propiedad, planta y equipo del
Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas correspondiente
al periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2019, fue ejecutado en atencion a la
autorizacion del Proyecto Investigativo resuelto por el Tribunal de Revision de la
carrera de Auditoria y Contabilidad de la Universidad Particular San Gregorio de

Portoviejo y aprobado mediante Oficio No. 001.

Alcance de la auditoria
El examen especial al Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del
Canton Playas, comprende el andlisis al grupo de cuentas propiedad, planta y equipo,

por el periodo correspondiente 01 de enero al 31 de diciembre de 2019.
Razon Social: Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cant6n Playas.
Ubicacion: Gral. Villamil Playas - Provincia del Guayas
Direccion: Av. 15 de agosto Km 1 Via al Morro, a 100 mts. Del Parque Altamira.
Ruc: 0968592520001
Actividad econdmica: Actividades de Registros de la Propiedad.
Teléfono: 043705660

Correo electronico: info@rmpplayas.gob.ec
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Enfoque de Auditoria

El examen especial al grupo de cuentas propiedad, planta y equipo del
Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas, se lo ha realizado
con el proposito de proporcionar a la empresa la informacion necesaria sobre las
debilidades encontradas en los procesos del grupo de cuentas propiedad, planta y

equipo, estableciendo las recomendaciones necesarias para mejorar l0s procesos.

Obijetivos de la auditoria

Objetivo General

Detectar las falencias de los procesos llevados en el grupo de cuentas de
propiedad planta y equipo y de control interno para precisar la realidad actual de la
Empresa, implementando una propuesta que permita una optimizacion en los

procesos de la institucion.

Objetivos Especificos

e Diagnosticar el estado actual del proceso de control de inventario del
grupo de cuentas Propiedad, Planta y Equipo del Registro Municipal de la
Propiedad y Mercantil del Cantén Playas.

e Realizar examen especial a los activos no corrientes (Propiedades, Planta
y Equipos), para verificar si estan reconocidos segln la normativa que
corresponde.

e Evaluar los métodos utilizados en la valorizacién de los saldos previos al
examen especial.

e Verificar si los saldos en los grupos de cuentas de Propiedad, Planta y
Equipo estan debidamente registrados y clasificados de acuerdo a la

norma.
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e Revisar los resultados del examen especial y elaborar propuesta al

Registro de la Propiedad

Base Legal
e Normas Internacionales de Contabilidad
e Normas Internacionales de Informacién Financiera.
e Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas

e Normativa de Contabilidad Gubernamental

Monto de recursos examinados
Para la ejecucion del examen especial se han analizados los rubros
relacionados con el grupo de cuentas de la propiedad, planta y equipo ejecutados

dentro del afio fiscal 2019, determinados de la siguiente manera:

Cadigo Saldo segun
Cuenta .
libros contables
141.01.03 | Mobiliarios $  25.640,58
141.01.04 Magquinarias y Equipos $ 66.297,85
141.01.07 ' i
!EqU|po§,_S|stemas y Paquetes $  205.74137
informaticos
141.01.09 | Librosy Colecciones $ 181,98
141.03.01 | Terrenos $ -
141.03.02
Edificio, Locales y Residencias $ -
141.99 .
(-) Depreciacion Acumulada $ -191.390,23
TOTAL $ 106.471,55
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4.9 Cuerpo del informe 1/3

Resultados del examen

Hallazgo 1: Control deficiente al proceso de baja de la Propiedad, Planta y
Equipo.

Condicion

No existe control en el proceso de baja de la Propiedad, Planta y Equipo

Criterio

NORMAS INTERNACIONALES DE INFORMACION FINANCIERA -
Normas aplicables a los activos fijos tangibles e intangibles - NIC 16 Propiedad,
Planta y Equipo

Baja de un Activo: El importe en libros de un elemento de propiedades, planta
y equipo se dara de baja en cuentas:

e Por su o disposicion a; o

e Cuando no se espere obtener beneficios econémicos futuros por su

utilizacion, venta o disposicién por otra via.

Normativa de Contabilidad Gubernamental. - 3.1.5.7 Disminucién y Baja
(parrafo 4)

La baja de bienes por obsolescencia o por ser inservibles, deberan registrarse
eliminando el valor contable del bien y la depreciacién acumulada; la diferencia con

el valor en libros disminuira directamente a la cuenta Actualizacion del Patrimonio.
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Reglamento General Sustitutivo para la Administracion, Utilizacion,
Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico.
Capitulo VII Chatarrizacion
Art. 135 El proceso para chatarrizacion contara con las siguientes
formalidades:
(...) El acta legalizada constituye parte de la documentacion que justifica el
egreso de los bienes del patrimonio institucional. (...)
Causa
No se cumple con el reglamento establecido para la baja de la Propiedad,
Planta y equipo.
Efecto
Los saldos en los estados financieros no se reflejan correctamente, en base a
la normativa legal aplicada en el Ecuador.
Conclusiones
No se encuentra certeza razonable de los saldos contables de la Propiedad,
Planta y Equipo.
Recomendaciones
Al Registrador de la Propiedad. -
e Optimizar los manuales de procedimientos conforme a la normativa
legal, para la baja de la Propiedad, planta y equipo de la institucion.
e Elaborar las evaluaciones individuales, especialmente tomando en
consideracion a los administrativos o custodios de los bienes de larga
duracion, para que las novedades sean consideradas en la deteccidn de

necesidades de capacitacion.
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Al Contador General. -
e Cumplir con lo establecido en las politicas, Normas Internacionales de
Informacion Financieray las Normas de Contabilidad Gubernamental.
Hallazgo 2: Deficiencia de los valores por terreno inscrito en el 2018 en el
Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas en la que no

consta con un registro en los estados financieros.

Condicion

No existen registros en los estados financieros por el terreno inscrito en al

afo 2018.

Criterio

Normas de Control Interno

405-05 Oportunidad en el registro de los hechos econémicos y presentacion de
informacion financiera

Las operaciones deben registrarse en el momento en que ocurren, a fin de que
la informacion continte siendo relevante y til para la entidad que tiene a su cargo el
control de las operaciones y la toma de decisiones. El registro oportuno de la
informacién en los libros de entrada original, en los mayores generales y auxiliares,

es un factor esencial para asegurar la oportunidad y confiabilidad de la informacion.

(..)
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Normativa de Contabilidad Gubernamental.

3.1.5 Propiedad, Planta 'y Equipo

3.1.5.3 Contabilizacién: Las adquisiciones de Propiedad, Planta y Equipo
se registraran en la contabilidad, debitando la cuenta seleccionada entre las
opciones disponibles en los subgrupos bienes de administracion o de produccién y
acreditando, en cualquiera de los casos, la Cuenta por Pagar que corresponda al

devengado del gasto presupuestario.

(parrafo 3) Los bienes que no se integren al proyecto o programa en forma
total, se los reclasificara debitando las cuentas del subgrupo Bienes de
Administracion, acreditando las de los subgrupos Inversiones en Obras en Proceso y
en Programas en Ejecucion. EI monto de la depreciacién del periodo se trasladara a
las cuentas de los subgrupos de los Bienes de Administracion

correspondientes.

Causa

Incumplimiento con el procedimiento del registro de valores en los estados

financieros para la empresa.

Efecto

Falencias en la conciliacion de los estados financieros, por omision de

valores y registros contables erroneos.
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Conclusién

No se cuenta con un control sobre el registro de valores de los estados

financieros de la empresa.

Recomendacion

Al Registrador de la Propiedad. —

e Establecer procedimientos de control sobre activos fijos que ingresen a la

empresa.

e Cumplir con las Normas del Registro y Mercantil de la Propiedad.

Al Contador General. -

e Registrar los activos fijos utilizando las politicas del Registro
Municipal de la Propiedad y Mercantil; Normas Internacionales de
Informacion Financiera; Normativa de Contabilidad Gubernamental y
Normas de Control Interno.
¢ No omitir informacion sobre el registro de los activos fijos.
Hallazgo 3: Incumplimiento de Normas Internacionales de Informacién
Financiera por incidencia de activos no asegurados en el Registro Municipal de la

Propiedad y Mercantil del Cantén Playas.
Condicion

Activos del Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil no asegurados.
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Criterio

Normas de Control Interno: 406-06 Identificacidn y proteccion

Se establecera una codificacion adecuada que permita una facil
identificacion, organizacion y proteccion de las existencias de suministros y bienes
de larga duracion.

Todos los bienes de larga duracion llevaran impreso el codigo
correspondiente en una parte visible, permitiendo su facil identificacion. (...)

La proteccién de los bienes incluye la contratacion de pdlizas de seguro
necesarias para protegerlos contra diferentes riesgos que pudieran ocurrir, se

verificaran periodicamente, a fin de que las coberturas mantengan su vigencia.

Normativa de Contabilidad Gubernamental. 3.1.16 Pérdida de recursos

publicos: 3.1.16.7 Indemnizacion por Pérdida de Recursos Protegidos:

En aquellos casos que los recursos sustraidos de la entidad publica, hubieren
estado protegidos mediante un contrato de seguros, el valor deducible que se
entregara a la compafiia aseguradora y lo que se necesitare para cubrir el costo de
reposicion respectivo, se cargara al presupuesto vigente de la entidad. El bien
entregado por la aseguradora se lo registrara como activo institucional segln

corresponda.

Causa

Incumplimiento de las Normas Internacionales de Informacion Financiera

Efecto

Falencias en la conciliacion de los estados financieros, sancién por los

activos no asegurados y por incumplir la Normativa.
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Conclusién

No cuentan con un control apropiado para los activos asegurados y monitoreo

de estos mismos.
Recomendacién

Al Registrador de la Propiedad. -

e Cumplir con las Normas Internacionales de Informacién Financiera

e Cumplir con las Normas del Registro y Mercantil de la Propiedad.

Al Jefe Administrativo. -

e Verificar que los bienes estén debidamente asegurados, que cumplan
las normas de seguridad establecidas por los organismos competentes,
que retinan todas las normas internas de control como manejo,
registro, custodia, baja, entre otros.

Hallazgo 4: Incumplimiento de Normas de Control Interno y del Reglamento
sustitutivo para la administraciéon, utilizacion, manejo y control de los bienes e
inventarios del Sector Publico al encontrarse activos no registrados en el listado de
bienes, ademas existen activos sin codificacién y no existe actualizacion del estado o

condicion de estos mismos.
Condicion

Deficiencia en las politicas y procedimientos del manejo de la propiedad,

planta y equipo.
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Criterio

Normas de Control Interno: 406-06 Identificacidn y proteccion

Se establecera una codificacion adecuada que permita una facil
identificacion, organizacion y proteccion de las existencias de suministros y bienes
de larga duracion.

Todos los bienes de larga duracion llevaran impreso el codigo

correspondiente en una parte visible, permitiendo su fécil identificacion.

Reglamento Sustitutivo para la administracion, utilizacion, manejo y

control de los bienes e inventarios del Sector Publico

Art. 35.- Registros administrativos y contables. —

Los ingresos y egresos de bienes o inventarios dispondran de registros
administrativos y contables, conforme lo establecen las disposiciones emitidas por el
organo rector de las finanzas publicas, las Normas de Control Interno y el presente

Reglamento expedidos por la Contraloria General del Estado.

Causa

Falta de control y seguimiento a la propiedad, planta y equipo de la
institucién, incumpliendo las Normas de Control Interno y el Reglamento Sustitutivo
para la administracion, utilizacion, manejo y control de los bienes e inventarios del

Sector Publico.

Efecto

Inadecuado plan de mantenimiento, afectando no solo el rendimiento de los

activos y junto a ello, el rendimiento financiero.
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Bienes en uso que no se encuentran codificados.

Conclusion

No cuentan con un inventario de la propiedad, planta y equipo debidamente
codificado, lo que no permite una facil identificacion y afectando su proteccion
debido a que no se puede registrar un adecuado plan de mantenimiento.

Recomendacién

Al Registrador de la Propiedad. -

e Cumplir con las disposiciones del Reglamento de Administracion de
Bienes del Sector Publico.

e Cumplir con las Normas del Registro y Mercantil de la Propiedad.

e Optimizar la normativa interna y/o disposiciones administrativas que
permitan un adecuado control a la propiedad, planta y equipo de la
institucion.

Al Contador General.

e Conciliar que los bienes estén debidamente registrados tanto
contablemente como administrativamente, en cumplimiento de las
disposiciones establecidas por los entes de control.

Al Jefe Administrativo:

e Gestionar y administrar un debido seguimiento al registro y monitoreo
de los activos de la institucion.

e Realizar, junto al Contador General, las comparaciones entre los saldos
contables y el inventario fisico.

Hallazgo 5: Calculos de los gastos de depreciacion de la propiedad, planta 'y

equipo incorrectos, a causa de la falta de ingreso de activos al listado de bienes.
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Condicion

Deficiencia en la confrontacion de informacién para realizar el calculo de

gastos de depreciacion de la propiedad, planta y equipo.

Criterio

NIC 16. Propiedad, Planta y Equipo. Importe Depreciable y Periodo de

Depreciacion.

La depreciacion de un activo comenzara cuando esté disponible para su uso,
esto es cuando se encuentre en la ubicacion y en las condiciones necesarias para
operar de la forma prevista por la gerencia. La depreciacion de un activo cesara en la
fecha més temprana entre aquella en el que el activo se clasifique como mantenido
para la venta (o incluido en un grupo de activos para su disposicion que se haya
clasificado como mantenido para la venta) de acuerdo con la NIIF 5, y la fecha en

que se produzca la baja en cuentas de mismo.

Normativa de Contabilidad Gubernamental. 3.1.5.9 Depreciacion (...)

La depreciacion de un activo inicia cuando esté disponible para su uso, esto
es, cuando se encuentre en la ubicacién y en las condiciones necesarias para ser

capaz de operar de la forma prevista. (...)

Causa

Incumplimiento de la Normativa de Contabilidad Gubernamental y los
errores cometidos al omitir el ingreso de activos y registro de fechas en el momento

en gue se encontraban en las condiciones para operar de forma adecuada.
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Efecto

Cifras incorrectas en los calculos de depreciacion de la propiedad, planta 'y

equipo, afectando la informacion de los saldos en los libros contables.

Conclusion

No presenta razonabilidad en los saldos registrados para la depreciacion de la

propiedad, planta y equipo que se reflejan en los estados financieros.
Recomendacién

Al Registrador de la Propiedad. -
e Velar por el cumplimiento de los procedimientos aplicados para
calcular las depreciaciones de la propiedad, plante y equipo.
Al Contador General.
e Confrontar la informacion registrada, a fin de que el saldo de las
depreciaciones de la propiedad, planta y equipo, sean correctos.
Al Jefe Administrativo:
e Gestionar y administrar un debido seguimiento al registro y monitoreo
de los activos de la institucion.
Hallazgo 6: El listado de bienes registra como activos todas las adquisiciones
realizadas, incluso las que deben ser registradas como gasto corriente y/o inversiones

no depreciables.
Condicion

En el Listado de bienes se encuentran ingresados activos que no cumplen con

los requisitos para ser registrados como Propiedad, Planta y Equipo.
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Criterio

NIC 16. Reconocimiento (parrafo 7 a-b y parrafo 8)

El coste de un elemento de propiedades, planta y equipo se reconocera como
activo si, y sélo si:

(a) sea probable que la entidad obtenga los beneficios econdmicos futuros
derivados del mismo; y

(b) el costo del elemento puede medirse con fiabilidad.

8: Partidas tales como las piezas de repuesto, equipo de reservay el equipo
auxiliar se reconoceran de acuerdo con esta NIIF cuando cumplen con la definicién
de propiedades, planta y equipo. En otro caso, estos elementos se clasificardn como

inventarios.
Normativa de Contabilidad Gubernamental.
3.1.5.2 Reconocimiento

(...) Se registrara como Propiedad, Planta y Equipo, si se cumplen los

siguientes requisitos:

e Destinados para uso en la produccién o suministro de bienes y servicios
para arrendarlos a terceros o para propositos administrativos.

e Puedan ser utilizados durante mas de un ejercicio fiscal.

e Generen beneficios econdmicos o potencial de servicio publico
adicionales a los que se daran si no se los hubiera adquirido.

e Costo de adquisicion igual o mayor a UDS 100,00. (...)



153

Causa

Falta de capacitacion del personal del subproceso de contabilidad y
presupuestos.

Desconocimiento de la normativa de contabilidad gubernamental.

Efecto

Saldos en libros contables no razonables al incluir dentro de la propiedad,
planta y equipo adquisiciones que corresponden a gastos corrientes y/o de inversion

no depreciables.

Conclusiones

No presenta razonabilidad en los saldos registrados de la propiedad, planta 'y

equipo que se reflejan en los estados financieros.

Recomendaciones
Al Registrador de la Propiedad. -
e Autorizar la inclusion de capacitaciones sobre el cumplimiento de
normativa de contabilidad gubernamental para el area contable.
e Contratar un técnico evaluador, a fin de determinar el valor econémico
real de la propiedad, planta y equipo de la institucion.
Al Contador General. -
e Cumplir con la normativa de contabilidad gubernamental en el proceso
de reconocimiento de activos.
Al Jefe Administrativo. -
e Gestionar y administrar un plan de capacitacion para el cumplimiento

de la normativa.
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410 Conclusion

El presente capitulo permitio llevar a cabo la auditoria en todas sus fases de
planificacion, ejecucion y presentacion de resultados. En la etapa de la ejecucion se
aplicaron los métodos, técnicas y procedimientos mediante cédulas sumarias,
analiticas y hojas de verificacion.

Asimismo, en la fase de informe de resultados, una vez que se identificaron
los hallazgos en cuanto a las deficiencias en el manejo del grupo de cuentas
propiedad, planta y equipo del RPMCP, se procedio a presentar las opiniones,
observaciones y conclusiones de manera objetiva, concisa, precisa y soportada;
también se realizaron recomendaciones para que los directivos tomen medidas para

resolver el problema planteado.



CAPITULO V

5 PROPUESTA

5.1 Titulo de la propuesta

Actualizacion e implementacion de un manual de politicas y procedimientos
para la administracion y control de la propiedad, planta y equipos del Registro

Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas.

5.2 Autores de la propuesta

Tnlga. Escaleras Ruiz Keyla Romina

Tnlga. Crespin Tejada Cinthia Licette

5.3 Empresa auspiciante

Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas.

5.4 Area que cubre la propuesta

Unidad Administrativa y Financiera del Registro Municipal de la Propiedad y

Mercantil del Canton Playas.

5.5 Fecha de presentacion

Cuando el tribunal de sustentacion de tesis apruebe el tema propuesto.
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5.6 Fecha de terminacion

60 dias posteriores a culminar la tesis y haber presentado la propuesta.

5.7 Duracion del proyecto

1 afio para las actualizaciones correspondientes.

5.8 Participantes del proyecto

e Abog. Francis Tapia Mahuad - Registrador de la Propiedad
e Lcdo. Geovanny Mite Jacome - Jefe Administrativo

e Tnlga. Betty Palma - Jefe Financiero (e)

e Ing. Javier Quinde — Contador

e Sr. Junior Mendoza — Asistente Administrativo

e Sr. Anddy Yagual — Asistente de Apoyo Financiero

5.9 Objetivo General de la Propuesta

Proporcionar a la institucion una actualizacion del manual de politicas y
procedimientos para la correcta administracion de los bienes denominados propiedad,
planta y equipo, con la finalidad de cumplir con la normativa vigente y establecer un

ambiente de control interno adecuado.

5.10 Objetivos Especificos

e Brindar cumplimiento al Reglamento de Administracion y Control del

Bienes del Sector Publico de la Contraloria General del Estado.
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e Cumplir con la Normativa de Contabilidad Gubernamental aplicable al
Sector Publico no financiero.

e Establecer roles y funciones a los servidores y funcionarios publicos
que forman parte del proceso de administracion de bienes.

¢ Institucionalizar las politicas y procedimientos adaptables al cuidado y

conservacion de la propiedad, planta y equipos.

5.11 Beneficiarios directos

e Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas.
e Servidores y funcionarios del Registro Municipal de la Propiedad del

Cantdn Playas.

5.12 Beneficiarios indirectos

e Usuarios de la Institucion.
e Universidad San Gregorio de Portoviejo

e Autoras del trabajo de titulacion

5.13 Impacto de la propuesta

A traves de la implementacion del presente Manual de Procedimientos, se
espera contribuir en la organizacion de las actividades realizadas por los servidores y
funcionarios del Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas,
promoviendo una adaptacion positiva de los recursos humanos, materiales,
financieros y tecnologicos disponibles, a manera de que se pueda determinar la

responsabilidad de cada una de las unidades y cargos.
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5.14 Descripcion de la propuesta

Esta propuesta de actualizacion de manual de politicas y procedimientos para
el control de la propiedad, planta y equipo, se fundamenta en describir las funciones
y responsabilidades de cada una de las personas que intervienen en este proceso; la
finalidad de la propuesta, es dar cumplimiento al Reglamento Administracion Y
Control De Bienes Del Sector Publico, en el cual se indica que corresponde a las
entidades implementar su propia normativa, sin trasgredir las disposiciones del

mencionado instrumento.

Para cumplir este proposito se presenta una guia que permita optimizar la
administracion y control de los recursos institucionales, describiendo las politicas del
Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas, con el fin de que
los diferentes elementos que lo conforman sean plenamente definidos para garantizar
su entendimiento y correcta aplicacion, a través de la tipificacion de politicas para el
Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Cantén Playas, asi como a
describir los procedimientos para el tratamiento de los bienes de propiedad, planta y

equipo de la institucion, para cada una de las partes que la componen.
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1. Introduccion

El fin esencial de la propuesta, es dar cumplimiento al articulo 4, del
Reglamento Administracion Y Control De Bienes Del Sector Publico, donde indica
que corresponde a las entidades implementar su propia normativa para la recepcion,
registro, identificacion, almacenamiento, distribucion, custodia, uso, control, egreso
0 baja de los bienes de la institucion, sin contravenir las disposiciones del

mencionado instrumento.

Se presenta una guia que permita optimizar la administracion y control de los
recursos institucionales, describiendo las politicas del Registro Municipal de la
Propiedad y Mercantil del Cantdn Playas, con la finalidad de que los diferentes
elementos que lo conforman sean plenamente definidos para garantizar su
entendimiento y correcta aplicacion, a través de la tipificacion de politicas para el
Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas, asi como a
describir los procedimientos para el tratamiento de los bienes de Propiedad, Planta y

Equipo de la institucion, para cada una de las partes que la componen.

2. Alcance

El presente Manual pretende otorgar a la institucion una herramienta que
sirva de apoyo administrativo, sustentando la realizacion de las funciones de la
unidad administrativa, en lo que tiene que ver con la propiedad, planta y equipo,
intentando proporcionar una idea clara y metodoldgica de los procesos y actividades

de cada uno de los implicados en el manejo de activos de la institucién.

El actual documento es de aplicacion obligatoria para los servidores de la

institucion en cualquier modalidad de contratacion y que tenga a su responsabilidad



el uso custodia, control o administracion de los activos fijos institucionales, para los
procesos de adquisicion, registro administrativo y contable, identificacion,
almacenamiento, distribucion, custodia, control, uso, egreso y baja de los bienes de

la institucion.

3. Base legal
o Constitucion de la Republica del Ecuador
o Ley Organica de la Contraloria General del Estado
o Ordenanza Municipal Nro. 004-2011 y su reforma en O.M. Nro. 002-
2014.
« Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado
o Normas de Contabilidad Gubernamental (A. 067)
o Reglamento de Administracion y Control de Bienes del Sector Publico de

la Contraloria General del Estado.

4. Definiciones

Propiedad Planta y equipo. — son bienes destinados a las actividades de
administracion, produccion, suministros de bienes, servicios y arrendamiento. (CGE,

2018, p. 3)

Costo de adquisicion. — comprende el precio de compra mas los gastos

inherentes a la misma (Ministerio de finanzas, 2019, p. 24)

Valor contable. - equivale al costo de adquisicion o de donacién, mas los
aumentos o disminuciones registrados durante la vida atil del bien. (Ministerio de

finanzas, 2019, p. 24)



Valor en libros. — comprende el valor contable menos la depreciacién

acumulada. (Ministerio de finanzas, 2019, p. 24)

Valor depreciable. —es el costo de un activo u otro valor que lo haya sustituido,

menos su valor residual. (Ministerio de finanzas, 2019, p. 25)

5. Politica generales
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POLITICAS GENERALES

1. El Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil del Canton Playas,

debe cumplir con lo dispuesto en el Reglamento de Administracion y
Control de Bienes del Sector Publico de la Contraloria General del
Ecuador, asi como la Normas de Contabilidad Gubernamental,
dispuestas por el Ministerio de Finanzas.

Los servidores involucrados en los procesos que corresponda la
Propiedad, planta y equipo de la institucion, son responsables de
interesarse por conocer el contenido del presente manual, asi como
cumplirlo.

. Cada jefe y/o encargado de area es responsable de difundir el
contenido del presente manual, a fin de poner en conocimiento general
su contenido.

El manual de politicas y procedimientos del Manejo de la Propiedad,
Planta y Equipo del RMPCMP, puede y debe ser reformado conforme

a las necesidades institucionales que se presenten.
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POLITICAS GENERALES

5.

10.

11.

La méxima autoridad delegara la ejecucion de revisiones y auditorias
periddicas para verificar el cumplimiento de este documento.

La Unidad Financiera se encargara de realizar revisiones constantes de
la vida util de la propiedad, planta y equipo de la institucion, para
presentar los informes que atafian a fin de dar las bajas a tiempo que
pertenezcan.

La Unidad Administrativa, efectuara la constatacion fisica de los
bienes, por lo menos una vez al afo, en el tercer trimestre de cada
ejercicio fiscal.

En los casos de chatarrizacion, la empresa con la que se efectle el
proceso debe estar autorizada por el Ministerio de Produccion.

Para el avaluo de bienes, se podra recurrir a la contratacion de un
perito conforme a la naturaleza y caracteristica de los bienes que se
traten.

Todos los bienes de la institucién, considerados como propiedad,
planta y equipo, deberan ser incluidos dentro de una poliza de seguro
multirriesgo, con una compafiia aprobada por la Superintendencia de
Compaiiias, valores y Seguros del Ecuador, que tengan una
calificacion AAA.

En los casos de transferencia gratuita de bienes se aplicara conforme a
normativa, a entidades u organismos publicos con persona juridica
distinta, en beneficio de las entidades u organismos del sector publico,
considerando el articulo 35 de la Constitucion y otras normativas, asi
como lo previsto en la Ley en Beneficio de las Instituciones

Educativas -fiscales del Pais.
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POLITICAS GENERALES

12. Se entendera por donaciodn, a la transferencia de bienes a personas

juridicas de derecho privado sin fines de lucro que realicen labor

social y obrar de beneficencia.




6. Politicas de responsabilidad
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POLITICAS DE RESPONSABILIDADES
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Fecha Cédigo:
] Elaboracion: Fecha Aprobacion: 0d1go:
Version: 2 ) PRESP-
Noviembre Por aprobar RMPMCP
2020
CARGO ACTIVIDADES PRINCIPALES
Orientar, dirigir y emitir disposiciones, politicas,
MAXIMA manuales respecto del ingreso, administracion y
disposicion final de bienes e inventarios.
AUTORIDAD O sU | P
DELEGADO Nombrar Guardalmacén o guardalmacenes.
Dirigir la administracion, uso, egreso y baja de los bienes
de la institucion.
Orientar y dirigir la correcta conservacion y cuidado de
JEFE los bienes adquiridos o asignados para uso de la

ADMINISTRATIVO

institucion.

Dirigir y orientar la designacion de custodios
administrativos en conjunto con los jefes y Encargados
departamentales.

GUARDALMACEN
DE BIENES

Verificar, receptar, registrar, custodiar, distribuir, egresar
y dar de baja los bienes institucionales.

Contar con informacion historica de los bienes

Mantener actualizada la hoja de vida Util de cada bien.

RESPONSABLE DE
LA UNIDAD DE
TECNOLOGIAS

Disponer y supervisar la elaboracion de los informes
técnicos.

Registrar el equipo informatico y comunicacional.

JEFE FINANCIERO

Disponer y supervisar la elaboracion de registros
contables de los bienes de la institucion
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POLITICAS DE RESPONSABILIDADES
CON RESPECTO A LA
ADMINSITRACION Y CONTOL DE

BIENES
Fecha Cédigo:
» Elaboracion: Fecha Aprobacion: 0d1go:

Version: 2 ) PRESP-
Noviembre Por aprobar RMPMCP
2020
Registrar contablemente los ingresos, egresos y bajas de
todos los bienes e inventarios.

CONTADOR : _ :
Calcular y registrar las depreciaciones y correcciones
monetaria.

Actualizar los registros de ingresos, egresos y traspasos
de los bienes donde presta sus servicios, conforme a las
necesidades de usuarios finales.

CUSTODIO Informar sobre necesidades y/o requerimientos del area a

ADMINISTRATIVO

la que pertenece, con autorizacion del titular del area que
corresponde.

Constatar fisicamente los bines en las unidades a la que
pertenece, previo conocimiento y autorizacion del titular
de la unidad, para comunicar al Unidad Administrativa.

USUARIO FINAL

Cuidar, custodiar, conservar y dar buen uso de los bienes
asignados para el desempefio de sus funciones y los que le
sean delegados expresamente agregandolos a su cuidado,
conforme a disposiciones legales y reglamentarias que
correspondan.




7. Politicas para reconocimiento de la propiedad, planta 'y

equipo
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Version: 2

Fecha
Elaboracién:

Noviembre
2020

Fecha Aprobacién:

Por aprobar

Caodigo:

PREC-
RMPMCP

POLITICAS DE RECONOCIMIENTO

1. Se reconocerd como propiedad, planta y equipo cuando cumpla con los

siguientes requisitos:

Destinados para uso en la produccién o suministro de bienes y

servicios, para arrendarlos a terceros o para propésitos administrativos;

e Puedan ser utilizados durante méas de un ejercicio fiscal;

e Generen beneficios econdmicos o potencial de servicio publico

adicionales a los que se daran si no se los hubiera adquirido;

e Su funcionalidad estara orientada a la naturaleza y mision de la

institucion; y,

e Costo de adquisicion igual o mayor a USD 100,00.

2. LaPropiedad, Planta 'y Equipo se medira por su costo:

Incluye.

e Aranceles de importacion

e Impuestos no reembolsables que recaigan sobre la adquisicién, después

de descuento o rebaja de precio.
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e Costos directamente relacionados con la ubicacion del activo en el lugar
y en las condiciones necesarias para operar de la forma prevista por el

Registro Municipal de la Propiedad del Canton Playas.

8. Manuales de procedimientos

8.1 Subproceso Solicitud de Bienes
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO DE
LA PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO DEL REGISTRO
MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL

CANTON PLAYAS

L\)AACROPROCES Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
o ] ] Proceso:
PROCESO Administracion y control de Bienes
PPE-SDB-01
SUBPROCESO | Solicitudes de bienes
RESPONSABLE |Jefes y/o Encargados de area
DETALE DE LA
Nro. | ACTIVIDAD | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO
. Unidad Requirente .
S_oI|C|tar Jefe y/o Encargado de | debera solicitar al Jefe Memor aqdum de
1 bienes . NN requerimiento de
. area Administrativo su .
necesarios O bienes.
requerlmlento.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO DE
LA PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO DEL REGISTRO
MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL

CANTON PLAYAS

'C\)AACROPROCES Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
. . _ Proceso:
PROCESO Administracion y control de Bienes
PPE-SDB-01
SUBPROCESO Solicitudes de bienes
RESPONSABLE |Jefes y/o Encargados de area
DETALE DE LA
Nro. | ACTIVIDAD | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO
El jefe Administrativo
revisara el documento
autorizando o rechazando
el requerimiento. Memorandum de
2 ReV|5|_on_deI Jefe Administrativo | Si autoriza, se solicita la SOI'.C!tUd.qe
requerimiento verificacion de existencia verificacion de
existencia.

realizar actividad 3

Si no se autoriza, termina
el proceso.

Si hay disponibilidad,
pasa actividad 4.

Verificacion . . . -
3| e existencia | Cuardalmacen Si no hay disponibilidad
pasa a la actividad 8.
Una vez constatada la
Registrar en entrega del bien, debe
el sistema la ) registrarse la asignacion
4 asignacion Guardalmacen a usuario final, en el
del bien sistema informatico.
Una vez registrada la
asignacion debe
Elaboracion imprimirse el acta de
5 del acta de Guardalmacén entrega — recepcion para | Acta dfe/entrega -
entrega — respaldo de la entrega recepcion
recepcion fisica del bieny se

entrega conforme a lo
indicado al acta.
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MACROPROCES

0 Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
. . _ Proceso:
PROCESO Administracion y control de Bienes
PPE-SDB-01
SUBPROCESO Solicitudes de bienes
RESPONSABLE |Jefes y/o Encargados de area
DETALE DE LA
Nro. | ACTIVIDAD | RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO
Legitimar el Una vez que se entregue
g el bien debe firmar y Acta de entrega —
acta de ) -
6 entreqa - Guardalmaceén sellarse el acta de entrega | recepcion
ga. —recepcion, para firmada y sellada
recepcion )
legalizar la entrega.
. La documentacion
Archivar
., ] generada debe ser
7 documentacio | Guardalmacén . .
0 archivada para registro y
control de la misma.
Cuando no existiese
Comunicar al dlqunlbllldad del plen Memorandum de
Jefe solicitado por launidad | .
- . . . ., |informe de no
8 Administrativ | Guardalmacén requirente, se comunicara existir
0 para al Jefe Administrativo disponibilidad
adquisicion para la adquisicion del P '
bien necesario.




8.2 Subproceso Adquisicion de Bienes
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO
DE LA PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO DEL
REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y
MERCANTIL DEL CANTON PLAYAS

MACROPROCESO | Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
Proceso:
PROCESO Administracion y control de Bienes PPE-AB-
01
SUBPROCESO Registro de Adquisicion de Bienes
RESPONSABLE Jefe Administrativo
Nro DETALE DE LA DOCUME
ACTIVIDAD RESPONSABLE |[ACTIVIDAD NTO
Recibir y verificar
condiciones fisicas de los
bienes adquiridos, en base a
lo registrado en los
documentos de soporte y
entregar la documentacion al
] . Guardalmacén. Acta de
1 Revisar los bienes Jefe Administrativo entrega
recibidos Si se encuentran novedades ga -
. . recepcion
no se recibe el bieny se
comunicara a la maxima
autoridad.
Si cumple con las
estipulaciones contractuales
se continlia a la actividad 2.
Se realizard el registro en el
sistema informatico a fin de
generar “Hoja de Vida del
Bien” o
; ; Ubicar el bien en un espacio | Hoja de
2 (Ijlegiles:;rar y ubicar Guardalmacén de a|macenaje que Vida del
Bien

corresponda con la debida
seguridad.

Remitir los documentos a
Unidad financiera.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO
DE LA PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO DEL
REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y

MERCANTIL DEL CANTON PLAYAS

MACROPROCESO | Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
Proceso:
PROCESO Administracion y control de Bienes PPE-AB-
01
SUBPROCESO Registro de Adquisicion de Bienes
RESPONSABLE Jefe Administrativo
Nro DETALE DE LA DOCUME
ACTIVIDAD RESPONSABLE |[ACTIVIDAD NTO
Documentac
Revisar . . Verificar la documentacién. | '°" ¢O"
3 . Jefe Financiero . e sumilla para
documentacion Disponer la contabilizacion. .
registro
contable
Realizar registro
contable
4 (Proceso Contador Los_ bienes adquiridos deben | Asiento
registrarse contablemente. | contable
CONT-PPE-
RBLD-01)
Una vez que se contabilice | Acta de
Legitimar el acta el bien debe firmar y sellar | entrega —
5 de entrega — Guardalmacén el acta de entrega — recepcion
recepcion recepcion, para legalizar la | con firmasy
adquisicion. sellos
Una vez legalizada la
Adgquisicion de adquisicion del bien, se debe | Poliza de
6 Pdliza de Seguro | Jefe Administrativo | incluir el bien en la pdliza | Seguros
para el bien de seguros de bines de la actualizada
institucion
Una vez realizado el tramite
7 letrlbU|r Io-s- Jefe Administrativo de ingreso se p_rocgde a Memorandu
bienes adquiridos comunicar la distribucion de | m

los bienes adquiridos.




8.3 Subproceso Baja de Bienes (por chatarrizacion)
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MACROPROCESO

Propiedad, Planta y Equipo

Version: 2

PROCESO

Administracion y control de Bienes

Proceso:

PPE-
BBCHAT-01

SUBPROCESO

Baja de Bienes (por chatarrizaciéon)

RESPONSABLE

Jefe Administrativo

Nro
ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DETALLE DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMEN
TO

Verificar
1 naturaleza del
fin

Jefe Administrativo

Verificara que el bien a
darse de baja sea un
equipo informatico
(tecnologia) o de
comunicacion. De ser
asi continuar en la
actividad 2.

Caso contrario continuar
en la actividad 3

Informe
Técnico Tic’s

Analista de
Tecnologias

Realizar un Informe
técnico considerando la
naturaleza del bien, si el
informe determina que
los bienes o inventarios
todavia son necesarios
para la

entidad u organismo,
concluird el tramite para
aquellos bienes y se
archivara el expediente,
caso contrario, continda
en la actividad 3.

Informe
Técnico de
TIC’s

Realizar la
3 constatacion
Fisica

Guardalmacén;
custodio
administrativo; jefe
administrativo o su
delegado

Subproceso
Constatacion fisica de
bienes

PPE-CFB-01

Informe de
constatacion
Fisica
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MACROPROCESO | Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
Proceso:
PROCESO Administracion y control de Bienes PPE-
BBCHAT-01
SUBPROCESO Baja de Bienes (por chatarrizacion)
RESPONSABLE  |Jefe Administrativo
Nro DETALLE DE LA DOCUMEN
ACTIVIDAD |RESPONSABLE ACTIVIDAD TO
Una vez realizado el
informe técnico de
bienes susceptibles para
dar de baja, se obtiene | |nforme
Informar los que no todos los bienes | tscnico
bienes a dar de S son susceptibles de
4 baja por Jefe Administrativo transferencia gratuita,
chatarrizacion venta y remate, entonces
se efectuara un informe
de bienes que se daran
de baja por
chatarrizacion.
Emitir . Aprobado el informe
Resolucion B e luCi6
Administrativa o _ técnico, ,emltlra Resolucion
5 ara Méxima Autoridad resolucion para proceder | Administrativ
P o al proceso de a
chatarrizacion )
X chatarrizacion.
de bienes
Informar a la empresa
Cof‘t?‘C‘ar y chatarrizadora el listado
solicitar la - . X ;
Jefe administrativo o | de bienes a chatarrizar a -
6 proforma para delegad fin d ibi Oficio
bienes a su delegado in de recibir propuesta
. por parte de la empresa
chatarrizar .
chatarrizadora.
La empresa enviara la
propuesta para su
Aprobar respectivo analisis, de
7 P Jefe Administrativa ser aprobado se continla
propuesta

con la actividad 7, caso
contrario se retorna a la
actividad 5.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO
DE LA PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO DEL
REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y

MERCANTIL DEL CANTON PLAYAS

MACROPROCESO | Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
Proceso:
PROCESO Administracion y control de Bienes PPE-
BBCHAT-01
SUBPROCESO Baja de Bienes (por chatarrizacion)
RESPONSABLE Jefe Administrativo
Nro DETALLE DE LA DOCUMEN
ACTIVIDAD |RESPONSABLE ACTIVIDAD TO
Coordinar la Se debe coordinar fecha
8 entrega de Jefe Administrativo de entrega de los bienes
bienes a chatarrizar.
Realizar la ?eizlgi?g:cgzgelgntrega— Acta de
9 Eptrega de Guardalmacen entrega de bienes a la entregg—,
ienes . recepcion
empresa designada.
Registrar en el .
10 |sistemalabaja |Guardalmacén Gene_rar el Acta de Baja Acta de Baja
: del bien.
de bienes
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8.4 Subproceso de baja de bienes (por transferencia gratuita o donacion)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO DE

LA PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO DEL REGISTRO
MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL
CANTON PLAYAS

MACROPROCESO | Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
o y ) Proceso:
PROCESO Administracion y control de Bienes
PPE-BBDON-01
SUBPROCESO Baja de Bienes (por transferencia gratuita o donacién)
RESPONSABLE | Jefe Administrativo
DETALLE DE LA
Nro.| ACTIVIDAD |RESPONSABLE |ACTIVIDAD DOCUMENTO
Verificara que el bien a
darse de baja sea un
equipo informatico
Verificar (tecnologia) o de
1 |naturalezadel |Jefe Administrativo | comunicacion. De ser asi
fin continuar en la actividad
2.
Caso contrario continuar
en la actividad 3
Realizar un Informe
técnico considerando la
naturaleza del bien, si el
informe determina que los
bienes o inventarios
) todavia son necesarios _
2 Informe Analista de para la Informe Técnico
Técnico Tic’s | tecnologias _ ) de TIC’s
entidad u organismo,
concluira el tramite para
aquellos bienes y se
archivara el expediente,
caso contrario, continla
en la actividad 3
Guardalmacén; »
Realizar la custodio Su_bprocesp Constatacion
3 constatacién | administrativo; Jefe | fisica de bienes :g‘;osrtr;tggeén Fisica
Fisica administrativo 0 sU | ppE_CEB-01
delegado
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REGISTRO MUNICIPAL
DE LA PROPIEDAD ¥ MERCANTIL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO DE

LA PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO DEL REGISTRO
MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL
CANTON PLAYAS

MACROPROCESO | Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
o N ) Proceso:
PROCESO Administracion y control de Bienes
PPE-BBDON-01
SUBPROCESO Baja de Bienes (por transferencia gratuita o donacion)
RESPONSABLE Jefe Administrativo
DETALLE DE LA
Nro.| ACTIVIDAD |RESPONSABLE |ACTIVIDAD DOCUMENTO
Luego de la constatacion
Informar los fisica, el jefe
bienes a dar de administrativo elaborara
4 baja por Jefe Administrativo | un informe donde conste | Informe técnico
transferencia que no fue posible o
gratuita conveniente la venta de
los bienes.
Emitir
Resolucion
Administrativa Aprobado el informe
5 para Maxima Autoridad técnico, emitira resolucion | Resolucién
transferencia para proceder al proceso | Administrativa
gratuita o de transferencia gratuita.
donacion de
bienes
Solicitara los valores que
consten en los registros
Registro Jefe Financiero / cor_1tab|es, de los blenes_ Memorandum/Rep
6 objeto de la transferencia
contable Contador . orte
gratuita, de manera que se
realice el avalto
correspondiente.
. Se debe coordinar fecha
Coordinar la .
.. . | deentrega de los bienes a
7 entrega de Jefe Administrativo ;
. transferir de forma
bienes X
gratuita.
- Realizar acta de entrega-
. Guardalmaceén; .,
Realizar la recepcion, para la entrega
Jefe ) Acta de entrega-
8 entrega de S de bienes a la empresa g
- Administrativo; X . | recepcion
bienes . X designada, donde constara
Jefe Financiero ., .
el avaluo realizado.
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REGISTRO MUNICIPAL
DE LA PROPIE

DAD ¥ MERCANTIL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO DE

LA PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO DEL REGISTRO
MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL
CANTON PLAYAS

MACROPROCESO | Propiedad, Planta y Equipo Version: 2

o ) ) Proceso:
PROCESO Administracion y control de Bienes

PPE-BBDON-01
SUBPROCESO Baja de Bienes (por transferencia gratuita o donacion)
RESPONSABLE |Jefe Administrativo
DETALLE DE LA

Nro.| ACTIVIDAD |RESPONSABLE |ACTIVIDAD DOCUMENTO

Registrar en el
sistema la baja
de bienes

Guardalmacén

Generar el Acta de Baja
del bien.

Acta de Baja




8.5 Subproceso de Constatacion Fisica de Bienes

23

2%

T

REGISTRO MUNICIPAL
DE LA PROPIEDAD ¥ MERCANTIL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO DE
LA PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO DEL REGISTRO
MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL
CANTON PLAYAS

MACROPROCESO | Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
o y ) Proceso:
PROCESO Administracion y control de Bienes
PPE-CFB-01
SUBPROCESO Constatacién Fisica de Bienes
RESPONSABLE Jefe Administrativo
DETALLE DE LA
Nro. | ACTIVIDAD | RESPONSABLE | ACTIVIDAD DOCUMENTO
Se debe confirmar
ubicacion, localizacién,
existencia real y la ndmina
Guardalmacén, de los responsables de su .
_ custodio tenencia y conservacion. Listado de
Ejecutar la N reporte con las
g administrativo, , . .
1 constatacion Se debera verificar el estado | verificaciones
. Jefe . .
fisica S de los bienes (bueno, realizada (Check
Administrativo o regular, malo); list)
su delegado gufar, Y
Se estableceran los bienes
gue estan en uso o cuales se
han dejado de usar.
Se debe realizar actas e
informes de los resultados
de la constatacion fisica,
presentado documentos
firmados con la conformidad | pctas de
2 Informar los | - rdalmacén de los servidores (usuarios | constatacion
resultados finales), informes que serdn | fisica
entregados al Jefe
Administrativo, con copia al
Contador general.
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REGISTRO MUNICIPAL
DE LA PROPIEDAD ¥ MERCANTIL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO DE

LA PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO DEL REGISTRO
MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL
CANTON PLAYAS

MACROPROCESO | Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
o N ) Proceso:
PROCESO Administracion y control de Bienes
PPE-CFB-01
SUBPROCESO Constatacién Fisica de Bienes
RESPONSABLE | Jefe Administrativo
DETALLE DE LA
Nro. | ACTIVIDAD | RESPONSABLE |ACTIVIDAD DOCUMENTO
Los primeros dias del afio se
Informar a la debe _presentar a la maxima Memorandum
3 Méaxima Jefe administrativo autorl_d ad las novedades con informe de
Autoridad obtenidas del proceso de resultados
constatacion fisica, con las
sugerencias del caso.
En caso de que la méxima
autoridad apruebe las
Autorizar las sugerencias del Jefe
4 - Méaxima Autoridad | Administrativo, se continia
sugerencias L
con la actividad 5, caso
contrario se finaliza el
proceso.
Actualizar la existencia de
bienes en el sistema
informatico, para determinar
el usuario final.
Si se debe realizar ademas
Actualizar el una conciliacion contable, se Reporte del
- Jefe continGia con la actividad 6. |
5 sistema de . . Sistema
N . Administrativo A lizad
Inventarios Si se deber realizar la abaja | Actualizado
de bienes, se continda con la
actividad 7.
Si no existen mas cambios o
actualizaciones se finaliza el
proceso.
El jefe financiero debe
Conciliacion autorizar la ejecucion del
contable subproceso de conciliacion
6 Jefe Financiero de bienes de |arga
CONT-PPE- ”
CBLD-01 duracion.
CONT-PPE-CBLD-01




25

«

N

T

REGISTRO MUNICIPAL
DE LA PROPIEDAD ¥ MERCANTIL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO DE

LA PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO DEL REGISTRO
MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL
CANTON PLAYAS

MACROPROCESO | Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
o ) ) Proceso:

PROCESO Administracion y control de Bienes

PPE-CFB-01
SUBPROCESO Constatacion Fisica de Bienes
RESPONSABLE Jefe Administrativo

DETALLE DE LA

Nro. | ACTIVIDAD |RESPONSABLE |ACTIVIDAD DOCUMENTO

Baja de Bienes

PPE-BBDON-
01

0

PPE-
BBCHAT-01

Jefe
Administrativo

Coordinar la ejecucion del
subproceso de Baja de
Bienes, una vez que se
determine si es por
chatarrizacion u otro.




8.6 Subproceso Conciliacion de bienes de larga duracion
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REGISTRO MUNICIPAL
DE LA PROPIEDAD ¥ MERCANTIL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO DE
LA PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO DEL
REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y
MERCANTIL DEL CANTON PLAYAS

MACROPROCESO |Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
Proceso:
CBLD-01
SUBPROCESO Conciliacién de bienes de larga duracién
RESPONSABLE Jefe Financiero
Nro DETALE DE LA
ACTIVIDAD RESPONSABLE |ACTIVIDAD DOCUMENTO
La informacion del
reporte contable se
cruzara con el
reporte fisico que
Cruzar el reporte fue remitido por el | Cuadro

1 fisico con el

reporte contable

Asistente contable

Jefe Administrativo
para verificar
diferencias, a través
de un cuadro
comparativo

comparativo

de reporte

Elaborar informe

Contador

Se emite informe de
reporte

Si existe diferencias
va a la actividad 3;

Si no existe
diferencias se
informard y termina

el proceso

Informe de reporte

Solicitar
justificativos

Jefe Financiero

De existir diferencias
entre lo fisico y lo
asentado en la
informacion contable,
se debe solicitar al
Jefe Administrativo, el
reporte de
justificaciones.

Memorandum
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REGISTRO MUNICIPAL
DE LA PROPIEDAD ¥ MERCANTIL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO DE
LA PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO DEL
REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y
MERCANTIL DEL CANTON PLAYAS

MACROPROCESO | Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
Proceso:
CBLD-01
SUBPROCESO Conciliacién de bienes de larga duracién
RESPONSABLE Jefe Financiero
Nro DETALE DE LA
ACTIVIDAD RESPONSABLE |ACTIVIDAD DOCUMENTO
El jefe administrativo
emitird un informe
Emision de donde justifique y M <ndum d
4 | memorandum de | Jefe Administrativo | respalde las viemorandum de
justificaciones diferencias Justificaciones
presentadas.
Recibidas las

Registro de

justificaciones, se
registraran los ajusten

- ntador . :
> Ajustes Contado por diferencias
encontradas en el
sistema
. Realizar el célculo de
Realizary -
. depreciacion
6 registrar Contador acumulada 'y
depreciacion .
registrarla en el
acumulada

sistema




8.7 Subproceso Contabilizacion de registro de bienes
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO DE

}\ //4 LA PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO DEL REGISTRO
REGISTRO MUNICIPAL MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL
CANTON PLAYAS
MACROPROCESO | Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
Proceso:
01
SUBPROCESO Contabilizacién de Registro de Bienes de larga duracion
RESPONSABLE Jefe Financiero
Nro DETALE DE LA
ACTIVIDAD |RESPONSABLE |ACTIVIDAD DOCUMENTO
Recibir el acta
de entrega — Se autoriza al contador
recepcion del para la revision de
Activo documentacion,
1 recibido y Jefe financiero reconocimiento y Memorandum
autorizar registro como
revision de propiedad, planta 'y
documentacid equipo.
n
Confirmar si la
Verificar la documentacion de Acta dg’entrega_—
2 .. | Contador recepcion con visto
documentacion soporte corresponde a la bueno de contador
adquisicion del bien
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REGISTRO MUNICIPAL
DE LA PROPIEDAD ¥ MERCANTIL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO DE

LA PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO DEL REGISTRO
MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL
CANTON PLAYAS

MACROPROCESO | Propiedad, Planta y Equipo Version: 2
Proceso:
01
SUBPROCESO Contabilizacion de Registro de Bienes de larga duracion
RESPONSABLE | Jefe Financiero
Nro DETALE DE LA
ACTIVIDAD |RESPONSABLE |[ACTIVIDAD DOCUMENTO

Verificar acta

Validar las actas de
entrega/recepcion.

Si es una Propiedad,
Planta y Equipo
directamente adquirida,
seguir en la actividad 4

adquisicion de
PPE

pagar que corresponda al
devengado del gasto
presupuestario.

Se finaliza el proceso

de ingreso y
validar si es Si es una mejora, adicion
3 PPE nuevoo | COntador y/o reparaciojnes
corresponde a extraordinarias que
erogacion aumenten el valor
contable, incrementen la
vida atil y amplien la
capacidad productiva de
un activo ya existente,
pasar a la actividad 5.
Generar el asiento
contable, debitando la
) cuenta seleccionada en
Registro los subgrupos de bienes y
g4 |contblepor o dor acreditando la cuenta por | agjento contable
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REGISTRO MUNICIPAL
DE LA PROPIEDAD ¥ MERCANTIL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL MANEJO DE

LA PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO DEL REGISTRO
MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL
CANTON PLAYAS

MACROPROCESO

Propiedad, Planta y Equipo

Version: 2

PROCESO

Contabilidad

Proceso:

CONT-PPE-RBLD-
01

SUBPROCESO

Contabilizacion de Registro de Bienes de larga duracion

RESPONSABLE

Jefe Financiero

Nro

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DETALE DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO

Registro
contable de una
erogacion
capitalizable

Contador

Generar el asiento
contable, incrementando
las cuenteas de PPE y
acreditando la cuenta de
actualizacion de activos.

Los costos asignados a
partes o piezas que se
reemplacen o sustituyan
disminuyen el valor
contable y la
depreciacion acumulada
respectiva.

Las reparaciones de
caracter extraordinario se
cargaran al activo,
incrementando su valor
contable y de este monto
serd depreciado en los
afos de vida util de
conformidad con los
criterios técnicos.

Se finaliza el proceso

Asiento contable




9. Flujogramas

9.1 Flujograma de solicitud de bienes

Guardalmacén

Diagrama de Flujo

Subproceso: Solicitud de bienes

Cinthia Crespin - Keyla Escaleras

Solicitar bienes
necesarios

Memorandum

requerimiento

l

Revision de
requerimiento

*M@

Si.

Verificaciéon
de existencia

no

Y

Comunicar al

adquisicion

Registro de
asignacion del
bien

jefe
Adminsitrativo | »
para

Elaborar acta de
entega

Acta de
Entrega -
Recepcién

Legitimar acta de
entrega -
recepcion

Acta de
Entrega -
Recepcién
firmada

Archivo de
documentaciéon

l
O,
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9.2 Flujograma de adquisicion de bienes

Diagrama de Flujo
Subproceso: Adquisicién de bienes

Cinthia Crespin - Keyla Escaleras

Acta Emrgga Poliza de
/ Recpcién Seguros
Pr. actualizada Memorandum
i Cumple con las i Distribuir los
Inicio _Fevisay los - estipulaciones no Adquisicion de™ _ |  Distribuir los
bienes recibidos contractuales Pdliza de Seguro bienes adquiridos
3
Si.
A
Fin
. " Acta de
Hoja d;;/r:da del entregal/recepcion
con firmas y sellos
Legiti | ¢ o
Registrar y ubicar egiumar-elacta P,
ol bian de entrega /
recepcion
A

Documentacién
e v con sumilla para
g registro contable
=
£
= Revisar
% documentacién
3

A4 Asiento contable

=
_g
< Realizar
5 registro ~/
< contable




9.3 Flujograma de Baja de Bienes por chatarrizacion

Diagrama de Flujo
Subproceso: Baja de bienes por chatarrizacién

Cinthia Crespin - Keyla Escaleras

Nno-

T :

S equipd e .Comactar ¥ ‘Aprobar propuesta Coordinar
e : ; para dar de solicitar proforma si t d
Inicio informéatico o baja por S ara blanis’a :e empresa | entrega de
omunicacion?, : . < chatarrizadora bienes
charrizacién chatarrizar
A
Si.
I 1T

Elaboraf~__ Bienes

Informe —»- necesarios para la e Archivo

Técnico institucion

v
no
¥ Resolucion
== —Administrativ,
3 Emitir Resolumé\
Administrativa
g  ho— | para
= chatarrizacion de
é bienes
v InfOémFe B ¥ Acta E.R. Acta Baja ‘

= .F. [
é Constatacion Realizar la Registra en el
oy fisica de L entrega de sistema la baja Fin
= bienes bienes de bienes
=
o
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9.4 Flujograma de Baja de Bienes por transferencia gratuita o donacion

Diagrama de Flujo

Subproceso: Baja de bienes por transferencia gratuita o donacién
Cinthia Crespin - Keyla Escaleras

i
Es un equipo Infome L_ — | Coordinar
Inicio informatico o para dar de baja —{ entrega de
comunicacién? por transferencia | ) bienes
o donacién
Si  ;
l I.T

Elabora Bienes

Informe }— »¢ necesarios para la si{ Archivo

Técnico instiuV

no
K &
:E ‘ Resolucion
:..g Emitir Resolucion| Administrativa
: no Administrativa par
E chatarrizaciéon de
= bienes
=
5 L JAiaER. Acta Baja
3 Informe de y oy
% y C.F. Realizar la Registrar en
1= N iz el sistema la i
g Constatacion entrega de > i'aja o — Fin
3 || fisicade |} ——» bienes bienes
bienes J

g \4
s Registro
o contable
;3, Memo /
2 Reporte
s
=
2
[T
k]




9.5 Flujograma de constatacion fisica

Diagrama de Flujo

Subproceso: Constatacion Fisica

Cinthia Crespin - Keyla Escaleras

Ejecucién de

Informar los

Acta de
constatacion fisica

s i6 >
Inicio e consfgtacron tesultados
fisica
Reporte del
Memorandum o Sistema
Y. informe de Actualizado
resultados
5 Se debe
Informar a la Actualizar el A <
5 S realizar Baja de
maxima sistema de e Candiliacinon —NO- Bienes
autoridad inventarios P!
contable
A
\ 4
= 5
< Fin
=] 4
S
5 .
<< i Si
< Si
:§ Autoriza sugerencias J
=
1
no
o Y
2
o
=
< oo o
i.% Conciliiaciéon
@ Contalble
2
D
L 3
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9.6 Flujograma de Conciliacién de Bienes de larga duracion

Jefe financiero

Diagrama de Flujo
Subproceso: Conciliacién de BLD

Cinthia Crespin - Keyla Escaleras

Inicio

Cuadro

Cruzar reporte
fisico con
reporte
contable

comparativo

Elaborar informe

de reporte

Informe

Existen diferencias

[0

Registro de
Ajuste

Relizar y
registrar
depreciacion
acumulada

Fin

Y Memorandum

Solicitar
justificativos

Jefe Administrativo

Y Memorandum

Emisién de
memoraandum

de
justificaciones
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9.7 Flujograma de Contabilizacion de registro de bienes de larga duracion

Diagrama de Flujo

Subproceso: Registro de Bienes de Larga Duracién

Cinthia Crespin - Keyla Escaleras

Inicio

Recibir acta de
entrega
recepcion del
activo recibido

Memorandum

g o

Verificar
informacion

Actade E. R.

Es PPE nuevo ?

No-

Si—p]

Registro contable
por adquisicién de
PPE

Registro contable
de erogacion
capitalizable
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Listado de Asignacion (Check List)

10. Anexos

COD.: RMPMCP-001-ASIG

§\ /é_ REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL CANTON PLAYAS
S Listado de Asignacion de Activos Fijos
Desde: Hasta:
Nombre de Servidor: Identificacion:
Unidad:
WAl TIPO: FECHA:
DETALLE:
CODIGO DESCRIPCION ESTADO MARCA MODELO SERIE COLOR ACCESORIO

38




Constatacion Fisica de Activo Fijo COD.: RMPMCP-002-CF

A\ 4 REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DE PLAYA

Constatacion Fisica de Activo Fijo

Constatacion Nro. ### Estado: Registrada Fecha:
Cddigo Patrimonial:

Nombre de la Cuenta:

CODIGO ACTIVO FIJO MARCA MODELO SERIE COLOR | ESTADO OBSERVACIONES
CONTROL GUARDALMACEN
Nombre:
Cargo:
U. Adm.:
Entidad:

39



Formato de Hoja de Vida del Bien COD.:
RMPMCP-003-HVB

GISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL
ey DEL CANTON PLAYAS

DEPRECIABLE

40

“NOMBRE DEL BIEN”
Fecha: Pagina:
Cadigo Nombre de la
Contable: PPE:
Cadigo del Bien:
Estado: Uso:
Clasificacion: Tipo de
adquisicion:
Marca:
Modelo:
Serie:
Color:
Accesorio:
Fecha de
compra:
Fecha de Vida Util
ingreso: (afos):
Depreciacion
acumulada:
Cantidad:
Proveedor:
Factura:
Observaciones:
Valor Unitario: Valor
Compra:
Valor Valor Total:
revalorizacion:

GUARDALMACEN
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Formato de Acta de Entrega Recepcion con Proveedores
COD.: RMPMCP-004-AER

A2~ ACTADEENTREGA - RECEPCION

Nro. 000

En la ciudad de General Villamil, al (DD/MM/AAA - en letras), comparecen: Por
una parte, el Registro Municipal de la Propiedad y Mercantil Cantén Playas, por

intermedio del Jefe Administrativo, el (nombres y apellidos) ,

Jefe Administrativo, como entidad contratante, y por otra parte la compafiia

(persona natural o juridica) , @ quien se denominard como proveedor,
con el objeto de dejar constancia de la adquisicion de un mediante
(tipo de contratacion) , segln Resolucion Administrativa No.
RMPMCP-__ -2020 donde resuelve al Registro Municipal de la

Propiedad y Mercantil del Canton Playas.

De acuerdo a lo establecido en la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, Capitulo , Seccién Il - Contrataciones consta
en el Art. ”.- Procedimiento.

Habiendo publicado la adquisicion en el Portal COMPRAS PUBLICAS, en
concordancia con el Reglamento de la Ley Organica del Sistema Nacional de

Contratacion Pablica, Art. , (transcribir  el/los  articulo/s)

Dado estos antecedentes se procede a detallar la orden de compra en el siguiente

cuadro:

Fecha Descripcion Cant. Factura No. Proveedor
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BN <
T Nro. 000
Mediante memorando No. RMPMCP-UADMIN-2020-_ de fecha
, enviado por , informa que se recibio en las
instalaciones de la Entidad (indicar el bien recibido) con

su respectiva instalacion. Una vez recibido el memorando antes descrito se
certifica que se recibio lo solicitado de tal manera que el proveedor SI CUMPLE
con lo especificado por la Entidad y las debidas medidas de bioseguridad, razén
por la cual se procede con la elaboracion de la respectiva Acta de Entrega y

Recepcion.

Siendo receptados en perfecto estado para su uso; firman las partes involucradas

en el acta de entrega y recepcion:

Recibi Conforme Entregué conforme

Jefe Administrativo Proveedor

Elaborado por:

Anexo: ANEXOS (incluir fotografias del bien)



Formato de Acta de Baja de Activos fijos

43

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DE

A PLAYAS
N2z
Y ACTA DE BAJA ACTIVOS FI1JOS

COD.: RMPMCP-005-ABAF

Pagina 1 de 2

Acta de baja por “motivo de la baja” de bienes de larga duracién de propiedad de

registro municipal de la propiedad y mercantil de playas

En registro municipal de la propiedad y mercantil de playas a los ___dias del mes

de del afio , los suscritos “nombre del servidor contador”; contador

general, “nombre de la maxima autoridad”, registrador municipal, “nombre del

jefe financiero”; jefe financiero, designados mediante resolucion administrativa N°

“ ___ numero de resolucion”; nos constituimos en unidad financiera, con el objeto de

realizar la diligencia de baja de los bienes de registro municipal de la propiedad y

mercantil de playas conforme a conforme a constatacion fisica de activo fijo N°

Al efecto, con la concurrencia de las personas antes mencionadas se procede a la

baja de acuerdo al reglamento respectivo, los bienes que a continuacion se detallan:

V. DEP.
CODIGO NOMBRE COMPRA+REVAL | AcUM DESCRIPCION VALOR
“VALOR . “VALOR EN
1.4.1.01.04 ## ### | “NOMBRE DEL BIEN “VALOR DEL BIEN” |DE DEPR. BREESRIPCION DE LAl |BrROS DEL
ACUM” BIEN”
000.00 000.00 TOTAL 000.000

En consecuencia, por la demostracion que antecede, a la cantidad de $ $$$$$$$

asciende el valor de los bienes de registro municipal de la propiedad y mercantil de

playas dados de baja mediante la presente acta con la cual se egresaran los bienes de

los registros contables.

Para constancia de lo actuado y en fe de conformidad y aceptacion, suscriben la
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presente acta en tres ejemplares de igual tenor y efecto las personas que han

intervenido en esta diligencia.

» :GISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DE

§\ /é_ PLAYAS

ACTA DE BAJA ACTIVOS FIJOS
COD.: RMPMCP-005-ABAF
Pagina 2 de 2

Nombre Del Servidor Nombre Del Jefe
Contador General Jefe Financiero

Nombre De La Maxima Autoridad

Registrador Municipal
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APENDICE A

Entrevista para evaluar el control interno en el grupo de cuentas de Propiedad,
Planta y Equipos.

REGISTRO MUNICIPAL DE LA PROPIEDAD Y MERCANTIL DEL CANTON
PLAYAS

Entrevista para evaluar el control interno preliminar

Area: Financiero Fecha:
Responsable: P/T NO.
Componente: Propiedades, Periodo:

planta y equipos

Objetivo: Evaluar el control interno implementado por la institucion en el tratamiento del grupo
de cuentas de Propiedad, Planta y Equipo.

Nro. Preguntas Sl NO REF Observaciones
PIT

1 ¢Existen controles
documentados para proteger la
Propiedad, Planta y Equipo?

2 ¢Se codifican los bienes en
el momento de su adquisicion?

3 ¢Es restringido el acceso a
equipos computarizados?

4 ¢Existe una segregacion de
funciones adecuada para la
adquisicion, recibo, control y
mantenimiento del grupo de las
propiedades, plantas y equipos?

5 ¢Mantienen un anexo de
activos no corrientes que se
pueda conciliar con los mayores
contables?

6 ¢Las bajas de propiedades,
planta y equipos se autorizan
previamente a la elaboracion
del registro contable?

7 ¢(Poseen un manual de
politicas y procedimientos para
el tratamiento de propiedades,
plantas y equipos?

8 ¢Las  adquisiciones  de
Propiedad, Planta y Equipo son
aprobadas previamente por un
superior?

9 ¢Se realizan cotizaciones
para las adquisiciones de



10

11

12

13

Propiedad, Planta y Equipo?
¢Cuantas?

(El detalle y anexos de
depreciaciones son revisadas y
aprobadas por un superior?
¢Cada qué tiempo?

¢;Para dar de baja activos no
corrientes se realizan con algan
documento que sustente la
transaccion?

¢Las propiedades, planta y
equipos de la entidad se
encuentran asegurados?

¢Los activos totalmente
depreciados que estan en uso, se
encuentran identificados
fisicamente y en los anexos
contables?

Firma del entrevistado
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